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308 1 ESTADOS FINANCIEROS
i Estados Financleros
Esta subserie brinda informacion relacionada con los Estados Financieros anuales ¥ periddicos de la Entidad presentados a la
Biisnssa aiaia PAPEL PDF/A 16 Contaduria General de la Nacion, Jos érganos de control y demas usuarios que lo requieran de conformidad con las disposiciones
vigentes
Estados de actividad PAPEL PDF/A 1b
financiera, econémica ¥ social Una vez cumplids su tiempo de retencion, &l cual iniciar a contar a partir de cierre de la vigencia fiscal, la subserie documental se
conserva totalmente debida a su valor historice, ya que su informacisn es evidencia de los estados financieres de la enticad an
Estados de cambios en el PAPEL PDF/A 1b determnados pericdos de administracién y suministra informacion contable de los registros de la entidad, mediante una tabulacien
patrimanio formal de nombres y cantidades de dinero derivados de tales registras, donde se reflejan, a una facha de corte, la recopilacion,
Reportes de saldos y PAPEL FOFIA 1B clasificacién y resumen final de los datos contables
movimentos CGN 2005 - 001
N Para la conservacion de los documenlos, se tendra en cuenta lo establecido en &l Sistema Integrade de Conservacién del
Reportes de Operaciones =S PAPEL FDFIA 1k x PUBLICA Ministerio, en sus dos camponentes (Flan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo). El procesa de digitalizacién
reciprocas CGN 2005 - 002 T se aplicara en |a fase de archivo central para 2quellos documentos en soportes anglogos, de acuerdo con los criterios establecidos
Reportes de variaciones L T en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archive General de la Nacion y en la memora descriptiva, por su parte los
Sionifchivas PAPEL PDF/AT documentos eleclronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sisterma de gestion documental objetc de presarvacisn,
accesa'’y consulta
Certificacion a los estados PAPEL PDFIA 1b
financieros
PAPEL PDF/A 1k
Reportes complementarios
[GTas @ 108 £51a008,
Pestiae g PAPEL PDF/A 16
Cormunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
308 25 INFORMES.
251 Informes a Entes de Control
Infarmes excepcicnales que son requeridos por entidades de contral, en los que se da cuenta de temas relacicnados a la rendicion
de |a cuenta fiscal, el reporte de informacion ante la Camara de Representantes, el Sistema de Control Interna - Plan de
Mejeramiento Contraloria e Informes de Seguimiento, y en general sobre temas relacionadas con fa administracion de la Entidad.
Comunicacianes Oficiales PAPEL FOFIAIL Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se iniciara a contar a partir del Gltimo informe de cada vigencia anual, 1 subsetie
se conserva totalmente consideranda que cuenta con valores secundarios, debido a que su informacien es un testimonio de la
rendicién de cuentas que presenta el Ministerio camo respuesta a los requerimentos provenientes de las entidades de contrel
X PUBLICA
Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en el Sistema Integrade de Conservacion en sus dos
cor (Flan de ¥ plan Pri ién Digital a large plaze) del Ministerio. El proceso de digitalizacion se
aplicara en la fase de archive central para aguellos documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en
la Guia de Requisites Minimos de Digitalizacién del Archive General de la Nacidn Y en la memoria descriptiva, por su parte los
Infarmes Entes de Conirol PAPEL POF# 1D dacumentos electrnicos se conservaran en su SOpoite nativo dentro el sistems de gestion documental skjeta de preservacian,
acceso y consulta
308 5.9 Informes de Seguimiento
al Impuesto del Cigarrilla
Esta subserie brinda informacion del seguimiento a la distribucion ¥ ejecucion desde el orden presupuestal, de la inversion producto
del gravamen decretado en el articulo 2 de la Ley 30 de 1971, modificado por la Ley 1289/2009-Impuesto a las cajetillas de
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1B cigarrillos nacionales que se expenden al publica en tado el tefritoric nacional (Resalucitn 938 de 2022)
Una vez currplido el tiempo de retencion, el cual se contara a partir de |a terminacion de a vigencia anual en que se elabore el
inferme, el asunto documental se conserva totalmente por ser una evidencia de las acciones de wvigilancia y control en la
distribucien y ejecucion presupuestal adelanta por el N io ante os or/ P itales y Distritales del Deporte,
Aitas i visita PAFEL BOFIA 1b X PUBLICA como una funcién heredada de las extintas Juntas Administraderas Seccionales del Deporte
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en ef Sistema Integrado de Conservacién en sus dos
componentes (Plan de conservacian y plan Preservacién Digital a largo plazo) del Ministerio, E proceso de digitalizacién se
aplicara en |a fase de archivo central para aquelios documentos en soportes analogos, de acuerds con los criterios sstablecidos en
Informes de seguimento de Ia Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archive General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los
cigarniie FAREL FRFA T |decumentas electrénicos se conservaran en su soporte nativa dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion,
acceso y consulta
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1 Libras Auxillares

Actas de apertura PAPEL

PDF/A 1b

Libros Auxihiares PAPEL

FDFIA 1b

PUBLICA

Los libros de auxiliares. los registros. para el control detallado de Ias transacciones
¥ operaciones de la entidad contable publica, con base en los comprobantes de contabilidad ¥ los documentos soporte. Régimen de
Contaduria Publica [En linea) Bogota: 2014. Pag 49

Una Vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contard a partrr de terminada la vigencia anual en la que se abrig el libro, la
subserie se elimina debido a que su informacion representa los. reportes utilizados para la consolidacion de los estados financieros
presentados por la entidad a carge del GIT Gestién Gontable

Para la elimnacion de los documentos no seleccionados se pr de idad con lo en el articulo 28.22.5
"Eliminacion de documentos® del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 yel

oI definide en fa memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se utilizard el
métado de picada y para los documentos electranicos se utilizara un software de berrado seguro de la informacién Una vez
aplicados los métodos de eliminacién, la disposicién final de los separtes y medios se articulard con el procesa de gestion
ambiental.

312 Libros mayares

Actas de apertura PAFEL

PDFIA 1b

Libros Mayores Financiero PAPEL

PDF/A 1b

Libros de Balances PAPEL

PDFIA 1b

PUBLICA

La subserie contiens los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificades de manera nomnativa segln |a estructura del
Catalago General de Cuentas, las sumas de los movimientos débite y crédito de cada una de las cuentas del respectivo mes, que
han sido tomadas del Libro Diano; y el saldo final del rmismo mes” Régimen de Contaduria Piblica [En linea). Bogota: 2014 Pag.
48

Una vez cumplido su bempo de retencidn, el cual se contara a partr de terminada la vigencia anual en la que se cierra el libro, Ia
subserie se debe conservar totalmente al contar con valores histericos, debido a que su informacién es una fuente util de usa para
las de tipo i con todas operaciones financieras de la entidad.

Para la conservacion de los decumentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sisterna Integrado de Conservacién en sus dos

arr (Plan de < y plan Preservacion Digital a largo plazo) del El proceso de 58
aplicara en la fase de archivo central para aquelios documentos en soportes andlogos, de acuerda con los criterios, establecides en
la Guia de Requisitos Minimes de Digitalizacién del Archivo General de fa Nacién ¥ en la memoria descriptiva, por su parte log
decumentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion,
acceso y consulta

ELABORACION

e

L AN

Yudely Jarrius Copeda
Profesional el Ciencias de la Informacién Bibliotecologia y Archivistica
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental

T.P: 140
Y /‘/7;'—\‘-

N QJ\:{\ R

HUGO GERMAN MENDEZ LEON
Nombre y firma del Coordinador(a) del Grupa Interno de Trabajo de Gestién Contable

Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa

LUZ ANGELA LENJS GARCES
Profesional Especializado Grado 18 ¢on funciones de Coordinacién

Responsable de Proceso de Gestién Documental

—t—auid Bomen

e

Olga Ckcilia Puert) _?Osuriu Daniel Alberto Castro Ferreira
Ingeghera de Si “ Profesional en Historia

———_
LUIS DAVID GARZON CHAVES
Nombre yfirma del Secretario General

GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL CONVENCIONES

RETENCION DISPOSICION FINAL
AG - Archivo de AC- Archivo | CT - Censervacion E-Ei ‘!0 S- D - Digitalizacion
Gestién Central Total - Bliminacion Seleccion MC - Microfilmacion

Pégina2de2




