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307 8 CONCEPTOS
8.8 [+ T Tecnold

Esta subserie documental da cuenta de los conceptos de nivel técnico de software y hardware utilizados para
la implementacién y desarrollo de nuevos sistemas de informacién propios o que adquiera la entidad,
también cuando se trate de adoptar nuevas tendencias tecnoldgicas que generen impacta en el desarrollo del
sectar, soportados en Ja politica general de sequridad de la informacisn

Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b
Una vez cumplido su iempo de retencién, el cual se contard a partir de la terminacitn de |a vigencia en la
que se emitid el concepto, la subserie se conserva totalmente debido a que su Infarmacion es un testimonio

Gestidn de que orienta o informa situaciones en materia tecnolégica planteadas y solicitadas por las dependencias del
Tecnologias de la 2 3 X X PUBLICA ministeno, por lo tanto, genera valores secundarios.
Informacién y
Comunicaciones Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de

Conservacion del Ministerio, en sus dos com (Plan de Col y Plan Preservacion Digital a

Conceptos Técnicos Largo Plazo). El proceso de digitalizacian se aplicara en Ia fase de archivo central para aguelles documentas

Te:ncl:g\:us PAPEL POFA 1D en soportes analogos, de acuerdo con los criterios en |a Guia de F Minimes de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en la memona descriptiva, por su parte los documentos
electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestian documental objeto de
preservacion, acceso y consulta

307 25 INFORMES

25.12 Informes de Gestién

Los informes de gestian centienen la documentacién que permite evidenciar el funcionamiento de 12 entidad y
la gestién administrativa, cperativa y financiera generados por las diferentes dependencias que la conforman.

Una vez cumplido su tiempo de retencidn, el cual se contard a partir del Gitimo informe de |a vigencia, la
subserie se elimina teniendo en cuenta que esta infarmacién finaimente se consolida ¥ conserva en la
subserie Informes de Gestion de la Oficina Asesora de Planeacion-OAP

Infarmes de Gestion PAPEL POFiA 16

2 a X Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con o establecido en
el articulo 2 8 2. 2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministeric de Cultura, &
articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el pr mient 6n d definida en la memoria
descriptiva Para os documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los decumentas
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b electronicos se utilizara un software de borrado segura de la informacion. Una vez aplicados los métodos de
eliminacién, la disposicién final de los sopartes y medios se articulars con el proceso de gestidn ambiental
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307 INVENTARIOS
30.1 Inventarios Actives de Informacién
Diagnésticos PAFEL POF/A 1B Estos inventarios son un instrumento Gtil para la identificacién y aseguramiento de la informacian que
produce la entidad con la finalidad de garantizar la proteccion de la informacion contra amenazas internas
y externas.
Matriz de Inventario de X
5 PAPEL PDF/A 1b o . ooy =
Sk A It AR Una vez lransmrrida su tiempo de retencion el cual se contara a partir de la (lermmmun de la vigencia
anual de la actualizacidn, la serie se conserva totalmente por ser un testimonio de las estrategias y
Gestitn de herramientas tecnaldgicas utilizadas por la entidad con el fin de gestienar la informacién que se encuentra
bajo su custodia.
Informe de Activos de Tecnologas de la ey PDF/A 1b 2 8 X PUBLICA i
Infarmacién Informacién y
Comunicaciones Para la conservacion de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacian Digital a
Actas de reunién PAPEL PDF/A 1b Largo Plazo). El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos
en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, per su parte los documentaos
electrénicos se conservardn en su soporte nativo dentro del sistema de gestion decumental objeto de
Comunicaciones Oficlales PAPEL PDF/A 1b preservacion, acceso y consulta.
302 ios Copias de respaldo de
) Sistemas de Informacién
Esta subserie contiene los inventarios de las copias de respaldo como Un mecanisma para asegurar la
informacion que produce la entidad con el fin de disponer de un medio para recuperatlos ante cualquier
pérdida o incidente
Copias de Seguridad ) PAPEL PDF/A 1b
Sistemas de |nformacion Una vez transcurrido su tiempa de retencion, el cual se iniciard a partir de la terminacion Ia serie se
conserva totalmente por ser un testimonio de las estrategias y herfamientas tecnologicas de respaldo
Gestion de PUBLICA / utilizadas por |a entidad, garantizando su continuidad y proporcionande un mayor control scbre quién puede
Tzcnulaglas_dw la 2 8 X CLASIFICADA At No acceder a los datos
Informacian y 18 Ley 1712 de 2014 " ¥
Comunicaciones Para |a conservacién de los documentos seleccionados, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integiado de Conservacian del Ministerio, en sus dos companentes (Plan de conservacion ¥ Plan
Preservacién Digital a Largo Plazo). Una vez cumplido su tiempo de retencian en el archiva de gestion y al
Cemunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b transferirse al archivo central, se digitalizara dando alcance a los criterios establecidos en Ia guia de
requisitos minimos de digitalizacién del Archivo General de Ia Nacion, asi como a los parémetros y fases del
preceso de digitalizacion contenidas en el Programa de Digitalizacién y Reprografia del Ministerio del
Deporte
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Inventarics de La Piatatorma PAPEL KLS Esta serie relaciona los inventarios de la plataforma tecriologica y Hardware que son usadas en el Ministerio
Tecnoldgica Hardware del Deporte en ejercicio de sus funcianes misionales y administrativas para la cansecucién de sus objetivos
Cronogramas PAPEL XLS Una vez cumplido su tiempo de retencin, ef cual se iniciara a contar a partir de la terminacion de la vigencia
anual en que se elabord el inventario, la subserie se conserva totalmente por ser un testimonio que da cuenta
de las Qias y T 6g parala 1 ¥ aseguramiento de la informacidn,
) Geetion de, . desarrollanda valores secundarios dada la importancia de fas politicas de 1a infarmacién de la entidad
Péliza(s) de Garantia(s) Tecnulugias.dels PAPEL PDF/A 1b 3 PUBLICA
Informacién y Pata la canservacion de los documentos scleccionados, se tendra en cuenta lo establecido en e Sistema
Comunicaciones Integrado de Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de conservacién y Plan
Licencias de Software PAPEL PDF/A 10 Preservacién Digital a Large Plazo) Una vez cumplido su tiempo de retencién en el archivo de gestion y al
transferirse al archivo central, se digitalizara dando alcance a los criterios establecidos en la guia de
requisitos minimos de digitalizacion del Archiva General de la Nacién, asi coma a los parémetros y fases del
informes de 1a Plataforma R SRR proceso de digitalizacién contenidas en el Programa de Digitalizacian y Reprografia del Ministerio del
Tecnologica Hardware Deporte.
307 35 PLANES
Planes de Mantenimienta
— Tecnolégico de la Informacién
Disgnéaticos PAPEL POF/A 16 Esta subserne estd conformada por los _planes que cantienen la lista de procedimientos y tareas predefinidas
para evitar o mitigar las posibles fallas en los activos que conforman la infraestructura tecnolégica
de la entidad, de tal manera que se garantice en porcentaje considerable fa disponibilidad, centinuidad e
integridad de la informacién
Planes de Mantenimiento PAPEL PDF/A 1b
Tecnoldgico de Ia Informacion Una vez cumplido su tiempa de retencion el cual se iniciara a contar a partir de Ia terminacién de la vigencia
i anual en que se elabord el plan, la subserie se conserva totalmente por ser un testimonio que da cuenta de
G“'"‘f" L4 las estrategias y mecanismos tecnoldgicos para la identificacién ¥ aseguramiento de la informacion de las
Cronogramas o PAPEL XS 2 PUBLICA Plataformas Tecnologicas que an la aproplacion de sistemas de fecriologfas de la entidad
G es Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacian del Ministerio, en sus dos componentes [Plan de Conservacian y Plan Preservacion Digital a
Actas dé seguiiismaal pian PAPEL POF/A 1b Largo Plazo) El proceso de digitalizacisn se aplicard en Ja fase de archiva central para aquellos documentos
de Mantesimisnty en sapartes andlogos, de acuierdo con las criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentes
Informes de Mantenimiento PAREL f—— electrénicas se conservaran en su soparte nativa dentro del sistema de gestion documental objeto de
Tecnolégico de fa Informacisn presarvacion, acceso y consulta,
Planes de Seguridad y Privacidad
3512 i
de la Informacién
Diagnésticos PAPEL FPDF/A 1b | Subserie documental que evidencia las actividades, los mecanismos ¥ las estrategias anuales de
|implementacion del Sistema de Gestién de Segundad y Privacidad de |a informacian en el Ministerio del
Deporte.
E’::;sl::dsd?;;"l‘:::r:_\amdn PAPEL PDFIA 10 Una vez cumplido su tiempo de retencion el cual se iniciars a conter a partir de la terminacion de Ia vigencia
anual en que se elabord el plan, la subserie se conserva totalmente por ser un testimenio que da cuenta de
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Gestion de las estrategias y mecanismos lecnologicos para Ia Identincacion y aseguramienta de la mformacion de 1as

Tecnologias de la ALS | t 0 que repl la P de sistemas de tecnologias de fa entidad
CroGarmas Informacién y FAFEL PDF/A 1b g g % PUBLICA
Comunicaciones Para la conservacion de los documentes, se tendra en cuenta lo en el Sistema Integ de
Conservacion del Ministerio, en sus dos (Plan de 6n y Plan Preservacion Digital a
Informes de Seguridad y PAPEL POFIA 1b Largo Plazo). El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo central para aquellos documentos
Privacidad de |a Informacian en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitas Minimos de

Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos
electronicos se conservaran en su sopoite nativa dentro del sistema de gestion documental objeto de
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b preservacion, acceso y consulta

Planes Estratégicos de Tecnolagia

35.17 :
y Sistemas de Informacién - Peti
La subserie Planes de T de la Informacién — PET!, dan cuenta de la
Diagnésticos PAPEL PDF/A 1b én de los proyectos de adopcion de TIC y establece las politicas necesarias para controlar la
adquisicion, el uso y fa administracién de recursos de TIC en el ministerio, como herramientas para la toma
Planes Estratégicos de de decisiones en materia de tecnologias a carto, mediano y largo plazo
D PAPEL PDF/A 1b
I‘e’::‘:“::‘;!‘_sp':fm‘“ e Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se iniciara a contar a partir de su actualizacion o se genere
Geatidn e una nueva version, la subserie se conserva te por poseer la inft 4n relacionada con el avance
Teciolaglas dota XSL . de la tecnologla y contener informacion de cardcter histérico con cualidades para [a investigacién y como
Cronogramas lnrormgmén G PAPEL SHERAL 2 8 X X PUBLICA parte de la memoria institucional de la entidad
c i Para la conservacion de los documentas, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Informes Estratégicos de del . en sus dos comp (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a
Tecnologia y Sistemas de PAPEL FDF/A 10 Largo Plaza) El proceso de digitalizacién se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos
Intormacion Peti en soportes analoges, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de R Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de Ja Nacian y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos
CoriniatioRss Ofdialss PAPEL PDFIA 1B electranicos se conservaran en su soporte nativa dentro del sistema de gestion documental objeto de
preservacion, acceso y consulta.
307 45 PROYECTOS
455 Proyectos de tecnologia de
) informacién - TIC
Invitaciones yfo
Canvocaloﬂa’s sl aplica) PAPEL PDFI/A 1b Estos proyectos refiejan las acciones de la entidad enfocadas en la adquisicion e implementacién de
Comunicades de tecnelogias y sistemas de la informacion y Ias comunicaciones, usados para la consecucion de los objetivos
Presentacin de Anteproyecto PAPEL PDF/A 1b misionales de 2 entidad

n BPronyscta

Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se iniciara a contar a partir de la terminacién de la vigencia

Evaluacion de requenmientos PAPEL POF/A 1b anual en que se elabord el proyecto, la subserie se conserva totalmente puesto que genera valores de
Gestién de ion en cuanto a la de uso de tecnologias conferme a lo establecido por EI
Atignatisn e recursas Tecnnlagla‘!‘dc la PAPEL POF/A b 2 8 X X PUBLICA Ministerio del Deporte y por esta razan son importantes para la historia, la ciencia y la cultura
Informacién y
Comunicaciones Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en ¢l Sistema Integrado de
Actas de Asistencia Técnica PAPEL PDF/A 1B Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital a

Largo Plazo). El procesa de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentes
en soportes analegos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de

Proyectos de tecnologia de

informacion - TIC PhapeL. PDF/A 15 Digitalizacidn def Archivo General de fa Nacién y en la memoria descriptiva, per su parte los documentos
electranicos se conservaran en su soporte nativo dentro dal sistema de gestién documental objeto de
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1b preservacion, acceso y consulta
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Esta serie hace referencia a salicitudes y requerimientos que funcicnarios y contratistas realizan a través de
Matriz de Gestion de Ticket PAPEL XLS Ia mesa de ayuda para el soporte técnico del mantenimiento de equipas de computo y software de la entidad
mesa de ayudas
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual empieza a contar partir del cierre anual de la matriz. la
subserie se elimina teniendo en cuenta que esta infermacién finalmente se consclidad ¥ conserva en la
Gestion de subserie Informes de Gestion de la Oficina Asesora de Planeacion-OAP
Encuestas de satisfaccion Tl.‘lz;lfwlogra:ide la PAPEL PDF/A 1b 2 3 X PUBLICA El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central por parte del Grupo de
¢ nrormdsiuny. Gestion Administrativa, desde su procesa de gestién documental, de conformidad con lo establecido en el
i articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos’ del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo
22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el 6n d definido por el Ministerio del
Deporte, o las normas que los iquen o yan. Para los d en soporte papel se utilizara el
método de picado ¥ para los documentos electronicos se utilizard un software de borrado seguro de la
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b infarmacion. Una vez aplicados los métedos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y medios se
articulara con el proceso de gestion ambiental
ELABORACION
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Cargo: Lider del Proceso de Gestion Documental Tc's Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Intermo de Trabajo de Gestién Administrativa
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