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121

Declaraciones de Impuesto sobre

_lias Ventas - va

Declaracion bimensual de
Impuestas sobre las Ventas
=IVA

PAPEL POF/A 1D

Gestién

Comunicaciones Oficiales

Fi lera y 2 8
Tesoreria

PAPEL PDF/A 10

JEstas declaraciones brindan informacion del cumplimiento de las abligacianes tributarias
que el Ministerio presenta la administracién de impuestos, dando cuenta del impuesto a las
ventas conforme a lo sefialado en el articulo 1.6.1 13 2 5 del decreto 1625 de 2016

Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de la Ultima
declaracion de la vigencia anual, esta subserie se elimina ya que la informacion que
contiene reposa en los sistemas de informacian en la administracian de impuestos, asi
como en los informes de ejecucion presupuestal del gasto del GIT Gestién Presupuestal.

PUBLICA Para la eliminacian de los documentos no seleccionados se procedera de confaimidad con
Io establecido en el articulo 2 8.2.2 5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el

definide en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electrénicos se utilizard un software de borrado seguro de la informacién. Una vez
aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicién final de los soportes y medios se
articulara con el proceso de gestién ambiental

Declaraciones de Renta y
Complementarios

Declaracién de Renta y
Complementarios

Gomunicaciones Cficiales

PAPEL PDFI/A 1b

Gestién
Financiera y 2 8
Tesoreria

PAPEL PDFIA 1b

Estas brindan on rel aguellas presentadas por el Ministeno
del Deporte a la administracion de impuestos para dar cuenta de los ingresos susceptibles
de incrementar el patrimonio, de conformidad cen el articulo 1.6 1 13.2.5 del decreto 1625
de 2016.

Una vez cumplido su tiempo de retencién se contara a partir de Ia Gitima declaracién de fa
vigencia anual, esta subserle se elimina en el entendida que la informacion gue contiene no
es documentacion de archivo, sing que cumplen un tramite administrativo de pago Les

. originales se conservan en las entidades adscritas al sector de hacienda

PUBLICA
Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
lo establecido en el articulo 2 8 2 2 5 “Eliminacién de documentos® del Decreto 1080 de
2015 del Ministeria de Cultura, el articule 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el
pracedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para las
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electronicos se utilizara un software de borrado seguro de 1a infermacién. Una vez
aplicados los métados de eliminacion, la dispasicion final de los soportes y medios se
articulara con el proceso de gestion ambiental
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Declaraciones de Retencianes en
la Fuente

Estas son por el ante la administracion de impuestos
para dar cuenta de la Retencién en la Fuente. de conformidad con el articulo 16.1.13.2.5
del decreto 1625 de 2016

BAcleracion sensial e PAPEL PDF/A 1b Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de la Gltima
retencién en fa fuente declaracian de la vigencia anual, esta subserie se elimina ya que la informacian que
contiene reposa en los sistemas de (nformacion en la administracién de impuestes, as|
come en los informes de ejecucion presupuestal del gasto del GIT Gestién Presupuestal
Gestién

F 2 8 A PUBLICA Para la eliminacion de los documentas no seleccionados se procederd de conformidad con
Tesoreria lo establecido en el articulo 2.8 2.2 5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el

eliminacién definido en la memona descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos
electronicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacion. Una vez
aplicades los métodos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y medios se
articulara con el pracesa de gestion ambiental

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b

Declaraciones del Impuesto al
Patrimonio

Estas declaraciones son presentadas por el Ministerio del Deporte ante 1a administracion
de impuestes, para dar cuenta del impuesto al patrimonio conforme a lo sefialado en el
articulo 1.6.1.13.2 5 del decreto 1625 de 2016.

Carmunicationes Oficiales PAPEL POF/A 1b Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contard a partir de la dltima
declaracién de la vigencia anual, este asunto documental se elimina al contar solo con
valoras primarios (contabies y administrativos) sin poseer ningln valor secundario que
amerite su conservacion, ademas que la informacion que contiene reposa en los sistemas
Gestién de informacién en la administracién de impuestos.
Financiera y 2 a X PUBLICA
Tesoreria Para fa eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
lo establecido en el articula 2.8.2 2.5 *Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, &l articulo 22 del Acuerdo AGN 004 da 2018 y ef
Declaracion de impuesta al procedimienta eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los
PAPEL PDF/A 1b documentos en soporte papel se utilizara f método de picada y para los documentos
patrimonio OF 8
electronicos se utilizara un software de borrado seguro de la infarmacién. Una vez
aplicados los métados de eliminacian, la disposicion final de los soportes y madios se
articulara con el proceso de gestion ambiental

Declaracicnes del Impuesto de
Industria y Comercio-ICA y
complementarios de avisos y
tableros

125

Estas declaraciones se generan en cumplimiento del pago de los impuestos distritales de la
funcién asignada a de esta dependencia en |2 Resolucion 2358 de 2018

Una vez cumplido su tiempo de retencion el cual se contara a partir de la Gitima
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b declaracian de la vigencia anual, este asunto documental se elimina al contar soio con
valores primarios (contables y administrativos) sin poseer ningan valor secundario gue
amerite su conservacién, ademas que Ia informacidn que contiene repasa en los sistemas
Gestin de 1enla on de

i inrs u 2 A ¥ PIIAlIra
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Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
la establecido en el articula 2.8.2 2.5 *Eliminacién de documentos® del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
Declaracién de impuesto al eliminacién definida en la memoria descriptiva. Para los
patrimonio PAPEL POFIAAR documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electronicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacién. Una vez
aplicados los métodos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y medios se

articulara con el proceso de gestién ambiental

o
Tesoreria

304 25 INFORMES

5.1 Informes a entes de control

Informes excepcicnales que son requeridos por los entes de control en gjercicio de sus
funciones. Esta subserie se genera en el cumplimiento de la funcién asignada a este GIT
en e articulo 7 del Decrato 1670 da 2019

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir del Gitimo informe de
cada vigencia anual. Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone Ja
conservacion total para la subserie ya que son documentos de caracter administrativo y
legal; debido a que su informacién es una evidencia del reporte enviado semestralmente a

Gestion los entes de control, por lo tanto, desarrolla valores secundarios

Financiera y 2 B X X PUBLICA

Tesoreria Para la conservacién de los documentes, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién del Ministerio, en sus das companentes (Plan de Conservacion
y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo). El procesc de digitalizacién se aplicara en la
WifeiFeiae & afits da Sontial PAPEL PDF/A 1b fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerda con
los criterios fos en la Guia de R Minimos de D ion del Archivo
General de la Nacian y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos
electrénicos se conservaran en su saporte nativo dentro del sistema de gestion documental
objeto de preservacién, acceso y consulta

25.12 Informes de Gestién

Los informes de gestion contienen la documentacién que permite evidenciar el
funcionamiento de Ia entidad y la gestion administrativa, operativa y financiera generados
por las diferentes dependencias que la conforman

Cemunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 15 Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir del Gitimo informe de
la vigencia, la subserie se elimina teniendo en cuenta que esta informacion finalmente se
consolida y conserva en la subserie Informes de Gestion de la Oficina Asesora de
Gestion Planeacion-OAP.
Financieray 2 a b3 PUBLICA
Tesoreria

Para la on de los no se procederd de conformidad con
|o establecido en el articulo 2 8.2 2 5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 def Acuerdo AGN 004 de 2018 y el
pracedimiento eliminacion documental definide en la memaria descriptiva. Para los
Infarmes de Gestién PAPEL PDF/A 1B documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electronicos se ulifizara un software de borrado seguro de 1a informacion, Una vez
aplicados los métodos de eliminacién, la disposicién final de los soportes y medios se
ariculara con el proceso de gestion ambiental

304 34 ORDENES DE PAGO

Gestién PAP PDF/A 1b Esta serie brinda informacion relacicnada con |a autorizacién que hace el Ministerio
Financiera y FL expresamente a su entidad bancaria para gue ponga a disposicion de un tercera

Tesoreria (beneficiario)
Reportes de obligacion SiIF PAPEL PDF/A 1b

Grdenes de pago SIIF

Cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir de |a Ultima orden de pago de
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b la vigencia anual, se realizara una seleccién mediante el método de seleccidn cualitativa
intrinseca, tomando una muestra del 10 % sobre [a totalidad de las Ordenes de pago, en
Acto Administrativo PAPEL POF/A 1b las que se el pago que cor ala ndmina, r d de némina,
parafiscales. embargos e impuesto, en atencién a los criterios expuestos en la memoria
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descriptiva.
Certificacién del supervisor PAPEL PDF/A 1B
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Entradas de almacén PAPEL PDF/A 1b Integrado de Conservacion del Ministerio, en sus dos tes (Plan de Ci 6
y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo). El proceso de digitalizacian se aplicara en fa
Facturas PAPEL PDFIA 1b fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andleges, de acuerdo con
los criterios en la Guia de Ri Minimos de D del Archiva
. General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentas
Certificacion parafiscales PAPEL POEA b electrénicos se conservardn en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental
objeto de preservacion, acceso y cansulta
Pago de seguridad social PAPEL POF/A 1b
Para la on de los no se procedera de conformidad con
Certificacién petsonal PAPEL FOF/A b Io establecido en &l articulo 2 82 2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
Recibo de servicia publico PAPEL POFIA 1b procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
electranicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacien. Una vez
Cemunicaciones Oficiales PAPEL POERIE E: i PUBLICA aplicados los métodos de eliminacién, la disposicién final de les soportes y medios se
articulara con el proceso de gestidon ambiental
Copia formulario impuesto PAPEL PDF/A 1b
predial
Resalucién viaticos (capias) PAPEL POF/A 1B
Autorizacion de PAPEL POFIA 16
to
Certificado de permanencia PAPEL PDF/A 1b
Tarjeta de Embarque PAPEL PDF/A 1k
Recibos de page transporte ATEL SO AR
terrestre
Autorizacién presidencia PAPEL PDF/A 1b
Planillas integrada de pago PAPEL FDF/A 18
Reembolsa de caja menor PAPEL BDF/A 1b
RS S
extranjeras certificadoras de PAPEL PDF/A 1b
Ao
Resolucién de Girc al exterior PAPEL BDF/A 1b
{Copia)
Embargos PAPEL PDF/A 1b
304 44 PROGRAMAS
a1 Programa Anual Mensual de Caja
Programa gue brinda |nformacion de 1as T con p
i6n, verificacian y 1 del mente maximo mensual de fondos
disponibles para el gasto en cualquier entidad financiada con recursos pablicos.
Pragramacién Anual de PAC PAPEL POEA 1b Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir de la terminacion de la
§ : vigencia anual, la subserie se elimina al agotarse sus valores administrativos, puestos que
representan los movimientos mes a mes de los gastos de la entidad, en relacion con los
pagos proy yla én de esta subserie queda consolidada en
Gestién los Estados Financieros Institucionales del GIT Gestion Contable
i iara 2 R S BRI Ira
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Tasorerla Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
d lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos® del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
procedimients eliminacién documental definido en fa memoria descriptiva Para los

Comunicaciones Cficiales PAPEL FDF/A 1b documentos en soparte papel se utilizara el métedo de picada y para los documentos
electranicos se utilizara un software de borrado seguro de fa informacién. Una vez
aplicados los métodas de eliminacién, la disposicién final de los soportes y medios se
articulara con el proceso de gestion ambiental

304 a7 REPORTES
47.1 Reportes de Cuentas
Esta subserie brinda infs r con la 1 de los reportes de las
cuentas pagadas y las cuentas por pagar a cargo del Ministerio
PAPI PDF/A 1b .

Gomunicariones: ficiales B Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se iniciara a contar a partir de la
terminacién de la vigencia anual del reporte, la subserie se elimina ya que esta informacién
se consolida en la subserie de Informes de Ejecucidn presupuestal del Gasto del GIT
Gestién Presupuestal

Gestion
Reporte de Cuentas Financiera y PAPEL PDF/A 1b 2 3 X PUBLICA Para la eliminacién de los documentas na seleccicnades se procedera de conformidad con
Tesoreria la estabiecido en el articulo 2.8.2 2.5 "Eliminacion de documentos® del Decrete 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 def Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
procedimiento eliminacion documental definide en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizara el método de picade y para los documentos

Registros de Control de electronicos se utilizara un software de borrado seguro de la infarmacion. Una vez

chequeras PAPEL FORA IR aplicados los métodos de eliminacian, |a disposicion final de los soportes y medios se
articulara con el proceso de gestidn ambiental

47.2 Reportes de Relaciones de pagos
Estos reportes brindan informacién relacionada can los certificados de retenciones,
ingresos y en general toda certificacién relacionada con los pagos efectuadas por la
entidad y que le sean solicitados.

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b Una vez cumplido su tiempo de retencidn, el cual se iniciara a contar a partir de |a
terminacién de la vigencia anual del reporte, esta informacion se consolida en la subserie
Informes de Ejecucian Presupuestal del Gasto dei GIT Gestion Presupuestal, por lo tanto,
Ia serie se elimina

2 3 X PUBLICA
Para ia eliminacién de los documentes no seleccionados se procedera de conformidad con
lo establecido en el articulo 2.8 2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2012 y el

Reporte de Relaciones de - PDFIA 1b procedimiento efiminacian documental definido en la memoria descriptiva. Para los

pagos PAPEL documentos en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos
electrénicos se utilizara un software de borrado seguio de la informacidn. Una vez

|apticades los métodos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y medios se
|articulara con el proceso de gestién ambiental
104 49 REPORTES DE CAUSACION Y
RECAUDO SIMULTANEO
- Reportes de Causacién de
Ingresos

Reportes de Causacion y Estos reportes dan cuenta del ingreso una vez nace el dereche a exigir su page, aunque no

sicaude Siultanea PAPEL POF/A 1b se haya heche efectivo el cabro, se registra en Sistema Institucional Financiera SIIF

Consignacicnes yio PAPEL POF/A 18 Una vez cumplido su tiempe de retenci6n, el cual se iniciard a contar a partir del Gitimo

transferencias reporte de |a vigencia anual, Ia subserie se elimina al agotarse sus valores administrativas,
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3 o B puesto que esta Informacisn queda consolidada en los Informes de Ejecucién Presupuestal
Natas Banco de la republica PAPEL PDF/A 1b del Gasto del GIT Gestién Presupuestal
Gestién P
Reintegros Presupuestales Financiera y PAPEL PDF/A 1b 2 3 X PUBLICA Para la 1 de los no s i se procederd de conformidad con
Tesoreria lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
ReRoMEsdaREsm FARRL ERRAny procedimiento eliminacién documental definido en Ia memoria descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentas
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b electronicos se utilizaré un software de borrado seguro de la informacién. Una vez
aplicados los métodos de eliminacian, fa disposicion final de los soportes y medics se
Grdenes de pago SIIF PAPEL PDFIA 1b articulara con el proceso de gestion ambiental
Reportes de Reintegros
43.2
Presupuestales
R rtes de C 5 Esta subserie da cuenta de la devolucién de recursos que realizan las dependencias
Epalies de Lauzadon .y PAPEL PDFIA 1b derivadas de pagos al ampare de una cuenta por liquidar certificada.
recaudo simuitaneo
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se iniciara a contar a partir del altime
S:::;gr:nr:zn:s vlo PAPEL PDF/A 10 reperte de la vigencia anual, la subserie se elimina al agotarse sus valores administrativos,
puesto que esta informacion queda consolidada en los Informes de Ejecucion
Presupuestal del Gasto del GIT Gestion Presupuestal
Motas Banco de [a republica PAPEL PDF/A 1b
o Para |a eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con
Gastiin p 3 % LI lo establecido en el articulo 2.8.2.2 5 *Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de
Rentegroz Prespuestales: || Financlera’y PAREL FREM S 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
Tesoreria procedimiento eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentos
Reportes de Reintagro PAPEL POFA 1b electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacion. Una vez
aplicados los métodos de eliminacién, la dispesicién final de los soportes y medios se
Cemunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b articulara con el proceso de gestion ambiental
Ordenes a pago SIIF PAPEL PDF/A 1b /
ELABORACION /L 6 R
é’\g \,&771 VDU pvidersd CALQ
i 2 | LUZ ANGELA LENIS [GARCES
Yudely Barriod Cepeda Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacién
Profesional el Ciencias de la Ihfoermacidn Bibliotecclogia y Archivistica NUBIA YESMIN RONDEROS ROJAS / Nombre y firma
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental del Coordinador(a) del Grupe Interno de Trabajo de Tesoreria Nombre yfirma del Coordinador{a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa
T.P: 140 \ Responsable de Proceso de Gestion Documental
2
f d d G r
N L —
Olga/Cecilia PuertajOsorio Daniel Alberto Castro Ferreira LUIS DAVID GARZON CHAVES
geniera de Sistgmas Profesional en Historia Nombre y firma del Secretario General
RETENCION DISPOSICION FINAL
GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL CONVENCIONES
AG - Archivo de AC- Archivo | CT - Canservacién Gz S- D - Digitalizacion
i E - Eliminacion ik = i
Gestién Central Total Seleccién MC - Micrefilmacién
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