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303 CERTIFICADOS
ER Certilicados de Disponibilidad Presupuestal
Solicitudes de expedicién, anulacién y
madificacion de Certificados de PAPEL PDF/A 1 Esta subserie brinda informacitn de las garantias de la existencia de apropiacion presupuestal disponible y libre de afectacion para la
Dispanibilidad - COP asuncién de compromisos, con cargo al presupuesto de la respectiva vigencia fiscal
Una vez cumplido su tiempo de retencion, se iniciard a contar a partic del ultimo centificade de ka vigencia anual, la subsene se encuentra
consolidada en los informes da ejeciician presupuestal del gasto en el GIT Presupuestal y existen copias de la misma en los contrates, no
Centificados de D ta alidades para ser tomada como fuente para investh es histéricas
(CD#") os de Presupuestal | ¢ PAPEL PDFIA 16 2 8 x PUBLICA poses cu: pal para investigacion Grica:
Para la eliminacion de los documentos no seleccionades se procedera de conformidad con lo establecido en ef articulo 28225
“Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el aticule 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y &l
procedimiento elimnacién documental definido en la memoria descriptiva, Para los documentos en soporle papel se utiizaré el método de
picado ¥ para los documentos electronicos se utiizara un software de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de
Comunicacianes Oficiales PAPEL PDFIA 16 elim:nacion. la disposicién final de las soportes y medics se articulara con el proceso de gestién ambiental
5.2 de
Esta subserie brinda con la de los Cerlificados de fos Registros Presupuesiales que garantzan la
exstencia de apropiacion presupuestal disponibie y libre de afectacion para la asuncion de con cargo
Solictud de expedicion. anulacin y PAREL —— respectiva vigencia fiscal. Diccionario de Terminos de Contaduria Publica [En linea]. Bogota: 2010. Pag. 28.
modificacian de Regestro Presupuestal
Una vez cumplido su tiempo de retencion, se iniciard a contar a partir del uitimo certificado de la vigencia anual, Ia subserie se encuentra
en los nf de ejecucion del gasto en &l GIT Presupuestal y existen copias de la misma en los contratos; no
posee cualidades para ser tomada como fuente para investigacicnes historicas.
Certificados de Registro Presupuestal Parala el i6n de ios d ilos 1o sel o edera de conformidad con Io establecido en ¢l aticuio 28.22.5
Firancices e 2 8 x PUBLICA 12 2 eliminacion de los documentos no selectionados se procederd de confor J 1
(CRP) e il “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articule 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
procedimienta efiminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se ulilizard el método de
picado y para los documentos electrénicos se Ltilzara un software de borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de
eliminacion, la disposicién final de los soportes y medics se arficulara con el procese de gestion ambiental
Comunicacienes Oficiales PAPEL FDF/A 1b
303 14 ESTADOS FINANCIEROS
ALE] Estados Financieros Institucionales
Esta subserie brinda i con los Estados. Fi anuiales y pencdicos. de la Entidad presentados a la Contaduria
Balances Generales PAPEL FDF/A 1b General d la Nacién, los 6rganos da control y demis usuarios que lo requieran de conformidad con las disposiciones vigentes
Estados de actividad financiera, econamica Una vez cumplido sutiempo de retencian, el cual iniciar a contar a partir de cierre de [a vigenc fiscal, |a subserie documental se conserva
¥ social PAFEL ROEML Iotalmente debido a su velar histarico, ya que su informacidn s evidencia de los estados de Ia entidad en
periodos de y suministra i ble da fos registros ds Ia entidad, mediante una tabulacion formal de nombres y
T B POF/A b canticades de dinero dervados de tales registros, donde sa reflejan, a una facha de corte, la recopilacion, clasificacion y resumen final de
los datos contables.
2 b sakics Para la conservacian de los documentos, se tendia en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de Conservacion del Minsterio, en
Rpories. dé sakdos y movimienlos PAFEL PDF/A 1b sus dos componentes (Flan da Conservacion y Plan Preservacion Digital a Large Flaza). El procesa de digtalizacién se apiicara en ia fase
de archivo central para aquelios documentos en sopoites andlogos, de acuerdo con los critenios establecidos en la Gula de R?qu\s\:ns
Minimas de Digitalizacion del Aichivo General de la Nacién y en la iva, por su parte los e se
Reportes de Operaciones feciprocas PAPEL PDEIA 1b consenvaran en su soporte nativa dentro del sistema de gestion documental objeta de preservacién, acceso y cansulta
Financlero
Reportes de variaciones significativas PAPEL PDFIA 1B Z L * BUBLICA
Certificacion a los estados financiers PAPEL PDF/A 1B
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OFICINA PRODUCTORA GIT GESTION FINACIERA Y PRESUPUESTAL
. r . CLASIFICACION
CODIGO = CALIDA
SERIE.SUBSERIE Y TIPOLOGIA DAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL DE INFORMACION :
DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO :Sﬁg‘:,_g
Reportes complementarios PAPEL FDF/A 1b
Notas a los estadas financieros PAPEL POFIA 1B
Comunicaciones Oficiales PAPEL FOFiA b
303 25 INFORMES
251 Informes a Entes de Control
Informes excepcionales que son requerndos por entidades de control, en los que se da cuenta de temas relacionados a la rendicion de la
c : ficial cuenta fiscal, el reporie de informacion ante la Camara de Representantes, el Sistema de Contral Interna - Plan de Mejoramienta
emunicaciones Oficiales PAPEL PDFAD Coniraloria e Informes de Seguimiento y en general sobre temas relacionados con la administracion de la Entidad.
Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se iniciara a contar a partir del Gltimo informe de cada vigencia anual, la subserie se
. conserva totalmente considerando que cuenta con valores secundarios, debido a que su informacién es un testimonio de la rendicieén de
Fi i 2 8 X x PUBLICA cusntas que presenta el Ministerio coma resp a los requeri os provenientes de las entidades de control.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus dos
componentes (Plan de conservacién y plan Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la
Informes entes de control PAPEL BOF/A 1B fase de archivo central para aquelios documentos en soporles analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimeos de Digitalizacion del Archive General de la Nacion y en la memona descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se
conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, accese y consulta

25.8 Inf de ¢j lén prest dei gasto

Esta subserie demuestra de manera cor da todos los ing y gaslos presentados por la entidad durante cada vigencia,
Comunicaciones Cficiales PAPEL FOF/A 1B Una vez cumplide su tiempao de retencion. el cual se inicia a contar a partic del Glitimo informe de la vigencia anual, la subserie se conserva
totalmente al contar con valores historicos, debido a que su informacién es una fusnte bl para estudios econémicos enfocados en la
ejecucion del presupuests en las diferentes administraciones bajo las cuales ha estado orientada, demostrando la situacién presupusstal de
fa entidad.

Financiero 2 8 * X PUBLICA

Para la cor 6n de los o los, se tendra en cuenta lo establecido en el Sislema Integrado de Conservacian en sus dos
componentes (Flan de conservacian y plan de Preservacion Digital 2 large plazo) del Ministerio.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelics documentos en sopartes andlogos, de acuerda con los
Infarmes de ejecucion presupusstal PAPEL POFA 1b crifencs establecidos en fa Guia de Requisilos Mini de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn y en la mematia descriptiva, por
su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte native dentro del sislema de gestién documental cbjeto de
Preservacion, acceso y consulta

5535 Informes de seguimiento al Impuesto del
cigarrillo

Esta subserie brinda i 16n del seguimiento a la distribuc:o on desde el orden presupuestal, de la inversion producto del
gravamen decretado en el anticulo 2 de la Ley 30 de 1971, mudrrmado por la Ley 1282/2009-Impuesto a las cajetillas de cigarrilios
oo Ofiles BABEL SRR nacionales que se expenden al publico en fodo el terrtorio nacional. (Resolucion 938 de 2022)

Una vez cumplido el tiempo de retencian, el cual se contara 2 partir de la terminacién de la vigencia anual en que se elabore el informe, el
asunto documental se conserva totalmente por ser Una evidencia de las acciones de vigilancia y conlrol en la distribucian y ejecucién
presupuestal adelanta por &l Ministerio ante los erganismos Deparfamentales y Distritales del Deporte. como una funcion heredada de las
extintas Juntas Administradoras Seccionales del Deporte,

Actas de visita Financiero PAPEL POF/A b 2 8 X X PUBLICA Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecida en el 5i Ir do de Conservacian en sus dos
compenentes (Plan de conservacion y plan Preservacian Digital a largo plaze) del Ministerio. El procesa de digitahizacion se aplicard en la
fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analoges, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitatizacion del Aschivo General de la Nacion y en la memorna descniptiva, por su parte los documentos electrénicos se
CONservaran en su soperte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Informes de seguimiento de cigamille PAPEL POFIA 1L
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PAPEL
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NORMA O
ARTICULO

PROCEDIMIENTOS

Libros Auxiliares

Los libres de contabilidad auxiliares contienen Ios (egistros contables i ara el control detallado de las Y
operacicnes de la entidad contable piblica, con base en los comprobantes de contabitidad y los documentos soporte Régimen de
Contaduria Publica [En linea), Bogota' 2014 Pég 45

Actas de apertura PAPEL POF/A 16 Una Vez cumplide su tiempe de retencién, el cual se contara a partit de terminada la vigencia anual en la que se abrid el ibre, la subserie.
se elimina debido 8 que su informacisn representa los reportes lilizados para la consolidacion de fos estados financieros presentados por
la entidad a cargo de! GIT Gestién Contable

Pl 8 % PUBLICA Fara la eliminacién de los documentos no seleccionadas se procederd de conformidad con Io establecido en el articulo 28225
“Eliminacién da documentos del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Culura. el arioulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
procedimients | definido en la memoria ipliva, Para los en soporte papel se utlizara el método de
picada y para los documentos electrénicos se utiizara un software de borrado seguio de fa informacién. Una vez aplicades los métades de
eliminacion, la disposicion final de los soportes y medios se articulara con el procesa de gestién ambiental

Libros Aunliares PAPEL FDF/A 1b

312 Libros mayores.

Actas de apertura PAFEL PDFIA 1 La subserie cortiene los saklos de las cuentas del mes antericr, de manera sequn la est del Catalogo
General de Cuentas; las sumas de los movimienics debito y crédito de cada una de las cusntas del respectivo mes, que han sido tomadas
del Libro Diario, y ef salda final del mismo mes”. Régimen de Contaduria Publica [En linea] Bogota- 2014. Pag 48
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de terminada la vigencia anual en la que se ciema el fibro, la subserie

: se debe conservar totalmente al contar con valores histdricos, debido a que su informacion es una fuente Ut de uso para las
Libros Mayores Financiero PAPEL PDF/A 10 2 8 b3 X PUBLICA ipo todas operacicnes financieras de la entidad
Para la conservacion de los documentos. se lendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacian eni sus dos
i (Pian de y plan P Digtal a largo plazc) del Ministeric. El procesa de digtalizacion se aplicara en la
fase de archivo central para aquelios ducumenlus en soportes analoges, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requistos
. Minimas de Digalzacién del Archivo General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos slectrénicos se
Libros de Balances PAPEL PDFIA 1b conservaran en su soporle nativo dentio ge: objeta de p 8n, accesa y consulta
o —
ELABORACION
O )(( \J—{ ’{?
. . Yudely Barrios Cepeda LUZ ANGELA LENIS GARCES
Profesional el Ciencias de la Informacién Bibliotecologia y Archivistica Profesional Especializado Grado 18 con funcicnes de Coordinacién
del Praceso de Gestién Documental Nombre y firma del Coordinador{a) de Grupa Internc de Trabajo de Gestién Administrativa
TP:140 Responsable de Proceso de Gestién Documental
Pe— \
)
’ —>and & :
N
Olga ¢ cilia PuerfaiOsorio Daniel Alberto Castro Ferreira LUIS DAVID GARZON BHAVES
Ingehiera de Siksemas Profesional en Historia Nombre y firma det io General
RETENCION DISPOSICION FINAL
GRUPO INTERNOD DE GEST_IC'}N ADMINISTRATIVA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL CONVENCIONES
AG - Archivo de AC- Archivo | CT - Conservacion " - D - Digital 8
Total E - Eliminacién s pite seaciogy
Gestign Central ota Seleccion MC - Microfilmacién
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