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302 ACTAS
212 Actas de Eliminacién de Documentos
Actas en las cuales se evidencia el proceso de eliminacion dacumental, resuitado de la aplicacion de las
disposiciones finales registradas para series y subseries en Tablas de Retencién Documental y Tablas de
Actas de Eliminacisn de Documentos: PAPEL FDFiA 10 valaracion documental. Articulo 15, Acuerdo 004 de 2013
Una vez cumplide su tempo de retencion, el cual se contard desde la publicacion del Acta de eliminacion
en la pagina web de Ia entidad, la subserie documental se conserva totalmente ya que consolida la
informacién tanto del proceso come de los documentos eliminados, asi mismo ofrece posibilidades
Transfereneias investigativas sobre las decisiones acogidas en el apoyo de la gestion de la entidad
Censtancia de publicacion de Pagina Gestion ey .
Web de Inventarios documentales Documental :e’c':: d:’sl:s PAPEL FDF/A 16 2 8 X PUBLICA Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Censervacién en sus dos compenentes (Plan de conservacisn y plan Preservacion Digital a large plazo)
del Ministerio.
El proceso de digtalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentes en
P soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitas Minimos de
i i PAPEL XLS Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y en s memoria descriptva, por su parte fos documentas
electronicos se conservaran en su soporte nativo dentra del sistema de gestion documental objeta de
preservacion, acceso y consulta
302 COMPROBANTES DE ALMACEN
71 Comprobantes de bajas de bienes de
Esta subserie documental brinda informacién del procesc de retiro definitiva de un bien, tanto fisicamente,
Matriz de relacién de bienes de baja coma de los registros contables e inventarios en los que se contiene el patrimanio de Ja entidad, en
XLS cumplimiento de la funcian relacianada con elaborar y centrolat los inventarios de elementos devolutivos y
de consumo, realzando Ias altas, bajas, traslados y reintegros de s, presentando ment
EML la cuenta de almacén al grupo de gestion financiera y presupuestal para los respectivos registros
Autorizacién de baja de bienes PAPEL BoFa b
Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir del Ulima comprobante de la
vigencia anual, |a subserie se efimina por no poseer valores para |a investigacién debido que la
Copia del acta del Comité BAPEL BOFIA 1B informacion esta contenida en cros documentos como fa subserie Inventarics de Almacén del GIT
Insttucional de Gestién y Desempenc| Gestién de los Gestion Administrativa
R 2 8 PUBLICA .
Fislcos El proceso de eliminacién de la subserie se realizard en I fase del archive central por parte del Grupo de
Resolucion para dar de baja los PAPEL FOF/A 1b Gestion Administrativa, desde su process de gestion documental, de confarmidad con la establecido en of
Eignes articula 282 2 5 "Eliminacién de documentos® del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el
articulo 22 del Acuerde AGN 004 de 2018 y el procedimienta eliminacién documental definida por &l
POF/A 1b Ministeno del Deporte, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte
Comprobantes de baja PAPEL XLS papel se utlizard el método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la dispasicion final de
los sopertes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b
- Comprobantes de egreso de bienes de
& almacén
Esta subserie documental acredita la salida materral y real de un bien o elemento del area srviendo come
soporte para legalizar los registros en &l almacén
Sobcitudes de egresc PAPEL PDF/A 1
Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecida, el cual contara a partir del Gitimo comprobante de
Reportes de movimientos de 2 vigencia anual, la subserie se elimina por no poseer valotes para la investigacien debido que fa
consumo, devolutvos, reintegrados y PDFIA 16 informacién esta contenida en ofros documentos como la subserie Iventarios de Almacén del GIT Gestidn
trasiado ée Samiantas antre PAPEL LS Adr % estos se envian al drea de contabilidad para realizar los registros.
funciondrize correspondientes, luego de surtido este proceso pierden su utiidad y se efiminan al terminar su tempo de
Gestion de los etencan
i Recursos FDFIA 10 2 8 PUBLICA
Reportes novedades de almacén Fisicos PAREL XLS El procesa de eliminacion de la subsetis se realizard en 1a fase del archivo central por parte del Grupo de
Gestion Administrativa, desde su process de gestion documental de confarmidad con lo establecido en el
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articulo 2 822 5 "Eliminacion de documentos” del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el
articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definide per el
Ministerio del Departe, o Ias normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte
papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicas se utilizara un software de
borrade seguro de la informacion, Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicion final de

Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b los sopartes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
73 Comprobantes de Ingreso de bienes de
: almacén
TEsta subserie acredta el ingreso matenial y contable de un bien 6 slements al Almacén de 1a enbdag,
i sirven come seporte para legalizar los registros en el almacen.
Solictudes de Ingreso de los hisnes PAPEL POFIA 1b g
de almacen )
Una vez cumplida su tiempo de retencian, el cual se contara a partir del Gitime comprabante de Ja
vigencia anual, la subserie se elimina por no poseer valores administratives e investigativos, debido que la
Repartes de movimientos de informacion esta contenida en otios documentos coma la subserie Inventarios de Almacén del GIT
consumo, devolutives, reinfegrados y PAPEL POF/A 1b Gestion Administrativa
traslado de elementos entre XLS
funcianarios Ei proceso de eliminacién de fa subserie se realizara en la fase del archivo central por parte del Grupo de
Gestién de los Gestion Administrativa, desde su proceso de gestion documental, de confarmidad con o establecido en el
5 POFIA 1b ’ articulo 2.8.2 2 5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cuitura, el
'S0/ . < 5 .
Reportes novedades de almacén Racursas PAPEL XLS 2 8 X PUBLICA articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el procedimiento efiminacién documental definida por &l
Ministerio del Deporte, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documeritos en sopoite
papel se utilizard el método de picado y para los documentas electrdnicos se utiizard un software de
FOEA b borrado seguro de la informacien. Una vez aplicadas los métodos de efimmnacién, la disposicien final de
Cierre de almacén PAPEL e los soportes y medios se articulars con &l proceso de gestion ambiental
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1b
74 Comprobantes de Traslado de bienes de
: almacén
Esta subserie acredita el traslado de los bienes en servicio de bienes o elementos a las diferentes
dependencia y funcionanos de la entidad, constituyéndase en el soporte para legalizar los registros e
Solicitudes de traslado PAPEL PDF/A 1b inventario y efectuar los asientos en contabilidad
Una vez cumplido dicho tiempa de retencién, el cual se contard a partr del Glfima comprobante de la
vigencia, la subserie se elimina por no poseer valeres para la 6n debido que |a inft on esta
= i 2 3 7
Formatos movimientos o prestamos PAREL POFIA 1b contenida en otros. la subserie de Aimacén del GIT Gestian Administrativa,
de:equino Gestion de los
Becinsos 2 8 x FUBLICA El proceso de eliminacién de la subsene se realizard en la fase del archivo central por parte del Grupo de
Fisicos Gestion Administrativa, desde su proceso de gestién documental, de confermidad con lo establecido en &l
articulo 2.8.2 2.5 *Eliminacién de documentos® del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el
Comprobantes de traslado PAPEL FDF/A 16 articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el procedimienta eliminacion documental definido par el
Ministerio del Deporte, o fas normas que los modifi o Para los d en soports
papel se utiizard el método de picado y para los documentas electronices se utilizar un software de
borrade seguro de la informacidn Lina vez aplcadas los métodos de eliminacion, ta disposicion final de
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A b los soportes y medias se articulara con el proceso de gestion ambiental
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so2 A OFICIALES

Consecutivos de Comunicaciones

L2 Oficiales Enviadas

Fsla subserie dacumental brinda informacién refativa 2 Ia organzacian y control de Ia prestacion de 105
servicios de correspondencia, bl 185 Y St , donde se generan
|as copias de las comunicaciones nﬁua\es envmdas Qua confarman un registré. :onsemwn en razon del
nimero de radicacion y se adminsstran en la unidad de carrespondencia Articuls 11, Acuerdo 060 de
Comunicaciones Oficiales Enviadas PAPEL PDFIA 1B 2001

Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de |a ttima comunieacién de la
- vigencia anual, la infermacién se elimina porque las se encuentran ales
C 2 a X PUBLICA temas concermientes con ramites en desarrallo de [as funciones asignadas legalmente a la Entidad

Gestion
Documental

El proceso de eliminacién de la subserie se realizara en la fase del archiva central por parte del Grupo de
Gestién Administrativa, desde su procesa de gestion documental, de conformidad con lo establecido en el
Flanillas de distribucicn de PAPEL PDFIA 1b articulo 2.8.2.2 5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 de! Ministerio de Cultura, el
comunicaciones oficiales articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido por el
Ministerio del Deporte, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte
papel se utilizara el método de picado y para los documentos

Consecutives de Comunicaciones

82 Oficiales Internas

Esta subserie documental genera Ias copias de las comunicaciones cficiales internas que conforman un
registro consecutivo en razan del nimero de radicacion y se administran en la unidad de correspondencia
0 la que haga sus veces. Articulo 11, Acuerdo 060 de 2001

Samunieaciones Oicmiex rte:nas LR RO Una vez cumplido su tismpo de retencin; el cual se contara a partr de Ia Gitima comunicacion de fa
vigencia anual, la informacion se elimina porque las 85 ¢ encuentran alos
temas concernientes con ramites en desarrello de las funciones asignadas legalmente a la Entidad.

Gestion PUBLICA
Documental CLASIFICADA

El proceso de efiminacion de la subserie se realizara en la fase del archivo central por parte del Grupo de
Gestién Administrativa, desde su proceso de gestion documental, de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.8 22.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Gultura, el
PAPEL PDFIA 1b articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento sliminacién documental definide por el
Ministerio del Deporte, o las nermas que los modifiquen o sustituyan. Para Jos documentos en soparte
papel se utizara el método de picade y para los documentos

Planillas de documentos internos enviados
entre dependencias

Consecutivos de Comunicaciones

L Oficiales Recibidas

Esta subserie brinda relativa a la or i6n y control de la de Ios.
servicios de P \cia, mensajeria, ¥ st , donde se generan
las copias de las comunicaciones oficiales recibidas, que conforman un registro ccnseclmvo en razén del
nimero de radicacién y se administran en la unidad de correspondencia. Articulo 11, Acuerdo 080 de
Comunicaciones Oficiales Recibidas PAPEL POF/A 1b 2001

Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir de la ditima comunicacion de la
vigencia anual, la informacian se elimina porque las nes se encuentran ladas a las
temas concernientes con trémites en desarrello de las funcicnes asignadas legalmente a la Entidad

Gestion PUBLICA
Documental CLASIFICADA

El proceso de eliminacian de |a subserie se realizara en la fase del archivo central por parte del Grupo de
Gestion Administrativa, desde su proceso de gestion documental, de conformidad con fo establecido en el
Pianillas para ta Distribucién de articulo 2822 5 "Eliminacién de documentos® del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el
Comunicaciones Oficiales Externas PAPEL PDF/A b articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el p dimiento definida por el
Recibidas Ministerio del Departe, o las normas que los mndlﬁqutn 0 sustituyan F’afa los documentos en soporte
papel se utizard el método de picado y para los documentes

302 16 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES

Esta serie brinda i con las dades administrativas para llevar a cabo el control
¥ &l mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes inmuebles de propiedad del Ministerio.

Copia de Escrituras PAPEL POF/A 1B
Una vez cumplida su tiempo de retencion, el cual se iniciaré a contar a partir de la salida del inmueble del
inventario de |a entidad, la serie serd de seleccién cualtativa intrinseca, en atencién a los crterios de
seleccion de aquellos historiales que identifiguen bienes inmuebles de interés cultural, que describen
caracteristicas del bien inmueble en aspectos estéticos, simbalices, arjuitecténicas y paisajisticos
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Para ia conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacian del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Censervacion y Plan Preservacion Digital

Gestion de los X a Largo Plazo). Elproceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archiva central para aquellos
Certificados de tradicién y libertad Recursos PAFEL PDF/A 1b 2 18 X X PUBLICA documentes en soportes analogos, de acuerda con los criterios sstablecidos en la Guia de Requisitos
Fisicos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los

documentos electrénicos se conservardn en su soporte native dentro del sistema de gestién documental
objeto de preservacion, acceso y consulta

Para la in de los documentos no se procedera de canformidad con lo establecido
en el articulo 2.8.2 2 5 “Eliminacién de documentos” del Decrato 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura,
el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacién definido en la
memoaria descriptiva. Para los documentas en soporte papel se utlizara el método de picado y para los
Comprobantes de pago valorizacién PAFEL PDFIA 1b documentos electrénicos se utiizara un software de borrado segure de la informacién. Una vez aplicadas
los métodos de efiminacion, la dispesicién final de los soportes y medios se articulara con el procesa de
gestion ambiental

302 21 HISTORIALES DE VEHICULOS
Estos historiales las administrativas realizadas para el control, seguimienta y.
Certificados de Matricula PAPEL PDF/A 1b optimizacion del uso del parque automator, y se producen en la ejecucién de la funcién asignada a esta
dependencia en la Resolucion 2359 de 2019, relacionada con realizar la liquidacién y page anual de
impuestos predial y de vehiculos
Formatos hoja de vida vehiculo PAPEL POF/A 1B

Una vez cumphdo su tiempo de retencion, el cual inicia a contar después de dada de baja el vehiculo en
los invenitarios de la Entidad, la subserie sera objeto de una seleccién cualitatva intrinseca
act, POFIA 1b 1 ; 5
Facturas de compra'(Si splica) pRack seleccionandose Una muestia en atencion a los criterios de seleccion del 10 % establecidos en la
memoria descriptiva, para aguefios historiales de vehiculos especializados, que permitan conocer cudles
Acto Administrative { St aplca) PAPEL POF/A 1b eran las acciones de la entidad en la de un paique que requirio una atencion
técnico-mecanica especializada

Traspases ( si aplica) PAPEL POFIA1b Para la conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacién del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Fian Preservacion Digital
a Large Plazo) Elproceso de digitalizacion se aplicard en |a fase de archivo central para aguelios
documentos en soportes andloges, de scuerda con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimes de Digitalizacion del Archive General de la Nacion y en la memoria descriptiva, per su parte los

documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentra del sistema de gestion documental
Tatjetas de propiedad PAREL REFAIE abjeto de preservacién, acceso y censulta

Palza(s) de Garantia(s) PAPEL POF/A 1b

Seguros obligatorio PAPEL POF/A 1b Para la eliminacién de los documentos no seleccionades se procederd de conformidad con o establecido
en el articulo 2.8.2.2.5 *Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura,
el articulo 22 de! Acuerde AGN 0D4 de 20189 y el procedimiento eliminacion documental definido en la

Gestién de los

de mar (¥s) PAPEL pD;i’; * 2 & X X PUBLICA memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se utiizara el métado de picado y para los
Fisicos documentas electrénicos se utilizard un software de borrade seguro de la informacién. Una vez aplicados
los métodos de efiminacian, la disposicién final de los soportes y medios se articulard cen el proceso de
Facturas de manterumiento (.xis) PAPEL PDFIA 1B gestion ambiental
Regsstros de Pago de impuestos PAPEL PDF/A 1b
Registios de Pago de impuestos PAPEL POFIA 10
Reporte recormido diario PAPEL POF/A 1b
Reporte de Mantenimiento PAPEL PDFI/A 1b

preventivo del vehiculo
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Reporte de vehiculos fin de semana
PAPEL PDF/A 1b
Reporte de combustible
302 25 INFORMES
25.13 Informes de Gestién Ambiental
JESta sibserie brinda informacien relacionada con 1 planeacion. organzacion, coordnar y segumisnts
Infarmes de Gestion Ambiental PAPEL PDFIA 1b de las actividades relacionadas con el mantenimiento de la sede del Ministerio, desde el punto de vista de
la Gestion Ambiental, dentra del marco del Sistema de Gestién Ambiental, consolidéndose los repartes
REpoIEs 08 SeqUITIento & de seguimiento e implementacién de acciones para |a gestién integral de residuos sélidos ordinarios y
implementacion de acciones para la domésticos (RSO), residuos peligrosos (RESPEL), residucs de aparatos eléctricos y electronicos
gestion integral de residucs stlidos (RAEES), residuos hospitalanios y similares (rhs), gestidn de agua, gestion energética, movikdad
ordinarios y domésticos (RSO), sostenible y consuma sostenible. Estos informes son requeridos mediante comunicaciones oficiales por
residuos peligroses (RESPEL), parte de |a dependencia que lo requiere
residucs de aparatos eléctricos y PAPEL PDFIA 1
electronicos (RAEES), residucs |Cumglide su tiempo de retencién, el cual se contard a partir de la terminacién de a vigericia anual de
hospitalarios y similares (rhs), gestién cada informe, la subserie se conserva tatalmente debido a que consclida fas herramientas, directrices,
de agua, gestién energética, planes y programas que conforman el sistema como herramienta de planificacién para gestionar, evaluar
movilidad scstenible y consumo Gestion 2 a x X PUBLICA y mitigar los aspectes e impactos ambientales que se generan a la largo del desarollo de las actividades
i misionales de la Entidad, por Io tanto, desarrolla valores secundarios.
At thorseproniizin Bl ds reckint PAPEL PDFIA 1b Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta la establecido en el Sistema Intsgrado de

peligrosos y reciclables Conservacion del Ministerio, en sus dos companentes (Flan de Conservacion y Plan Preservacion Digital

a Largo Plazo). Elproceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquelios
documentos en sopertes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalzacion del Archivo General de Ia Nacian y en la memotia descriptiva, por su parte los
documentos electrénicos se conservaran en su soperte nativo dentro del sistema de gestion documental
cbjeto de preservacian, acceso y consulta

Reportes de avance de la
implementacién de acciones del PAPEL PDFIA 1b
sistema de gestion ambiental

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b

2527 Informes de seguimiento a tiquetes

Subserie documental que se presenta a manera de infarme para rendir cuentas acerca del proceso de
adquisicién y suministro de tiquetes de viajes aéreos nacionales & internacianal dé funcienaries
pertenecientes al Ministerio del Deporte, con base en |a politica de austeridad del gasta establecida en la

Instrumento de control reportes de PAPEL s Directiva 09 de 2018 de la Presidencia de la Repiiblica Austendad de Gasto

suministros de tiquetes
El tempo de retencion de la subserie se inicia a conlar una vez se termine la vigencia fiscal en la que se
presentd en informe de suministros de tiquetes

Una vez cumplido su tiempo de retencién, se dispone su eliminacian, en tanto que su contenido
informativo se censolida en los informes de evaluacion y seguimiento narmativo que elabora y presenta
informe de Suministro de tiquetes PAPEL POF/A 1b 2 8 x imestraimente: ki Oficina de Control Interna

El proceso de eliminacion de la subserie se realizara en la fase del archive central por parte del Grupo de
Gestion Administrativa, desde su proceso de gestion documental, de conformidad con lo establecida en &l
articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el
articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definida por el
Ministerio del Deporte, o las normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte
papel se utizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizars un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métedos de eliminacicn, la disposicién final de
los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion ambiental

Cemunicaciones Cficiales PAPEL PDF/A1b
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PDF/A1b

PUBLICA

|instrumento archivistico en el cual se registran la definicién de las series y subseries documentales que
produce una entidad en cumplimienta de sus funciones. Esta subserie documental se produce enla
|eiecucién de la funcién asignada a esta dependencia en la Resolucion 2359 de 2019, relacionada
coordinar el cumplimienta de ia gestion documental de conformidad con las normas vigentes,

Una vez transcurrido dicho tiempo, el cual se contara a partir de la actualizacién del Banco Terminolégico,
& consecuencia de la actualizacién de las TRD de la Entidad, la subserie se conserva totalmente, debido
a que contiene informacién de las definiciones de las series y subseries en las que se agrupa la
produccion documental generada por la ejecucién de funciones misionales de la entidad en varios
periodos determinades de tiempa con unas estructuras organice funcionales particulares

Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministerio, en sus dos {Plan de Cor v Plan Pr Digital
a Largo Plazo), Elproceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelios
documentos en sopories analogos, de acuerdo con los criterios en la Guia de

Minimos ce Digitalizacion del Archwva General de la Nacién y en la memaria descripiiva, por su parte los
documentos electrénicos se conservaran en su soporte native dentro del sistema de gestién documental
objeto de preservacion, accesa y consulta

26.2

Planes Institucionales de Archivos - PINAR

Pianes Institucionales de Archivos -
PINAR

Plan de Trabajo Archivistico

Informes de seguimiente a Planes
Institucionales de Archivo - PINAR

Comunicaciones Oficiales

Gestion
Documental

PAPEL

FDFIA 10

PAPEL

PDFIA 1b

PAPEL

PDFIA 1b

PAPEL

FODFIA 1B

PUBLICA

NsTUmento archivistico que prasiia 1a plancacion de 13 Tancion archivishica, en amiculacion con |
los planes y proyectos estratégicos de las entidades. COLOMBIA, ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION. Manual de formulacion del Plan Institucional de Archivos - PINAR [Archivo en pdf].
Bogota: 2014. Pag. 9.

Finalizado el tiempo de retencion, el cual se contard cuando se genere un nuevo PINAR, se
procedera a su conservacion total, debido a sus valores histéricos por ser un instrumento
archivistico que plasma la planeacion de la funcién archivistica, en articulacion con los planes y
proyectos estratégicos de las entidades, siendo fuente de investigacién de la administracion
publica, la archivistica y la historia

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integradoe de Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion ¥
Plan Preservacion Digital a Largo Plazo). El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de
archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios
establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archive General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los decumentos electrénicos se conservaréan
en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso
¥ consulta

Programas de Gestion Documental - PGD

Programas de Gestion Documental -

FGD

Informes de seguimiento de
implementacion de Programa de
Gestion Documental -PGD

Gestién
Documental

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

que permite
planeacion, produccion, gestian, tramite, 3
documentos, a partir de la valoracién y/o. Optimiza la delair

diferentes etapas del ciclo vital del documente independientemente del medio de registroy
almacenamiento, atendiendo la necesidad de mejora continua del proceso de gestion dacumental;
plantea actividades para ejecutar en Ias etapas de creacisn, mantenimiento, difusién y administracian de
'documentos.

los componentes de la Gestién Documental, desde la
i icion final de los.

enlas

Una vez cumplido sus tempos de retencion, el cual ss contard a partir de la actualizacién del programa,
el asunto documental se conserva totalimente debido a que su informacion es una fuente para el analisis
de como la entidad adelanto sus procesos para la buena administracién de la documentacion producida
en la ejecucién de sus actividades, al ser el Instrumento archivistico que permite establecer los
companentes de la Gestion Documental, desde la planeacién, produccién, gestién, trémite, organizacién,
transferencias y disposicién final de los decumentos

Para la conservacian de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrada de
Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital
a Largo Plazo). El proceso de digtalizacion se aplicar en la fase de archivo central para aguelios
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimas de Digttalizacién del Archivo General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los
documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestian documental
objeta de preservacién, acceso y consuita
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26.4 Tablas de Control de Acceso
Listado de series y i en el cual se su de acceso y
restriccion. Esta subserie documental se produce en la ejecucion de la funcion asignada a esta
enla 2359 de 2019, i con coordinar el cumplimiento de la gestian
PAREL POFIA 16 documental de conformidad con las normas vigentes
Tablas de Control de Acceso XS
Lina vez transcurrido dicho tiempo, el cual se contara, &l cual se contara a partir de la vigencia de Tabla
de Control de Acceso, la subserie se conserva totalmente, debido a que contiene infermacién de las
" restricciones y accesos a las series y subseries en las que se agrupa la produccién documental generada
B G"S"‘"‘m 2 3 x X PUBLICA por la ejecucién de funciones misionales de la entidad
ocumen
Para la canservacion de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital
@ Largo Plaza). Elproceso de digitalzacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquelios
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 18 documentos en saportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacitn y en la memotia descriptiva, por su parte los
documentos efectronicas se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestién documental
objeto de preservacién, acceso y consulta
26.5 Tablas de Retencién Documental
JE=ta subseric es el mstrumento archivistics sarupacion documental de valor admins atv e presenta
Entrevistas documentales ( encuesta) PAPEL EML el listado de series, con sus correspondientes tipos documentales, a las cuales se les asigna el tiempo de
si aplica POF/A 16 permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos de la entidad
FDFIA 16 Una vez transcurrido dicho tiempo, el cual se contard, a partir de la actualzacién de las TRD, la subserte
Cuadros de clasficacion documental PAPEL XS se conserva totalmente, debido a que contiene informacion de las unidades y oficinas productoras de la
documentacién generada en el Ministerio segun las estructuras organico funcionales de la entidad, slendo
una fuente Gtl para la reconstruccién de la memoria insttucional de la entidad.
PAPEL FIA 1b
Tahlns|de retencion documantsl rB Para la conservacién de os documentos, se tendra en cusnta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacian del Ministerio, en sus dos Py ‘tes (Plan de C y Plan Pi &n Digrtal
Memorandes de envié a las Gestidn a Largo Plazo) El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquelios
dependencia para la aprobacion de Dedumerital PAFEL PDFIA 10 2 8 X X PUBLICA documentos en soportes analogos, de acuerda con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
las TRD Minimos de Digitaizacién del Archivo General de ta Nacién y en fa memaria descriptiva, por su parte los
documentos electrénices se canservardn en su soporte nativo dentro del sistema de gestién documental
Actas de Comité Institucional de BAPEL POF/A 1b objeto de preservacion, accesa y consulta
Gestion y Desempeio (Copia)
Derechos de Peticion (n/a) PAPEL PDF/A 1B
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
266 Tablas de Valoracién Documental
POF/A 16 Esta subserie es el archivistico de valor administrative que presenta
Tablas de valoracion documental PAPEL XLS asuntos documentales, los cuales se les asigna el iempo de permanencia en cada etapa en el archivo
central y su disposicién
B — - Una vez transcuride dicha tiempo, el cual se contara a partr de la actualizacion de las TVD, la Subserie
se conserva totaimente, debido a que contiene informacién de las serles y subseries (sus tiempos de
Actas de Comité Institucienal de PAPEL FDF/A 1b retencion, disposicion final y demas caracteristicas exigidas el formata de TVD), en las que se agrupa la
Gestion y Desempefia (Copia) produccion documental da por |3 &) 6 de funciones de fa entidad en cada uno de
3 las diferentes periodos de vida institucional con sus respectivas estructuras organico-funcionales; asi
Gestion 2 8 X X PUBLICA como, por ser una fuente para las investgaciones relativas al desarrclio administrative de la Entidad
Documental desda su parte de gestion documental
Caonceptos técnices PAPEL PDFIA 1b Para la conservacion de los documentes, se tendrd en cuenta lo establecida en el Sistema Integrade de
Canservacion del Ministerio, en sus dos compaonentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital
a Largo Plazo) El proceso de digitalizacion se aplicard en fa fase de archive central para aguelios
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula da Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archiva General de la Nacisn y en la memoria descriptiva, per su parte los
Comunicaciones Oficiales PAPEL POFIA 1b documentas electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental
objeto de preservacion, acceso y consulta
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27 INSTRUMENTOS DE CONTROL
302
a7 Instrumentos de control de préstamos
Sl documentales y consulta

Esta subserie documental brinda informacién del registro de préstamos documentales que se generan al

Salicitudes de informacion y control PAPEL EDF/A 1b interier de la entidad

de préstamos documentales
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se iniciara a contar a partir de la terminacion de vigencia
anual en a gue se registré el préstamo documental , se dispene su ekminacién ya que su contenido

Respuestas corea electronica PAPEL PDFIA 1b informativo se consolida en subserie de Programa de Gestién Documental dal GIT de Gestian
Administrativa

Instrumentos de Control Matriz de 2 3 % El proceso de eliminacion de la subserie se realizard en la fase del archivo central por parte del Grupo de

de solictud de préstamos PDF/A 1b Gestion Administrativa, desde su proceso de gestion documental, de conformidad con fo establecido en el

documientales articulo 2 8.2.2.5 *Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Culturs, el
articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y &l pr definida por el

Comunicaciones Cficiales PAPEL PDF/A 1b Ministerio del Deporte, o las normas que los medifiquen o sustituyan. Para los documentos en saporte
papel se utiizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicades los métados de ehminacién, 1a disposicion final de

FOF/A 1B los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion ambiental
Planillas de Préstamo documental PAPEL WORD
XLs
302 30 INVENTARIOS
30.3 Inventarios de Almacén

Esta subserie documental brinda infarmacian de los registros realizados para , ejecutar y controlar las
actividades relacionadas con Ia adquisicio oy de los , materiales y

Inventarios de elementos en servici PAPEL xS ecuips que requeran las Sferentes deperdencias.
Una vez cumplide su tiempa de retencion, a subseria se conserva totalmente, por ser una evidencia de
los bienes gue estan a cargo de la Entidad, utilizades al servicio del trabajo fisico e intalectual de la
administracion para fomentar el depoite, la recreacion, la actividad fisica y el aprovechamiento del tempo

Gestion de los libre con valores administrativos, contables y fiscales
Inventarios de elementos en depésita|  Recursos PAPEL FAE 2 8 X X PUBLICA )
Fislcos Para la conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de

Conservacian del Ministeno, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
a Largo Plaze). El procesa de digitaizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquelios
documentas en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos
Minimos de Digitalzacién del Archivo General de [a Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los

Comunicaciones Oficiales. PAFEL PDF/A 1b documentos electrénicos se consenvaran en su soporte native dentro del sistema de gestién decumental
objeto de preservacion, acceso y consulta.

304 Inventarios de Conciliacion Contable
JEstos inventarios brindan informacian relacienada con 1as actvidades para slabarar y conroir 15

inventarios de elementos devolutivos y de consumo, reaizando las altas, bajas, raslados y reintegros de
elementos, presentanda mensualmente |a cuenta de almacén al grupo de gestion financiera y
presupuestal para los respectivos registros.

Inventarios de Cenciliacion contable FABEL POE/A 15 ) .

versus almacen Una vez finalizade dicho tiempo, el cual se centrard a partir de la elaboracién del Ultimeo inventario de cada)
vigencia anual, la subserie se elimina debido a no presentar ningln valor secundario que amerite su
conservacion permanente;, ademds estd informacion se consolida en los Inventarios de Almacén del GIT

Gestién de los Gestion Adminnistrativa
R 2 8 X PUBLICA
Fisicos El proceso de eliminacién de fa subserie se realizara en la fase del archiva cantral por parte del Grupo de

Gestién Adminsstrativa, desde su proceso de gestion d de conlo en el
articulo 2.8.2.2 5 *Eliminacion de documentas® del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el
articulo 22 del Acuerde AGN 004 de 2019 y el precedimiento eliminacion documental definido por ef

Banunicaciones DAcialas PAPEL PDFIA 1b Ministetio del Departe, o las narmas que los modifiquen o sustituyan, Para los decumentos en soparte
papel se utlizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, Ia disposicitn final de
los sopartes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

Pagina Bde 14



PROCESC Versidn 4
GESTION DOCUMENTAL Cédigo: GD-FR-001

FORMATO
Tabla de Retencién Documental

COLOMBIA . -
{C VipA ) oepone
Fecha: 13/04/12022

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA GIT GESTION ADMINISTRATIVA

CLASIFICACION DE
INFOI N
SER'E‘SgngJ“:E':!KEOWQ"‘ s PROCEDIMIENTOS
; ; NORMA O
SRIRHIOS

cODIGO CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL

OFICINA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE PROCESQ PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO

Inventarios Documentales del Archive
30.8

Central
Instrumenta archivistico de control y recuperacién que describe de manera exacta y precisa las series o
asuntos de los documentos que se encuentran en el Archivo Central. Estos inventarios se producen en la

Inventarios de fondo acumulade PAPEL XxLs ejecucion de las funciones asignadas a esta dependencia en la Resolucién 2359 de 2019, relacionadas
cen coordinar el cumplimiento de la gestién decumental de conformidad con las normas vigentes, asi
caome planear, proponer y coordinar las actividades del archivo centra del Ministerio y verificar su
ejecucion

Inventarios de eliminacion PAPEL xS Una vez finalizado el tiempo de retencién, el cual se contara a partir de la creacién de nueva series ¢
subseries producte de [as funciones asignadas al Ministerio y reflsjadas en la actualizacién de las TRD,
la subserie se conserva totaimente al ser una evidencia del desarrollo administrativo de fa Entidad y son

. fuente de investigacion de la administracion plblica, la archivistica y [a historia, por ser un testimonia de

Inventarios documentales Archivos de| Gestian PAPEL XS 2 3 X X PUBLICA los diferentes asuntos documentales que produjo la entidad en la ejecucién de sus funciones

Gestion Documental
Para ia conservacion de los documentos, se tendr en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Canservacion de| Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Canservacion y Plan Preservacién Digital
a Largo Flazo). El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquelios

Inventarios de Archive central PAPEL XLs documentas en soportes analogos, de acuerda con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digralizacién del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los
dacumentos electronicos se conservaran en su soporte native dentro del sistema de gestién documental
objeto de preservacian, acceso y consulta

Comunicaciones Oficizles PAPEL FPOF/A 1b

302 s PLANES
Planes Anuales de mantenimiento Sedes
35.3 Institucionales
Estos Planes brindan informacion de las actividades de mantenimiento y control preventiva de las sedes
Planes anuales de mantenimiento de sedes PAPEL POR/AA administrativas donde funcicnan las dependencias de a emidad
Una vez se cumpla el iempo de retencion, af cual se contara a partir de la renovacién del Plan, 1a
d to pl d subserie sera objeto de conservacién total por ser una evidencia de uso y mantenimiento de las
irilormes, da Seguimlenio plenss:do PAPEL POF/A 1b r i para el cur de la funcién administrativa de la Entidad, siendo una
matenimienta fuente utll para la reconstruccion de la memoria institucional,
Gestion 2 3 X x PUBLICA
DBacumental Para la conservacion de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de

Gominitacionss Ofciales PAPEL PDFIA 1b Conservacion dei Ministerio, en sus dos companentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
a Largo Plazo). El procese de digtalizacion se aplicard en la fase de archive central para aquelios
documentos en soportes andloges, de acuerdo con los eriterios establecidos en la Guia de Requisios
Minimas de Digitafizacion del Archiva General de |a Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los

Infarme de diagnostico de mantsnimiento de s ERERR documentos electrénicos se consefvaran en su soporte native dentro del sistema de gestion documental

sedes objeta de preservacion, acceso y consuita

356 Planes de Conservacién Documental
JEsta subserie brinda nformacion de as acciones a corte, medianc y 1arga plaze que Genen camo i
implementar los programas, procesos y procedimientos, a mantener [as fisicas
y funcionales de los documentos en cumphmienta Acuerdo 006 de 2014.

Planes de Conservacion Documental PAPEL FDF/A 1L Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se iniciara a contar a partr de finalzacién del plan de la
vigencia, 13 subserie se conserva totalimente porque plantea estrategias para la conservacion de los
documentos independiente de su soporte o medio por el cual se praducen los documentos de fa entidad
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrade de
Conservacién del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital

Copia Acto administrativo de aprobacién PAPEL FDFIA 1b a Largo Plazo). El proceso de digitalzacién se aplicard en |a fase de archivo central para aquellos

Gestisn . documentcs en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en fa Guia de Requisios
D I 2 3 X X FUBLICA Minimes de Digitalizacion del Archivo General de 1a Nacién y en la memotia descriptiva, par su parte los
ocumental se an &n su soporte nativ dentra del sistema de gestian documental
cbjeto de preservacion, accesa y consulta.

Informes de seguimisnto planes de PAPEL POFIA 1b

Conservacion

Comunicaciones Cficiales PAPEL POFIA 1B
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Planes de Preservacién Digital a largo
35.11
Plazo
Estos Planes brindan infarmacién de las acciones a corto, medianc y largo plaze que tienen camo fin
implementar los programas, estrategias, procesos y procedimientos, tendientes a asegurar la
::L’a,:;‘:::,esem“n Digital a — PDFIA 16 preservacion a largo plazo de los documentos electrénicos de archivo. Articulo 12, Acuerdo 006 de 2014
2 Una vez se cumpla el iempo de retencién, el cual se contara a partir de la actualizacién del plan, la
subserie sera conservada totalmente, debido a que este documento es evidencia de las acciones
procedimientos, metadologias, instrumentos técnicos y administratives que apuntan a la dispenibilidad,
idad de la i
;;""”"“’ Se.scgumiecin alplan de Sealion PAPEL PDFIA 1b 2 8 % PUBLICA Para la conservacion de los documentas, se lendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrada de
Teservacion digital a largo Plazo Documental ;
Conservacion del Ministerio, en stis dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
a Largo Plazo). Elproceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos
Minimes de Digtalizacién del Archiva General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los
documentos elect énicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestién documental
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1B objelo de preservacion, acceso y cansulta
3513 Planes del Sistema de Gestion Amblental
. (PGA)
Estos Planes brindan informacion relacionada con la definicién de los compromises, acciones y
Flanag.dal, Sistema ds Gextion PAPEL POF/A 1b estrategias que adoptan las entidades en el marco del Sistema de Gestion Ambiental
Ambiental (PGA)
Una vez cumplido su tiempo de retencian, ef cual se contara a partir de Ja actualzacién del Plan, la
Plan de Trabajo del sistema de PAPEL FOF/A 1b subsere se conserva de forma permanente por poseer valores como la planificacion para gestionar,
Geshidn Ambiental (PGA) evaluar y mitigar os aspectos e impactos ambientales que se generan a lo largo del desarrolio de las
actividades misionales de la entidad, por consiguiente, son Utiles para las investigaciones enfocadas en la
Matriz de Requisitos Legales s historia ambiental
Ambientales "
Gestién 2 3 x X PUBLICA Fara la conservacion de los documentes, se tendra en cuenta lo establecido en ¢l Sistema Integrado de
Ambiental Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Pian Preservacion Digital
Matrz de control ambiental XxLS a Largo Plazo). El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquelios
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archiva General de la Nacién y en la memaria descriptiva, por su parte los
Matriz de Aspectos e Impactos XLS documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativa dentro del sistema de gestion documental
Ambientales objeto de preservacicn, acceso y consulta
Comunicacicnes Oficiales PAPEL FDFiA 16
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36.4 Planes de Transferencias Primarias
[EStos Planes brindan informacion del registro del proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual
o de Transh 3 xS se trasladan los documentos del archivo de gestion al archiva central, segun los tiempos de retencién
Gl establecidos en tablas de retencién documental. Articulo 2 8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015,
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contard a partir de |a Gltima acta de transferencias de|
Inventanos de Transferencias xS la vigencia, la subserie se conserva totalmente por ser testimonio del proceso técnico, administrativo y
Documentales legal para la toma de decisiones administrativas o para ¢l conocimiente de acceso a la informacian
B Para la conservacion de los documentes, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Actas de transferencia documentales {osten PAPEL POFA1Y 2 8 4 PUBLICA Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
Documental WORD a Largo Plaza). El procesa de digitalizacion se aplicara en la fase de archiva central para aquelics
documentos en soportes analoges, de acuerdo con los criterios establecidas en la Gula de Requisitas
Minimos de Digitalzacion del Archiva General de la Nacién y en la memona descriptiva, por su parte los
Planes de Transferencias Primarias PAPEL POFIA 1b dacumentos electrénicos se conservaran en su soparte nativo dentro del sistema de gestién documental
ohjeto de preservacién, acceso y consulta
Comunicaciones Oficiales PAPEL POFIA 1b
36.2 Planes de Transferencias Secundarias
Estos Planes brindan informacién relacionada registro del procesa téenico, administratve y legal mediante]
Actas de transferencia documentales PAPEL PDFIA 1B el cual se trasladan los documentos del archivo central al archiva histérico, segun los iempos de
retencién establecidos en tablas de retencion documental o tablas de valoracian documental Articulo
2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015.
Inventarios de Transferencias
Docusentales PAPEL FDFiA 16 Una vez cumplido su tiempa de retencion, &l cual se contard a partir de la Gltima acta de transferencias de
fa vigencia, |a subserie se conserva totalmente por ser una evidencia de las transferencias realzadas por
P la Entidad hacia entidades camo el Archivo General ds la Nacian
estion
Inventaric Descripcién ISAD-G | PAPEL PDFIA 1b 2 B X PUBLICA
Documental Para la conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministerio, en sus dos ¢ {Ptan de Ci ién y Plan Py Digital
Planes de Transferencias a Largo Plazo). El proceso de digitalzacion se aplicard en la fase de atchiva central para aquellos
Stdindarks FAFEL FDF/A 1b documentes en scportes analogos, de acuerdo con los criterics establecidos en la Guia de Requistos
Mirimos de Digitafizacion del Archivo General de fa Nacisn y en la memoria descriptiva, par su parie los.
documentos electranicos se canservaran en susoports nativo dentro del sistema de gestién documental
Comunicacicnes Oficiales PAPEL PDFIA 1b objete de preservacion, acceso y consulta
a2 a7 POLITICAS INSTITUCIONALES
3ra de ib
[Esta subsene brnda conla de factores de rendmiento social, €ca y.
medioambiental en el proceso de seleccién de proveedores, como gestion del use de la biodiversidad que
’ o R se obtenga en beneficios sociales culturales y ecandmicos
Pl ms:asl e Abastecimiento FAPEL POF/A 10
Soztenible Una vez cumplido su tempa de retencién, el cual se contard a partic de la actualzacion de la politca, la
subserie se conserva totaimente debido a que su informacién es un testige del instrumenta de planeacién
que permite a la Entidad desarrallar e implementar las acciones, programas y procesos de gestion
ala ¥ de los impacto: bientales generadas por las
actividades y servicios de Ministerio, en bisqueda de lograr un ambiente saludable y seguro,
Gestién de los contribuyendo a la consecucion de los objetivos de desarrollo sestenible y al ahorro, uso y consume
~ ) ¥
Reportes de ejecucitin de [a politica Recursos PAPEL PDFiA 1b 2 8 X PUBLICA eficiente de los recursos naturales
Fisicos
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta la establecido en el Sistema Integrade de
Caonservacion del Ministerio, en sus dos compenentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
a Large Plazo). Elproceso de digitaizacién se aplicara en fa fase de archivo central para aquelios
documentes en scportes analogos, de acuerdo con los critenios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimas de Digttalizacion del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los
Comunicaciones Oficialss: PAPEL FDF/A 1b documentos electr dnicos se consenvaran en su soparte nativo dentre del sistema de gestion documental
objeto de preservacién, acceso y consulta,
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Polil de Gestién Documental

GIT GESTION ADMINISTRATIVA

Politicas de Gestién Documental

Camunicaciones Oficiales

Gestién

PAPEL

FDFIA 1D

Documental

PAPEL

PDFIA 1b

PUBLICA

Esta subserie brinda infermacién de los ineamientos establecidos con el fin de obtener una mayor

eficiencia administrativa en la funcion ; for 1a gestion la defensa de los

derechos (de los ciudadanes, los servidores publicos y las entidades del Estada),; la promocién de la
clay acceso a la ion publica

Una vez cumplida su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de 1a actualizacion de la politica, la
subserie se conserva totalmente debido a que su informacién es una evidencia de aguellas politicas y
que se debe tener en el proceso de Gestion Documental, ademas por ser una fuente de
investigacién de la administracion pubkica, la archivistica y la historia

Para la conservacién de los documentos. se tendra en cuenta io establecida en el Sistema Integrado de
Censervacién del Ministeria, en sus des companentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacian Digital
a Largo Flazo). El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archive central para aquelios
dacumentes en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisites
Minimos de Digitalzacion del Archive General de la Nacién y en la memaoria descriptiva, por su parte los
documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestién documental
objeto de preservacion, acceso y constita

|Pollncas de preservacion digital a largo
[azo

Politicas de preservacién digital a
large plazo

Informes de seguimiento de la
politica de preservacién digital a largo
plaza

Comunicaciones Oficiales

PAPEL

PDF/A 1b

Gestion
Ambiental

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

POF/A 1b

PUBLICA

Esta subserie de preservacion digital contiene los ineamientos tecnolagicos que permiten garantizar el
acceso a lainformacién mediante las acciones y estrategias de Preservacion digital a larga plazo,
[cumphendo con los principios de , Integridad, ¥ sobre los
documentos electrénicos

Una vez cumplida su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de la actualizacién de la politica, la
subserie se conserva totalmente, debido a que permite articular procesos, procedimientos y ineamientos
independiente de su media de almacenamiento o soporte, para el uso y consufta de la informacién a
corfo, mediano y larga plazo, siendo fuente para fa historia institucional

Para |a conservacién de los documentas, se lendra 8n cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministeric, en sus dos componentes (Plan de Conservacian y Plan Preservacion Digital
a Largo Plazo). El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archiva central para aquelics
documentos en soportes andlogas, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requistos
Minimas de Digitaizacion del Archivo General de la Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los
decumentas electrénicos se conservardn en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental
objeto de preservacion, acceso y consulta

378

Politicas del Sistema de Gestién
Ambiental

Paliticas del Sistema de Gestién
Ambiental

Reportes de ejecucion de la palitica

Conceptes técnicos ambientales

Comunicaciones Oficiales

PAPEL

PDFIA 1b

Gestién

PAPEL

PDFIA 1B

Ambiental

PAPEL

PDFIA 1b

PAPEL

POFIA 1b

PUBLICA

TEsta Foiitica es donde se definen los compromisos, acciones y esliategias que adoptan las entidades en
el marco del Sistema de Gestién Ambiental, en el desarrolio de sus actvidades administratvas.

Una vez cumplido su tiempo de retencion, &l cual se contard a partr de la actualizacién de la politica, la
subserie se conserva totalmente debido a que su informacion es una evidencia de las estrategias para un
usa racianal, eficiente y adecuado de los recursos naturales, la prevencion y mitigacién de los impactos
ambientales, y el cumplimiento a la nermativa vigente aplicable, mediante la implementacién, scguimiento
y evaluacicn de los planes, politicas y programas formulados para tal fin |, por lo tanto posee valores
secundarios

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cugnta ko establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministerio, en sus dos companentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
a Largo Flazo) El proceso de digitalizacién se aplicard en la fase de archivo central para aquelios
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimas de Digitalizacién del Archive General de la Nazion y en la memoria descriptiva, per su parte los
documentos electronicos se conservaran en su soporte native dentre del sistema de gestién decumental
objeto de preservacién, acceso y consuita
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PAPEL ELECTRONICO

443 g de Consumos
JEste subserie brinda del consuma ‘que promueve el fortalecimiento de [a cadena
de suministio capaz de generar valor agregato an la Entidad. con la adguisicién de un bien, producto o
P g :
Manusles cero papel QRN servicia que minimice los impactos mas desde la de la materia
prima, su -~ . hasta su final
POFIA 1b Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partr de la actualizacién del programa, [a
PAPEL )
Malriz g coniigl Smblanbel XS subserie se conserva totalmente debido a que su informacién es una evidencia de fa linea de trabajo cuyo
propésito es promaver el manejo y el desarrollo coordinado del Ministerio del Deporte, con e fin de
maximzar el bienestar social y i ftante de sus y
Informes e seguiilento do Gesten PAPEL POFIA 15 2 3 X x PUBLICA aperativas

Programa de Cansuma Sastenible Amblental
Pata la conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en &l Sistema Integrado de
Conservacisn del Ministerio, en sus dos companentes (Plan de Conservacion y Plan Freservacion Digital
Programas de Consumes Sostenible PAPEL PDFIA 16 a Largo Plaze). El proceso de digializacion se aplicara en la fase de archivo central para aguellos
documentes en scpartes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimas de Digitalzacién del Archivo General da la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los
documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental
Camunicaciones oficiales PAFEL PDFIA 1b objeta de preservacion, acceso y consulta

Programas de Uso Eficiente y Ahorro de

444 |Aqua PUEAR)

"[E Froarama de Uso Efciente y Ahorro del Agua 5 el documents en el qus 5= consigna & comunto 0o
proyectos y acciones que deben elaborar y adeplar las entidades encargadas de |a prestacion de los
servicios de acueduclto, alcantarillado, riego y drenaje, produccién hidroeléctrica y demas usuarios del
recursa hidrico

Programas de Uso Eficiente y Ahorra PAPEL SEEE L ) )
de Agua (PUEAA) Una vez cumplido su tiempo de retencidn, el cual se contard a de la actualzacion del pragrama, la
subserie se conserva totalmente al ser es una fuente de informacién en temas cientificos e histéricos, en
razén a que estos programas, son enfocados al fortalecimienta de la gestion ambiental, a la preservacion,
conservacién, proteceion, mejoramienta y recuperacion del medio amblente y al manejo adecuada de los
Gestién 2 8 X X PUBLICA recursos naturales rencvables y de desarrolio sostenible.
Ambiental

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de
Conservacion del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Canservacién y Plan Preservacion Digital
a Largo Plazo). Elprocsso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aguelies

o i documentas en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Gomiiaciones Oficiales PAPEL PRk Minimos de Digitaizacién del Archivo General de la Nacion y en la memoria dascriptva, por s parts fos
documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentra del sistema de gestion documental
objeto de preservacion, accesa y consulta

Programas de Uso Eficiente y Aharro de

445 |energia (PUEAE)

El Programa de Uso Racienal y Eficiente de la Energla (PROURE) €5 un Ineamiento de politica publica
para promaver el mejor uso de las recursos energéticos, desde su produccion hasta su consumo.

Una vez cumplido su tiempa de retencién, el cual se contara a de la actualizacién del programa, la
Programas de Usa Eficiente y Ahorro PAPEL EOF/A 1b subserie se conserva totalmente al ser es una fuente de informacién en temas cientificos e histéncos, en
de Energfa (PUEAE) razén a que estos programas, son al de Ja gestién ambi para garantizar el
uso eficiente de la energia eléctrica y los através de gias que permita su
consumes en los diferentes procesos de la Entidad, controlar las pérdidas y desperdicios, promaver la
conversion sgica, el ap de energlas vas y izar en relacién al consumo
Gestion 2 8 X X PUBLICA energético y la generacion de gases de efecto invernadero

Amblental Para la conservacién de los documentos, <e tendrd en cuenta lo establecido en &l Sistama Integrado de
Conservacién del Ministerio, en sus dos componentes {Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital
a Largo Plazo). El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellcs
documentos en sopartes analoges, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Reguisitos
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los
documentos electrdnices se conservardn en su soporte native dentro del sistema de gestian documental
objsto de preservacién, accesa y consulta

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
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Programas integral de movilidad
sostenible

Gestién de los

PAPEL

POF/A 1B

Recursos
Fisicos

Comunicaciones oficiales

PAPEL

PDFiA 1b

PUBLICA

Los programas integrales de Mavilidad sostenible promueven y privilegian la movilidad eficiente y
sustentable, integrando en el andlisis los aspectos urbanos para la movilidad de los funcionarios y
contratistas del Ministerio en el transito de desplazarse a sus lugares de trabajo
Una vez cumplide su tiempo de retencidn, el cual se cantara a partir de la terminacién de la vigencia
anual en la que se elabord el programa, |a subserie se conserva totalmente al contar ean valor
secundario histdrice debido a que su informacion es una fuante de informacion sobre la

T én de s para p Ia practica de movilidad sostenible de los trabajadores
del Ministerio, asi como de las estralegias para el cuidado del medio ambiente propuestas desde la
entidad
Para la conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecida en &l Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos comp (Plan de rvacien y plan de P acién Digital a largo
plazo) del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicar en |a fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerde con los criterios establecidos en fa Guia de Requisitos
Minimas de Digitalizacion del Archivo General de la Nacign ¥ los descritas en la memoria descriptiva,
por su parte los documentos electionicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de
gestion documental objeto de preservacién, acceso y consulta
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