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301 2 ACTAS

2.3 Actas del Comité de Contratacién

EML Estas Actas son un testimonio de la toma de del Comité de Cor ion de la Entidad, en el cual se tratan
PAPEL PDF/A b los temas y acuerdos relacionados con los procesos de contratacion adelantades por cada una de las areas, velando
por el cumplimiento de las normas y la ley de transparencia, para &l cu ) de sus objelos m

Invitacion

Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir de |a Uitima acta de cada vigencia anual, &l asunto
se conservara totalmente debido a que su informacion es una fuente de informacién de la toma de

Z decisiones en las que se revisan, aprueban o rechazan todos los contratos; asi como por ser un documento producido
Adgulslelondg " or un drgana de caracter consulter y decisorio, por lo que conlleva a contar con valores secundarios

Actas del Comité de Contratacion|  Bienes y PAPEL PDFIA 1B 2 18 X % pusLica | 9 4 porieq

Servicios

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacian Digital a Largo Plaza)

El praceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archiva central para aguellos documentos en soportes andlogos

de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisites Minimos de Digitalizacidn del Archivo General de la

. Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservardn en su soporte nativo
ficial b i :

SasEnEs Ay RAFEL Fare: dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacion, acceso y consulta

301 10 CONTRATOS

(Modalidad Régimen Especial)
Apoyo a actividades de interés

pliblico
Esta serie brinda infarmacién de fa elaboracion y celebracian de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran |as dependencias del
Propuesta PAPEL PDF/A 1b Ministenio

Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacién Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacion de origen legal establecida en otras normas
Cronograma PAPEL PDFIA 18 Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar les diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Piblico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios ¥ Seguros, los CAIP
(Centratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publica), de Consultorfa & Interadministrativos, los cuales se
encuentran organizades de 1aN ente de su tipologla

Estudio de Mercado PAPEL PDF/A 1B
Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencién al Articulo 55 de la Ley B0y, el cual se iniciard a
contar a partir de a expedician del acta de liquidacion por la cual e tetmina el contrato, la subserie sera objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
a las siguientes caracteristicas:

Reporte de estimacion

presupuestal PAPEL POFIA 1b Prestacian de servicios dentro de este tipo encontramos tratos de de servicios p. .
de servicio de apoyo a la gestién, de mantenimiento (celebradas con personas Juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo cbjeto contractual este arientado a prestar asistencia a las Direcciones
Concepto de Viabilidad técnica PAPEL PDE/A 1h Misicnales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
favorable sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccidn documental de este tipo de contratas se estima an
200 expedientes por afio
Los de Apoyo a la gestion son aquelios en los que no se exige un nivel profesicnal y se utilizan para Ios fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de ia infraestructura locativa de la
Estudios previos PAPEL PDF/A 10 entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones
Los CAIP (Contratos de apoyo 2 actividades de interés pablice) se celsbran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin animo de lucra, con el objeto de apoyo en la gestion
técnica administrativa y financiera de este organismo se guedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
Certificado de disponibilidad PAPEL PDFIA 1b programas y proyectas misionales de la entidad.

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
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fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, sersn seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportives, de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
PAPEL PDF/A 1b vehiculos, mientras que de los contratos de Consultoria se 1 aquellos con los estudios

n ios parala de proy de . estudios de diagndstico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacién control y supervisién.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en &l Sistema Integradoe de Conservacion

Verificacién Plan Anual de
Adquisiciones

del M . en sus dos comp {Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

Manual de Lineas de Inversian PAPEL PDF/A 1b
El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerde con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Macion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentes electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacién, acceso y consulta

Carta del Ministro dirigida a las PAPEL PDF/A 1b . -

FON Para |a eliminacién de los documentos no seleccionados se p ade con lo en el articulo

2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacién documental definido en fa memoria descriptiva. Para los documentos
en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de

borrado seguro de la informacion, Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicion final de los soportes y
Actas del Comité de Contratacion PAPEL POFIA 1b medios se articulara con &l proceso de gestion ambiental

Autorizacién de Vigencias

PAPEL PDF/A 1B
Futuras

Certificado de Existencia y

PAPEL
Representacién Legal POF/A 1B

Certificacién de Personas
Expuestas Politicamente o PAPEL PDF/A 1b
Piblicamente

Estatutos de la Persona Juridica PAPEL PDFIA 1b

Inscripcion de la ESAL en ef

PAPEL PDF/A 1b
SECOP Il
Autorizacidn al Representante PAPEL PDF/A 1b
Legal
Declaracion de renta PAPEL PDFIA 1b
Estadas financieros PAPEL PDF/A 1b
Registro Unice Tributario (RUT) PAPEL PDF/A 1b
Cédula de Ciudadania del PAPEL POFA 1b
Representante Legal
Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL FDF/A 1b
Procuraduria
Certificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL PDF/A 1b
Contraloria
Certificado de Antecedentes PAPEL PDF/A 1b

Judiciales - Policia Nacional
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Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC - Policia PAPEL PDF/A 1b
Nacional

Certificacion de no estar incluido
en las listas restrictivas de lavadol PAPEL PDF/A 1b
de activos

Certificacion de inexistencia de

inhabilidades e . PAPEL PDF/A 1b
incompatibilidades Adquisicién de .
Bienes y 2 18 X X PUBLICA
Validacian de Publicacian y Servicios
Divulgacion Proactiva de
Informacién segin Ley PAREL REFAD
201312018
Cédula de Ciudadania PAPEL PDFIA 1b
Tarjeta Profesicnal PAPEL PDFIA 1b
Cemﬁsadn de antecedentes PAPEL PDF/A 1b
profesionales
Formato Unico Hoja de Vida PAPEL PDF/A 1b
Certificaciones Académicas PAPEL PDF/A 1b
Certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Pensiones y
Pl
al Sistema General de Seguridad FAPEL PDFIA 1D
Social en Salud
Certificacion Bancaria PAPEL PDF/A 1B
Caonstancia de idoneidad PAPEL PDF/A 1b

Salicitud de autorizacion expresa
del Ministro para 'a suscripcion PAPEL PDFIA 1b
del contrato

adendas PAPEL POFIA 1B

Minuta / Contrato PAPEL PDF/A 1b

Solicitud de Registro

P PAPEL POFIA 1b
resupuestal

Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDF/A 1b
Péliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b
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Aprobacion de Pélizas PAPEL PDFIA 1b

Designacion de Supervision PAPEL PDF/A 1b

Actas de Inicio PAPEL PDFIA 1b

Reasignacién de supervision PAPEL PDF/A 1t

Informes de supervision (lista de

chequeo, certificado supervisién PAPEL POF/A 16

informe de actividades

otres)

Informes de ejecucién PAPEL PDF/A 1b

Certificados de supervision PAPEL POF/A 1b

Orden de pago PAPEL POF/A 1B

Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b

Actas de suspensién PAPEL POF/A 1b

Actas de recibo parcial PAPEL PDFIA 1b

Actas de reunion PAPEL POF/A 1b

Facturas, informes y dsmés BarEL SOFIA 16

documentos soportes

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1B

Actas de liquidacion PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Contratacién Directa)
Arrendamiento

Esta serie brinda informacion de la elaboracién y celebracion de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, préirogas y

Estudios previos PAPEL PDF/A 1b demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucién de los mismos que requieran las dependencias del
| Ministerio
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran can mayor frecuencia las siguientes modalidades

Cartiticado:de-disponibiliad PAREL POFiA 10 Licitacion Piblica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacion Régimen
Especial, Cor én con Or les, Contratacién de origen legal establecida en otras normas.
Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir

Verificacién Plan Anual d A 2

5 ul"ﬂ|§|£:ﬂ:gg FRATRSS PAPEL POF/A 1b contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo @ la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Piblico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
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PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1B
PAPEL FCF/A b
PAPEL POFIA 16
PAPEL POFIA 1b
PAFEL PDF/A 1B
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL FOF/A 1b
PAPEL FDF/A 1B
PAPEL PDF/A 1b
FAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
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Una vez cumplido su tiempo de retencidn, establecido en atencion al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciard a
cantar a partir de la expedicién del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, |a subserie sera objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el método de seleccion Intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
a las siguientes caracteristicas:

Prestacion de servicios dentro de esle tipo encontramos contratos de prestacién de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestién, de (i con juridicas y ) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo cbjetc contractual este a prestar alas D

Misionales y Grupos Internos de fa entidad; adicional se todos aquellos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control) La cantidad de produccion documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a la gestién son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anteriar Los de Mantenimiento se usan para el mantenimienta de Ia infraestructura lecativa de la
entidad, de estos se dejardn aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Les CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés pUblico] se celebran generaimente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y |as entidades sin &nimo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestion
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad

Los Contratos de son aguellos el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos {de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, seran seleccionados todos
aquellos de construccién de escenarios deportivos; de los de Compraventa se dejard un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquelios relacionados con los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversian, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asl como asesorias técnicas de coordinacién control y supervision

Para la conservacian de los documentos, se tendra en cuenta la establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Minist en sus dos (Plan de Censervacion y Plan Preservacion Digital a Large Plazo)

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisites Minimos de Digilalizacién del Archivo General de la
Nacién y en Ia memoria desciiptiva, por su parte los documentos electidnicos se conservardn en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para la eliminacién de los documentes no se de can lo en el articulo
2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministetio de Cultura, el anticulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacian documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soperte papel se utilizara el método de picado y para los documentas electranicos se utilizara un sofiware de
borrado segura de la informacién. Una vez aplicadas los métodos de eliminacion, 1a disposicién final de los soportes y
medios se articulard con el procesc de gestian ambiental
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Certificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL PDFIA 1b
Contraloria
Certificado de Antecedentes

PAPEL FIA1b
Judiciales - Policia Nacional POFi)
Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC - Policia PAPEL PDFIA 1b
Nacional
Certificacion de no estar incluido
en las listas restrictivas de lavado PAPEL PDFIA 1b
de activos
Certificacion de inexistencia de
inhabilidades e PAPEL PDF/A 1b
incompatibilidades
Registro de consulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan PAPEL PDF/A 1b
sido condenados pof delitas
sexuales

anaacon ae v Icién de

Divulgacién Proactiva de Bienes y PAPEL PDF/A 1b 2 18 X X PUBLICA
Informacién segun Ley Servici
201INA0 erviclos
Farmatao Unico Hoja de Vida PAPEL PDF/A 1b
Certificaciones Académicas PAPEL POF/A 1h
Certificaciones de experiencia HAPEL POEIA D
laboral y/o profesional
Validacién y aprobacion heja de PAPE
vida SIGEP t PLkIRedb:
Certificaciones de afiliacion al
Sistema General de Pensiones y
al Sistema General de Seguridad RAPEL FOE/A1h
Sacial en Salud
Certificado Médico Ocupacional PAPEL PDFIA 1b
Certificacién Bancaria PAPEL PDF/A 1b
Constancia de idoneidad PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaboracion del PAPEL BOF/A 10
contrate o convenio
Minuta / Contrato PAPEL POFIA 10
Solicitud de Registro PAPEL POFIA 1B
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDFIA 1b
Poliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b
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Aprobacién de Pélizas PAPEL PDF/A 1b.

Certificacién de Afiliacién a ARL PAPEL PDOF/A 1b

Designacion de Supervision PAPEL PDFIA 1b

Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b

Reasignacién de supervision PAPEL PDF/A 1b

Informes de supervision (lista de

chequeo, certificado supervision, PAPEL POFIA 1b

infarme de actividades

narafiscales ntins)

Informes de supervision PAPEL PDFIA 1b

Cuentas de Cobro PAPEL PDF/A 1B

Orden de pago PAPEL PDFI/A 1b

Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b

Modificaciones unilaterales con

SUS !eﬁPEﬂIVDS soportes PAREL FOEA Y

Declaratoria de Caducidad por

incumplimienta PAPEL BORAI

Procesos Sancionatorios PAPEL POF/A 1b

Actas de ejecucién del contrata PAPEL PDF/A 1B

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1B

Actas de liquidacian PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Minima Cuantia)
Arrendamiento

Esta serie brinda informacion de la elaboracion y celebracion de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y

Estudios previos PAPEL POFIA 1b demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucién de los mismos gue requieran las dependencias del
Ministerio

Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A 1b Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacian Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacienales, Cantratacién de origen legal establecida en ofras normas.

Vernficacion Plan Anual de Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,

Adquisicicnes PAPEL POF/A 1b contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, C , de Obras, ., Comp , Convenios y Sequros, los CAIP
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| - - (Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Pablico), de Consultaria e Interadministrativos, los cuales se
Convocatoria o aviso a invitacion

PAPEL PDF/A 1b de 1a N indeper de su tipatogia
Publica
Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencién al Articulo 55 de la Ley BO y, el cual se iniciara a
Comunicada de aprobacién para contar a partir de la expedicion del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, la su_bserwe serd objeto de
adquirir bienes y/o servicios PAPEL POF/A 1b seleccién tomandose una muesira mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccion se realizara de acuerdo
tecnolégicos (GIT tics) a las siguientes caracteristicas:

Prestacion de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestian, de to | con p Jjuridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aguelios que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misienales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos agquelios contratos de-este tipo que hayan
Actas del Comité de Contratacién PAPEL POF/A 1b sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Prayecta de pliega de
condiciones

PAPEL PDFIA 1D

Autorizacion de Vigencias

Futuras PAPEL PDFIA 1b Los de Apoyc a la gesticn son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilzan para los fines

mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Observaciones al proyecto de

pliego de condiciones b PDF/A 10 Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés piblico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin anima de lucro, con el objeto de apoyo en la gestién
Respuesta observaciones al téenica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se matenalizan y se ejecutan desde los
proyecto de pliego de PAPEL POF/A 1b programas y proyectos misionales de la entidad
condiciones
Los Contratos de son aquelios el cual el Ministeric arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, seran seleccionados todes
Resslicitn’ da-npstine PAPEL PRERID aquel\u(.r- de construccién de escenarios dgepnm\ms_ a; Inspda Cnmpravent; se dejard un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquellos relacionados con los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y
Pliego de condiciones definitivo PAPEL PDF/A 1b proyectos ificos, asi como ias técnicas de coordinacion control y sup
Para |a conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministeria, en sus dos tes (Plan de C an y Plan Preservacién Digital a Largo Plaza)
Observacianes al pliego de PAPEL BT
condiciones definitive El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los critenos establecidos en la Guia de Reguisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de |a
Respuesta cbservaciones al BAPEL POF/A 1B MNacién y en la memoria descriptiva, por su parte los 6 se 1 en su soporte nativo
pliego de condiciones definitivo dentro del sistema de gestidén documental objeto de preservacion, acceso y consuita
Para la eliminacién de los documentos no sep de con lo en el articulo
Adendas PAPEL POF/A 1B 2.8.2.2 5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soparte papel se utilizard el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
|nforme.de varifieaciin.de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, 1a disposicion final de los soportes y
requisitas hahilitantes.da cardcter PAPEL POF/A 16 medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
juridico
Infarme de verificacion de
requisitos habilitantes de caracter PAPEL PDFIA 10

técnico.

Informe de vernficacion de
requisitos habilitantes de caracter PAPEL PDF/A 1b
financiero (opcional)

Observaciones a los informes de
verificacion de requisitos PAPEL POF/A 10
habilitantes

Respuesta a los informes de

verificacion de requisitos PAPEL PDF/A 1b
habilitantes
Informe de Evaluacion definitiva PAPEL PDF/A 1B

Observaciones al informe de

Pl
evaluacion definitiva PAPEL PDFIA 18

Respuesta a cbservaciones al

informe de evaluacion definitiva PAPEL POFIA 1b
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CoDIGo

OFICINA PRODUCTORA

MINISTERIC DEL DEPCRTE

SERIE

SUBSERIE

SERIE.SUBSERIE Y TIPOLOGIA

DOCUMENTAL

Actas de audiencia

PROCESO

Oferta proponente adjudicado

Resolucién de adjudicacion

Vaiidacién de Publicacian y
Divulgacién Proactiva de
Informacion segun Ley

201372019

Comunicacian de aceptacién
oferta

Solicitud de elaberacién dal
contrato o convenio

Minuta / Contrato

Solicitud de Registro
Presupuestal

Registro Presupuestal (RP)

Péiizals) de Garantiafs)

Aprobacién de Pélizas

Designacién de Supervisién

Actas de Inicio

Reasignacion de supervision

Informes de supervisién (lista de
chequea, certificado supervision.
informe de actividades
parafiscales, otros)

Informes de ejecucién

Certificados de supervision

Orden de pago

Modificaciones contractuales

Bienes y
Servicios

CALIDAD

PROCEDIMIENTO

TIPO DE SOPORTE

PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION

RETENCION
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ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION

CLASIFICACION

cooiGo ’ G TIPO DE SOPORTE RETENCION SPOSICION FINAL 2
3 : E 0 DE INFORMACION
R'ﬁ'ﬁ'[;gf‘ci':;i;]m'c"“c"“ PROGEDIMIENTOS
e o o . NORMA O 7
OFICINA PRODUCTORA . e 4 i R_R_I_ICUL"J
Actas de suspensién PAPEL PDF/A 10
Actas de recibo parcial PAPEL PDFIA 1b
Actas de reunien PAPEL PDF/A 1B
Actas de recibo final PAPEL POF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 10

(Modalidad Contratacién Directa)

Comedato
Esta serie brinda informacian de la elaboracion y celebracian de lcs contratos, sus aclaraciones, adiciones, prériogas y
Estudios previos PAPEL PDF/A 1b demas actuaciones contractuales inherentes 2 la ejecucion de los mismos que reguieran las dependencias def
Ministerio
Entre los procesos contractuales de Ia entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Certificado de disponibilidad PRREL POFffy1b L;cuamanpﬂuuhm, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritas, Dl:ect: Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacion de crigen legal establecida en otras normas.
Vetificaclén Plan Anual de Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
Adguisiionss PAPEL PDFIA 1B contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, G . de Obras, 3 P , Convenios y Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
gun:ncalu"a © aviso a invitacion PAPEL PDFIA 1b encuentran crganizades de 1 a N independientemente de su fipologia
Gblica
Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencion al Articulo 55 de la Ley B0 y, el cual se iniciara a
contar a partir de |a expedicion del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de
Propuesta PAPEL POFIA 1b

seleccian tomandose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
a las siguientes caracteristicas:

Concepto de Viabilidad técnica
favorable

PAPEL PDF/A 1b Prestacion de servicios. dentro de este tipo mos contratos de ién de servicios p , contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misicnales de la entidad (dentro de los seleccionados
Actas del Conmité de Cortratasisn PAPEL POF/A 15 deben encontrarse aquellos que cuyo cbjete contractual este erientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupoes Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control) La cantidad de produccion documental de este lipo de contralos se estima en
200 expedientes por afio

Autorizacion de Vigencias

Futoras PAPEL PDF/A 1
Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionadas en el anterior Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
St o Eoigat ente PAPEL PDF/A 15 entidad, de estos se dejarén zquellos que superen una cuantia de 500 millones
jecutar
Los CAIP (Centratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente can Federaciones
Certificado de Libertad y PAPEL BOFIA 1b Depativas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin animo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestian
Tradicion técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aqueilos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad
Certificado Inexistencia o
Insuficiencia de personal de PAPEL PDFiA 18

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicas (de estos no se seleccienaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obras, serdn seleccionados todos
aquellos de construccion de escenatios departivos. de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
Justificacién de la necesidad PAPEL PDFIA 18 vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aguellos relacionados con los estudios
necesarios para la ejecucién de proyectos de inversién, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias lécnicas de coordinacién cantrol y supervisian

planta

PAPE| POF/A Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
Acto Administrativo = DF/A b del Ministetio, en sus dos (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Flazo)

inscripeion de | N El proceso de digitalizacion se aplicara en !a fase de archiva central para aquellos documentos en soportes analogos,
;::o:;c PP PAPEL POF/A 1b de acuerdo cen los criterios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archive General de la

Nacion y en la memenia descriptiva, por su parte los documentes electronicos se conservaran en su soporte nativo
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OFICINA PRODUCTORA
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1 CLASIFICACION
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DOCUMENTAL Y 5 PROCEQIMIENTOS

SUBSERIE PROCESO  PROGEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO NARMAQ

OFICINA PRODUCTORA ARTICUNL O

dentro del sistema de gestion d ental objeto de preservacian, acceso y mns(

Certificado de Existencia y

] & Lagat PAPEL PDF/A 1b L
epresentacion Legal Para Ia eliminacién de los decumentos no seleccionados se piocedera de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.2.2.5 "Eliminacisn de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articula 22 del Acuerdo
/ AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memotia descriptiva. Para los documentas
Registro Unica Tributario (RUT) PAPEL PDF/A 1b en soporte papel se utilizaré el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un software de
borrado sequro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposician final de los sopartes y
medios se articulard con el proceso de gestion ambiental
Cédula de Ciudadania PAPEL PDF/A 1b
Fotocopia libreta militar y/o
certificado de las Fuerzas PAPEL POF/A 1b
Militares
Credencial Electoral PAPEL PDF/A 1b
Actas de Posesién PAPEL PDFIA 1b
Tarjeta Profesional PAPEL FDF/A 1b
Certificado de antecedentes PAPEL POF/A 1

profesionales

Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL PDF/A b
Procuraduria

Certificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL POF/A 1b
Contraloria

Certificadn de Antecedentes

Judiciales - Palicia Nacional RAREL BREAY 35
Registro Nacional de Medidas

Correctivas RNMC - Policia PAPEL PDF/A 1b
Nacional

Certificacién de no estar incluido

en las listas restrictivas de lavado PAPEL PDFIA 1b

de activos

Certificacion de inexistencia de
inhabilidades e PAPEL PDF/A b
incompatibilidades

Registro de consulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan

sido condenados por delites FAREL POEINTR
sexuales
Validacion de Publicacién y
Divulgacien Proactiva de
Informacion segin Ley FRREL ROFiATh
20132018

Adquisicién de
Formato Unico Hoja de Vida Bienes y PAPEL PDFiA 1b 2 12 X X PUBLICA

Servicios

Certificaciones Académicas PAPEL PDF/A 16
Certificaciones de experiencia PAPEL POF/A 16

laboral y/o profesianal
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SERIE,SUBSERIE ¥ TIPOLOGIA DE INERRMAGION PROCEDIMIENTDS
DOCUMENTAL - o i
NA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE PROCESO PROCERIMIENTO PAPEL ELECTRONICO : 2 J D .’AJ:[RMALg
Validacién y aprobacidn hoja de
oSG PAPEL PDFIA 1b
Certificaciones de aflliacian al
Sistema General de Pensiones y PAPEL FDF/A 1b
al Sistema General de Seguridad Dl
Social en Salud
Certificado Médice Ocupacional PAPEL PDF/A 1b
Certificacian Bancana PAPEL PDF/A 1b
Constancia de idoneidad PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaboracién del PAPEL PDF/A 1b
contrato o convenio
Minuta / Contrato PAPEL POFIA 1b
Solicitud de Registro PAPEL POF/A 1b
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL POF/A 1b
Poliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b
Aprobacién de Polizas PAPEL POF/A 1b
Certificacion de Afiliacion a ARL PAPEL POFIA 1b
Designacion de Supervisisn PAPEL POF/A 1B
Actas de Inicio PAPEL POF/A 1B
Reasignacion de supervisién PAPEL PDFIA 1b
Informes de supervision (lista de
chequeo, certificado supervision,
informe de actividades PAPEL POFIA 1D
parafiscales otros)
Infermes de supervision PAPEL PDF/A 10
Cuentas de Cobro PAPEL PDFIA 18
Orden de pago PAPEL PDFIA 1b
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! FORMATO

Tabla de Retencién Documental Fecha: 13/04/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL DEPORTE

ClFIC[l.\lA -!’R_O‘EJCTOH_A___ GIT DE CONTRATACION
CODIGO CALIDAD 11RO DE SOPORTE RETENGIGN DISPOSICION FINAL CLABIEICARION.
SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA ; PEINFORNARIN PROCEDIMIENTOS
DOGUMENTAL \ M

PROUIGTG ERIE  SUBSER PROCESO  PROCEDIMIENTO PAPEL Nopma 2

NA PRODUCTORA 8 SUBSERI =kt Wkl * AR?ICI&E
Medificaciones contractusles PAPEL POF/A 1
Modificaciones unilaterales con PAPEL PDF/A 1B

sus respectivos soporles

Declaratoria de Caducidad por

PAPEL PDF/A 1b
incumplimienta
Procesos Sancionatorios PAPEL FDF/A 1D
Actas de ejecucion del contrato PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL POF/A 1b
Actas de liguidacién PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Licitacién Publica)
Compraventa
Esta serle brinda infermacion de la elaboracion y celebracion de los contrates, sus aclaraciones, adiciones, prarrogas y

Estudios previos PAPEL PDF/A 1b demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucidn de los mismos que requieran fas dependencias del

Ministerio

Entre los procesos contractuales de (a entidad se encuentran can mayor frecuencia las siguientes modalidades:
Certificado de disponibilidad PAPEL POF/A 1b Licitacion Publica, Seleccien Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacion Régimen
Especial. Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacion de crigen legal establecida en otras normas
Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra |a entidad, es decir,
Verificacion Plan Anual de contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a

Adquisicionss PAPEL POF/A 1b Actividades de Interés Pablico, Comedato, de Cbras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
(Centratos de Apoyo a las Actividades de Interés Pablico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
encuentran detaN P emente de su tipalogia

Convocatona o aviso a invitacion PAPEL PDFI/A 1b

Publica Una vez cumplido su tiempa de retencién, establecido en atencidn al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciara a
contar a partir de la expedicion del acta de hiquidacion por la cual se termina el contralo, |a subserie sera objeto de
seleccion tomandese una muesira mediante el método de seleccién intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo

Comunicado de aprobacién para a las siguientes caracter(sticas
adquirir bienes ylo sefvicias PAPEL PDF/A 1b
tecnolégicos (GIT tics) Prestacién de servicios: dentro de este tipo er de de servicios p i contratos

de servicio de apoyo 2 la geslién, de mantenimiento (celebrades con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misicnales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquelios que cuyc objeto contractual este arientado a prestar asistencia a las Direcciones

Proyecto de pliego de

ity PAPEL POF/A 1b Misionales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requerides por los entes de control). La cantidad de produccion documental de este tipo de contrates se estima en
200 expedientes por afio
Actas de| Comité de Contratacion PAPEL PCF/A 1b . "
Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anierior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de Ia infraestructura locativa de la
R entidad, de estos se dejaran aguellos que superen una cuantia de 500 miilones
2::::::non de Vigencias PAPEL PDEIA 1b ) ) )
Los CAIP (Contrates de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Climpico y Paralimpico y las entidades sin anime de lucro, con el objeto de apoyo en la gestion
Ghaavadianes al proyects de técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aguelios que se materializan y se ejecutan desde los
pllego.de condiciones PAPEL PDF/A 1b pregramas y proyectos misicnales de la entidad
= Th = ‘ Les Contrates de Ar son aquellos elcualel arrienda y es arrendador de espacios
espuesla observaciones al fisicos (de estos no se selecclonaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obras, serdn seleccionados todos
preyecta de pliega de PAPEL PDF/A 1b aquellos de construccion de escenarios departives. de los de Compraventa se dejard un 2 % de la compra de
condiciones vehiculos, mientras que de Ios contratos de Cansultoria se i 1 aquellos 1 con los estudios
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ORA

MINISTERIO DEL DEPORTE

Resolucién de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Observacicnes al pliego de
condiciones definitivo

Respuesta observaciones al
pliego de condiciones definitivo

Adendas

Manifestacian de interés

Actas de apertura y/o cierre

Memorando de designacion de
Comité evaluader

Informe de evaluacién preliminar

Observaciones al informe de
evaluacion preliminar

Respuesta a abservaciones al
informe de evaluacion 1

informe de Evaluacién definitiva

Observaciones al informe de
evaluacion definitiva

Respuesta a cbservaciones al
infarme de evaluacién definitiva

Citacicn a oferentes

Actas de audiencia

Oferta proponente adjudicado

Resclucion de adjudicacian

Solieitud de elaboracion del
contrato o convenia

Pl o p
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFiA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL FDF/A 16
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
Adquisicién de PAPEL PDFIA 1b
Bienes y
Servicios
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL POF/A 1B
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION

18
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necesarics para la ejecucién de proyectos de inversidn, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y

P pi , asi como técnicas de coordinacion control y supervision

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta |o establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Censervacién y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electiénicos se conservardn en su soporte nativo
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacion, acceso y consulta,

Para la eliminacion de los documentos no seleccionades se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo
2 8225 "Eliminacién de documentos” del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacion documental definido en [a memoria descriptiva Para los documentos
en soporte papel se utilizara el métedo de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicisn final de los soportes ¥
medios se arliculara con el proceso de gestidn ambiental
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Esta serie brinda infermacian de la elab &n de los , sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a \a ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Ministerio.

Entre los procesos conltractuales de la entidad se encuentran con mayer frecuencia las siguientes modalidades:
Licitacion Publica, Seleccian Abreviada, Concursa de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacion de origen legal establecida en otras noimas
Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipas de contratos que celebra la entidad, es deoir,
contratos de Prestacién de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguros, los.CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Piblico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
encuentran organizados de 1 a N independientemente de su tipologia

Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecida en atencin al Articulo 55 de la Ley 80y, el cual s¢ iniciara a
contar a partir de la expedicion del acta de liquidacion por la cual se termina el conirate, la subserie sera objeto de

una muestra &l método de seleccion intrinseca. Dicha seleccion se realizara de acuerdo
4 las siguientes caracteristicas:

Prestacién de servicios' dentro de este tipo T de de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestidn, de mantenimiento (:e\e‘nradns con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administratives y misionales de [a entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objsto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todes aquellos contratos de este tipa que hayan
sido requerides per los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afic

Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el antenor. Los de Manienimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad, de estos se dejardn aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Los CAIP {Contratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmenta con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin dnimo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestién
técnica administrativa y financiera de este organisma se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de |a entidad

Los Contratos de Arrendamiento son aquelios mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se sel ninguno de los ejemp existentes); los de Obras, seran seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportivos; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquellos relacionades con los estudios
necesarios para |a ejecucidn de proyectos de inversion, estudics de diagnastice, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacién control y supervisian

Para la censervacién de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en el Sistema Integrade de Conservacion
del Ministerio, en sus dos companentes (Plan de Conservacian y Plan Preservacian Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en sepertes analagos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de fa
Nacién y en la memonia descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objete de preservacitn, acceso y consulta

Para la eliminacian de los documentos no seleccionados se de con lo en el articulo
2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentaos electronicos se utilizara un software de
borrado segure de la informacian. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la dispasician final de los soportes y
medios se articularad con el proceso de gestion ambiental
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Actas de Posesion PAPEL PDF/A 1b
Tarjeta Profesional PAPEL PDF/A 1b
Certificado de antecedentes PAPEL POFIA 16
profesionales
Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL PDFIA 1b
Procuraduria
Certificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL PDFIA 1b
Contraloria
Certificado de .l_\nl(acedemes PAPEL PDF/A 1b
Judiciales - Policia Nacional
Registra Nacional de Medidas
Correctivas RNMC - Policia PAPEL PDF/A 1b
Nacional
Certificacion de no estar incluido
en las listas restrictivas de lavadg| PAPEL PDF/A 1b
de activos
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inhabilidades e PAPEL PDF/A 1b
incompatibilidades
Registro de consulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan PAPEL PDFIA 1b
sido condenados por delitos
sexuales
Validacien de Publicacion y 9 e 5 18 X X PUBLICA
Divulgacién Proactiva de Blenes y T —
Infermacién segun Ley Servicios
201372018
Formato Unico Hoja de Vida PAPEL POF/A 1b
Certificaciones Académicas PAPEL PDF/A 1b
Certificaciones de experiencia PAPEL PDFIA 1b
laboral ylo profesional
Validacion y aprobacién hoja de PAPEL 1
vida SIGEP A FOFIA D
Certificaciones de afiliacian al
Sistema General de Pensianes y P
al Sistema General de Seguridad AREL ABEMIE
Social en Salud
Certificado Médico Ocupacional PAPEL PDF/A 1b
Certificacion Bancaria PAPEL FDF/A 1b
Caonstancia de idoneidad PAPEL PDF/A 10
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Solicitud de elaboracién del PAPEL FDF/A 1b
contrato o convenio
Minuta / Contrato PAPEL PDFIA 1b
Solicitud de Registro PAPEL PDF/A 1b
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDF/A 1b
Paliza(s) de Garantla(s) PAPEL PDF/A 1b
Aprobacian de Polizas PAPEL FDF/A 1b
Certificacian de Afiliacién a ARL PAPEL POFIA 1b
Designacien de Supervision PAPEL PDFIA 1b
Actas de Inicio PAPEL PDFIA 16
Reasignacion de supervisian PAPEL PDF/A 1b
Informes de supervisian (lista de
chequea, ceftificado supervision, PAPEL PDFIA 10
informe de actividades
_parafiscales, otros)
Iinformes de supervision PAPEL PDF/A 1b
Cuentas de Cobro PAPEL POF/A 1b
Orden de pago PAPEL PDF/A 1b
Modificaciones contractuales PAPEL POF/A 1b
Modificaciones unilaterales con PAPEL POF/A 1b
sus respectivos soportes
Declaratoria de Caducidad por PAPEL FOF/A 1b
incumplimiento
Procesos Sancionatorios PAPEL PDF/A 1b
Actas de ejecucién del contrato PAPEL PDFI/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDFIA 1b
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Actas de liquidacion PAPEL PDF/A 10
(Modalidad Minima Cuantia)
Compraventa

Esta serne brinda informacion de la elaboracion y celebracion de Ios contratos, sus aclaraciones, adiciones, prérrogas y

Estudios previos PAPEL PDF/A 1b demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Ministerio.
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades

Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A 1b Licitacién Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacion con Organismaos Internacionales, Contratacién de origen legal establecida en otras narmas.
Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contrates gue celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestian, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a

Verificacian Plan Anual de PAPEL POFIA 16 Actividades de Interés Publico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP

Adquisiciones. {Centratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consultaria e Interadministrativos, los cuales se
encuentran de 1 a N independi iente de su tipologia.
Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencion al Articulo 55 de la Ley 80 y, &l cual se iniciara a

Convocatoria o aviso a invitacion PAPEL POFIA 1b contar a partir de la expedicion del acta de liguidacion por la cual se termina el contrato, la subserie serd objeto de

Piblica seleccién tomandose una muestra mediante &l métedo de seleccion intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
a las siguientes caracleristicas

Comunicado de aprobacion para Prestacian de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacién de servicios profesionales, contratos

adquirir bienes y/o servicios PAPEL PDF/A 1D de servicio de apoyo a la gestién, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los

tecnologicos (GIT tics) cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de |a entidad (dentro de los seleccionades
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este crientado a prestar asistencia a las Direcciones

Proyecto de pliego de PAPEL POFIA 1b Misionales y Grupos Internos de la entidad, adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan

condicicnes sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccion documental de este tipo de conlratos se estima en
200 expedientes por afio

Actas del Comité de Contratacién PAPEL POFIA 1k Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesienal y se ulilizan para los fines
mencionades en el antenor Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de |a infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejaran aguellos que superen una cuantia de 500 millones

Autorizacion de Vigencias PAPEL POFIA 1b )

Futuras Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés plblico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpica y las entidades sin animo de lucro, con el abjeta de apoyo en la gestion

Observaciones al proyecto de i técnica administrativa y ﬂpa_nr:sera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se gjecutan desde los

pliego de condiciones Sl EDFIA 1B programas y proyectos misionales de la entidad

Respuesta cbservaciones al Los Contrates de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio armienda y es arrendador de espacios

proyecto de pliego de PAPEL PDFIA 1b fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, seran seleccionados todos

condiciones aquellos de construccian de escenarios deportives: de los de Compraventa se dejard un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultaria se seleccionaran aquellos relacionados con los estudios

" necesarios para la ejecucion de proyectos de inversian, estudios de diagnostico, prefactibilidad, para programas

Resalucién de apertura PAPEL PDF/A 1b proy ficos, asi como técnicas de coordinacion control y supervision = 4
Para la conservacion de los documentos. se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Canservacign y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

Pliego de condiciones definitive PAPEL PDF/A 1b
El procesa de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la

Cbservaciones al pliego de PAPEL PDF/A 1B Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soperte nativo

condiciones definitivo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Respuesta observaciones al PAPEL ORI Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de confermidad con lo establecido en el articulo

pliego de condiciones definitivo 28225 Eliminacion de documentos” del Dacreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacian documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de

Adendas PAPEL PDF/A 1b borrado seguro'de |a infermacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposician final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestidn ambiental

Inferme de verificacion de

requisitos habilitantes de caracter PAPEL PDF/A 1b

juridico

Informe de verificacion de

requisitos habilitantes de caracter PAPEL PDF/A 1D
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PROCESO
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Validacion de Publicacion y
Divulgacién Proactiva de
Informacién segun Ley
201372019

Comunicacian de aceptacién
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Solicitud de elaboracion del
contrato o convenio

Minuta / Contrato

Solicitud de Registro
Presupuestal

Registro Presupuestal (RP)

Paliza(s) de Garantia(s)

Aprobacion de Pélizas

Designacitn de Supervisian

Actas de Inicio

Reasignacion de supervision

TIPO DE SOPORTE

PAPEL

ELECTRONICO

PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
FPAPEL POF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDF/A 1k
PAPEL PDF/A 1t
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b

GIT DE CONTRATACION

RETENCION
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Informes de supervisian (lista de

chequeo, certificado supervisién, PAPEL POF/A 1b

informe de actividades

parafiscales, otros)

Informes de ejecucion PAPEL PDF/A 1b

Certificados de supervision PAPEL POF/A 1b

QOrden de pago PAPEL POFIA 1b

Madificaciones contractuales PAPEL PDFIA 1b

Actas de suspension PAPEL PDF/A 1b

Actas de recibo parcial PAPEL PDF/A 1b

Actas de reunign PAPEL PDF/A 1b

Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Subasta Inversa)
Compraventa

Esta serie brinda informacian de la elabaracion y celebracion de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a fa ejecucion de los mismaos que requieran las dependencias del

Estudios previos PAPEL PDF/A 1b Ministeria
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacian Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Conlratacién Régimen

q PAPEL PDE/A 1h Especial, Contratacion con Organismos Internacionales, Contratacion de origen legal establecida en otras normas.

Certificado de disponibilidad D Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratas qua celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacian de Servicios, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamienta, de Apoye a
Actividades de Interés Publico, Ci dato, de Obras, S: i . Compl , Convenios y Seguros, los CAIP
(Cantratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se

Verificacion Plan Anual de PAPEL POF/A 1b encuentran deiaN pendi de su tipologia

Adquisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencion al Articule 55 de la Ley 80 v, el cual se iniciara a
contar a partir de la expedicién del acta de liquidacién por la cual se termina el contrate, la subserie sera objeto de
seleccién tomandose una muestra mediante el método de seleccién intrinseca. Dicha seleccién se realizard de acuerda

Convacaloria ;avisn 3 invitacion PAPEL PDF/A 1b a las siguientes caracteristicas.

Publica
Prestacian de servicios dentro de este tipo encontramos contratos de prestacian de servicics profesionales, contratos
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Adendas
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PAPEL PDF/A 1b
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BAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
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de servicio de apoyc 2 la gestién, de mantenimiento (celebrados can perscnas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administiativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misicnales y Grupos Internos de la entidad, adicional se selsceionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requerides por los entes de control), La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apayo a |a gestién son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad, de estos se dejaran aguellos que superen una cuantia de 500 millones.

Los CAIP (Contratos de apoys a actividades de interés publico) se celebran generalmente con Federaciones
Depertivas, Comité Climpica y Paralimpico y las entidades sin 4nimo de lucto, con &l objeto de apoyo en la gestidn
técnica administrativa y financiera de este crganismo se quedan agquellos que se matenializan y se gjecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obias, serdn seleccionados todos
aguelios de construccion de escenarios deportives; de los de Compraventa se dejara un 2 % de |a compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccianaran aquellos relacionados con los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnastico, prefactibilidad, para programas y
proyeclos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacion control y supervision

Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en sopertes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacién y en la memotiz descriptiva, por su parle los documentos electiénicos se conservaran en su soports native
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para fa eliminacion de los documentos no seleccienados se procedera de conformidad con lo establecido en e articulo
2.8.225 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGM 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el metedo de picado y para los decumentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de lainformacién. Una vez aplicades los métodos de eliminacion, la dispesicién final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion amhiental
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Informe de Evaluacion definitiva PAPEL PDFI/A 1b
Observaciones al informe de PAPEL POF/A 1h
evaluacién definitiva
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Informe de subasta electronica PAPEL PDF/A 1b
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Oferta proponente adjudicado PAPEL PDF/A 1b
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Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDF/A 1b
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Aprobacién de Polizas PAPEL PDF/A 1b
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Certificados de supervision PAPEL PDF/A 10
Orden de pago PAPEL PDF/A 1b
Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b
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Actas de reunian PAPEL PDF/A 1b
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(Modalidad Concurso de Méritos)

Compraventa

Esta serie brinda dela y celeb de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prérrogas y
demas actuaciones contractusles inherentes a la efecucion de los mismes que requieran las dependencias del

Estudios previos PAPEL PDF/A 1b Ministerio.
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las sigulentes modalidades
Licitacién Piblica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen

_ _ Especial, Cor 6n con Of ales, Contralacion de origen legal establecida en otras normas
Certificade de disponibiiidad PAPEL POFIA 10

Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contrates que celebra fa entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoya a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comedato, de Cbras, Suministios, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se

PAPEL POFIA 1b encuentran de 1 a N indeper de su tipclegia

Verificacién Plan Anual de
Adquisiciones

Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecide en atencion al Articulo 55 de la Ley BO y, el cual se iniciard a
contar a partir de la expedicion del acta de liquidacien por |a cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de
seleccién tomandose una muestra mediante el método de seleccidn intrinseca. Dicha seleccion se realizara de acuerdo

Convacatatia o aviso a invitacion

x PAPEL PDFIA 1b a |as siguientes caracteristicas
Fuablica
Prestacion de servicios. dentro de este tipe encontramos contratos de prestacidn de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrados con personas jurfdicas y naturales) mediante los
Comunicado de aprobacién para cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
adquifir bienes ylo servicios PAPEL PDF/A 1b deben encontrarse aquellcs que cuyo objeto contractual este onentado a prestar asistencia a las Direcciones
tecnologicos (GIT tics) Misionales y Grupas Internios de la entidad; adiclonal se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan

sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccion documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio
Prayecto de pliego de

s i PAPEL PDF/A 1b Los de Apoyo a |a gestién son aguellas en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencicnadas en el anterior. Les de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad; de eslos se dejardn aquellos que superen una cuantia de 500 millones

X Los CAIP (Contralos de apoyo 2 actividades de interés piblico) se celebran generalments con Federaciones

Actas dal Camité de Contratacién BAPEL POFIA b Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpice y las entidades sin animo de Iuclgu‘ con el objeto de apoyo en |a gestion
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se gjecutan desde los
programas y proyectas misionales de la entidad

Aulorizacion de Vigencias PAPEL PDF/A 1b Los Contratos de Arrendamiento son aguellcs mediante el cual sl Ministerio artienda y es arrendador de espacios

Futuras fisicos {de eslos no se seleccionaran ninguno de les ejemplares existentes), los de Obras, seran seleccionados todos
aquelles de construccién de escenarios deportives; de los de Compraventa se dejard un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se an aquellos rel con los estudios
necesarics para la gjecucicn de proyectcs de inversion, estudios de diagnastico, prefactibilidad, para programas y

Observaciones al proyecto de PAPEL PDF/A 1B proyects , asi como técnicas de coordinacién contrel y supervision

pliege de condiciones Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecida en el Sistema Integrado de Conservacisn
del Ministerio, en sus dos (Plan de C i6n y Plan Preservacion Digital a Large Plazo)

Respuesta observaciones al El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analagos,

proyecto de pliego de PAPEL PDF/A 1b de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la

condicicnes Nacién y en la memoria descriptiva, per su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentio del sistema de geslién documental cbjeto de preservacian, accesa y consulta
" Para ia eliminacidn de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecido en el articulo

Resolunion de.aperie RARER PRI 2,82.2.5 *Eliminacién d dacumentos® del Decreta 1080 de 2015 del Ministario de Cuitura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memoria descriptiva Para los documentos
en soparte papel se ulilizara el método de picado y para los decumentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de 12 informacién. Una vez aplicados los métodes de eliminacidn, la disposicién final de los soportes y

Plisgo de condiciones definitiva PAPEL POF/A 16 medios se articulara con el procesc de gestién ambiental

Obsen_racmnes al pliego de BAPEL POF/A 1b

condiciones definitiva

Respuesta cbservaciones al BAPEL BOF/A 15

pliega de condicicnes definitivo
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PAPEL FDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
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Actas de reunién PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL POFIA 1B
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacian PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Concurso de Méritos)
Consultoria

Esla sefle brinda infarmacion de la elaboracion y celebracion de los conlratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y

demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucidn de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios previos PAPEL POF/A 1b Ministerio

Entra los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayer las
Licitacion Plblica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismes Internacicnales, Contratacion de origen legal establecida en otras normas

Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A1b Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferantes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Pablico, Camodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Piblico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se

Verificacion Plan Anual de PAPEL POFIA 1b g delaN tente de su tipologia.

Adquisiciones

Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencion al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciard a
contar a partir de la expedicion del acta de liguidacion por la cual se termina el contrato, Ia subserie sera objeto de
| seleccién tomandose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccian se realizard de acuerdo

Convocataria o aviso a invitacion

PAPEL PDF/A 1b a las sigulentes caracteristicas

Pablica
Prestacion de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacian de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestien, de mantenimiento (celebrades con personas juridicas y naturales) mediante los

Comunicado de aprobacién para cuales se contratan para ejecutar los temas administratives y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados

adquirit bienes y/o servicios PAPEL PDF/A 1b deben encantrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones

tecrolégicos (GIT tics) y Grupes Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

:;?::?r‘.:il:ng: Hlisgioide PAPEL PDF/A 1B Los de Apoyo a la gestion son aguellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejardn aguellos que superen una cuantia de 500 millones

. Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmerite con Federaciones

Actas del Comité de Contratacion PAPEL POF/A 1b Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpica y las entidades sin anima de lucta, con el abjeto de apoyo en fa gestion
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aguellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad.

Autorizacion de Vigencias PAPEL PDF/A 1b Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios

Futuras fisicos (de estos no se ninguno de los gjemp existentes), los de Obras, seran seleccionados todos

q de co ) de deportives, de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de

vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquellos relacionados con los estudios
necesarios para |a ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad, para programas y

Observaciones al proyecto de PAPEL PDF/A 1b proyectos especificos, asf como asesorias técnicas de coordinacion contral y supervisin

pliego de condiciones Para la canservacidn de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion

del Ministerio, en sus dos compaonentes (Plan de Conservacian y Plan Preser n Digital a Largo Plazo)

Respuesta observaciones al
proyecto de pliege de PAPEL FDF/A 1b
condiciones

E! proceso de digitalizacién se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archive Generzl de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
Aentrn el sistama da nastian dnrimantal nhistn de nreservaridn acceen v ransiita
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Oferta proponente adjudicado PAPEL PDFI/A 1b
Resolucién de adjudicacion PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaboracion del PAPEL POF/A 1b
contrato o convenio
Minuta / Contrato PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de Registra BAPEL. T
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDF/A 1b
Péliza(s) de Garantia(s) PAPEL POF/A 1b
Aprobacién de Pelizas PAPEL PDFIA 1b
Designacian de Supervision PAPEL PDFI/A 1b
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
Reasignacién de supervisién PAPEL PDF/A 1b
Informes de supervisién (lista de
chequeo, certificado supervisién, PAPEL FOF/A 1b
informe de actividades
.parafiscales, otros)
Informes de ejecucion PAPEL PDFIA 1b
Certificados de supervision PAPEL PDFIA 1b

Pagina 30 de 91



PROCESO Versién 4

GESTION DOCUMENTAL Cédigo: GD-FR-001

FORMATO
Tabla de Retencién Documental

f ek
V"ID! ‘1) Deporte
Fecha: 13/04/2022

DAD PROD MINISTERIO DEL DEPORTE

0 A PROD ORA GIT DE CONTRATACION

Orden de pago PAPEL POF/A 1b
Medificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1B
Actas de suspensiGn PAPEL PDFIA 1b
Actas de recibo parcial PAPEL PDFIA 1B
Actas de reunién PAPEL POF/A 10
Actas de recibo final PAPEL PDF/A 10
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 16
Actas de liquidacian PAPEL POF/A 1B

(Modalidad Licitacién Publica)

Obra
Esta serie brinda inf dela ien y de los . SUS . adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la gjecucién de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios previos PAPEL PDFIA 1b Ministerio

Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las

Licitacién Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Conltratacian con Organismes Internacionales. Contratacién de origen legal establecida en otras normas

Certificade de disponibilidad PAPEL POFIAAD Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,

contratos de Prestacion de Serviclos, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a

Actividades de Interes Publica, Comodate, de Obras, Suministros, Compraventa, Cenvenios y Seguros, los CAIP

(Contratos de Apoye a las Actividades de Interés Publice), de Consultotia e Interadministrativos, los cuales se

PAPEL POF/A 1b encuentran organizados de 1 a N independientemente de su tipclogia

Verificacion Plan Anual de
Adquisiciones

Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencién al Articule 55 de la Ley B0 y, el cual se iniciaia a
contar a partir de la expedicién del acta de liquidacion por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeta de
seleccién toméndose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
PAPEL POF/A 1b a las sigulentes caracteristicas.

Convecatoria o aviso a invitacién
Piblica

Prestacién de servicios: dentro de este tipo encontrames contratos de prestacién de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestién, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
adquinir bienes y/o servicios PAPEL PDF/A 1b deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
tecnolégicos (GIT tics) Misionales y Grupos Internos de la entidad, adicional se seleccionaran todos aquelios contratos de esta tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccion documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Caomunicado de aprobacian para

Prayecto de pliege de

2 PAPEL PDF/A 1b
condiciones

Los de Apoyo a la gestién son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
|mencicnades en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
antidad’ de actns se deiaran anialine nie sinaren ina riantia da SO0 millanes
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ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

CODIGO

OFICINA PRODUCTORA

SUBSERIE

SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

PROCESO

Actas del Comité de Contratacion

Autorizacion de Vigencias
Futuras

Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

Respuesta observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones

Resolucién de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Respuesta observaciones al
pliego de condiciones definitiva

Adendas

Manifestacién de interés

Actas de apertura y/o cierre

Memorando de designacion de
Comité evaluador

Informe de evaluaeion preliminar

Observaciones al informe de
evaluacién preliminar

Respuesta a observaciones al
informe de evaluacién 1

CALIDAD

TIPO DE SOPORTE

Eﬂtlﬂ EDIMIEN IU, 24 I’AF’EL
PAPEL PDF/A 1B
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1B
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFI/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION

RETENCION
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SION FINAL

CLASIFICACION
DE INFORMACION

MA O
__ARTicULD

Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés pablico) se celebran generalmente con Federaciones
Departivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin animo de lucio, con el objeto de apoyo en la gestién
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad.

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionardn ninguno de los ejemplares exisientes), los de Obras, seran selaccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportivos; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se aquellos rel dos con los estudios

para la de proyectos de inversion, estudios de diagnastico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacién control y supervision,
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
del , en 5us dos cor (Plan de Censervacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacion se aplicara en Ja fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos,
de acuerdo con los criterios en |a Guia de Reg Minimos de Dis del Archivo General de la
Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2015 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los decumentos
en soporte papel se utilizard el método de picada y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
barrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
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ENTIDAD PRODUCTORA:
MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION

CLASIFICACION

conlao CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FIN
SERIE.SUBSERIE ¥ TIPOLOGIA ~ : BIOION FINAL DE INFORMACION
DOGUMENTAL - PROCEDIMIENTOS
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO AG Ac ;‘gﬁ?&?
AR TE RS 1§ I : T e ARTICULO
Informe de Evaluacion definitiva PAPEL PDF/A 1B
Observaciones al informe de PAPEL POFIA 1b
evaluacion definitiva
Respuesta a cbservaciones al PAPEL POFIA 1b
informe de evaluacion definitiva .
Adquisicién de
Bienes y 2 18 X X PUBLICA
Servicios
Citacién a oferentes PAPEL PDF/A 1b
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Oferta proponente adjudicado PAPEL PDF/A 1b
Resolucién de adjudicacion PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de efaboracion del
cantrato o convenio PRPEL POEIATE
Minuta / Contrato PAPEL PDFIA 1
Saolicitud de Registro
Presupuestal PAPEL PDF/A 1b
Registra Presupuestal (RP} PAPEL PDFIA 1b
Pdliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDFIA 1B
Aprobacion de Pélizas PAPEL PDF/A 1B
Designacién de Supervision PAPEL POF/A 1b
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
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Reasignacion de supervision PAPEL PDFIA 1b

Informes de supervisién (lista de

chequeo, cerificado supervisian, PAPEL POFIA 1b

informe de actividades

.parafiscales, otros)

Informes de ejecucion PAPEL PDF/A 1B

Certificados de supervision PAPEL POFIA 1b

Orden de pago PAPEL POFiA 16

Maodificaciones contractuales PAPEL PDFIA 1B

Actas de suspensién PAPEL PDF/A 1b

Actas de recibo parcial PAPEL POF/A 1B

Actas de reunién PAPEL POFIA 16

Actas de recibo final PAPEL PDFIA 16

comunicaciones oficiales PAPEL PDFIA 16

Actas de liquidacion PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Contratacién Directa)
Obra

Esla serie brinda informacién de |a elaboracién y celebracion de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas acluaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del

Estudios previos PAPEL POF/A 1b Ministerio

i

Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacién de origen legal establecida en otras normas.

Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A 1b Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacién de Servicios, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
VRS RS P R, P S MR O P R B G S S Cnmisenr dne AAID
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OFICINA PRODUCTORA
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ALUTIUGUES WS IILEIES T UG, WU IUuBIv, UG A as, Sulin o0 s, v VRIS, CUYEInUS § JEYuIUs, 3 et

(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consultoria & Interadministrativos, los cuales se
Verificacién Plan Anual de PAPEL PDF/A 16 encuentran organizados de 1 a N independientemente de su tipologla
Adquisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencidn, establecide en atencion al Articulo 55 de fa Ley 80 y, el cual se iniciara a
contar a partir de la expedicion del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, la subserie serd objeto de
) ) seleccién tomandose una muestra mediante el método de seleccion Intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
Convocatoria 0 aviso a invitacion PAPEL PDF/A 1B a las siguientes caracteristicas.
Pablica
Prestacién de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contralos
de servicio de apoyo a la gestién, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
Propuesta PAPEL PDFIA 1B

deben encontrarse aquelios que cuyo objeta contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad, edicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
side requeridos por los entes de control), La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Concepto de Viabilidad técnica

favorable RAPEL PDEAE Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejardn aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Actas del Comité de Confratacisn| PAPEL PDFIA 1b Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés piblice) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin dnimo de lucro, can el objeto de apoya en la gestion
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de a entidad.

-:“'mf:aflﬁ" de Vigencias PAPEL PDFIA 1b Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
uturas

fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obras, seran seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportivos; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquelios relacionados con los estudios
necesarios para la ejecucién de proyectos de inversian, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas ¥

Certificado de dispaniblidad ente

Ejecutor FAPEL FOEIA 1D proy P , asi como fas técnicas de i on contral y supervisian
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Large Plaza)

Certificado de Libertad y PAPEL FDE/A 1b El proceso de digitalizacion se aplicar en la fase de archivo central para aquellos documentos en sopartes andlogos,

Tradicion de acuerdo con los criterios en |a Gula de Req| Minimos de Di izacicn del Archive General dz la
Nacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electranicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacién, acceso y consulta

Certificado Inexistencia o )

Insuficiencia de personal de PAPEL PDFIA 10 Para la eliminacian de los documentos no seleccionadas se pi de con lo en el articulo

planta 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos™ del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el arliculo 22 del Acuerde
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizard un software de
borrado seguro de la informacion Una vez aplicados los métedos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y

Justificacion de la necesidad PAPEL PDFIA 10 medics se articulara con el proceso de gestién ambiental

Acto Administrative PAPEL PDFIA 1B

Inscripcién de la persona en PAPEL POF/A 1b

Secop Il

Certificado de Existencia y BAPEL POF/A 1b

Representacién Legal

Registro Unice Tributario (RUT) PAPEL POF/A 1b

dula de Ciudadania PAPEL PDFIA 1b
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Fotocopia libreta militar y/o

certificado de las Fuerzas PAPEL PDF/A 1b
Militares

Credencial Electoral PAPEL PDF/A 1b
Actas de Posesién PAPEL PDF/A 1b
Tatjeta Profesional PAPEL PDF/A 1b

Certificado de antecedentes

PAPEL PDF/A 1b
profesionales

Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL PDF/A 1b
Procuraduria

Centificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL PDF/A 1b
Contraloria

Certificado de Antecedentes

PAP F)
Judiciales - Pclicia Nacional BL PRRATN
Registro Nacional de Medidas

Correctivas RNMC - Policia PAPEL PDF/A 1B
Nacional

Certificacion de no estar incluido

en las listas restrictivas de lavado| PAPEL PDFIA 1b

de activos

Certificacion de inexistencia de
inhabilidades e PAPEL POF/A 1b
incompatibilidades

Registro de consulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan

sido condenados por delitos PAREL PERIAAN

sexuales

Validacién de Publicacion y Adquisicisn de

Divulgacién Proactiva de Blenesy PAPEL PDF/A 1b 2 18 X X PUBLICA
Informacién segin Ley Sordiclos

201372019

Formato Unico Hoja de Vida PAPEL POF/A 1b

Certificaciones Académicas PAPEL PDF/A 1b
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Certificaciones de experiencia
laboral y/o prafesional RAPEL FRFMAIR
Validacién y aprobacién hoja de
vida SIGEP PAPEL PDF/A 1
Certificaciones de afiliacién al
Sistema General de Pensiones y
sl Sistema General de Sequridad PAPEL PORAID
Social en Salud
Certificado Médico Ocupacional PAPEL PDF/A1b
Certificacion Bancaria PAPEL PDF/A 1b
Constancia de ideneidad PAPEL PDFIA 1b
Solicitud de elaboracién del
contrate o cenvenio PAPEL POF/A b
Minuta / Contrate PAPEL PDFIA 18
Solicitud de Registro
Presupuestal PAPEL PDF/A 1b
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDFIA b
Péliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b
Aprobacién de Pélizas PAPEL PDF/A 1b
Certificacion de Afiliacién a ARL PAPEL PDF/A 1B
Designacion de Supervisin PAPEL PDF/A 1b
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
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Reasignacion de supervision PAPEL POF/A 1b

Infarmes de supervision (lista de

chequeo, certificado supervisién, PAPEL BoEE

informe de actividades

.parafiscales, otros)

Informes de supervision PAPEL POF/A 1b

Cuentas de Cobro PAPEL PDF/A 1b

Orden de pago PAPEL FDFIA 1b

Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b

Modificaciones unilaterales con PAPEL FDFIA 1

sus respectivos soportes

Declaratonia de Caducidad per PAPEL PDEJA 1b

incumplimiento

Procesos Sancionatorios PAPEL PDFIA 1b

Actas de ejecucion del centrato PAPEL FDF/A 1b

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Minima Cuantia)
Obra

Esta serie brinda informacién de la elaboracion y celebracién de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prérrogas y
demss actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del

Estudios previos PAPEL PDFIA 1b Ministeria
Entre los pracesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades:
anuac\un Fublu:a Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
E: con O Internacionales, Contratacién de origen legal establecida en otras normas.

Certificada de disponibilidad PAPEL PDF/A b Todas estas modalidades son utilizadas para ciecutar los dierantes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Rmbiirirdminn Am Inbarin Dtk

Famadain da Mkine Quminicbinr Cameraunatsa Sassisnine @ Ganiean e CAID
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MINISTERIO DEL DEPORTE

Verificacién Plan Anual de
Adquisiciones

Convocatoria o avise a invitacion
Pablica

Comunicado de aprobacion para
adquirir bienes y/o servicios
tecnoldgicos (GIT tics)

Proyecto de pliego de
condiciones

Actas del Comité de Contratacion

Auterizacian de Vigencias
Futuras

Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

Respuesta observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones

Resclucién de apertura

Pliego de condiciones definitive

Observacicnes 2l pliego de
condiciones definitivo

Respuesta observaciones al
pliege de condiciones defintivo

Adendas

Infarme de verificacion de
requisitos habilitantes de cardcter
juridico.

Infarme de verificacién de
requisitos habilitantes de caracter
técnico

PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFI/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1B
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION
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(Contratos de Apoyo a Iss Actividades de Interés Publico), de Consultoria e Interadministratives, los cuales se
encuentran organizados de 1 a N independientemente de su tipalogla.

Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencién al Articulo 55 de la Ley 8O y, el cual se iniciard a
contar a partir de la expedicion del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccion se realizara de acuerdo
a las siguientes caracteristicas’

Prestacion de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacién de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se conlratan para ejecutar los temas administratives y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupaes Interncs de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de contral). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a la gestién son aquellos en les que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de M to se usan para el o delair ira locativa de la
entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés plblico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpice y Paralimpico y las entidades sin &nimo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestién
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se gjecutan desde los
programas y proyectas misionales de la entidad

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, serdn seleccionados todos

de construccion de deport . de los de Comp ta se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos, mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquelios relacionados con los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversién, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas ¥
prayectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacién control y supervisian

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
del Ministerio, en sus dos ites (Plan de Co ion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archive central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los criterios en la Guia de Requisitos Minimos de D) del Archivo General de la
Nacidn y en la memoria descriptiva, por su parte los documentes electrénicos se conservardn en su soperte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el articula
2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articula 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2018 y el procedimiento efiminacidn documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documenlos electronicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métedos de eliminacion, la disposicién final de los soparles y
medios se articulara con el procesa de gestion ambiental
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PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
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PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL PDF/A 16
PAPEL FDFIA 1b
PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 15

GIT DE CONTRATACION

RETENCION DISPOSBICION FINAL

Pagina 41 de 91

CLASIFICACION
DE INFORMACIO|
PROCEDIMIENTOS
F-JGR_MA e]
__ARTICULO |




PROCESO Versién 4
GESTION DOCUMENTAL Cédigo: GD-FR-001

FORMATO
Tabla de Retencién Documental

VIDA ;) Peperte

Fecha: 13/04/2022

ENTIDAD PRODUCTORA; MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA GIT DE CONTRATACION

_ - GLASIFICACION
coDIGo y CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL DE INFORMACION
-1 E.SUBSERIE Y TIPOLOGIA : PROCEDIMIENTOS
CUMENTAL
NORMA O
articuLo
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Actas de liquidacion PAPEL POF/A 1b

(Modalidad Subasta Inversa)

QObra
Esta serie brinda informacion de |a elaboracién y 1 de los , sus ack \es, adicianes, prérrogas y
demds actuacicnes contractuales inherentes a |a ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios previos PAPEL POF/A 1b Ministerio
Entre los procesos contracluales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Lictacidn Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuarntia, Contratacién Régimen
I, C con Organismas Internacicnales, Contratacian de origen legal establecida en otras normas.
Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A 1b

Todas estas modalidades son utilizadas para ejecular los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir
cantratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publica, Comodate, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguras, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interds Publico), de Consultorfa e Interadministrativos, los cuales se

PAPEL POF/A 1b encuentran arganizados de 1 a N independientemente de su tipclogia

Verificacion Plan Anual de
Adquisiciones

Una vez cumplido su tiempa de retencian, establecide en atencidn al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciara a
contar a partir de la expedicion del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, a subserie sera objeto de
seleccign lomandose una muestra mediante el método de seleccion infrinseca Dicha seleccion se realizara de acuerdo
PAPEL PDFIA 1b a las siguientes caracteristicas

Convocatoria o avisa a invitacién
Piablica

Prestacion de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacién de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebradas con personas jurldicas y naturales) mediants los
cuales se contralan para ejecutar los lemas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeta contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad, adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipe que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contrates se estima en
200 expedientes por afio

Comunicado de aprobacion para
adquint bienes y/o servicios PAPEL POF/A 1b
tecnolagicos (GIT tics)

Proyecto de pliego de

oriicinas PAPEL PDF/A 1b Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el antetior. Los de Mantenimients se usan para el mantenimientc de la infraestructura lacativa de la
entidad. de estos se dejarédn agquellos que superen una cuzntia de 500 millones

% i Los CAIP (Contrates de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente con Federaciones

' PAPEL PDF/A 1b ;
s Centeracidn Deportivas, Comité Olimpica y Paralimpice y fas entidades sin animo de lucro, con el objete de apoyo en la gestién
tecnica adrm y de este o se quedan aguellos que se matenializan y se ejecutan desde los
programas y proyecios misionales de (a entidad

Autorizacion de Vigencias

& PAPEL PDF/A 1b Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
uturas

fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes). los de Cbras, serén seleccionades lodos
aquelios da construccion de escenarios deportives; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos, mientras que de les contrates de Consultoria se seleccionaran aquellos relacicnados con los estudios

" necesarios para |a ejecucién de proyectos de inversion, estudics de diagnéstico, prefactibilidad, para pregramas y
3;22“::?::;:;2;?““ e PAPEL PDF/A 1B . asl como técnicas de coordinacion control y supervisién

F'ara la cnnsewacmn dE los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio. en sus dos compenentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacion Digital 2 Large Plazo)

Respuest: abfewagioﬂes al — — El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archiva central para aguelios documentos en soportes analogos,
proyecto de pliego de

de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la

condiciones Nacidn y en la memaria descriptiva, por su parte los documentos electrénicas se conservaran en su soporte native
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacién, accesao y consulta
" Para la eliminacién de los documentos ne sel de con le en el articulo
I d PAPEL PDFIA 1b
Resalusion despeiurs 2.6.2.2 5 Eliminacion da dosimenlost dal Decrato 1080 da 3015 del Mriatanc e Gultors, ol sqlouln 23 vot Actianys
AGN 004 de 2019 y el procedimients sliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soparte papel se utilizard el método de picade y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado sequre de la informacidn. Una vez aplicados los métedos de eliminacién, la disposicion final de los soportes y
Pliegn de condiciones definitiva PAPEL PDF/A 1b medios e articulara con el proceso de gestion ambiantal,
Observaciones al pliego de PAPEL POF/A 1b

condiciones definitiva
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Informe de evaluacién preliminar PAPEL PDF/A 1b
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evaluacion preliminar
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evaluacion definitiva
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Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDFIA 1b
Poliza(s) de Garanlia(s) PAPEL PDFIA 1b
Aprobacién de Pélizas PAPEL PDFI/A 1b
Designacién de Supervisién PAFEL PDFI/A 1b
Actas de Inicio PAPEL POF/A 1b
Reasignacion de supervision PAPEL PDFI/A 1b
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chequeo, certificado supervisién, BAPEL POF/A 1b
informe de actividades
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Actas de recibo parcial PAPEL PDF/A1b
Actas de reunion PAPEL PDFIA 1B
Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1B

{Modalidad Concurso de Méritos)

Obra
Esta serie brinda informacton de la elaboracion y celebracion de los contralos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requisran las dependencias del
Estudios previos PAPEL POFIA 1b Ministeric

Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayer frecuencia las siguientes modalidades:
Licitacién Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantfa, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con O les, C on de origen legal establecida en otras normas
Certilicado de disponibilidad PAREL POF/A 1b Todas estas modalidades son ulilizadas para ejecutar los diferentes tipos de conlratos que celebra la entidad, es decir,
cantralos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Pablico, Comodato, de Obras, Suministios, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
(Contrates de Apayo a las Actividades de Interés Pablico), de Consultoria e Interadministrativos, os cuales se

Verificacién Plan Anual de PAPEL POFIA 16 encuentran detaN 1te de su tipologia

Adquisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencidn al Articulo 55 de ja Ley 80y, el cual se iniciard a
centar a partir de la expedicién del acta de liquidacion par la cual se termina el contrato, la subserie sera objeta de
seleccién tomandese una muestra mediante el método de sel Dicha ién se realizard de acuerdo

Cenvocatoria o aviso a invitacién PAPEL PDF/A 1b a las siguientes caracteristicas:

Publica

Prestacién de servicios dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrados con persanas Juridicas y naturales) mediante los
cusles se centratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccianados
deben encontrarse aquellos que cliyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupes Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquelles contratas de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por aio

Comunicado de aprobacién para
adquirr bienes y/o servicios PAPEL PDF/A 1b
tecnolégicos (GIT tics)

Preyecto de pliego de

condiciones EADEL ROFiATE Los de Apoyo a la gestian son aquelios en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para fos fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de 1a infraestructura locativa de la
entidad, de eslos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones
Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés publice) se celebran generalmente con Federaciones

Actas:e Gomit-dn Gontratasion FABEE PREATE Deportivas, Comité Qlimpico y Paralimpico y las entmaZes sin dnimo de \ucrgo con el objeto de apayo en la gestion
tecnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se gjecutan desde los
programas y pioyectos misionales de Ia entidad

Autorzacion de Vigancias PAPEL POFIA 1h Los Centralos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios

Futuras fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, seran selecciohados lodes
aquellos de construccion de escenarios deportives; de los de Compraventa se dejard un 2 % de la compra de
vehlculos, mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquellos refacionados con los estudios

Observacicnes al proyecto de necesarios para la eJEcuciﬁn de pruyec{_ns dg inversién, estudios de diagnostico, prera:!m»l:dad para programas y

alieas ds Sona PAPEL POF/A 1b proyectos especificos, asi como asesarias técnicas de coordinacién control y supervisian

Para la conservacion de los documentos, se tendrd en cuenta lo en el Sistema |, do de C: T
el Ministerin en sis dns camnonentes (Plan de Cansarvariin v Plan Preservacian Dinital a | arne Blazai
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El proceso de digitalizacién se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Minimos de D del Archivo General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para ia eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de canformidad con lo establecido en ef articulo
28225 Eliminacién de documentos’ del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacian, la disposicién final de los sopartes y
medios se articulara con el proceso de gestién ambiental
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Servicios

TIPO.DE SOPORTE

CTRONICO

PAPEL PDF/A 1b
de
PAPEL PDF/A 16
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDFIA 1B
PAPEL PDF/A 1B
PAPEL POF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POE/A 1b
PAPEL PDF/A b
PAPEL EDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION

RETENCION DISPOSH
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Tabla de Retencién Documental Fecha: 13/04/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA GIT DE CONTRATACION

ASIFICACION

copIGO CALIDAD TIPQ DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
' SERIE,SUBSERIE ¥ TIPOLOGIA DE INFERMACION PROGC =
; YOCEDIMIENTOS
DOCUMENTAL
il . . . - NORMA O
OFICINA PRODUCTORA SERIE SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO £
ARTICULO

Informes de ejecucién PAPEL PDF/A 1b

Certificados de supervision PAPEL PDFIA 1b

Orden de pago PAPEL PDF/A 1b

Modificaciones contractuales PAPEL PDFIA 1b

Actas de suspensian PAPEL PDFiA 1b

Actas de recibo parcial PAPEL PDF/A 1b

Actas de reunién PAPEL PDFIA 1B

Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1B

comunicaciones cficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacion PAPEL PDFIA 1b

{Modalidad Contratacién Directa)
Prestacién de Servicios Profesionales
o de Apoyo a la Gestién con persona
natural o Juridica

Esta serie brinda informacion de la elaboracian y celebracion de los contrates, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demds actuaciones contractuzles inherentes a la ejecucion de las mismas que requieran las dependencias del

Estudios previos PAPEL PDF/A 1b Ministerio
Entre los procesas contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacion Pablica, Seleccion Abreviada, Concursa de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen

PAPEL PO Especial, Contratacion con Organismes Internacionales, Contratacidn de origen legal establecida en otras normas

Certificado de dispanibilidad FiA S Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
centratos de Prestacion de Servicins, de Apoyo a |a Gestién, da Mantenimiente, Arrendamiente, de Apoyo a
Actividades de Interes Plblico, Comadato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Sequras, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consultoria e Interadministrativos, Jos cuales se

Verificacion Plan Anual de PAPEL PDFIA 1b encuentran crganizados de 1 a N independientemente de su tipologla

Adquisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencién al Articula 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciara a
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Tabla de Retencién Documental

Fecha: 13/04/2022

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION

CLASIFICACION

cODIGO - i TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL DE INFORMACION

PROCEDIMIENTOS

NORMA O
ARTICULO

CINA PRODUCTORA SUBSERIE : ECTRONICO

contar @ partir de la expedicion del acta de fiquidacion por 1a cual Se termina el contrato, 1a subserie sera objeto de
5 iz seleccién tomandose una muesira mediants el método de seleccién intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
Convocatoria o avisa-a invitacion PAPEL PDF/A 1b a las sigulentes caracteristicas:
Publica
Prestacitn de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacién de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrades con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
Propuesta PAPEL PDF/A 1b deben encontrarse aguellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupes Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio
Concepto de Viabilidad técnica -
favarable FAPEL ROFIAT Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de M se usan para el mar de la infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones
" Los CAIP {Contratos de apoyo a actividades de interés pablico) se celebran generalmente con Federaciones
PAPEL PDF/A 1b
Actys det:Comits de:Contratacitn Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin anima de lucro, con el objeto de apoyo en la gestian
técnica administrativa y financiera de este organisma se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad
Autorizacion de Vigencias PAPEL PDF/A 1b Los Contratos de Arrendamiento son aquelios mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
Futuras fisicas (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Cbras, serdn seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportives, de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos, mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquellos relacicnadas con los estudios
1a ejecucion de proyeclos de inversion, estudios de diagnostico, prefactibilidad, para pragramas y
lidad ents necesarios para 30 q
22:‘5;?“ de dispgribildad entd PAPEL POF/A 1b proyectos especificos, 3si como asesorias técnicas de coordinacién control y supervisin
) Para la conservacion de Jos documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)
Certificado de Libertad y PAPEL PDF/A 1b El proceso de digitalizacién se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos,
Tradician de acuerdo con los criterios idos en la Gula de R tos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Macion y en la memoria descriptiva, por su parte los electrénicos se aran en su sopoite nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
Certificado Inexistencia o i S 3
Insuficiencia de personal de PAPEL PDF/A 1b Parala de los no se procedera de conformidad con lo establecido en el articule
planta 2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el pracedimienta eliminacion documental definido en la memoria deseriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrdnicos se utilizara un software de
borrado seguro de fa informacién Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicion final de los soportes y
Justificacion de la necesidad PAPEL PDFiA 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
Acto Administrativo PAPEL POFIA 1b
Inscripcion de la persona en PAPEL POFIA 1b
Secop Il
Cetificado de Existencia y AL )
Representacién Legal
Registro Unico Tributario (RUT) PAPEL PDF/A 1b
Cédula de Ciudadania PAPEL PDF/A 1b
Fotocopia libreta militar y/o
certificado de las Fuerzas PAPEL PDF/A 1b
Militares
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GIT DE CONTRATACION
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ConIGo SERIE.SUBSERIE Y TIPOLOGIA CALIDAD . C RETENCION DISPOSICION FINAL DE INFORMACION
o _ PROCEDIMIENTOS
NORMA O
ARTICU

UBSERIE PROCE EDIMIENTO

PAPEL ELECTRONICO

Credencial Electoral PAPEL PDF/A 1b
Actas de Posesion PAPEL PDF/A 1b
Tarjeta Profesicnal PAPEL PDF/A 1b

Certificado de antecedentes

profesionales PAPEL PDF/A 1b

Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL PDF/A 1b
Procuraduria

Certificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL PDF/A 1b
Cantraloria

Certificado de Antecedentes

Judiciales - Policia Nacional i RO
Registro Nacional de Medidas

Correctivas RNMC - Policia PAPEL PDF/A 1B
Nacional

Certificacion de no estar incluido

en Ias listas restrictivas de lavado| PAPEL PDF/A 1B

de activos

Certificacian de inexistencia de
Inhabilidades e PAPEL PDF/A 1b
incompatibilidades

Registro de cansulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan

sido condenados por delitos PAPEL BRI
sexuales
M d;r ' iiGioH e
iviilgacion Proactiva de i :
Informacién segin Ley 58::\'1‘::; PAPEL POF/A D 2 18 X X PUBLICA
20132018
Formato Unico Hoja de Vida PAPEL PDFIA 1b
Certificaciones Académicas PAPEL PDFIA 1b
Certificaciones de experiencia PAPEL POF/A 1b

laboral yfo profesional
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Al CTOl
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION

CLASIFICACION

coniGo CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL =
g SERIE.SUBSERIE Y TIPOLOGIA DE INFORMACION PROCE . .
ROCEDIMIENTOS
DOCUMENTAL
OFICINA PRODUGTORA SURSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL ECTRONI :;}RMA 2
Validacién y aprobacicn hoja de
PAPI
vida SIGEP APEL POFI/A 1b
Certificaciones de afiliacian al
Sistema General de Pensicnes y
al Sistemna General de Seguridad PAREL POFAR
Social en Salud
Certificado Médico Ocupacional PAPEL PDF/A 1b
Centificacién Bancaria PAPEL PDFI/A 1b
Constancia de idoneidad PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaberacién del PAPEL FDFIA 1b
contrato & convenio
Minuta / Contrate PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de Registro PAPEL PDF/A 1b
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDF/A 1b
Poliza(s) d= Garantia(s) PAPEL POF/A 1b
Aprobacién de Pélizas PAPEL PDF/A 1b
Certificacion de Afiliacion a ARL PAPEL PDF/A 1b
Designacion de Supervision PAPEL POFIA 1b
Actas de Inicio PAPEL POF/A 1b
Reasignacién de supervision PAPEL PDF/A 1b
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ENTIDAD PRODUC TOR"i MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION

\ . " - - P . CLASIFICACION
CODIGO S . CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSIC] F 2k
SERIE SUBSERIE Y TIPOLOGIA DE INFORMACION PROCEDIMIENTOS

DOCUMENTAL

NORMA O

SER PROGESD PROCED 3 E 5
SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAT.V ELECTRONICO ARTICULO

Informes de supervisién (lista de
chequeo, certificado supervisién, PAPEL POF/A 1b
informe de actividades
.parafiscales, otros)
Cuentas de Cobra PAPEL PDF/A 1h
Orden de pago PAPEL FDF/A 1b
Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b
Madificacicnes unilaterales con PAPEL POF/A 1b
sus respectivos soportes
Decra:atm!a de Caducidad por PAPEL FOF/A 10
Incumplimienta
Procesos Sancionatorios PAPEL PDF/A 10
Actas de ejecucion del contrato PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDFI/A 10
Actas de liquidacion PAPEL PDFIA 1b
Cierre Contractual PAPEL PDF/A 1b
(Modalidad Licitacién)
Pr i6n de Servicios Pr
o de Apoyo a la Gestién con persona
Juridica
[E<ia serie brinda infarmacion de Ia elaboracion y celebracién de los contralos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demds actuaciones centractuales inherentes a [a ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios prevics PAPEL POF/A 18 Ministeria
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las sigulentes modalidades
Licitacion Publica, Seleccién Abreviada, Concurso de Mérites, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacidn con Ore Interr , Ci de origen legal establecida en otras normas
Certificado de disponibilidad PAPEL FDF/A 1B Todas estas modaligades son utlizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
de Prestacién de Servicios. de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenias y Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo a as Actividades de Interés Publico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
Verificacion Plan Anual de de 1a N indep mente de su tipologia
Aefrulsicioties PAPEL PDF/A 1b
Una vez cumplido su fismpo de retencién, establecido en atencién al Articulo 55 de 1a Ley 80 v, el cual se iniciara a
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Tabla de Retencién Documental

Fecha: 13/04/2022

ENTIDAD PRODUCTORA;

OFICINA PRODUCTORA
DIGO

OFICINA PRODUCTORA

MINISTERIQ DEL DEPORTE

SERIE SUBSERIE

SERIE SUBSERIE Y TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

Convocatoria o aviso a invitacion
Publica

Comunicado de aprobacién para
adquirir bienes y/e servicios
tecnolégicos {GIT tics)

Proyecto de pliego de
condiciones

Actas del Comité de Contratacién

Aulorizacién de Vigencias
Futuras

Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

Respuesta observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones

Resolucién de apertura

Pliego de condiciones definitiva

Observaciones al pliego de
condiciones definitive

Respuesta observaciones al
pliege de condiciones definitivo

Adendas

Manifestacion de interés

Actas de apertura y/o cietre

Memorando de designacién de
Comité evaluador

CALIDAD

PROCESO PROCEDIMIENTO

TIPO DE SOPORTE

PAPEL

ELECTRONICO

PAPEL PDFIA 18
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 12
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFI/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 16
PAPEL PDF/A 18
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL EDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b

GIT DE CONTRATACION

RETENCIO DISPOSICION FINAL
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GLASIFICACION
DE INFORMACION

NORMA O

e __ARTicULO

PROCEDIMIENTOS

cONtar a partir de la expedicien del acta de liquidacion por 12 cual se termin el contrato, 1a Subserie sera objelo e
0 una muestra el método de seleccitn intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo

a las siguientes caracteristicas:

Prestacion de servicios: dentro de este tipo er contratos de de servicios p y
de servicio de apoyo a la gestion, de can Juridicas y mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de Ia entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control), La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a fa gestion son aquellos en los que no se exige un nivel prafesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el i delair ira locativa de la
entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Los CAIP {Contratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin 4nimo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestion
técnica administrativa y financiera de este crganismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual &l Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se 1 ninguno de los ej ). los de Obras, serdn seleccionados todos
aquelios de construccion de escenarios deportivos, de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los de C ia se an aquellos can los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectes de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesarias técnicas de coordinacion control y supervisién

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacian
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plaze).

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con |os criterios establecidos en la Guia de Requisites Minimos de Digitalizacién del Archive General de la
Nacién y en la memaria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacin, acceso y consulta

Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecido en el articulo
2.822 5 Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, &l articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los decumentos
en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénices se utilizara un software de
borrada seguro de fa informacion. Una vez aplicadas los métodos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
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ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA

CODIGO

QFICINA PRODUCTORA

MINISTERIC DEL DEPORTE

CALIDAD TIPQ DE SOPORTE
SERIE,.SUBSERIE Y TIPOLOGIA

DOCUMENTAL

SERIE SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL
Informe de evaluacion prefiminar PAPEL PDF/A 1b
Observacicnes al informe de -
evaluacion preliminar PAPEL PDF/A 1b
Respuesta a nbserv:::mnes al PAPEL PDF/A 1B
informe de evaluacién 1
Informe de Evaluacién definitiva PAPEL PDF/A 1b
Observaciones al infarme de
evaluacion definitiva PAREL ROEARAB
Respuesia a observaciones al
informe de evaluacién definitiva PAREL FoEmh
Adquisicién de
Bienes y
Servicios
Citacian a oferentes PAPEL PDF/A 1b
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Oferta proponente adjudicado PAPEL PDF/A 1b
Resclucion de adjudicacion PAPEL PDFIA 1b
Solicitud de elaboracion del
contrata o convenio o RORIAS
Minuta / Contrato PAPEL PDFIA 1b
Solicitud de Registro
Presupuestal PAPEL POF/A 18
Registro Presupuestal (RP) PAPEL POF/A 1b
Péliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION
RETENCION DISPOSICION FINAL

NORM

L Iil’._ﬂ_c(_Jl 0

2 18 X X PUBLICA
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Aprobacién de Pélizas PAPEL PDF/A 1b

Designacién de Supervisién PAPEL PDFI/A 1b

Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b

Reasignacion de supervision PAPEL PDF/A 1b

Informes de supervision (lista de

chequeo, certificado supervisian, 7

informe de actividades PAPEL EDR#1D

parafiscales, otros)

Informes de ejecucién PAPEL PDFIA 1B

Certificados de supervisién PAPEL PDF/A 1b

Orden de paga PAPEL PDF/A 1b

Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b

Actas de suspension PAPEL PDF/A 1b

Actas de recibo parcial PAPEL PDF/A 1b

Actas de reunion PAPEL PDFIA 10

Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1b
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OFICINA PRODUCTORA

cODIGO

OFICINA PRODUCTORA

MINISTERIO DEL DEPORTE

(Modalidad Minima Cuantia)

SERIE.SUBSERIE Y TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

Prestacion de Servicios Profesionales
o de Apoyo a la Gestién con persona
Juridica

CALIDAD

PROCESO PROCEDIMIENTO

TIPO DE SOPORTE

PAPEL

ELECTRONICO

GIT DE CONTRATACION

RETENCION DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Estudios previos

Certificado de disponibiiidad

Verificacion Plan Anual de
Adqguisiciones

Convecateria o aviso a invitacion
Plblica

Comunicado de aprobacién para
adquirir bienes y/c servicios
tecnelégicos (GIT tics)

Proyecto de pliego de
condiciones

Actas del Comité de Contratacién

Autorizacian de Vigencias
Futuras

Observaciones al proyecto de
pliege de condiciones

Respuesta observaciones al
proyecto de pliega de
condiciones

Resolucion de apentura

Pliego de condiciones definitivo

Observaciones al pliego de
condicianes definitivo

Respuesta observaciones al
pliego de condiciones definitivo

PAPEL PDF/A 1b
PAFEL POF/A 1b
PAPEL POFIA 16
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDFA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
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Esta serie brinda informacién de la elaboracion y celebracion de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, profiogas y
demas acluaciones contractuales inherentes a |2 ejecucidn de los mismos que requieran las dependencias del
Ministerio.

Entre los procesos contractuales de |a entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacién Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantla, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacion de origen legal establecida en otras normas
Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
conlratas de Prestacion de Servicios, de Apoyo a |a Gestian, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Pablico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
(Contrates de Apoyo a las Actividades de Interés Pablico), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
encuentran of de 1a N indeper de su tipologia

Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencién al Aticulo 55 de la Ley 80y, el cual se iniciara a
contar a paitir de la expedicion del acta de liquidacién por la cuai se termina el contrato, la subserie ser objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca Dicha seleccion se realizard de acuerdo
a las sigulentes caracteristicas:

Prestacién de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de con juridicas y ) med los
cuales se contratan para ejecutar los temas administratives y misionales da la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este arientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad, adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control) La cantidad de produccion documental de este tipo de centratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a |a gestion son aguelios en los qus no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad, de estos se dejaran aquelios que superen una cuantia de 500 millones

Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente can Federaciones
Deportivas, Comite Olimpico y Paralimpico y las entidades sin anima de lucro, con el objeto de apoyo en la gestion
técnica administrativa y financiera de este crganismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad.

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, seran seleccionados tados
aquellos de construccidn de escenarios departivos; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehieulos: mientras gue de los contratos de Consulteria se seleccionaran aquellos relacionados con los estudios
necesarios para la gjecucion de proyectos de inversion, estudios de i d, para prog ¥
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacién control y supervisian
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en &l Sistema Integrado de Conservacian
del Ministeno, en sus dos compenentes (Plan de Canservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacian se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Gufa de R Minimos de D on del Archivo General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacién, acceso y consulta

Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecido en el articulo
2.:8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiente eliminacién documental definido en la memoria descriptiva Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de fa informacian. Una vez aplicados los metodas de eliminacién, la disposicion final de los saportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
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DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA SERIE SUBS E PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

Adendas PAPEL PDFIA 1b

Informe de verificacion de
requisites habilitantes de caracter PAPEL PDFIA 1B
Juridico

Informe de verificacién de
requisitos habilitantes de caracter PAPEL PDF/A 1b
técnica.

Informe de verificacian de
requisitos habililantes de caracter PAPEL PDF/A 16
financiero (opcional)

Observaciones a los informes de PAPEL PDF/A 1b
verificacion de requisitos
habilitantes

Respuesta a los informes de

verificacion de requisitos PAPEL PDF/A 10
habilitantes
Informe de Evaluacian definitiva PAPEL PDF/A 1b

Observaciones al informe de

evaluacisn definitiva FAREL EBEMTD
Respuesta a cbservaciones al PAPEL PDF/A 10
Informe de evaluacién definitiva
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1B
Adquisicién de
Bienes y 2 18
Servicios
Oferta proponente adjudicado PAPEL POFIA 1b
Resolucién de adjudicacion PAPEL PDF/A 1b
Validacién de Publicacion y
Divulgacion Proactiva de
Informacién segun Ley PAPEL PRRADD
201372018
Comunicacién de aceptacién PAPEL POF/A 1b
oferta
Solicitud de elaboracian del PAPEL FDF/A b

contrato o convenio
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Minuta / Contrato

Solicitud de Registro
Presupuestal

Registro Presupuestal (RP)

Paliza(s) de Garantia(s)

Aprobacion de Pélizas

Designacién de Supervision

Actas de Inicio

Reasignacion de supervisién

Informes de supervision (lista de
chequeo, certificado supervision,
informe de actividades
.parafiscales, otros)

Informes de ejecucién

Cerlificados de supervisian

Orden de pago

Modificaciones cantractuales

Actas de suspension

Actas de recibo parcial

CALIDAD

GIT DE CONTRATACION

TIPO DE SOPORTE CION DISPOSICION FINAL

f!.wm._ 1 " ELec m_omr.:)
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
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MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION
COnIGO > % = e CALIDAD DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
hrmfﬁ?,?;éllmrg njr]nl: DLOHA PROCEDIMIENTOS
5 :RIE PROC BRO MIENTO bE CTRONICO e
SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO AG ARTIGULO
Actas de reunién PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL PDFIA 1B
comunicaciones oficiales PAPEL POF/A 1b
Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1b
(Modalidad Subasta Inversa)
de Servicios P
o de Apoya a la Gestién con persona
Juridica
Esta serie brinda informacion de ia elaboracién y celebracién de los conlratos, sus aclaraciones, adiciones, prérrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios previos PAPEL PDF/A 1b |Ministerio.
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacién Piblica, Seleccién Abreviada, Concurse de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, Contratacién con Crganismos Internacionales, Contratacian de origen legal establecida en otras normas
Canificado de dponibildsg PAPEL POF/A 18 Tadas estas modalidades sen ulilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, s decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimienta, Arrendamiento, de Apoyo a
|Actividades de Interés Publico, Comodato, de Cbras, , Comp , Convenios y Sequros, los CAIP
(Contratos de Apayo a las Actividades de Interés Publice), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
Verificacion Pian Anual de PAPEL PDF/A 1b encuentran de1aN i de su tipologia
Adguisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecida en atencion al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciara a
contar a partir de la expedicion del acta de liguidacién por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de
o " " seleccién tomandose una muestra mediante el método de seleccion Intrinseca. Dicha seleccién se realizard de acuerdo
ng:::a RO AVISC AavIaciBn PAPEL PDF/A 1B a las sigulentes caracteristicas
Prestacion de servicios. dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestien, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
Comunicado de aptobacion para cuales se contratan para ejecutar [os temas administrativos y misionales de |a entidad (dentro de los seleccionados
2dquirir bienes y/o servicios PAPEL PDFIA 1b deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
tecnoldgicos (GIT tics) |Misionales y Grupes Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio
Proyecto de pliego de
condiciones PAPEL POF/A 10 Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesicnal y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mar s& usan para el mar de la infraestructura locativa de la
entidad, de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones
Actas del Comité de Contratacién PAPEL PDF/A 1b Los CAIP {Contratos de apoyo a actividades de nterés publico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Climpico y Paralimpico y las entidades sin animo de |ucra, con el objeto de apoyo en la gestion
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquelios que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad
Rfgcion de Vigericins PAPEL POFIA 1 Los Contratos de Arrendamiento son aquelios mediante el cual el Ministerio armienda y es arrendador de espacios
utdias fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obras, serdn seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportives; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
wvehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se sel 1 aguellos r con los estudios
Observaciones al proyecto de necesarias para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de ¢ . pr parap y
pliego de condiciones PAREL RUFIAID proyectos esp . asl como as técnicas de control y supervisién
Para |a conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
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Pliego de candicianes definitivo
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Adendas

Manifestacion de interés

Actas de apertura y/o cierre

Memorando de designacion de
Comité evaluador

Inferme de evaluacion preliminar

Observaciones al informe de
evaluacian preliminar

Respuesta a observaciones al
informe de evaluacion 1

Informe de Evaluacién definitiva

Observaciones al informe de
evaluacion definitiva

PROCEDIMIENTO

TIPO'DE SOPORTE

ELECTRONICO

PAPEL PDF/A 1b
PAPEL EDF/A1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1B
PAPEL POF/A 1b
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL BOF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION

CLASIFICACION

RETENCION DE INFORMACION

DISPOSICION FINAL

NORMA O
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Pagina 60 de 51

PROCEDIMIENTOS

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archive General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrnicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para |a eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de confarmidad con lo establecido en el aticulo
2822 5 Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en saperte papel se utilizard el método de picado y para los documentos electrénices se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacian, la disposicién final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
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Respuesta a observaciones al
informe de evaluacion definitiva . REPEL FRFIAY
Adquisicién de .
Bienes y 2 18 x X PUBLICA
Servicios
Informe de subasta electrénica PAPEL PDF/A 1b
Actas de audiencia PAPEL POFiA 1b
Oferta proponente adjudicada PAPEL PDF/A 1b
Resolucién de adjudicacion PAPEL POFIA 1b
Solicitud de elaboracisn del
contrato o convenic RAPEL PRRAT
Minuta / Contrato PAPEL POFIA 1b
Solicitud de Registro
Presupuestal PAPEL PDF/A 1b
Registro Presupuestal (RP) PAPEL POF/A 1B
Paliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b
Aprobacion de Pélizas PAPEL PDF/A 1b
Designacion de Supervisién PAPEL PDF/A 1b
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
Reasignacién de supervisién PAPEL PDFIA 1b
Informes de supervision (lista de
chequeo, certificado supervision,
informe de actividades RAREY REEIAID
\parafiscales, otros)
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5, PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTAL
NORMA O
OFICINA PRODUCTORA 3 PROCESO  PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO ORMA O
ARTICULO
Informes de ejecucian PAPEL PDFIA 1b
Certificados de supervisién PAPEL PDF/A 1b
Orden de pago PAPEL POF/A 1b
Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b
Actas de suspensién PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo parcial PAPEL PDFIA 1b
Actas de reunion PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacion PAPEL PDF/A 1b
(Modalidad Licitacién Publica)
Seguros
Esta serie brinda on de la el 'y de los . sus aclaraciones, adiciones, prérogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos gue requieran las dependencias del
Estudics previos PAPEL PDF/A 1b Ministerio.
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
< ’ Especial, C: ién con Organi: Inter , Conlratacién de origen legal establecida en otras normas.
Certificado de disponibilidad PAREL PDFIA b Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes lipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Piblico, Comodato, de Obras, S . Comp ta, C ¥ Seguros, los CAIP
{Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Pablico), de Consultorfa ¢ Interadministrativos, los cuales se
Verificacion Plan Anual de PAPEL POF/A 1b encuentran detaNir mente de su tipolegia
Adquisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencién al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cual se iniciard a
contar & partir de |2 expedicion del acta de hiquidacisn por Ia cual se termina el contrato, fa subserie sera objeto de
v seleccion tomandose una muestra mediante el metodo de seleccion intrinseca Dicha seleccion se realizara de acuerdo
C;mvocalnna 0 aviso a invitacion PAPEL PDF/A 1b a las siguientes caracteristicas
Publica
Prestacion de servicios: dentro de este tipo tratos de de servicios profesionales, contratos
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tecnolégicos (GIT tics)

Proyects de pliego de
condiciones

Actas del Comité de Contratacion

Autorizacién de Vigencias
Futuras

Observaciones al proyecto de
pliego de condiciones

Respuesta observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones

Resolucién de apertura

Pliego de condiciones definitivo

Observacicnes al plisgo de
condiciones definitivo

Respuesta observaciones al
pliego de condiciones definitiva

Adendas

Manifestacion de interés

Actas de apertura y/o cierre

Memorando de designacién de
Comité evaluador

Informe de evaluacion preliminar

CALIDAD

PROCESO PROCEDIMIENTO

TIPO DE SOPORTE

PAPEL

ELECTRONICO

PAPEL PDFIA 15
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 16
PAPEL POF/A 10
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL POF/A 11
PAPEL POF/A 1b
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NORMA O
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de servicio de apoyo a la gestién, de mantenimiento (celebrades con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para gjecutar los temas administrativos y misionales de la entidad (dentro de los selecciocnados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquelios contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a la gestién son aguellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad, de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia da 500 millones

Los CAIP {Contratos de apoyo a actividades de interés piblico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin dnimo de lucro, con el objeto de apayo en la gestian
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan ¥ se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerie arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionaran ninguna de los ejemplares existentes), los de Qbras, serén seleccionados todos
aquellos de construccian de deportivos; de los de Comp ta se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos, mientras que de las de Ci iase aquellos relacionados con los estudios
necesarios para |a ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacion control y supervision

Para la conservacien de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del . 8n sus dos ¢ (Plan de Conservacién y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo ceniral para aquellos documentos en soportes andlogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisites Minimos de Digitalizacién del Archiva General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soparte nativo
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Para la on de los 8. nNo se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentas® del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soparte papel se ulilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de Ia informacién. Una vez splicados los métodas de eliminacion, 1a disposicién final de los soportes y
medics se articulara con el proceso de gestién ambiental
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Designacion de Supervision PAPEL PDOF/A 1b

Actas de Inicio PAPEL PDF/IA 1b

Reasignacién de supervision PAPEL PDFIA 1b

Informes de supervisién (lista de

chequeo, camfmadn supervision, PAPEL PDF/A 1b

informe de actividades

parafiscales, otros)

Informes de ejecucion PAPEL PDF/A 1b

Certificados de supervision PAPEL PDF/A 1b

QOrden de pago PAPEL PDF/A 1b

Medificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b

Actas de suspensién PAPEL PDF/A 1B

Actas de reciba parcial PAPEL PDF/A 1B

Actas de reunion PAPEL PDF/A 1b

Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacion PAPEL PDF/A 1b
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(Modalidad Minima Cuantia)

Seguros
Esta serie brinda informacion de la elaboracion y celebracién de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucian de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios previos PAPEL PDF/A 1b Ministerio
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor f las
Licitacion Publica, Seleccion Abreviada, Cancurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contratacidn Régimen
Especial, Contratacien con Organismos Internacionales, Contratacion de origen legal establecida en otras normas
Certificado de disponibilidad PAPEL POF/A 1b

Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamienta, de Apoyo a
Actividades de Interés Publice, Comodato, de Obras, Suministios, Compraventa, Convenias ¥ Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo 2 las Actividades de Interés Publico), de Consultorfa e Interadministrativos, los cuales se

PAPEL PDFI/A 1b encuentran organizados de 1 a N independientemente de su tipologia

Verificacién Plan Anual de
Adquisiciones

Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencion al Articulo 55 de la Ley BO y, el cual se iniciard a
contar a partir de la expedicién del acta de liquidacion por la cual se termina el contiato, la subserie sera objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el métedo de seleccién intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo

Convocataria o aviso a invitacién

PAPEL PDF/A 1b a las siguientes caracteristicas.
Publica
Prestacion de servicios. dentro de este tipo encontramos contratos de p én de servicios . contratos
de servicio de apoyo a la gestién, de con juridicas y naturales) mediante los
Comunicado de aprobacion para cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de |a entidad (dentro de los seleccionados
adquinr bienes y/o servicios PAPEL PDF/A 1b deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientade a prestar asistencia a las Direcciones
tecnolégicos (GIT tics) Misicnales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquelles contratos de este tipo que hayan

sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Proyecto de pliego de PAPEL PDFIA 1b

condiciones Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejardn aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Actes del Comité de Contratacién PAPEL POF/A 10 Los CAIP [Conna(gs :(e apoyo 3 acwma_des de interés pabhr.u)_se celebran generalmente con Federaciones )
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin animo de lucro, con el objeto de apayo en la gestian
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de lz entidad

?“:“”za”u" de Vigsnilhs PAPEL PDF/A 1b Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios

uturas fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes). los de Obras, seran seleccicnados todos

aguellos de construccidn de escenancs deportivos; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratos de Consultoria se seleccionaran aquellos refacionados con los estudios

Observaciones al proyects de PAPE - necesarios para 'la &jecucion de proyectos dg myersuﬁn‘ estudios qe diagnostico, plefad_\bmdaﬂ_ para programas y

pliego de condicianes L PDFIA 1b proyectos especificas, asi como asesor/as técnicas de coordinacion centrol y supervision
Para |3 canservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacién y Plan Preservacian Digital a Largo Plaze)

Res"ﬂ‘;“‘: Uhlsem:m"es al — BRI El procesa de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aguellos documentos. en seportes andlogos,

9’°‘L te pusjo-de da acuerdo con los criterios estab en la Guia de Req Minimos de Digitalizacian del Archivo General de la

condiciones Nacién y en la memeria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservarén en su soporte nativo
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacién, acceso ¥ consulta

Resolucion de apertura PAPEL PDF/A 1b Para la ian de los d no sel se procedera de :nn_fmmndau con la establecido en el articulo
2.8.22 5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacion documental definids en fa memoria descriptiva. Para los documentos
en sopofte papel se Utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizata un software de
borrado seguro de |a informacién. Una vez aplicados los métados de eliminacion, la disposicién final de los soportes y

Pliego de condiciones definitivo PAPEL PDF/A 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

Observacionss al pliego de BABEL BT

condiciones definitiva

Respuesta observaciones al BAPEL PDF/A 1b

pliega de condiciones definitive
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Informe de Evaluacion definitiva PAPEL PDF/A 1b
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informe de evaluacién definitiva
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Adquisicién de )
Bienes y 2 18 X X PUBLICA
Servicios
Oferta proponente adjudicado PAPEL POF/A 1b
Resolucion de adjudicacion PAPEL PDF/A 1b
Validacién de Publicacion y
Divulgacién Proactiva de
Informacién segun Ley PAREL FBkiak
201372018
Comunicacién de aceptacién PAPEL POF/A 16
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Solicitud de Registro
Presupuestal

Registro Presupuestal (RF}

Péliza(s) de Garantia(s)

Aprcbacion de Pélizas

Designacién de Supervision

Actas de Inicio

Reasignacion de supervision

Informes de supervision (lista de
chequeo, certificado supervision,
informe de actividades
parafiscales, otros)

Informes de ejecucion

Certificades de supervision

Orden de pago

Madificaciones contractuales

Actas de suspension

Actas de recibo parcial

PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 10
PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL FDFIA 1b
PAPEL POFIA 1b
PAPEL POF/A 16
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
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Actas de reunién PAPEL PDF/A 1b

Actas de recibo final PAPEL PDFIA 1b

comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacian PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Licitacién Pablica)
Suministros
Esta serie brinda informacién de la elaboracian y celebracion de los contrates, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucian de los mismos que requieran las dependencias del

Estudios previos PAPEL POFIA 1B Ministeric
Entre los pracesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades:
Licitacian Puablica, Seleccion Abreviada, Concurso de Memos Directa, Minima Cuantia, Conlratacién Régimen
Especial, Contratacion con Ort Inter: on de origen legal establecida en otras normas.

Certificada cie.disponibiiidad PAREL POF/A b Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar \us diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comedato, de Obras, Suministras, Campraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
{Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Censultoria e Interadministrativos, los cuales se

Verificacién Plan Anual de PAPEL PDF/A 1D encuentran detaNir mente de su tipologia

Adquisiciones
Una vez cumplido su tiempe de retencién, establecido en atencian al Articulo 55 de la Ley BO y, el cual se iniciara a
contar a partir de la expedicion del acta de liquidacion por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de

Son f o aviso a invitacién seleccién toméndose una muestra mediante el métoda de seleccion intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerde

i i [mitact PAPEL PDF/A 1b a las siguientes caracteristicas

Publica
Prestacién de servicios. dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de sefvicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrades con persanas juridicas y naturales) mediante los

Comunicado de aprobacion para cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de |2 entidad (dentro de los seleccionados

adquirir bienes y/o servicios PAPEL PDF/A 1b deben encontrarse aguellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones

tecnolégicos (GIT tics) Misionales y Grupas Internos de |a entidad; adicional se seleccionaran todes aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Proyecto de pliego de -

condiciones PAREL, POEIRS Los de Apoyo a la gestian son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimienta de la infraestructura locativa de la
entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Actas del Comité de Contratacion PAPEL PDF/A 10 Los CAIP (Centratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin animo de lucre, con el objeto de apayo en la gestion
tecnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aguellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad

cion de Vi i :

':E::::: PR Yigengan PAPEL PDFIA 1B Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se seleccionarén ninguno de los ejemplares existentes), los de Obras, serdn seleccionados todes
aquellos de construccion de ios d i de los de Compi ta se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mieniras que de los contratos de Cnnsullona se seleccionaran aguellos relacionados con los estudios

Observaciones al proyecto de necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion, estudios de diagnoéstico, prefactibilidad, para programas y

pliege de condiciones FATEL PDF/A 1b proyecios especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacion control y supervision
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
del , en sus dos p (Plan de Conservacidn y Plan Preservacian Digital a Largo Plazo)

R i nes al

pf;ypeﬁ: ::b::;a:r PAPEL PDF/A 1b El proceso de digitalizacion se aplicara en a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,

Sondbnag R de acuerdo con los criterios os en la Guia de Reg Minimes de D i del Archivo General de la
Nacién y en la memaria descnptwa por su parte los chumenlus e\ectmmcus se conservaran en su scperte nativo
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Resolucion de apertura PAPEL POFIA 1b Para la de los d no se pi de conf con lo en &l articulo
2.8.2.2.5 *Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerde
AGN 004 de 2019y el p ito eliminacion definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizard el método de picado y para los decumentos electronicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los méledos de eliminacian, la disposicién final de los soportes y
Pliego de condiciones definitive PAPEL PDF/A 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
Observaciones 2l pliego de PAPEL POF/A 16
condiciones definitivo
Respuesta observaciones al PAPEL PDFIA 15
pliego de condiciones definitivo
Adendas PAPEL PDF/A 1b
Manifestacion de interés PAPEL PDFIA 1b
Actas de apertura ylo cierre PAPEL PDFI/A 1b
Memorando de designacion de
Comité evaluador i el
Informe de evaluacion preliminar PAPEL PDF/A 1B
Observaciones al informe de
evaluacién preliminar PAREL POR/A TR
Respuesta 3 observaciones al PAPEL POFIA 1b
Informe de evaluacion 1
Informe de Evaluacion definitiva PAPEL PDFIA 1b
Observaciones al informe de
evaluacion definitiva AL FOEMAR
Respuesta a nh;prv?crones al PAPEL POF/A 1b
informe de evaluacion definitiva
Adquisicién de ¥
Bienes y 2 18 X X PUBLICA
Servicios
Citacion a oferentes PAPEL PDF/A 1b
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Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Oferta proponente adjudicado PAPEL PDFIA 1b
Resolucion de adjudicacién PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaboracién del
P
contrato o convenio PREL PREMAE
Minuta / Contrats PAPEL PDFIA 1b
Solicitud de Registia PAPEL PDFIA 1b
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDFIA 1b
Paliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1b
Aprobacién de Pélizas PAPEL PDF/A 1b
Cesignacian de Supervision PAPEL PDF/A 1b
Actas de Inicio PAPEL PDFiA 1b
Reasignacion de supervisian PAPEL PDF/A 10
Informes de supervisién (iista de
chequeo, certificade sugervisian,
informe de actividades PAPEL PDF/A 1b
.parafiscales, otros)
Informes de ejecucion PAPEL PDF/A 1b
Certificados de supervisian PAPEL PDF/A 1b
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Orden de pago PAPEL PDF/A 1b
Meodificaciones contractuales PAPEL PDFIA 1B
Actas de suspension PAPEL PDFIA 1b
Actas de recibo parcial PAPEL PDF/A 1b
Actas de reunion PAPEL PODF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1b

(Modalidad Contratacién Directa)

Verificacian Plan Anual de

PAPEL PDF/A 1b
Adquisiciones
Convocatoria o avisa a invitacién PAPEL PDF/A 1b
Fublica
Propuesta PAPEL PDF/A 1b
Concepto de Viabilidad técnica PAPEL PDE/A 1B

favorable

Pagina 72 de 91

Suministros
rE=la serie brinda inf 6n de la Y on de los contratos, sus aclaraciones, adiciones, prorrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios previos PAPEL PDF/A 1B Ministerio
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacién Piblica, Seleccién Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Contralacion Régimen
Especial, Contratacién con Organismos Internacionales, Contratacién de origen legal establecida en otras normas
Certificado de disponibilidad PAPEL POF/A 1b P # gen teg

Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipes de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacién de Servicios, de Apoyo a la Gestian, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comodato, de Obras, Suministros, Compravents, Convenios y Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Poblico), de Consultoria e Interadmiristrativos, los cuales se
encuentran organizados de 1 a N independientemente de su tipclogia

Una vez cumplido su tiempo de retencion, establecido en atencion al Articulo 55 de la Ley 80 y. el cual se iniciara a
contar a partir de |a expedicion del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, la subserie serd objeto de
seleccian tomandese una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccidn se realizard de acuerdo
a las siguientes caracteristicas.

Prestacion de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administratives y misicnales de Ia entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aguellos que cuyo objeto contractual este orientada a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad; adicional se seleccionaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes per afio

Los de Apoyo a Ia gestion son aquellos en los que no se exige un nivel prafesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior Los de se usan para el de la infraestructura locativa de la
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Actas del Comits de Contiatadion| PAPEL PDF/A 1b Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés pliblico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin animo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestién
técnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad.

Autorizacién de Vigencias PAPEL PDF/A 10 Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios

Fturas fisicos (de estas na se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obras, serén seleccionados todos
aquellos de construceion de escenarios depertivos; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos, mientras que de los contratos de Censultoria se seleccionaran aquellos relacionades con los estudios

Certificade de disponibilidad ente necesarios para la ejecucién de proyectos de inversién, estudios de diagnostico, prefactibilidad, para programas y

Ejecutar PAPEL PDF/A 1b proyectos especificos, asi como asesarias técnicas de coordinacién control y supervision
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta fo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos (Plan de C: 6n y Pian Preservacion Digital a Largo Plazo),

Certificado de Libertad y PAPEL PDF/A 1b El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,

Tradicion de acuerdo con los critefios. en la Guia de Req Minimos de Di i6n del Archivo General de la
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservardn en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacién, acceso y consulta

Certificado Inexistencia o X

Insuficiencia de personal de PAPEL PDF/A 1b Para la eliminacion de los documentos no seleccianados se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo

planta 2.8.22.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado segure de la informacion. Una vez aplicados los metodos de eliminacién, la disposicion final de los soportes y

Justificacién de la necesidad PAPEL PDFIA 1b medios se articulara con el proceso de gestian ambiental

Acto Administrativo PAPEL PDF/A 1b

Inscripeion de la persona en PAPEL POF/A 16

Secop I

Centificado de Existencia y PAPEL PDF/A 1b

Representacion Legal

Registre Unico Tributario (RUT}) PAPEL PDFIA 1b

Cédula de Ciudadania PAPEL PDF/A 1b

Fotocopia libreta militar y/o

certificado de las Fuerzas PAPEL POF/A 1b

Militares

Credencial Electoral PAPEL POF/A 1b

Actas de Posesign PAPEL PDF/A 1b

Tarjeta Profesional PAPEL PDF/A 1b
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Certificade de antecedentes

profesionales PAPEL PDF/A 1b

Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL PDF/A 1b
Procuraduria

Certificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL POF/A 1b
Contraloria

Certificado de Antecedentes

Judiciales - Policla Nacional PARSE PRFTD
Registro Nacional de Medidas

Correctivas RNMC - Policia PAPEL POF/A 1b
Nacional

Certificacién de no estar incluido

en las listas restrictivas de lavado| PAPEL PDF/A 1b

de activos

Certificacién de inexistencia de
inhabilidades & PAPEL PDF/A 1b
incompatibilidades

Registro de consulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan

sido condenados por delitos FAFEL FOFIATH

sexuales Adquisicién de .
Bienes y 2 18 X X PUBLICA

Validacién de Publicacién y Servicios

Divulgacién Proactiva de

Informacién segdn Ley EAREL PBE(A 1B

2013/2019

Formato Unico Hoja de Vida PAPEL PDF/A 1b

Certificaciones Académicas PAPEL PDF/A 1b

Certificaciones de experiencia PAPEL POF/A 1b

lzboral yfo profesional

Certificaciones de afiliacion al

Sistema General de Pensiones y

al Sistema General de Seguridad FAPEL PDFIA 1B

Socral en Salud

Certificado Médico Ocupacicnal PAPEL PDF/A 1b

Certificacion Bancaria PAPEL PDF/A 1b
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contrato o convenio
Minuta / Contrata PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de Registro PAPEL FDF/A 1B
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDF/A 1b
Paliza(s) de Garantia(s) PAPEL PDF/A 1B
Aprobacion de Palizas PAPEL PDF/A 1b
Certificacion de Afiliacion a ARL PAPEL PDFIA 10
Designacién de Supervisién PAPEL PDFIA b
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
Reasignacion de supervision PAPEL PDF/A 1b
Informes de supervision (lista de
chequeo, certificado supervisian, PAPEL PDFIA 1b
informe de actividades
parafiscales, otros)
informes de supervision PAPEL PDF/A 1b
Cuentas de Cabio PAPEL PDF/A 1b
Orden de pago PAPEL PDF/A 1b
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Modificaciones contractuales PAPEL PDF/A 1b

Modificaciones unilaterales con

PAPEL PDFIA 1b

sus respectives soportes

Declaratorla de Caducidad por BAPEL POFIA 1b

incumplimiento

Proceses Sancionatorios PAPEL PDF/A 1b

Actas de ejecucion del contrato PAPEL PDF/A 1b

comunicaciones cficiales PAPEL PDF/A 1b

Actas de liquidacian PAPEL PDFIA 1b

(Modalidad Minima Cuantia)
Suministros

Esta sene brinda v de la 1y an de |os contratos, sus aclaraciones, adiclones, prérrogas y
demds actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismaos que requieran las dependencias del

Estudios previes PAPEL PDF/A 1b Ministerio
Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor fr fas
Licitacién Publica, Seleccidn Abreviada, Concurso de Memus Directa, Minima Cuantia, Contratacién Régimen
Especial, C con O Inter on de origen legal en otras normas

Centificada de disponibilidad PAPEL PDFIA 15 ; ; i

Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar Jus diferentes tipos de contratos que celebra fa entidad, es decir,
contratos de Prestacion de Servicios, de Apayo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Piblico, Comodato, de Obras, Suministros, Compraventa, Convenios y Seguras, los CAIP
(Cantratos de Apoyo a las Actividades de Interés Plblico), de Cansultoria e Interadministrativos, los cuales se

Verificacién Plan Anual de PAPEL PDF/A 10 encuentran erganizados de 1 a N independientemente de su tipologia.
Adquisicicnes

Una vez cumplida su tiempo de retencién, establecide en atencién al Articulo 55 de la Ley B0 y, el cual se iniciard a
caontar a partir de la expedicién del acta de liquidacién por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el método de seleccién intrinseca Dicha seleccion se realizara de acuerdo
PAPEL PDFIA 1b a las sigulentes caracteristicas

Cenvocatoria o aviso a invitacin
Publica

Prestacién de servicios. dentra de este tipa encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicia de apayo a la gestion, de mantenimiento (celebrades con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se cantratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de |a entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeta contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internos de la entidad, adicional se seleccionaran tados aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control) La cantidad de produccién documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Comunicado de aprabacién para
adguirir bienes y/o servicios PAPEL PDFI/A 1b
tecnolégicos (GIT tics)

Proyecto de pliege de
condiciones RAPEL POFA:1h Los de Apoye a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines

|mencienados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de Ia infraestructura locativa de |a
entidad; de estos se dejardn aguellos que superen una cuantia de 500 millones

Actas del Comité de Contratacién PAPEL PDF/A 1b Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés publico) se celebran generalmente con Federaciones
Departivas, Comité Olimpico y Paralimpica y las entidades sin dnima de lucro, con el objeto de apoyo en la gestion
técnica ativa y de este se quedan aquellos que se materializan y se ejecutan desde los
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programas y proyectos m»snales Wa entidad.

Autorizacion de Vigencias

Ftiras PAPEL POFIA 1b Los Centratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios

fisicos (de estos no se seleccionaran ninguno de los ejemplares existentes); los de Obras, serdn seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportivos; de los de Compraventa se dejaré un 2 % de la compra de

. mientras que de os de Ci fa se an aguellos con los estudios
necesarios para la ejecucién de proyectos de inversion, estudios de p d, para p y
Observaciones al proyecto de PAPEL POF/A 1b ya

proy P . asi como técnicas de coordinacian control y supervisién.
Para la conservacién de los decumentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacién Digital a Largo Plazo)

pliego de condicicnes

Respuesta observaciones al ” El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelios documentas en soportes andlogos,
proyecto de pliego de APEL POF/A 1B de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Eatdicicaky Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacién, acceso y consulta

Resolucién de apertura PAPEL PDF/A b Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se pracedera de conformidad con lo establecido en el articulo
28225 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el pr definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez los métados de i 1, la di final de los sopertes y
Pliega de condiciones definitiva PAPEL PDFIA 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

Observaciones al pliege de

L PAPEL

candiciones definitivo B POR/ATID
Respuesta observaciones al FAPEL POFIA 1b
pliego de condiciones definitive

Adendas PAPEL PDF/A 1D
Informe de verificacion de

requisitos habilitantes de caracter PAPEL PDF/A 1b
Juridico

Informe de verificacion de

requisitos habilitantes de caracter, PAPEL PDF/A 1b

teécnico.

Informe de verificacién de
requisites habilitantes de caracter PAPEL PDF/A 1b
financiero (opcional)

Observaciones a los informes de PAPEL PDFIA 1b
werificacion de requisitos,
habilitantes

Respuesta a los informes de

verificacién de requisitos PAPEL PDF/A 1B
habilitantes
Informe de Evaluacion definitiva PAPEL PDF/A 1b

Observaciones al informe de

R 3 PAPEL PDF/A 1b
evaluacion definitiva
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Actas de audiencia

Oferta proponente adjudicado

Resalucien de adjudicacion

Validacion de Publicacion y
Divulgacién Proactiva de
Informacion segin Ley
2013/2019

Comunicacion de aceptacién
oferta

Solicitud de elaboracion del
contrato o convenio

Minuta / Contrato

Solicitud de Registro
Presupuestal

Registro Presupuestal (RP)

Pdliza(s) de Garantia(s)

Aprobacion de Palizas

Designacion de Supervisidn

Actas de Inicio

Reasignacion de supervisian

Bienes y
Servicios

PAPEL PDF/A 10
PAPEL POFIA 1b
PAPEL FOF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POFIA 1B
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL FDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b

GIT DE CONTRATACION
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Informes de supervisian (lista de
chequea, certificado supervision, PAPEL B
informe de actividades FREA
.parafiscales, otros)
Informes de ejecucisn PAPEL PDF/A 1b
Certificados de supervisién PAPEL PDF/A 1b
Orden de paga PAPEL POF/A 10
Modificacianes contractuales PAPEL PDF/A 1b
Actas de suspensian PAPEL PDF/A 1B
Actas de recibo parcial PAPEL POFIA 1b
Actas de reunion PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDFI/A 1b
Actas de liquidacién PAPEL PDOF/A 1b
(Modalidad Subasta Inversa)
Suministros
Esta serie brinda informacion de la elaboracion y celebracisn de los . SUS es,
demas actuaciones contractuales inherentes a la sjecucién de los mismos que requieran las dependencias del
Estudios prevics PAPEL PDF/A 1b Ministerio
Entre los procesos contractuales de la entidad se con mayor fri las siguientes
Licitacién Publica, Seleccion Abreviada, Concurso de Méritos, Directa, Minima Cuantla, Contratacion Régimen
Especial, Contratacion con Organismas Internacionales, Contratacién de origen legal establecida en otras normas
Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A 1b Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar los diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir,
contratos de Prestacién de Servicios, de Apoyo a la Gestién, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comodate, de Obras, . Comp y Segures, los CAIP
. (Cantratos de Apoyo a las Actividades de Interés Publico), de Consu\lmia e \nle:admwmslratwus los cuales se
Verificacién Plan Anual de PAPEL PDF/A 1b encuentran organizados de 1a N independientemente de su tipologla
Adguisiciones
Una vez cumplido su tiempo de retencidn, establecido en atencién al Articulo 55 de la Ley 80 y, el cuzl se iniciara a
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C?nvuratcrla © aviso a invitacion PAPEL PDF/A 1b
Pablica
Comunicado de aprobacian para
adquirir bienes y/o servicios PAPEL POF/A 1b
tecnolbgicos (GIT tics)
F‘rcygdo de pliego de PAPEL BDE/A 1b
condiciones
Actas del Comité de Contratacién| PAPEL PDF/A 10
Autorizacion de Vigencias PAPEL PDFIA 18
Futuras
Observaciones al proyecta de PAPEL POF/A 10
pliego de condiciones
Respuesta observaciones al
proyecto de pliega ds PAPEL POF/A 1b
condiciones
Resolucién de apertura PAPEL PDF/A 1b
Pliego de cendiciones definitivo PAPEL PDFIA 1b
Observaciones al pliego de PAPEL POFIA 1B
condiciones definitivo
Respuesta cbservaciones al

PAP
pliego de condiciones definitiva EL FPOF/AR
Adendas PAPEL PDF/A 1b
Manifestacion de interés PAPEL PDF/A 1b
Actas de apenura y/o cierre PAPEL PDF/A 1b
Memarando de designacion de PAPEL POF/A 1b
Comité evaluador
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contar a partir de la expedicion del acta de liquidacion por 1a cual se termina el contrato, 1a subserie sera objelo e
seleccién tomandose una muestra mediante el método de seleccion intrinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
a las siguientes caracteristicas

Prestacidn de servicios: dentro de este lipo encontramos contratos de prestacién de servicios profesionales, contratas
de servicio de apoyo a |a gestién, de mantenimienta (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante lns
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativos y misionales de la entidad {dentro de los seleccionados
deben encontrarse aquellos que cuyo objeto contractual este orientado a prestar asistencia a las Direcciones
Misionales y Grupos Internas de la entidad; adicional se seleccienaran todos aquellos contratos de este tipo que hayan
sido requeridas por los entes de control). La cantidad de produccién decumental de este tipa de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencionados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de Is
entidad; de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Los CAIP (Contratos de apoyo a actividades de interés piblice) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpico y Paralimpico y las entidades sin &nimo de lucro, con el objeto de apoyo en la gestién
tecnica administrativa y financiera de este organismo se quedan aquellos que se materializan y se gjecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad.

Los Contratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se 1 ningune de los existentes); los de Obras, seran seleccionados todos
aquelios de construccion de escenarios deportives; de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos; mientras que de los contratas de Consultoria se seleccionaran aquellos relacionados con los estudios

para la de pi de inversidn, estudios de diagnostico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacién contral y supervision
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

El procesa de digitalizacion se aplicar4 en la fase de archivo central para aquellos documentas en soportes andlogos
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitaiizacion del Archivo General de la
Nacién y en la memoria deseriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestién documental ebjeto de preservacion, acceso y consulta

Para la efiminacién de los documentos no se de col con lo b en el articulo
28225 "Eliminacion de documentos’ del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién decumental definide en la memaria descriptiva. Para los documentos
en soparte papel se utilizara el método de picada y para los documentos electronicos se utilizara un software de
borrado seguro de Ia informacién. Una vez aplicados los métedos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestién ambiental
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Informe de evaluacién preliminar PAPEL PDFI/A 1b
Obsenra_cmnes al informe de PAPEL POF/A 1b
evaluacion preliminar
Respuesta a DhSEN?EEDnEE al PAPEL POFIA 1b
informe de evaluacion 1
Informe de Evaluacién definitiva PAPEL PDF/A 1b
Observa.f::onss a.\ informe de PAPEL PDEIA 1b
evaluacion definitiva
Respuesta a observaciones al
Informe de evaluacién definitiva PRARGL FREATh
Adquisicion de
Bienes y 2 18 X X PUBLICA
Servicios
Infarme de subasta electrénica PAPEL PDF/A 1D
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Oferta proponente adjudicado PAPEL PDF/A1b
Resolucién de adjudicacian PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaboracion del PAPEL PDFIA 1b
contrato o convenio
Minuta / Contrato PAPEL FDFIA 1b
Solicitud de Registro PAPEL POFIA 1B
Presupuestal
Registro Presupuestal (RP) PAPEL PDFIA 1b
Paliza(s) de Garantia(s) PAPEL POFIA 1b
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Aprobacion de Polizas PAPEL PDF/A 1b
Designacian de Supervision PAPEL PDF/A 1b
Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
Reasignacién de supervisién PAPEL PDF/A 1b
Informes de supervision (lista de
chequeo, certificade supervisidn,
informe de actividades FAREL FOF/A1b
parafiscales, otros)
Informes de ejecucion PAPEL PDFI/A 1b
Certificados de supervisién PAPEL PDF/A 1b
Orden de pago PAPEL PDF/A 1B
Madificacicnes contractuales PAPEL PDF/A 1b
Actas de suspension PAPEL POFIA 1b
Actas de recibo parcial PAPEL PDF/A 1b
Actas de reunién PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL PDFIA 1b
cemunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacion PAPEL POFIA 1B
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Estudios previes

Certificade de disponibilidad

Verificacién Plan Anual de
Adquisiciones

Convocatoria o aviso a invitacién
Publica

Comunicado de aprobacion para
adquirir bienes yio servicios
tecnolégicos (GIT tics)

Proyacto de pliego de
condicienes

Actas del Comité de Contratacion

Autorizacion de Vigencias
Futuras

Observaciones al proyecto de
pliege de condiciones

Respuesta observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones

Resolucién de apertura

Pliego de condiciones definitiva

Observaciones al pliego de
condiciones definitivo

Respuesta cbservacicnes al
pliego de condiciones definitiva

PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b
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Esta serie brinda informacian de la efaboracion y celebracién de los contratos, sus aclaracianes, adiciones, prérrogas y
demas actuaciones contractuales inherentes a la ejecucion de los mismos que requieran las dependencias del
Ministerio.

Entre los procesos contractuales de la entidad se encuentran con mayor frecuencia las siguientes modalidades
Licitacion Publica, Seleccién Abreviada, Cancurso de Méritos, Directa, Minima Cuantia, Centratacién Régimen
Especial, Cor con O Inters X ien de origen legal establecida en otras normas
Todas estas modalidades son utilizadas para ejecutar Ios diferentes tipos de contratos que celebra la entidad, es decir
contratos de Prestacién de Servicios, de Apcyo a la Gestion, de Mantenimiento, Arrendamiento, de Apoyo a
Actividades de Interés Publico, Comodato, de Obras, Suministios, Compraventa, Convenios y Seguros, los CAIP
(Contratos de Apoyo a las Actividades de Interés Pablica), de Consultoria e Interadministrativos, los cuales se
encuentran or detaN i nante de su tipolegia

Una vez cumplido su tiempo de retencién, establecido en atencién al Articulo 55 de la Ley B0 y, el cual se iniciard a
contar a partir de la expedicidn del acta de liquidacion por la cual se termina el contrato, la subserie sera objeto de
seleccion tomandose una muestra mediante el método de seleccién intfinseca. Dicha seleccién se realizara de acuerdo
a las siguientes caracteristicas

Prestacion de servicios: dentro de este tipo encontramos contratos de prestacion de servicios profesionales, contratos
de servicio de apoyo a la gestion, de mantenimiento (celebrados con personas juridicas y naturales) mediante los
cuales se contratan para ejecutar los temas administrativas y misionales de la entidad (dentro de los seleccionados
deben encontrarse aguellos que cuyo objeto este a prestar alas D

Misionales y Grupos Internos de la entidad, adicional se seleccionaran todos aquelios contratos de este tipo que hayan
sido requeridos por los entes de control). La cantidad de produccian documental de este tipo de contratos se estima en
200 expedientes por afio

Los de Apoyo a la gestion son aquellos en los que no se exige un nivel profesional y se utilizan para los fines
mencicnados en el anterior. Los de Mantenimiento se usan para el mantenimiento de la infraestructura locativa de la
entidad: de estos se dejaran aquellos que superen una cuantia de 500 millones

Laos CAIP (Contratos de spoyo a actividades de interés piblico) se celebran generalmente con Federaciones
Deportivas, Comité Olimpice y Paralimpico y las entidades sin animo de lucro, con el objeto de apoye en la gestion
técnica administrativa y financiera de este crganismo se quedan aguellos que se materializan y se ejecutan desde los
programas y proyectos misionales de la entidad

Los Caontratos de Arrendamiento son aquellos mediante el cual el Ministerio arrienda y es arrendador de espacios
fisicos (de estos no se 1 ninguno de los eji ): los de Obras, seran seleccionados todos
aquellos de construccion de escenarios deportivas, de los de Compraventa se dejara un 2 % de la compra de
vehiculos, mientras que de los contratos de Consultoria se aquellos rel con los estudics
necesarios para la ejecucian de proyectos de inversién. estudios de diagnéstico, prefactibilidad, para programas y
proyectos especificos, asi como asesorias técnicas de coordinacidn control y supervisisn

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
del Ministerio, en sus dos compenentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital a Largo Plazo)

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en sopartes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimes de Digitalizacién del Archive General de la
MNacion y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta.

Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos’ del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y of procedimiente eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soperie papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos. de eliminacion, la disposicién final de los soportes y
medios se articulara con el procese de gestién ambiental




PROCESO Versién 4

G ON DOCUMEN sdigo: GD-
(((‘ m lEJ Deporte ESTION TAL Cédigo: GD-FR-001
FORMATO

Tabla de Retencién Documental Fecha: 13/04/2022

o :
ENTIDAD PRODU -:TORA- MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

! GIT DE CONTRATACION
K i ~ nAR CLASIFICACION
coniGo CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION POSICION FINAL % 3
¥ SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA DE INFORMACION ey ,-
DOCUMENTAL _ PROCEDIMIENTOS
~ = - - . " 5 NORMA &
INA PROG SERIE PROCESO PROCEDIMIENTO EL ELECTRONICO o
" 3\7 SUBSE R e 4 el f ,, 3 NI ARTICULO
Adendas. PAPEL PDFiA 1b
Manifestacion de interés PAPEL PDF/A 1b
Actas de apertura y/o clerre PAPEL FPDFIA 1b
Memufandn de designacion de PAPEL PDF/A 1b
Comité evaluador
Informe de evaluacion preliminar PAPEL PDF/A 1b
Ohserva_cmnes al informe de PAPEL PDFIA 1b
evaluacién preliminar
Respuesta a cbservaciones al PAPEL FDF/A 1b
infarme de evaluacién 1
Informe de Evaluacion definitiva PAPEL POFI/A 1b
Observaciones al informe de PAPEL PDFIA 1b
evaluacion definitiva
Respuesta a observaciones al
informe de evaluacion definitiva PAPEL FEEA T
Adquisicién de
Bienes y 2 18 X X PUBLICA
Servicios
Citacién a oferentes PAPEL PDF/A 1b
Actas de audiencia PAPEL PDF/A 1b
Oferta proponente adjudicado PAPEL PDF/A 1b
Resolucién de adjudicacién PAPEL PDF/A 1b
Solicitud de elaberacion del
conlrato o cenvenio PAREL FEFAAR
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SERIE

SUBSERIE

Minuta f Contrato

Solicitud de Registro
Presupuestal

Registro Presupuestal (RF)

Péliza(s) de Garantia(s)

Aprobacién de Pélizas

Designacién de Supervisién

Actas de Inicio

Reasignacién de supervision

Informes de supervision (Iista de
chequeo, certificado supervision,
informe de actividades
parafiscales, otros)

Informes de ejecucién

Certificados de supervisién

Orden de pago

Modificaciones contractuales

Actas de suspensian

Actas de recibo parcial

PROCESO

CALIDAD

PROCEDIMIENTO

TIPO DE SOPORTE

PAPEL

RETENCION

PAPEL FDF/A 10
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 15
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 18
PAPEL PDF/A 15
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1B
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDFIA 1b

GIT DE CONTRATACION
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LR CLASIFICACI
coODIGo A CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL OE II'JI-O:??:\:}'
SERIE, SUBSERIE ¥ TIPOLOGIA ife ] PROCEDIMIENTOS
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Actas de reunian PAPEL PDF/A 1b
Actas de recibo final PAPEL PDF/A 1b
comunicaciones oficiales PAPEL PDF/A 1B
Actas de liquidacién PAPEL PDF/A 1b
3o 1 CONVENIOS
(Modalidad Contratacién Directa)
Serie documental en Ia que se agrupan los documentos sobre las vinculaciones juridicas que se realizan entre el
Ministerio y personas juridicas publicas o privadas mediante los cuales las partes establecen compromisos e
Estudios previes PAPEL PDFIA 1b intenciones generales o especificas de cooperacion mulua, para d llar en forma pl; s de interés
p 9 P
¥ beneficio coman
Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se iniciara a contar a partir de la expedicién del acta de liquidacian
por la cual se termina el convenio,  Articulo 55 de la Ley 80 ), la subserie sera objeto de seleccion tomandose una
Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A 1D muestra mediante el métada de seleccién intrinseca. teniendo en cuenta que representan la correlacion entre
instituciones pablicas para el cumplimiento de funciones administrativas. se seleccionaran todos aquellos de
cooperacién internacional, celebrados con entidades internacianales con el objeto de desarrollar las funciones
misionales de |a entidad que giran entrono al fomento, al posicionamiento, y a ia Infraestructura deportiva, asi camao,
Verificacidn Plan Anual de PAPEL PDE/A 1b aquelles de asociacion celebrados con entidades para el cumplimiento de las funciones misicnales de la entidad
Adguisiciones
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integradeo de Conservacion
del Ministerio, en sus dos com (Plan de Conservacion y Pian Preservacién Digital a Larga Plazo) El procesa
de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerdo
Actas del Comité de Contratacién PAPEL PDF/A 1b con los criterios en la Guia de R Minimes de Digitalizacién del Archivo General de la Nacian y en
la memoria desciipliva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del
sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consuita
Aulorizaclon de Vigenatas Para la eliminacian de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecida en el articulo
F"“’r’ :s 98 PAPEL PDF/A 1b 2.82.25 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
£ AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memaria descriptiva Para los documentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para Ios documentas electrénicos se utilizara un software de
borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y
C.enm:adu de disponibilidad ente BAPEL POFIA 1b medios se articulara con el proceso de gestién ambiental
Ejecutor
Certificado de Libertad y PAPEL PDF/A 1b
Tradicién
Justificacién de la necesidad PAPEL PDF/A 1b
Acto Administrative PAPEL PDF/A 1b
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Certificado de Existencia y

Representacién Legal PAPEL PDF/A 1b
Registro Unico Tributario {(RUT) PAPEL PDFIA 1b
Cédula de Ciudadania PAPEL PDFIA 1b
Fotocopia libreta militar ylo

certificado de las Fuerzas PAPEL PDFIA 1b
Militares

Credencial Electoral PAPEL PDFIA 1b
Actas de Pesesion PAPEL PDF/A 1b
Tarjeta Profesional PAPEL PDF/A 1b
Certificado de antecedentes BAPEL —

profesionales

Certificado inexistencia de
antecedentes disciplinarios - PAPEL POFIA 1b
Procuraduria

Centificado inexistencia de
antecedentes fiscales - PAPEL POFIA 10
Contraloria

Certificado de Antecedentes

& PAPEL P
Judiciales - Policia Macianal BRAID
Registro Nacional de Medidas
Carrectivas RNMC - Palicia PAFE| POFIA 10
Nacional
Certificacion de no estar incluido
en las listas restrictivas de lavado| PAPEL POF/A 1b

de activos

Certificacion de inexistencia de
inhabilidades e PAPEL POFIA b
incompatibilidades

Registro de consulta en linea de
inhabilidades de quienes hayan
sido condenados por delitos
sexuales

PAPEL PDF/A 1b
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Validacién de Publicacion y
Divulgacién Proactiva de
Informacién segun Ley
201312019

Formato Unico Hoja de Vida

Certificaciones Académicas

Adquisicion de

Bienes y
Servicios

Certificaciones de experiencia del
organismo internacianal

Certificaciones de experiencia
laboral y/o profesional

Certificado de revisor fiscal

Certificacion Bancaria

Solicitud de elaboracion del
contrato o convenio

Convenio o minuta

Salicitud de Registra
Presupuestal

Regsstro Presupuestal (RP)

Poliza(s) de Garantia(s)

Aprobacién de Pélizas

Certificacion de Afiliacién a ARL

Designacion de Supervisian

PAPEL -__ELH:TRONICO
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL PDF/A 16
PAPEL FDF/A 10
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POF/A 1b
PAPEL FDF/A 1b
PAPEL POFIA 1B
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 1b
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PUBLICA




PROCESO Versién 4

G Jioa U peporte GESTON.DOCUMENTAL Cédigo: GD-FR-001
VIDA Y
FORMATO . ]
Tabla de Retencién Documental echa: 13/04/2022

c ;
ENTIDAD PRODUCTORA MINISTERIO DEL DEPORTE

OFICINA PRODUCTORA

GIT DE CONTRATACION

coDIGo CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION 5 SION FINAL CLASIFICACION
SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA DE INFORMACION i 2
DOCUMENTAL PROCEDIMIENTOS

OFICINA PRODUCTORA SUBSERIE PROCESO  PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO ¢ & . ? ;‘;::T:ﬂ:lg
ARTIGUL

Actas de Inicio PAPEL PDF/A 1b
Informes de supervisian PAPEL PDF/A 1b
Cuentas de Cobro PAPEL PDF/A 1b
Orden de pago PAPEL PDF/A 1b
Modificaciones contractuales PAPEL PDFIA 1b

Modificaciones unilaterales con

PAPEL PDF/A b
sus respectivos soportes
Declaratoria de Caducidad pat BAPEL BDF/A 1b
incumplimiente
Copia Procesos Sancionatarios PAPEL PDFIA 1b
Actas de ejecucion del contrato PAPEL POF/A 1b
comunicaciones cficiales PAPEL PDF/A 1b
Actas de liquidacién PAPEL PDFIA 1b

Pagina 83 de 91



COLOMBA
v‘.lcx l;} Deporte

PROCESO Versién 4
GESTION DOCUMENTAL Cédigo: GD-FR-001
FORMATO

Tabla de Retencién Documental

Fecha: 13/04/2022

301

MINISTERIO DEL DEPORTE

25

INFORMES

GIT DE CONTRATACION

251

Informes a Entes de Control

Solicitud de informacion

Comunicaciones Oficiales

Informes a Entes de Control

PAPEL

PDF/A 1b

Adquisicién de
Bienes y PAPEL
Servicios

POF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

2 8 X X PUBLICA

Informes que son reg por de control, en los que se da cuenta deé temas relacionados a
la rendicion de la cuenta fiscal, el reporte de informacién ante fa Camara de Representantes, &l Sistema de Contrel
Interno - Plan de Mejoramiento Centralaria e Informes de Seguimiento, y en general sobre temas relacionados con la
administracion de la Entidad

Una vez cumplido su tiempa de retencian, el cual se iniciara a contar a partir del Gltimo informe de cada vigencia anual,
la subserie se conserva totalmente considerando que cuenta con valares secundarios, debido a que su informacién es
un testimonia de la rendicion de cuentas que presenta el Ministerio como respuesta a los requerimientos provenientes
de las entidades de control

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
en sus dos (Plan de 6n y plan Preservacién Digital a largo plazo) del Ministeria

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos,
de acuerdo con los criterios b en fa Guia de R: Minimos de D 1 del Archiva General de la
Nacién y en la memona descriptiva, por su parte los d 0% S& CO en su seporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta

25.12

Informes de Gestion

Comunicaciones Oficiales

Infarmes de Gestién

PAPEL

Adquisicién de

PDF/A 10

Bienes y
Servicios

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

Los informes de gestidn contienen la documentacion que permite evidenciar el funcionamiento de la enlidad yla
gestion administrativa, operativa y financiera generados por las diferentes dependencias que la conforman,

Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir del Gitimo informe de la vigencia, la subserie se
elimina teniendo en cuenta que esta informacion finalmente se consclidad y censerva en la subserie Informes de
Gestion de la Oficina Asesora de Planeacion-OAP

Para Ia eliminacion de los documentos no seleccionados se procederd de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.2.2 5 “Eliminacién de documentas™ del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental dsfinido en la memaoria descriptiva. Para los decumentos
en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un software de
borrado segura de la informacion. Una vez aplicades los métodos de eliminacitn, la disposicién final de los soportes ¥
medios se articulara con el proceso de gestién ambiental

301

35

PLANES

351

Planes Anuales de Adquisiciones

Plzn anual de adquisieiones

PAPEL

PDF/A 1B
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Estos Planes brindan infermacién relacionada cen la lista de bienes, obras y servicios que pretenden adguirir durante el
afio y en los que la entidad estatal sefiala la necesidad y la obra o el servicio que satisface esa necesidad, por medio
del clasificador de bienes y servicios, e indicar el valor estimade del contrato, el tipe de recursos con cargo a los cuales
la entidad estatal pagard el bien, obra o servicio, la modalidad de seleccién del contratista y la fecha aproximada en la
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