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= ~ Esta serie brinda informacidn refacionada con las i para el control,
232 18 HISTORIALES OE EQUIPOS DE optimizacién, los mantenimientos y calibraciones de los equipos de laboratorio de control al dopaje
LABORATORIO

El tiempo de retencién se iniciara a contra una vez sea dado de baja el equipo de labaratorio

Hojas de vida del equipo. PAPEL FDF/A 10
Una vez cumplido su tiempo de retencién, la serie ser objeto de seleccién, en tanto que posee valor secundario
histérico al ser una evidencia de los diferentes equipos de laboratario que dan cuenta del avance tecnolégico de cada

Manuales de los equipos PAPEL PDFI/A 1b €poca, sin embargo, su informacion puede llegar a ser de caracter repetitivo

Formato de registro de entrada y De acuerdo a lo anterior, se propone una seleccion cualitative intrinseca; deberan seleccionarse aquellos equipas

salida de equipcs para PAPEL POF/A 1b especializados que den cuenta de las innovacion y el uso de equipos de punta que contribuyen al desarrollo

mantenimienta y/o calibracian economico, cientifico y tecnelégico del pals Para el caso particular del Ministerio del Deporte los equipos que cumplen
con esias caracteristicas son los de Cromatografia, por lo que se selecciona un expediente por cada tipo de

Infix i e diagntetio del PAPEL POF/A 1b Cromatégrata existente. asi coma un expediente de cada uno de los diferentes equipas que en la actualidad son

mantenimiento de los equipcs considerados de ltima tecnolegia dentro de la ciencia antidopaje.

Informes de mantenimiento y

PAPEL PDFIA 1b Para |a conservacicn de los documentos, se tendra en cuenta lo en el Sistema de Ce
verificaciones intermedias Apoyo en

en sus dos compenentes {Plan de conservacién y plan de Preservacion Digital a large plaza) del Ministerio, EI proceso
Infraestructura 2 & X % PUBLICA  l4e digitalizacion se aplicara en la fase de archiva central para aquellos documentas en soportes analogos, de acuerdo
{Rfomes de callbraciones Técnica y Cientifica PAPEL POFIA 1b con los criterios en la Gula de R tos Minimos de Dig del Archivo General de fa Nacién y los
descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental abjeto de preservacion, acceso y consuita

Formato de verificaciones diarias. PAPEL PDF/A 1b
De otra parte, para |a eliminacion de los documentos no seleccionades se procedera de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio ds Cultura, el articulo 22
Farrati Eattis contiol de equiiion PAPEL PDF/A 1b del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacion documental definide en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizard el métode de picada y para los documentos electrénicos se utilizard un
software de borrado seguro de la informacién Una vez los métodos de . la on final de los
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 10 soportes y medios se articuiara con el proceso de gestian ambiental
Registros de fallas PAPEL PDF/A 1b
232 25 INFORMES
Informes excepcionales que son requendas per entidades de control, en los que se da cuenla de lemas relativos a 1a
254 Informes a entes de control rendicion de la cuenta fiscal, el reporte de informacién ante la Cémara de Representantes, al Sistema da Cantral
Interno - Plan de Mejoramiento Contraloria e Informes de Sequimiento, y n general scbre temas relacionados con la
administracion de la Entidad.
El tiempo de retencion se iniciara a contar una vez finalice ia vigencia anual en la que se elabord el informe presentado
1
Comunicaciones Oficiales PAPEL POFIA 1k al ente de control
Una vez cumplido su tiempo de retencidn, la subserie se conserva totalmente considerando que cuenta con valor
PUBLICA / secundario histérico, en tante que su infarmacién es un testimonio de la rendicién de cuentas que presenta &l
Planeacian CLASIFICADA |Ministerio del Deporte ante las entidades del Estado que ejercen la funcién de Control y Vigilancia, cumpliéndose con

Estratdgicn Art No 18 Ley el deber de rendicion de cuentas al que estan sujetas las entidades piblicas.
1712 de 2014 B
Para'la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo en el Sistema gt de Ci

en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso
de digitalizacion se aplicard en Ia fase de archivo central para aguelles documentos en soportes andlogos, de acuerdo
con los cnterios i en la Guia de Req Minimas de D itn del Archive General de la Nacién y los
descritos en la memcria descriptiva, por su parte los documentes electronicos se conservardn en su soporte nativo
dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacian, acceso y consulta

Informes a entes de control PAPEL PDF/A 1b
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253 Informes de Acreditacién

Esta subserie brinda informacién relacicnada con el proceso de evaluacién el cual consiste en la recepcion y analisis de
muestras ciegas, lo que quiere decir, que el laboratoric no conoce qué sustancia contlene la muestra. Para lograr la

itacion, el debe ants esa entidad, las capacidades analiticas de sus métodos y de su
personal técnico, para detectar y confirmar las sustancias de la Lista de Sustancias Prohibidas en el deporte publicada
Actas de cierre PAPEL PDF/A 1b por la World Antl Doping Agency-WADA, segin sus requerimientos

Actas de apertura

El tiempo de retencién de la subserie se contara a partir de la aprobacién de la acreditacion por medic del informe de
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1b final.

- Una vez cumplidos sus tiempos de retencion |a subserie se conserva de tetalmente, en tanto quer posee valore
Informe de auditoria PAPEL PDF/A 1b PUBLICA / secundario histérico, debido a quesu contenido informativo es una evidencia de la capacidad analitica y técrica

Pl 8 CLASIFIGADA implementada por el equipo de trabajo del Laboratorio Control al Dapaje para desarrollar y validar los metadns da
. Estratégica At No18Lley | ujicie que permiten estos favorables Adic L es un dela ién con que contaba
Pilanes de accién PAPEL FOFiA1b 1712de 2014 |) oniidad para adelantar procesos dentro de las ciencias antidopajes

Informe de seguimiento PAPEL POF/A 1b Fara | conservacian de los documentes, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Inteqrado de Canservacion
en sus dos componentes (Plan de canservacion y plan de Preservacion Digital 2 largo plazo) del Ministerio El procesa
de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aguellos documentos en soportes analogos, de acuerdo
Informe final PAPEL PDOFIA 1b con los cfiterios il en la Gula de R Mimmos de Digitalizacion del Archivo General de la MNacién y los
descritos en la memoria descriptiva, por su parie los documentos electrénicos se censervaran en su soporte nativa
dentra del sistema de gestion documental objeto de preservacian, acceso y consulta

Comunicacion de alcance de la

PAP| POF/A 1b
acreditacion EL

254 Informes de Auditorias Externas

Son informes resultado de las auditorias realizadas tanto por el World Antidoping Agency (WADA) como por el
Qrganismo Nacional de Acreditacién de Colombia (ONAC), las cuales se realizan con el objetivo de verificar el
cumplimiento de los requisitas para el mantenimiento de la acreditacién, cumpliendo con las normas de WADA, IS0
Cominicadones fidales PAPEL POF/A 10 17025, y demas Normatividad vigents con el fin de mantener las acreditacicnes del laboratario

El tiempa de retencién de la subserie se inicia a contra una vez sea expedida el acta de cierre de la auditoria

Una vez cumplida sus tiempos de retencién, la subserie se conserva totalmente en tanto que posee un valor secundario
ico, debido a que su informacién es un testimenio del cumplimiento de los parametros, por parte de la entidad,
Planeacion PAPEL BDF/A 1b 2 B X X FUBLICA establecidos por los entes acreditadoras que ratifican el mantenimiento de |z acreditacion del Laboratorio para poder
Estratégica ejercer sus funciones

Actas de apertura y/o cierre

Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta |0 establecido en el Sistema Integrado de Canservacion
en sus dos componentes (Plan de conservacien y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El procesc
de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en scportes analogos, de acuerdo
cen los criterios estab en laGuiade R Minimes de D on del Archivo General de la Nacién y los
en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservardn en su soporte nativo
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Informes de Auditoria Externa PAPEL PDF/A 1b

Estos informes brindan delos de (as aud internas realizadas en ei laboratorio de control al
dopaje, para validar los métodos que se utilizan en el en los procescs de control al dopaje.

25.5 Informes de Auditorias Internas

El tiempo de retencién de la subserie se contarad a partir de la elaboracion del acta de cierre de la auditoria
Comunicacicnes Oficiales PAPEL PDF/A 1b
Una vez cumplido sus tiempos de retencion, |a subserie se conserva totalmente al contar con valores histaricos, debido
3 que su informacidn es un testimonia del procese que debe adelantar el Laboratorio de control antidopaje del
Ministerio del Deporte, con el objetico de acreditarse para prestar un servicio a Colombia ¥ alos palses

Actas de apertura Iatinoamericanos con los mas altos estandares de calidad, ser lider en investigacion y tecnologia analitica en el area de
Control al Dopaje. en razon de o anterior, esta subserie se considera una fuente Gtil para futuras investigaciones, asf

2 8 X * PUBLICA cema para la reconstruccidn de la memonia institucional del Ministerio del Deporte

Planeacion
Estratégica

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
en sus dos componentes (Plan de conservacian y plan de Preservacién Digitzl a large plazo) del Ministerio. Ei proceso
de digitalizacian se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analeges, de acuerdo
con los criterios b enla Guia de R itos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y los
descrites en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo
Informes de Auditaria Interna PAPEL PDF/A 1b dentre del sistema de gestion documental objeto de preservacien, acceso ¥ consulta

Acta de Cierre PAPEL PDF/A 1b
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Informes de Gestién

Los informes de gestian contienen la docun on que permite el fu ito de la entidad y la gestion|
administrativa, operativa y financiera generados por las diferentes dependencias que la conforman

Informes de Gestion PAPEL PDF/A 1b Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contard a partit del ditimo informe de la vigencia, |a subserie se
elimina teniendo en cuenta que esta informacion finalmente se consolidad y conserva en la subserie Informes de
Gestién de la Oficina Asesora de Planeacién-OAP

Estratégica

2 3 X PUBLICA Para [a eliminacién de los documentos no seleccionades se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo
2.8.225 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo
AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definida en la memoria descriptiva. Para los documentos
en soporte papel se utilizard el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b borrado seguro de la on. Una vez ap los métodos de an, la disposicién final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestian ambiental

Informes de implementacién de
acciones en cumplimiento a las norma
de acreditacion

Estos documentos dan muestra de la gestion del GIT, en cumplimento al desarrolla de las funcianes asignadas en la
Resolucion 2359 de 2019, en obediencia a fas normas nacionales e internacionales que le permitan a la Entidad las
acreditaciones del Laboratorio y su correcto funcienamiento, una vez cumplidos los tiempos de retencién establecidos
Informe de implementacién - POF X en el Archiva Central | |a sefie se conserva de forma permanente, al ser producto del trabajo fisico e intelectual de fa
administracian, ademas de las acciones ejecutadas por ta Entidad, para fomentar el deporte, la recreacion, fa actividad
fisica y el aprovechamiento del tiempo libre en la Nacién. Nota. Esta informacién es piblica clasificada dado que puede

PUBLICA ! lvuinerar =l derecho a ka intimidad de las persanas, los secretos comerciales, industriales y profesionales, y tiene una
Planeacién 2 8 X X CLASIFICADA | dyracion ilimitada y no deberan aplicarse cuando fa perscna natural o juridica ha consentido en 1a revelacion de sus
Estratégica At N TELey | datos persanales o privados o bien cuando es claro que la informacion fue entregada como parte de aquella

1712de 2014 |informacien que debe estar bajo el régimen de publicidad aplicable. Esta informacion se encuentra ubicada en el
GESDOC hitps //gesdoc mindeporte gov.co/SGD_WEB/main/login jsp. SharePoint

https /i /
Comunicacianes Bficidies X ps /icaldeportes. sharepoint com/_layoutsi15/sharepoint.aspx

Iinformes de Pruebas de |Estos imformes dan cuenta de |a evaluacion externa de la calidad de WADA (External Quality Assessment Scheme)

2519 £ di para: col la del laboratorio, evaluar |a aptitud del laboratorio y mejorar la
Dezsmpefic EDABEIGAS niformidad de los de pruebas entre laboratorios. Lo anterior en atencién a las normas de WyADAJ‘ IS0
17025, en cuanto a las de Pruebas de Desempefio EQA E e IQA (Control de Calidad Externo)
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1k
El tiempa de retencion de la subserie se contara a partir del informe final de cada vigencia anual
Registro de Ingreso de Muestras PAPEL POF/A 1b Una vez cumplidos sus tiempos de retencién la subserie se conservara totalmente al contar con valor secundarios
histérices, en tanto que su informacion es un testimanio de las técnicas ¥ métadas utiizados por el equipo del
I io de control al dopaje del Ministerio del Deporte, para lograr un contrel con acreditacian de calidad, adicional
Formato Cadena de Custodia PAPEL POF/A 1b su contenido informativo es una fuente patencial para la reconstruccin de fa memoria institucienal de la entidad
Interna
2 8 e X PUBLICA Para la conservacion de los documentas, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
Soporte de Andlisis PAPEL PDF/A 1b &n sus dos cemponentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a large plaze) del Ministerio E| proceso
de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en ‘soportes analogos, de acuerdo
can los criterios en la Guia de Requisitos Minimos de D en del Archivo General de la Nacién y los
descrites en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo
Infarme Final PAPEL PDF/A 1b dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
Plan de accion PAPEL PDF/A 1b
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Esta subserie brinda informacion de las acciones enfocadas en la validacion de las nuevas técnicas y métodos
2532 de de Mé utilizados en el Laboratorio para la deteccion de sustancias prohibidas en el deporte, por medio de la validacion
permanente de los métodos utilizados en los procesos aplicades en el Laboratorio

Informes de Validacion de Métados PAPEL PDF/A 1b El tiempo de retencidn de |a subserie se contara a partir de la tetminacion del afio en que se elaboro el Informe de
Validacién de Métodos
Reporte Validacian de Métodos PAPEL PDF/A 15 Una vez cumplidos sus tiempos de retencién la subserie se conservara tataimente al contar con valor histérico, debido
a gue su informacién es un testimanio del cumplimiento de los parametros, por parte de la entidad, en cuanto a la
R 3 aptitud de los métodos aplicados en el laboratorio para analisis de muestras, con el fin de soportar los resultados
Scpbrted 20 Validutifn Planeacion PAPEL i 2 8 % X PUBLICA  |cbtenidos en dichos analisis por parte del Labaratorio nente este ivo es una fuente

Estratégica

potencial para la reconstruccién de la memoria institucional del Ministerio del Deporte.

Hojas de célculos de Parametros

de Validacion PAPEL PDF/A 1b Para Ja conservacion de los documentas, se tendra en cuenta lo establecida en el Sistema Integrade de Conservacion

del Ministerio, en sus dos componentes (Plan de Conservacion y Plan Preservacion Digital 3 Largo Plazo). Al
transferirse al archivo cential la serie se digitalizara dando alcance a los criterios establecidos en |a guia de requisites
. inimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacion, asi como a los parametros y fases del proceso de
Hojas de P PAPEL PDFIA 1B m A
ojas e Preparacion'de; Muestras digitalizacion contenidas en el Programa de Digitalizacién y Reprografia del Ministerio del Deporte

232 35 PLANES
Planes de Gestién de Riegos de Esta subserie contiene informacion de las actividades dirigidas a analizar y prevenir Ia ocurrencia de 1os eventos
358 Laboratoria adversos que puedan afectar los procesos adefantados en la dependencia, estableciéndose las estrategias para la

evaluacion y la gestion de los riesgos, en este caso especifico, del Laboratario

Mapa de Riesgo PAPEL PDF/A 1b El tiempo de retencion de [a subserie se contara a partir de Ia terminacién de la vigencia anual en la que se elabord el
Infarmes de Gestion del Riesgo de laboratario.

Fleta Téénica de Rissgo PAPEL PDF/A 1b Una vez cumplido sus tiempos de retencion, |a subserie se conserva totalmente, en tanto que posee valor histérico
puesto que su cantenido infarmativo define las politicas, las estrateglas, y la evaluacion para la gestion de los riesgos
institucionales del labaratario contral al dopaje, identificando, registranda y solucionando los posibles riesgos a los que
se enfrenta el GIT de Laboratorio Contral al Dopaje

Infarmes de gestion del riesgo

PAPEL POF/A 1b 2 8 X X PUBLICA
Iaboratorio
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta fo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
en sus dos com {Plan de rvacion y plan de Preservacién Digital a largo plaze) del Ministerio. El proceso
Comunicaciones PAPEL PDF/A 10 de digitalizacion se aplicara en la fase de archive central para aquellos documentos en soportes andlogos, de acuerdo
con los criterios I en la Guia de Requisitos Minimos de Di n del Archivo General de la Nacién y fos
descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electranicos se conservaran en su soporte nativa
Plan dé Gestisn de Riesgs PAPEL POFA 1b dentro del sistema de gestién documental abjeto de preservacian, acceso y consulta
232 41 PROCESOS DE CONTROL AL DOPAJE
413 |Procescs de Anilisis de Muestras
* Control al dopaje .
Procesos relacionades con analisis de muestras  para la erradicacion del uso de sustancias prohibidas en el deporte
EML para mejorar el rendimiento depertive dirigidas al Laboratorio Control al Depaje El tiempao de retencidn de ia subserie se
Formato de solicitud de analisis PDFiA 10 inicia @ contar a partr del alima informe de muestra de resultado de la vigencia anual Una vez cumplido el tiempo ds
retencién |a subserie se conserva totalmente, ya que consolida el pracesa de analisis de toma de muestra realizade a
Registro control dopaje {capia) PAPEL POF/A 1b PUBLICA) |'0® deportistas
Apoyo en CLASIFICADA i
Registro cadena de custodia Infraestructura PAPEL POF/A 16 2 8 X x Att.No 18 Le Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo Es(ai_:lemd:_) en el Sistema Integrado de Conservacién
{copia) Técnica y Cientifica : ¥ |en sus dos con (Plan de n y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso
1712de 2014 |de digitalizacion se aplicara en la fase de aichivo central para aguellos documentos en sopartes analogos, de acuerdo
Registro de la cadena de custadia PAPEL POFIA 10 con los criterios &n la Guia de R Minimas de D 1 del Archivo General de 1a Nacian y los
Interna descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativa
Descripcisn anomalias PAPEL POF/A b dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacian, accesa y consulta
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Transferencias de alicuctas PAPEL PDF/A 1b
Salicitud de nueva alicuota PAPEL PDF/A 1b
Preparacion de muestras PAPEL PDF/A 1b
Ewvaluacién de conformidad del lote PAPEL PDF/A 1B
Reporte soportes anallticos de los PAPEL POF/A 1b
equipos.
Informe de resultado del analisis de PAPEL POFIA 1b
muestras
Notificacién o comunicacion de PAPEL POFIA B
resultado Atipico
Formato.reportes de trabajo no PAPEL POFIA 1h
conforme
Formato de registro de recepcion PAPEL POF/A 1b
de muestras
232 as PROYECTOS
45.3 Proyecto de Investigacidn Estos proyectos brindan informacién de las Investigaciones realizadas con el objetiva de identificar caminos para
optimizar el programa control dopaje, asi como para fortalecer los conocimientas del campo de las ciencias antidopaj
Anteproyecto PAPEL PDFIA 1b P prog! paj p P paje
Trascurrido el tiempo de retencian, el cual se contard a partit de fa terminacién de la vigencia anual en que se publico el
Evolucién del proyect PAPEL EDF/A 1b proyecto, la subserie se conservara tetalmente al contar con valores secundarios cientifico e histérico. por una parte
debide a que el contenido informativo de las in 1es pl en los proy de in ian son una
fuente potencial para las futuras investigaciones dentro del campo de fas ciencias antidopajes, por otra parte, su valor
Proyecio de Investigacion PAPEL PDFIA 16 histérico en tanta que su informacian es una fuente para a reconstruccidn de la memoria institucional del Ministerio.
2 8 X X PUBLICA Para la conservacion de los documentos, se lendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion
Informes del proyecto PAPEL PDF/A 1b en sus dos (Plan de ¥ plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso
de digitalizacion se aplicara en |a fase de archive central para aguelles decumentos en soportes analogos, de acuerdo
con los criterios. en la Guja de Req| Minimos de D del Archivo General de la Nacién y los
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1b descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentcs electronicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de geslién documental objeto de preservacién, accesa y consulta
Articulo de Investigacion PAPEL PDF/A 1b
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