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243 13 DERECHOS DE PETICION

Serie documental en |a que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solictudes verbales
o escritas ante la entidad, para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucidn
Manual para el ejercicio de |as acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del Rosario, 2007 P. 16

Queja PAPEL POF/A 10 Una vez cumplido su tiempo de retencidn, el cual se inicia a contar a partir del Gitimo derecho de peticién emitido en

cada vigencia,

De acuerdo con lo antenor, se establece una seleccién mediante el método cualitativo intrinseco, lomandose una
muestra del 10 % de la preduccion anual, seleccionandose aquellos derechos de peticion de interés general, es decir,
que a partir de una solictud individual se resuelvan necesidades de [a ciudadania y que refiera sobre actividades
misionales de la entidad. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticidn de interés colectivo, es decir, que
|resueivan las necesidades de grupos étnices, religioses, sindicatos, asociaciones de dereches humanos,
comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de
personas en condicién de discapacidad Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que expresen quejas,
reclamos o denuncias sobre a prestacién del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario.

= i unp je de los de peticién que implique |a expresién de derechos minimos vitales
Comunicaciones Oficiales Inspeccion, Vigilancia y Control PAPEL | PDF/A1b 2 L % % PUBLICA  lexpresados en fas sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1595, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500
de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Certe Constitucional. Seleccionar un porcentaje de los derechos de
petician que implique |a expresion de los derechos fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de |a Constitucion
Politica de Colombia

El proceso de digitalzacién se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos,
de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de fa
Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electiénicos se conservaran en su soporte nativo
dentro del sistema de gestién documental objeto de preservacian, acceso y consulta

Para ta eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el
Traslado por competencia PAPEL PDF/A 1B articule 2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decrete 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizard el método de picade y para los documentes electrénicos se utilizara un
software de borrado seguro de |a informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la dispesicion final de
los sopories y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

243 25 INFORMES
2512 Informes de Gestién
Los informes de gestién contienen la documentacion que permite evidenciar el funcionamiento de la entidad y 1a
gestién administrativa, operativa y financiera generados por las diferentes dependencias que la conforman.
Informe PAPEL PDF/A 1o

Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir del ultimo informe de |a vigencia, la subserie se
elimina leniendo en cuenta que esta informacidn finalmente se consolidad y conserva en |a subserie Informes de
Gestion de [a Oficina Asesora de Planeacion-OAP

5n, Viglancia y Control 2 8 X PUBLICA Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definide en la memoria descriptiva. Para los
documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un
Comunicatlones Gliclales PAPEL BOF/A 1b software de borrado seguro de la fnlurma:uﬁn Una vez zpl\lmuos los métodos de eliminacion, la disposicion final de
los soportes y medios se articulard con el proceso de gestion ambiental
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243 a8 PROCESOS ADMINISTRATIVOS
38.1 Procesos Administrativos Generales Esta subserie brinda informacion relacionada con las investigaciones, cuando haya lugar, contra lo organismos
deportives sometidos a la viglancia por parte del Ministerio del Deporte
Queja Inspeccion, Vigilancia y Control PAPEL PDF/A 1b El tempa de retencion de esta serie se inicia a conlar a partir de |a fecha ejecutoria del fallo

Una vez cumplides los tiempos de retencian, la subserie sera objeto de seleccion, teniendo en cuenta que aun por su
valor histérico al ser una evidencia de |a gestion del grupo en cuanto a la misidn de Inspeccién Vigilancia y Contrel y
|as actuaciones administrativas que de alll se derven y su utilidad para Ia reconstruccidn de la memoria institucional
de fa Entidad, la informacion que se genera tiende hacer de caracter repetitivo

Solicitud de Impugnacién  de
actuaciones administiativas de PAPEL PDF/A 1b
organismos deportivos

Comiskcadonss Oficlales BAREL | PREATR De acuerdo a lo anterior, se establece una seleccion mediante el método muestreo aleatorio del 10 % con base a la
produccién popr cada afio, dentro de la muestra deberan encontrarse, por una parte, procesos de investigacion
administrativa en los cuales se ewdencie la incurrencias en faltas por parte de los organismos del Sistema Nacional

PAPE| PDF/A 1b >
requenmientos de infarmacién L PUBLICA / del Deporte, por clra parte, aquellos en los que se demuestre, luego del debido proceso, la inocecia del organismo
2 8 X X CLASIFICADA |deportivo investigado.
Copia de |a Resolucion PAPEL POFIA 1b Art No 18 Ley

1712de 2014 |De una parte, Para la conservacién de los documentes, se tendra en cuenta lo estableckdo en el Sistema Integrado
de Conservacian en sus dos compenentes (Plan de conservacian y plan Preservacion Digital a largo plazo) del
Notificacion de Resolucion PAPEL PDF/A 1b Ministerio. Ademas, los documentos en soporte analogos se digitalizaran dando alcance a los criterios establecidos
en la guia de requistos minimos de digitalizacién del Archivo General de la Nacién, asi como los parametros y fases
del proceso de digitalizacion contenidas en el Programa de Digitalizacion y Reprografia del Ministerio del Deporte.

Recurso de reposicion PAPEL PDFIA 1b
De otra parte, para la eliminacién de los documentes no seleccionados se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura,
Fallo del fonda del recurso PAPEL PDFIA 1b el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental defindo en la memaoria
descriptiva. Para los documentos en soporte papel se utlizara el método de picado y para los documentos
electronicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de
Natificaciones recurso PAPEL PDFIA 10 eliminacian, la disposicién final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestidn ambiental

Procesos Administrativos
|Sancionatorios Esta subserie brinda informacién refacionada con las investigaciones, cuando haya lugar, contra los crganismos
deportivos sometides a fa vigilancia del Ministerio, y sl es el caso con la aplicacion de sanciones

382

Queja PAPEL POF/A
El tempo de retencion de esta serie se inicia a contar a partir de |a fecha ejecutoria del fallo

Acuerdo de gestion (si aplica) PAPEL PDF/A 1B Una vez cumplidos los tiempos de retencidn, la subserie serd objeto de seleccién, puesto que aun cuando posee valor
histérica al ser una evidencia de los Pr VoS ics tendientes a resolver una stuacién
mediante ia impesicion de sancicnes o la determinacién de no hacerlo, la informacién que se genera puede tender a

Comurnicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b ser de caracter repetitivo,

De acuerdo a lo anterior, Se establece una seleccion mediante el método muestreo aleatorio del 10 % con base a la
Actas de Visita PAPEL POF/A 1B preduccién popr cada afo, dentro de |a muestra deberén enconlrarse, por una parte, procesos de investigacidn
sancionatorios en l0s cuales se evidencien las sanciones impuestas a los organismos del Sistema Nacional del
Deporte; por ofra parte, aquelios en los que |a investigacion determind que no era necesario imponer sancicnes a los

Informe visita de inspeccién y

sopoites PAPEL POF/A 1B PUBLICA / organsmos deportivos
CLASIFICADA
Viglancia y Contrl 2 8 E: | At noeL
ey |Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de

Auto de archivo PAPEL PDF/A 1b 1712de 2014 |Conservacian en sus dos companentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del
Ministerio. El proceso de digtalzacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes
analogos, de acuerdo con los criterics establecidos en |a Guia de Requisitos Minimos de Digtalizacion del Archiva

Resolucion fermulacion de cargos PAPEL PDFIA 1B General de la Nacién y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se
conservaran en su soporte native dentro del sistema de gestidn documental objeto de preservacion, acceso y
consulta.

Descargos PAPEL PDF/A 1b

De otra parte, para la eliminacian de los documenltos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacién de documentos® del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura,
Pruebas PAPEL POF/A 1B el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memaria
descriptiva, Para los documentos en soporte papel se utlizar el método de picado y para los documentos
electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la informacién Una vez aplicados los métodos de

Auto Alegates de conclusion PAPEL PDF/A 1B eliminacién, la disposicion final de |os soportes y medios se articulara con el proceso de gestién ambiental
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Voutoscomes :
Yudely Barrios Cepeda ANDRES DARIO TIGREROS LUZ ANGELA LENIS GARCES
Profesional el Ciencias de la Informacién Bibliotecologia y Archivistica Nombre y firma del Coordinador(a) del Grupo Interno de Trabajo de Profesional Especializade Grado 18 con funciones de Coordinacién
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental Actuaciones Administrativas MNombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestién Administrativa
T.P: 140 R ble de Pr de Gestién Documental
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