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240 1 ACCIONES CONSTITUCIONALES

13 Acciones de Tutela

Esta subserie documental conserva los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la Republica, con el fin de buscar un pronunciamiento
que proteja un derecha f wulnerado o por sccién u omisién de una entidad publiica o particular. Guia de mecanismos
consttucionales de proteccion de Derechos Humanos Pag. 72

Demanda PAPEL PDFIA 1b

Los tiempas de retencian inician a contar a partir de cuando se fermule el fallo en primera instancia, o en segunda instancia yaseaelcaso

Notfficacion de fa demanda PAPEL PDFIA 16 Una vez cumpidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccion de esta serie, teniendo en cuenta que, si bien esta documentacidn es Gt camio fuente
primaria para la Historia Poiitica, toda vez que evidencia el ejercicio del Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales y
permite evidenciar como se promueven los prncipios demecraticos y las ibertades constitucion ales desde el ejercicic cotidianc de la cludadania frente al
Ministerio, puede llegar a contener mformacién repetitva y de paco valor individual, siendo suficiente la conservacién de una muestra de I3 informacien que sea
suficiente para dar testimonio de este tpo de acciones constiucionales

Notificacion de traslado PAPEL PDF/A 1b

De acuerdo con lo anterior, se establece una seleccién mediante el método de cualtativo intrinseco, denro de la muestra seleccionada deberan encontrarse
acciones de tutela que se caractericen por tener sentencia o fallo a favor del Minitserio y en el que se observe una notona defensa judicial de la entidad. De igual
forma, dentro de la muestra seleccionada deberan encentrarse expedientes que den cuenta de las acciones de lutela que impiquen multas y sanciones a la
entidad, asi como, acciones de tutela que hublesen sido objeta de revisién por parte de la Corte Censtiucional. Por Gltmo, se recomienda que se conserve la
totafidad de las acciones de futela que refieran a la violacion de derechas humanos o derecho internacional humanitario.

PUBLICA
RESERVADA
Art No. 18
Literales dye
Ley 1712 de
2014

Inspeccian,

Vigilancia y Control PAPEL | POF/A1b z 8 X X

Pruebas

Para la canservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus dos companentes (Flan de
conservacién y plan de Preservacién Digital alargo plazo) del Ministerio. El proceso de digitalizacién se aplicars en la fase de archwo central para aguelios

Fallo de primeranstancia PAPEL PDF/A 1b documentos en soportes analegos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digtalizacion del Archivo General de la Nacian
¥ os descritos en la memonia descriptiva, por su parte los documentos electrénices se conservaran en su scporte native dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta.

Impugnacion PAPEL POF/A 1h De otra parte, para Ia eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de confarmidad con lo establecida en el articulo 2.8, 2?.5 “Eliminacién de

documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental
definido en la memona descriptiva, Para los documentos en soparte papel se utiizera el métode de picado y para los documentos electronicos se utiizara un
software de borrado seguro de la informacion. Una vez aphcades los metodos de elminacion, 1a dispesicién final de les sopartes y medios se articulara con &f
proceso de gestion ambiental

Fallo de segunda instancia PAPEL PDF/A 1D

240 a CONCEPTOS

87 | Conceptos Técnicos Sistema Naclonal del
B Deporte

Esta subserie documental brinda informacién refacionada con la asistencia técnica en administracion deportiva que el Ministerio ofrece a los organismes
deportivos que conforman el sistema nacional del deporte, lo cual incluye regulacin legal, financiera y estatutaria de los crganismos.

i de C tos Técnicos PAPEL | PDFiA 15 _
Solicit onceptas Tecn: Eltiempa de retencion de la subserie se inicia a contar a partir de la terminacion de la vigencia anual en la que fue emitido el concepta

Una vez cumplidos sus tempas de retencién, se dispone la conservacin total para la subserie, debido a que posee valor secundario hustérico, en tanto que su
contenida informativo es un testimonio de las orientaciones que buscan garantizar el cumplimiento legal, financiers y estatutario por parte de las organismas que
hacen parte del Sistema Nacional del Deporte-SND. Adicional, esta informacién al ser producto de las funciones misionales del Ministeria del Degorte que se
PAPEL PDFIA 18 2 3 X x PUBLICA representan en la mspeccidn, vigilancia y control de los organismos son una fuente potencial para la reconstruccisn de la memoria institucional de la Entidad,

Conceptos Teécnicos Sistema Nacional Inspeccion,

del Deports Vigilanciay Cantrel
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus dos componentes (Plan de
conservacion y plan de Preservacion Digital alarge plazo) del Ministeric. El preceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelios.
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criter en la Gula de Requi: Minimos de D del Archiva General de la Nacién
y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestian
documental objetc de preservacion, acceso y consulta.

Comunicacianes Oficiales PAPEL PDFIA 1B
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240 13 DERECHO DE PETICION
Serie documental en la que se conservan los documentos per les cuales un ciudadano presenta solcitudes verbales o escritas ante la entidad, para obtener
respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucién. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales, Bogota: Editorial
Universidad del Rosario, 2007. P. 16.
Derechos de Peticién PAPEL FDEIA 16 Una vez cumplido su tiempo de retencion, e}l cual se inicia a contar a partr del Ultimo derecho de petician emitido en cada vigencia,

De xuerdn con lo anterior, se establece una seleccion mediante el método cualtative intrinseco, tomandose una muestra del 10 % de la produccién anual,
aquellos derechos de peticion de interés general, es decir, que a partir de una selicitud individual se resusivan necesidades de la ciudadania ¥
que refiera sobre r de la entidad un je de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir, que resuelvan las
necesidades de grupos étnicos, religioses, sindicatos, ascciaciones de derechos humanos, comunidades campesmnas, colectivos de defensa de |a diversidad
sexual, colectives de victimas, colectivos de personas en condicién de discapacidad. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticién que expresen
quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de Ia entidad, una oficina o un funcionario. Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticién que implique la expresién de derechos minimos vitales expresados en las sentenaas T-426 de 1892, T-005 de 1995, T-015 de 1895, T-144 de 1985, T-

10 Integral al 198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Corte Constib un de los derechos de peticién que implique la
Sergmaaar%n PAPEL | PDF/A1b 2 8 - X PUBLICA |4 presién de los derechos fundamentales sefialados en el Capitula 1 de fa Gonstitucion Paliica de Colombia. i

Respuesta Derecho de Pebcion

El proceso de digtalzacién se apkcara en la fase de archivo central para aguellos decumentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterias establecidos.
en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacien del Archivo General de la Nacisn y en la memona descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se
conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestién documental objeta de preservacién, acceso y cansulta

Para la eliminacion de los documentos no de idad con lo en el articulo 2.8.2.2.5 Eliminacién de documentos”
del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el am:ule 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definida en la
memana descriptiva. Para los documentos en soporte papel se utiizard el métado de picado y para los documentes electrénicos se Uliizard un software de
Trasiada por competencia PAPEL PDF/A 1b borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métados de eliminacion, [a disposicion final de los sopartes y medios se arbeulard con el procesa de
gestion ambiental

240 25 INFORMES

Informes excepcionales que son requeridos por entidades de control, en los que se da cuenta de temas relativos a la rendicion de la cuenta fiscal, el reporte de
informacion ante la Camara de Representantes, al Sistema de Control interno - Flan de Mejoramiento Contraloria & Informes de Seguimiento, y en general sobre
temas conla ién defa Entidad

251 Informes a entes de Control

Una vez cumpldo su tempo de retencién, el cual se iniciard a contar a partir del Gltimo informe de cada vigencia anual, la subserie se conserva totaimente
POFIA 1B cansiderando que cuenta con valores secundarios, debido a que su Informacién es un testimonio de Ia rendicién de cuentas que presenta el Ministerio como
respuesta a los requerimientos provenientes de as enbdades de control, cumpliéndose con el deber de rendicion de cuentas al que estan sujetas las entidad
Inspeccion, publicas.

Vigilanciay Contral 2 8 X % FUBLICA

Informes a entes de Cantrol PAPEL

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta ko establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus dos componentes (Plan de
conservacién y plan de Preservacian Digital a largo plazo) del Ministeric. El procesc de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquelios
documentos en soportes andloges, de acuerda con los crterias estaklecidos en 1a Guia de Requisitos Minimes de Digtaizacién del Archivo General de la Nacion
y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los decumentos electrdnicos se conservaran en su soparte nativa dentro del sistera de geshen
documental objels de preservacian, acceso y consulta

Comunicaciones Cficiales PAPEL PDFIA 1b
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Esta subserie brinda informacion con los informes &n los que se evidencia la gestion de la dependencia en cuanto a un tema en

Infdrmes s Otrus Entidades especifico, el cual es requeride por entidades que no son aquelas de controly viglancia

Eltiempo de retencién de la subsene se inicia a contara a partr de la ferminacién de la vigencia anual en la que sa presentd el infarme.

PDFIA 1b Una vez cumplido su tiempo de retencién fa subsenie se conserva totalmente al contar con valores histéricos, debido a que su informacisn es un testmonio del
cumplimiento de una funcion misional de la entidad, relativa a la Inspeccién, Viglancia y Centrol a los erganismes qua conforman el Sistema Nacional del
Deporte. Adicionalments su contenido informativo se considera una fuente potencial para la reconstruccion de fa memoria institucional del Ministeria

Informes a Otras Entidades PAPEL

Inspeccién, 2 8 X X PUBLICA |Parala conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrada de Gonservacisn en sus dos componentes (Plan de
Vigilanciay Caentrol conservacion y plan de Preservacion Digital alargo plazo) del Ministerio. El procesa de digitalizacién se aphcara en [a fase de archivo central para aquelios
documentos en sopertes andlogos, de acuerdo con los critenos estab\ecndus en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de Ia Nacién
y los descntos en la memoria d , por su paste fos ran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
PDFIA 16 documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Comunicaciones Oficiales PAPEL

Esta subsere da cuenta de los informes relacionados con los resultados de |a ejecucion del Plan Anual de Auditoria del Sistema Nacional del Deporte, que se
Informes de seguimientos Planes realza alos organismos que hacen parte del Sisterna Nacional del Deporte-SND

2531 Nacionales Anuales de Auditorias a
Qrganismos Deportives Eltiempo de relencién de la subsene se contara a partir de Ia terminacion de la vigencia anual en la que se realizs cada informe.

Una vez cumplido sus tiempos de retencién Ia subserie se conserva totaimente al contar con valores histéricos, debido a que su informacién es un testigo de la
acciones de prevencion y control ejercida ante los erganismos del Sistema Nacional del Deporte-SND por parte del Ministerio, el cual esté sustentado en 5
Informes de seguimientas pianes cn_rnpcnmtas siplaf, contable, financiero, legal y téenico, adicionalments se considera una fuente potencial para la reconstruccitn de la memeria institucional del
anuales de auditarias a organismos PAPEL | POF/A1E Ministeria del Deporte

deportivas . y
Pata la conservacién de los dacumentos, se tendra en cuanta lo establecido en &l Sistema Integrado de Ci &n sus dos. (Plan de

. conservacion y plan de Preservacion Digtal a largo plaza) del Ministerio. El proceso de digitalizacion se apicara en la fase de archivo central para aquelios

2 3 X X PUBLICA  |documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en a Guia de Requisitos Minimos de Digtalizacion del Archive General da |a Nacion
y los descritos en fa memana descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta

Vigilancia y Control

Comunicacicnes Oficiales PAPEL PDFIA 1b
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PROCEDIMIENTOS

240 27 INSTRUMENTOS DE CONTROL

274 Instrumentos de Control de Capacitaciones
. de Gestion Deportiva

Comunicaciones Oficiales PAPEL POFIA 1b Esta subserie documental brinda informacién relacianada con los controles de las actividades de capacitar en administracién deportiva a los organismes

departives que cenforman el sistema nacional del deporte, lo cual inchuye regulacién legal, financiera y estatutana de los organismos del Sistema Nacional del
EML Deporte

Invitaciones POF/A 1D
Una vez cumplido su tempo de retencién, el cual se contard a partr de la terminacién de la vigencia anual, en la que se impartié la capacitacién, la subserie se

Lista de asistencia a capactaciones de PAPEL PDF/A 1b elimina teniendo en cuenta que esta informacion finalmente se consolida y conserva en el plan Institucional de Capacitacién del GIT de Talento Humanao.

gestién deportiva

2 3 ¥ PUBLICA  para la elminacion de los documentos se 4 de conformidad con o en o articulo 2.8 2.2.5 Eliminacién de documentas® del Decreto 1030 de

Canstancia de Entrega de Dplomas PAPEL | PDFA1b 2015 del Minsterio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimienta eiminacién documentsl definido en la memoria descriptva Para
los decumentos en soporte papel se utiizara el método de picado y para los documentos elsctronicos se utilizard un software de berrada seguro de la
informacién. Una vez aplicados los métedos de sliminacion, la dsposicién final de los soportes y medios se arbiculars con e proceso de gestion ambiental

Derechos de Peticion PAPEL | PDF/A1b

Cemumicacion de Respuesta al

POFIA 1b
Derecho de Paticion PAPEL
240 11 PLANES
Esta subserie da cuenta del Plan Nacional Anual de Auditorias de inspeceién y vigilancia que se aplicada a los organismos depertives que hacen parte del
3521 Planes Nacionales Anuales de Auditorias a Sisterna Nacional del Deporte, con el fin de advertir, prevenir y orientar a dichos organismos que se encaminan en el cumplimiento de las normales legales y

Organismos Deportivos estatutarias que rigen a todos los arganismos del Sistema Macional del Desporte y, asi, velar por su formacién, funcionamiento y desanolio

El tiempo de retencion dela subserie se contard a partr de la terminacién de ia vigencia anual en la que se efaboré ef informe de visita
Plan nacional Anual de Audtorias a srper | poriass " ) ) )
organismaos deportivos na vez cumplides sus iempos de retencién, la subserie se conserva totalmente al contar con valores histoncos, debido a que su informacién es un testimonio
del cronograma con |as fechas tentativas para la ejecucion de las auditonas, del establecimiento de los alcances, objetivos, bempes y asignacisn de recursos de
las auditorias incluidas en del Plan Nacional Anual de Audtoria de Inspeccion y Viglancia, ademds por ser una fuente Util para la reconstruccian de la memona
insttucional de la Entdad

Inspeccién,

Vioi ¥ Control PAPEL PDFIA 1b 2 8 X x PUBLICA Para fa conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Censervacién en sus dos componentes (Plan de
igilancia

conservacian y plan de Preservacion Digtal a largo plaza) del Ministeno. El proceso de digitalizacién se aplicard en la fase de archivo central para aquelios
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digtalizacién del Archivo General de la Nacién
¥ los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte natvo dentro del sistera de gestion
documental objeto de preservacién, acceso y consulta,

Infarmes de visita

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1B
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37 POLITICAS INSTITUCIONALES
Politica que brinda informacién relacionada con ejercer la vigilancia y control para los organismos deportivos y demas entidades
174 Politicas de Inspeccién, Vigilancia y que conforman el Sistema Nacional del Deporte, sin perjuicio de lo que sobre este tema compete a otras entidades,
° Control para Organismos Deportivos
El tiempo de retencion de la subserie se contard a ppartir de la terminacién del cuatrienio en el que se elaboré la Politica.
A 2 Una vez cumplido sus tiempos de retencion, se dispone la conservacion total para la subserie, en tanto que posee valor se
I
S;ll:zr deinspecciin; vighancia y PAPEL PDF/A 1b conserva totalmente al contar con valores historicos, dehido a que su informacién es un testimonio del establecimiento de los.
bjeti y lir i para la consecucion de los objetivos basados en la funcién misional de inspeccién, vigilancia y
control a cargo del Ministerio
-, 2 8 X X PUBLICA Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sisterna Integrado de Conservacion en sus dos
Informe de seguimiento PAPEL POF/A 1b componentes (Plan de conservacian y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Mi El proceso de digitalizacién se
aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en ‘soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos
en la Guia de Requisitos Minimes de Digitalizacion del Archive General de la Nacién y los d enla d ptiva, por
su parie los s el se cor en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b Preservacion, acceso'y consuita.
ELABORACION
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