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Serie documental en la que se conservan los documentes por los cuales un cludadane presenta solicitudes verbales o
23 13 DERECHOS DE PETICION escritas ante |a entidad, para obtener respuestas prontas y cportunas en atencién al articulo 23 de la Constitucian Manual
para el ejercicio de las acciones conslitucionales. Bogota: Editarial Universidad del Rosario, 2007 P 16,
Una vez cumplido su tiempe de retencién, e}l cual se inicia a contar a partir def Gltimo derecho de peticién emitido en cada
vigencia,
De acuerdo con lo anterior, se eslablece una seleccién mediante el método cualitativo intrinseco, temandose una muestra
Derechos de Petician PAPEL PDF/A 1b del 10 % de la produccion anual, seleccionandose aquellos derechos de peticion de interés general, es decir, que a partir
de una solicitud Individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la
entidad. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticidn de interés colectivo, es decir, que resuelvan las
necesidades de grupos étnicos, religiosas, sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas,
calectivos de defensa de |a diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicion de discapacidad
Seleccionar uh porcentaje de los derechos de peticidn que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre |a prestacion del
servicic por parte de la entidad, una oficina o un funcionario. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que
Implique la expresian de derechos minimos vitales expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de
1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de |a Corte Constitucional
9 Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticién que impligue |a expresion de los derechos fundamentales sefialados
Respuesta a Derechos de Peticion FAREL Bariha X FHBLIE en el Capltulo 1 de fa Constitucién Palitica de Colombia
El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archive central para aquellos documentos en soportes analeges, de
acuerdo con los criterios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién
y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se canservaran en su soparte nativo dentro del
sistema de gestién documental objeto de preservacion, acceso y consulta
Para |a eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con o establecido en el articulo
28.2.2.5 "Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN
Traslado par competencia PAPEL PDFIA 1B 004 de 2019 y el procedimients eliminacién documental definido en la memoria descriptiva Para los documentos en
soporte papel se utilizara el métoda de picado y para los documentos electrdnicos se utilizara un software de borrado
seguro de la infermacidn. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la dispasicién final de los soportes y medios se
articulara con el procese de geslion ambiental
231 27 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Instrumentos de Control de Alquiler de
27.4 escenarios deportivos del Centro de
. Alto Rendimiento- CAR para eventos
deportives Esta subserie brinda informacién relacionada can los controles que se hacen para llevar un registro del alquiler y uso de los|
ios deportivas habilitades para la realizacion de eventos artisticos, como por ejemplo, conciertos o actividades que
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1B no solo estan enfocadas en las practicas deportivas
Brogramacion de horas de practica El tiempa de retencion de la subserne se inicia a contar a partir del ditimo registro de la vigencia anual , de alquiler de
escenarios deportivos CAR (formato PAPEL PDF/A 1b escenarios deportivas
diligenciado)
Una vez cumplido su tiempo de retencion |a subserie serd objeto de eliminacidn, en tanto que el contenido informative solo
Formato de liquidacién de servicios PAPEL PDF/A1b posee un valor primario administrativo, adicionalmente su informacién se consolida en la subserie Informes de Gestién de
Apoyo en la Oficina Asescra de Planeacion
Sdporia de/pagoy demas '"'.rra.es't.mcm'a PAPEL PDF/A 1b X PUBLICA  |para a sliminacian de los documentas se procedera de conformidad con Io establecido en el articulo 2.8 2 2 5 *Eliminacién|
decumentos saliitadas i) de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministeria de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
pro eliminacion do | definido en la memoria descriptiva Para los decumentos en soporte papel se
Factura PAPEL PDF/A 1b utilizara el método de picado y para los documentos elecirdnicos se ulilizara un software de borrado seguro de la
informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y medios se articulara con
Pianilla de seguimiento de BAHE BDF/A 1b €l procesa de gestion ambiental
escenaros para alquiler
Informes de alquiler de escenarios PAPEL PDEIA 10
deportivos
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PROCEDIMIENTOS

PAPEL PDF/A 1b
Gomunicasionss Qficiales Esta subserie brinda infarmacién refacionada con los controles que se hacen con el objetive de llevar un registro de
prestamo y uso de los auditorios del Centro de Alto Rendimiento
Listado de participantes con P PDF/A 1b
documento PAPEL El tiempo de retencién de la subserie se inicia a cantar a partir del dltime prestamo de auditorio de la vigencia anual . Una
vez cumplido su tiempo de retencian la subserie serd objeto de eliminacién,ya que el contenido infarmativo solo posee
Formato de Préstamo de auditorio PAPEL PDF/A 1b valor plir_‘v?a!in administrativo, esta informacién se consalida en la subserie Informes de Gestion de la Oficina Asesora de
Centro de Allo Rendimiento Plansasitn
Apoyo en
Infrastructura 2 3 X Para la eliminacidén de los documentos se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2 2.5 “Eliminacién|
Minuta del auditorio Tecnicay | ATCFRO13 PAPEL PDF/A 1b de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el
Cientifica procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se
utilizara el mélodo de picado y para los documentos electrénicos se Utilizar un software de borrado seguro de la
Actas de compromiso PAPEL PDFI/A 1B informacién. Una vez aplicados los métedos de eliminacidn, la disposician final de los soportes y medios se articulara con
el procesc de gestion ambiental
Planilia de seguimiento de BAPEL FOF/A 1b
escenarnocs
Informes de préstamo del auditoria PAPEL PDF/A 1B
Instr de Control de P
de escenarios del Centro de Alto
279 s "
1to - CAR para er
deportivos
Comunicaciones Cficiales PAPEL PDF/A 1b
Esta subserie brindan informacién refacionada con el alguiler de fos escenarios deportivos para entrenamientos de los
deportistas, para el desarrollo de eventos competitivos
Listado de deportistas y P PDF/A 1b
entrenadares con documento y EPS! PAPEL Una vez cumplido su tiempo de retencidn la subsene sera objeto de eliminacion,ya que el contenido informativo solo
posee wvalor primario administrativo, esta subsene se consolida en los Informes de Gestion de la Oficina Asesora de
Aval Deportivo, emitido por la Planeacién.
direccion de posicionamienta y PAPEL PDFIA 1b
liderazgo deportivo Apoyo en Para la eliminacian de los documentos se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2 5 “Eliminacién|
Aprobacién de reserva de liifraasinistura: . de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019y el
escenarios departivos del Centro de Técnicay PAPEL PDF/A 1b 2 3 X PUBLICA procedimiento eliminacién documental definido en la memona descriptiva. Para los documentos en soparte papel se
Alto Rendimiento Cientifica utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro de la
informacién Una vez aplicades los métados de eliminacién, la disposicién final de los sopories y medios se articulara con
Planilla de seguimiento de PAPEL PDFIA 1b el proceso de gestién ambiental
escenanos
Infarmes de préstamo de PAPEL POF/A 1b
escenarios para entrenamientos




COLOMBIA

“OLON

PROCESO
GESTIGN DOCUMENTAL

Version 4

Cédigo: GD-FR-001

VviD {:) Deporte

FORMATO
Tabla de Retencién Documental

Fecha: 13/04/2022

ENTIDAD PRODUCTORA:

MINISTERIO DEL DEFORTE

OFICINA PRODUCTORA

coDIco

OFICINA PRODUCTORA

SERIE SUBSERIE

SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA

DOCUMENTAL

CALIDAD

PROCESO

PROCEDIMIE

NTO PAPEL

TIPO DE SOPORTE

ELECTRONI

co

GIT CENTRO DE ALTO RENDIMIENTO - CAR

RETENCION

DISPOSICION FINAL

CLASIFICACION

INFORMACION

NORMA O
Al -

PROCEDIMIENTOS

de Control de Pré
de escenarios del Centro de Alto
2710 +
Rendimiento - CAR para eventos
deportivos. E
stos d bnindan informacién relacionado con el control del alquiler de los escenarios deportivos del Centro de
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b Alto Rendimiento para que se desarrollen eventos competitivos de caracter deportivo,
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de la terminacion de fa vigencia anual de| préstamo, la
subserie sera objeto de una seleccion por media del método de muestreo aleatorio. tomandose una muestra de tres (3}
Certificado SUGA SIRE FRVEE PORAD controles por cada afic, teniendo en cuenta que su produccion documental anual se enumera en alrededor de 10
I PEndeemegencasy | expedientes, la cual sirva como testimonio para futuras investigaciones refacionadas con el uso de los escenarios
contingencias (planimetria, plan de departives. a-carge del ministerle
:il::'gad‘:?;a:ni:\.l;::d;e:;I:!(an a8 PAPEL REFAE Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacian en
A sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso de
Apoyo en digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en sopartes analogos, de acuerdo con los
Péliza(s) de Garantia(s} Infraestructura PAPEL PDF/A 1b 2 3 X x AliEEe: criterios fos en la Guia de Requisitos Minimos de Digptalizacidn del Archivo General de |a Nacion y los descritos
Técnica y en la memona descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del
Cientifica sistema de gestion documental cbjeto de preservacian, acceso y consulta
Actas de compromiso PAPEL PDF/A 1b
De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad cen lo establecido en
Aval Deportivo, emitido por la el articulo 2.8.2 2 5 “Eliminacion de documentos’ del Decreto 1080 de 2015 del Ministenio de Cultura, el articulo 22 del
direccion de posicionamiento y PAPEL PDFIA 1b Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en ta memona descriptiva, Para los
liderazgo departivo documentos en soparte papel se utilizard el método de picado y para los documentos electrénices se utilizara un software
de borrado seguro de la infarmacidn, Una vez aplicados los métodos de eliminacian, la dispesicion final de los soportes y
Planilia de seguimiento de PAPEL PDFIA 1b medios se articulara con el procesc de gestién ambiental,
escenarios para eventos deportivos
Infclm9§ de préstamo de BAPEL POF/A 1b
escenarios para eventos
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Cargo: Lider del Proceso de Gestion Documental

A
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Daniel Alberto Castro Ferreira
Profesional en Historia
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JAVIER HJ‘;NANDO SALY NAS‘\:AYKE\\S‘

Nombre y firma el Coordinador(a) del Gruponterno de Trabajo del Centro de

Alto Rendimien

Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa

A L

LUZ ANGELA LENIS GARCES
Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacién

Responsable de Proceso de Gestion Documental

- vaid Gasen

LUIS DAVID GARZON CHAVES
Nombre y firma del Secretario General

CONVENCIONES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG - Archivo de
Gestion

AC- Archivo
Central

CT - Conservacion
Total

E - Eliminacion

D - Digitalizacién

8 - Seleccid 4
S MC - Microfilmacion




