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2186 13 DERECHOS DE PETICION
~— [Setie documental en 1a que se conservan Jos dotumentos por los cuales un ciudadana presenta solicitudes verbales o
escritas ante |a entidad, para obtener respuestas prontas y oportunas en atencién al articulo 23 de la Constitucién Manual
para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del Rosario, 2007. P. 16.
Una vez cumplida su tiempo de retencion, e}l cual se Inicia a contar a partic del Gltimo derecho de peticién emitido en cada
Derechos de Petician PAPEL PDF/A 1b vigencia,

De acuerdo cen lo anterior, se establece una seleccién mediante el métoda cualitativo intrinseco, tomandose una muestra
del 10 % de la produccion anual, seleccionandose aquellos derechos de peticién de interés general, es decir, que a partir
de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la
entidad Seleccionar un porcentaje de los dereches de peticién de interés colectivo, es decir, que resuelvan las
necesidades de grupos éfnices, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechos humanes, comunidades campesinas,
colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de persanas en condicién de

Traslado por competencia PAPEL PDF/A 1b un pi j& de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la
prestacién del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcianario. Seleccionar un porcentaje de los defechos de
peticion que implique Ia expresién de derechos minimos vitales expresados en |as sentencias T-426 de 1982, T-005 de

¥ 1985, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-188 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1988, SU-062 de 1999 de la Corte

2 8 X X PUBLICA Constitucional. Seleccionar un porcentaje de los derechos de petician que implique la expresion de los derechos
fundamentales sefialados en el Capitulo 1 de la Constitucion Politica de Colombia

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aguellos documentos en soportes andlogos, de
acuerdo con los criterios. idos en la Guia de Req) Minimos de Dit del Archivo General de la Nacion
y en la mematia descriptiva, por su parte los documentos electronices se conservaran en su soporte nativo dentro del
sistema de gestién documental objeto de preservacion, acceso y consilta.

Para la eliminacion de los documentos na sel sep a de con lo en el articulo
ComuneacihesSiticiales RAREL FOFIA 1B 28225 "Eliminacién de documentos" del Decreto 1080 de 2015 del Ministeria de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN
004 de 2018 y el procedimiento eliminacién dacumental definido en la memoria descriptiva Para los documentos en
soporte papel se utilizara el métado de picado y para los documentos electrénicos se utilizard un software de borrado
seguro de [a informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacian, la disposicién final de los sopertes y medios se
articulara con el proceso de gestién ambiental

218 25 INFORMES
Los informes de gestion contienen la que permite evid el fu o de |a entidad y la gestion
2512 Informes de Gestion administrativa, operativa y financiera generados por las que la
Una vez cumplide su tiempo de retencién, el cual se contara a partir del Gitimo informe de la vigencia, la subserie se
elimina tenienda en cuenta que esta informacién finalmente se consolidad y conserva en la subserie Informes de Gestian
e e ClBtaR PABEL FoRiA b 3 3 X PUBLICA  |de la Oficing Asescra de Planeacion-OAP
Para la eliminaci¢n de los documentos no sel se p dera de conf con lo establecido en el articulo
Altos Logros 28225°E on de " del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN

004 de 2019 y el procedimienta eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en
soparte papel se utilizara el métado de picado y para los documentos electronicos se utilizara un software de borrado

i 6 6 |
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b seguro dg la infermacién. Una vez aplicados los métodas de liminacidn, fa disposicion final de los soportes y medios se
articulara can el proceso de gestion ambiental

Estos informes brindan informacién relacionada con el seguimiento al apoyo. y atencion integral que desde el Ministerio
Informes de Seguimiento a la Cobertura del Departe se da a los departistas colombianos que proyecten o mantengan la obtencién de altos logros, y representen a
25.25 Integral en seguridad social para el Colombia a nivel internacional, posicianando la imagen del pais como potencia deportiva del drea continental

Programa Apoyo Atleta Excelencia

cumplido su tiempo de retencion, el cual se cuenta a partir de la terminacion de la vigencia anual en que se elabord el
inferme, |a subserie se conserva totalmente al contar con valores histéricas, debido a que su infarmacion es testigo de las
PAPEL PDF/A 1b acciones enfecadas en el seguimiento y cumplimiento de la cobertura integral en seguridad social para el atleta del
pragrama &l deportista apoyado

Informes de Seguimiento a la
Cobertura Integral en seguridad
social para el Programas Apoyo
Atleta Excelencia

PUBLICA/ Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en e Sistema Integrado de Conservacisn en
CLASIFICADA |sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plaze) del Ministerio. EI proceso de

Comunicaciones Oficlales Altos Logros it L) 2 4 # % Art No 18 Ley |digitalizacién se aplicars en Ia fase de archiva central para aquellos documentos en soportes andlogos, da acuerdo con los
1712 de 2014  [criterios establecidos en la Guia de Requisites Minimas de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y los descritos
en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del
Registro de seguimiente a la sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
cobertura Integral al atleta PAPEL XLs
excelencia
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218 44 PROGRAMAS

44.8 Programas Glorias del Deporte

Actas Proyeccian para el Estimule PAPEL POF/A 1b

Glotias

Solicitud cartificado da PAPEL POF/A 1b

disponibilidad presupuestal

Cestificado dadispanibilidad PAPEL PDFIA Tb Estos Programas estan concebidos como una ayuda a los grandes departistas del pais en el momento de la vejéz o en
caso de incapacidades fisicas que impidan a estos acceder a su sustento o ejercer su deporte de manera profesional

Fotocopia documenta de identidad PAPEL PDF/A 1b
Una vez transcurridos su tiempa de retencion, el cual se contara a partir de actualizado el programa, Ia subserie se

Certificacion Federacian PAPEL PDF/A 1b conserva totalmente al contar con valores histéricos, debide a que su Informacien es un testimonio del estimula a los
exatletas quienes hayan sido medallistas en campecnatos mundiales reconocides por el Comité Olimpico Colombiano y el

Certificacién Comité Olimpico Comité Paralimpico Colombiano por haber conseguido ser medallistas olimpicos o Paralimpicos

Colombiano y Comité Paralimpico PAPEL PDFIA 1b

Colombiano Esta subserie por ser producto de la ejecucion de funciones misionales puede llegar a contener informacién relativa a los
derechos humanes relacionados con [a practica del deporte, la recreacién, la actividad fisica y el aprovechamiento del

Certificacion Bancaria PAPEL PDF/A 1b tiempa libre

R . Fi , PAPEL POF/A 1B cf:sﬁt:g:é,q Para la conservacidn de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en

eiohickn e frae Toanondon 2 8 x X Art No 18 Ley |2Us 08 componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacién Digital a largo plazo) del Ministetio. EI proceso de

digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelios documentos en sopartes analogos, de acuerdo con los

oo e pag Programa Clorias PAPEL POF/A 1b 1712de2014 1 rierios establecidos en la Gula de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archive General do la Mecidn y los descritos

L en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su saporte nativo dentro del

Registro detallada paga Programa PAPEL POF/A 1b sistema de gestion documental objeta de preservacion, acceso y consulta

Glorias del Deporte

Reporte de novedades Programa

Glorias del Deporte PUFEL FREIAD

Seguimiento ejecucién Programa

Glorias del Deporte PAPEL FOFIA 1D

Reporte visita domiciliana PAPEL PDFIA 1b

Reporte visita domiciliaria- PAPEL PDF/A 1b

seguimiento

Programas Glorias del Deporte PAPEL POF/A 1b

g
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b
ELABORACION
,z\_/b//K )élh.—ju L/\LK’.\
ios Cepe LUZ ANGI LENIS GARCES
Profesional el Ciencias :u:’ai:fsrr:q::én gihlalecolngia y Archivistica SANDRA PATRICIA AMADO CASTILLO Prefesional Especia!izad:JGrEal:iﬁ 18,?"::1 funciones de Coardinacién
rofe: i e | Z. i % 2
: Nombre y fi Coordinador(a) del Grupo no de Trabajo de Desarrollo Psicosocial : 5 H 5 e .
Cargo: Lider del Proceso'de Gestién Documental yinmia del ador(d) PO Inter I IoiPel Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestién Administrativa
7 spans: i
f\ Al /‘\T.P. 140 Responsable de Proceso de Gestién Documental
X -
Olga Cecilla Puerta Osgrio Daniel Alberto Castro Ferreira LUIS DAVID GARZON CHAVES
Ingenigfa de Sistema} Profesional en Historia Nombre y firma del Secretario General
GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL CONVENCIONES
AG - Archivo de AC- Archivo | CT - Conservacién oo D - Digitalizacian
: : ion | - Selece
~ Gestion Central Total E - Bliminacion . MC - Microfilmacion

Pagina 2 de 2



