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215 13 DERECHOS DE PETICION

Serie documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas ante |a entidad, para obtener respuestas
prontas y oportunas en atencidn al articulo 23 de la Constitucién. Manual para el ejercicio de las acciones constiucionales Bogota: Editorial Universidad del Rosario,
2007.P. 18

Derechos de Paticién PAPEL PDFIA 1B Una vez cumplido su tiempo de retencion, e}l cual se Inicia a contar a partir del Ultimo derecho de peticion emitido en cada vigencia,

De acuerdo con lo anterior, se una sel 6 el método litativo intrinseco, tomandose una muestra del 10 % de |a produccién anual,
seleccionandose aquelios derechos de peticion de interés general, es decir, que a partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera
sobre actividades misionales de |a entidad. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir, que resuelvan las necesidades de grupos
étnicos, religiosos, sindicatos, asociaciones de derechas humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas,
colectives de personas en condicion de di d. un je de los derechos de peticidn que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la

2 prestacion del servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcicnario. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticién que implique la expresién de derechos

Traslado por competencia PAPEL PDFIA 1b 2 8 x X PUBLICA |minimos vitales expresados en las sentencias T-426 de 1952, T-005 de 1965, T-016 e 1995, T-144 de 1895, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de
1969 de fa Corte Constitucional. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticién que implique |a expresién de los derechos fundamentales sefalados en el Capitulo
1 de la Canstitucién Palitica de Colombia
El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archiva central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en Ia Gula
de Requisitos Minimos de Digitalizacian del Archivo General de ia Macién y en la memornia descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su
soporte nativa dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacien, acceso ¥ consulta

Comrlcacionss Oficizies FAREL POFIA T8 Para la eliminacién de los documentos no seleccianados se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 2.8.2.2 5 “Eliminacién de documentos® del Decreta
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el procedimiente eliminacién documental definido en la memonia descriptiva Para
los documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un software de borrado seguro de fa informacién. Una
vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposician final de los soportes y medios se articulara con el procesa de gestion ambiental.

215 25 INFORMES
2512 Informes de Gestién
Los informes de gestian contienen la doct on gue perrnite el funcionamiento de la entidad y |a gestién administrativa, operativa ¥ financiera generados
Comuricaciones Oficiales PAPEL PDFIA 10 por las dep cias que 1a o
Una vez cumplido su tiempa de retencién, el cual se contara a partir del Gitime informe de la vigencia, la subserie se elimina teniendo en cuenlta que esta informacion
0" & an-
Altos Logro 2 3 % PUBLICA finalmente se consolidad y conserva en la subserie Infarmes de Gestién de la Oficina Asesora de Planeacion-OAP
Para |z eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecida en el articule 2.8 2.2 & “Eliminacion de documentos” del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2018 y el pracedimienta eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para
Informe de Gestién PAPEL FDF/A 1b los documentos en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electranicos se utilizara un software de borrado segura de |a infarmacién. Una
vez aplicados los métodos de eliminacién, |a disposician final de los sopertes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
215 az MANUALES
Manuales de evaluacién de
Candidaturas para la Organizacién
321 de Eventos Multideportivos

Nacionales e Internacionales con

sede en Colombia
Estos manuales brindan informacién relacionada con la fijacién de estandares que deben cumplir los candidatos que se presenten a los eventos deportivos de caracter
nacional e internacional, que elabora y promueve el Ministerio del Deporte
Una vez cumplido su tiempe de retencion, el cual se contara a partir |a actualizacién del Manual, |a subsefie se conserva totalmente al contar con valores histdricas,

Manuales de Evaluacién de debido a que su informacion es una fuente util para las investigaciones enfocadas en las estrategias , lineamientos y req técnicos,

Candidaturas para la Organwzacian de - administrativos y financieros para realizar cualquier evento multideportivo con sede en Colombia

3 UBLICA

Eventos Mult Nacioriales & Altos Logros PAPEL PDFIA1b a8 X X PUBLIC,

Internacionales con sede en Calambia Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en sus dos componentes (Plan de conservacion y
plan de Preservacién Digital a largo plazo) del Ministerio, £l proceso de digitalizacian se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes
analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Minimes de Di on del Archivo General de Ia Nacian y los descritos en la memoria
descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativa dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso ¥

consulta
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24 de eventos deportivas Federados
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sede en Colombia

Manuales Para La Elaboracion,

Rewvisién, Aprobacién, Contratacion, Estos manuales brindan infermacion con la y de las estrategias orientadas al fortalecimiento de los procesos de organizacidn de

Ejecucién ¥ Liquidacion De Iniciativas PAPEL POF/A 1B juegos y eventos deportivos, que resp alasn dades evi en el entorno ¥ permiten la adecuada toma de decisiones sobre el apoyo financiero

De Eventos Deportivos Federados administrativo, técnico y humano a los mismos.

Nacionales E Internacionales Con Sede

Fin ol Una vez cumglida su tiempo de retencin, el cual se inicia a contar a partir de fa actualizacion del manual, la subserie se conserva totalmente por contar con valores
histéricos, debido a que su esun de las p por el Ministerio para alcanzar y lograr la adecuada gestion en la elaboracion,

Altos Logros 2 8 X X PUBLICA revisian, Apri , cor . gjecucion y de de eventos deport federados e interr con sede en Colombia.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta Io establecido en el Sistema de Col 1 en sus dos cor (Plan de conservacion y
plan de Preservacion Digital 3 largo plaze) del Mi El proceso de i on se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes
3 andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en |a Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacidn y los descritos en la memoria

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1b descriptiva, por su parte los documentos electrnicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y

consulta
215 35 PLANES
Plan Estratégico de Eventos
35.18

_Deportivos
Planes sstratégicos en el deporte definen los objetivos y las estrategias a sequir para la organizacién y realizacién de eventos deportivos Son un elemente esencial para el

BoiEieacns Dices PACEL RRFRh exita de cualquier evento, ya que permiten a los crganizadares identificar los recursos necesarios, planificar las actividades y tomar las decisiones adecuadas y asequrar
su buen funcionamienta
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir de la actualizacién del plan, la subserie se conserva totalmente debide a que informacién es una
fuente util de las estrategias de planeacidn para la celebracion de eventos deportivos en el pais, asi como para los estudios enfocados en la planeacién administrativa en

Informes de seguimiento al plan Altos Logros PAPEL PDFIA 1b 2 3 X X PUBLICA el sector deporte.
Para la conservacion de los documentes, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en sus dos compenentes (Plan de conservacion y
ptan de Preservacion Digital a large plazo) del Ministerio. El procesc de digitalizacion se aplicard en |a fase de archiva central para aguellos decumentos en soportes

Planes Estratégicos de Evenlos analegos, de acuerde con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y los descritos en |a memoria

Deportivos PAPEL PDFIA 1b descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservardn en su soperte nalivo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, accese y

consulta
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Programas Juegos Internacionales con Sede
4414
en Colombia
Copia Resolucion - Carta fundamental PAPEL PDFIA 1b
Inscripciones al programa PAPEL FDF/A 1b
PAPEL EDFIA 16 Estoes Programas brindan informacién refacionada con los lineamientos para la organizacian y ejecucion, por parte de los organismos del Sistema Nacienal del Deporte,

Ragiamanios de competencias deportivas a carge del Ministerio del Deporte y de las competencias internacionales que se realicen en el territoria nacional fomentado 1a inclusien social
Una vez cumplido su liempo de retencisn, el cual se iniciaa contar a partir de la actualizacion del programa, la subserie se conserva totalmente al cantar con valores

Actas Comité Organizador PAPEL POF/A 1b histéricos, debido a que su informacién es una fuente Gtil para las futuras investigaciones sobre los programas de juegos tivos que se en nuestro
pals, liderados por un crganismo regentes, como, por ejemplo, la Organizacién Deportiva Bolivariana ODEBQ, Panan sport-Organizacién panamericana deportiva ,
alcances y logros obtenidos por la Entidad, en la realizacion de eventos deportivas de caracter internacional con sede en el pais.

Actas Comité Operat PAPEL PDF/A 1D ¥ 5 .

= i cf:‘;gg:énq Esta subserie por ser producto de la ejecucion de funciones misionales puede llegar a contener Informacién relativa a los derechos humanos relacionados con la practica
Altos Logros 2 a X X Ant No 18 Ley del deporte, la recreacion, la actividad fisica y el apravechamiento del tiempo libre.
1712 de 2014 .

Memorias de capacitacion PAPEL POFIA 1b Para la conservacién de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sisterna Integrado de Conservacian en sus dos componentes (Plan de conservacién y
plan de Preservacién Digital a largo plazo) del El proceso de di se aplicara en la fase de archivo central para aquelios documentos en sopartes
analogas, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y los descritos en la memoria

Memorias ticnicas PAPEL PDFIA 1b descriptiva, por su parte los documentos electiénices se conservaran en su scporte nativa dentro del sistermna de gestion dacumental objeto de preservacién, acceso y
cansulta

Matriz consolidacian de Implementacion PAPEL BOF/A 1b

deportiva

Derechos de Patician PAPEL POF/A 1b

Comunicaciones Dficiales PAPEL PDFiA 1b

4415 Programas Juegos Nacionales
Comunicaciones Oficiales PAPEL FDFA 1b
Copia Resol Carta fundamentat PAPEL PDF/A 16 . §
opa Resaluzian - Cal " Estos Programas son el maximo evento deportiva de Colombia, en categoria abierta, donde se congrega a los mejares atletas nacionales, promoviendo el deporte en todo
&l pais y fomentando Ia inclusin social brindan informacién telacionada con la asesoria técnica ofrecida a los organismos del Sistema Nacional del Deporte en

Inscripciones PAPEL PDFA 10 depaortivas de alta rendimienta a cargo del Ministerio del Deporte que se realizan en el territorio nacional
Una vez cumplido su tiempa de retencién, el cual se contara a partir del ditima informe del programa, la subsenie se conserva totalmente &l contar con valores histéricos,

Reglamentos PAPEL POFA 1B debido a que su informacién es una evidencia de los programas de los juegos nacionales que recne a los deportistas de los diferentes Departamentos del Pais, realizados
con una frecuencia de cada 4 afos, los cuales estdn contemplados en la ley 181 de 1985, asi miemo, esta informacién es una fuente Gtil para las Investigaciones
relacionadas con la administracion y organizacién institucional de los diferentes certdmenes deportivos representades en los Juegos Nacionales

Actas Comité Organzador PAPEL FOFIA 1b
Esta subserle por ser producto de la ejecucin de funciones misicnales puede llegar a contener informacion relativa a los derechos humanos relacionados con la practica
del deporte, la recreacién, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre

FAl POF#!

Actas Comite Operativo Bliss Lagrea PEL DF/A b = 8 - % PUBLICA
Fara la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Ci vacion en sus dos cor (Plan de conservacion y

Membiias de capaciacin PAPEL POFIA 18 plan de Preservacién Digital a largo plazo) del Ministerio EJ proceso de digitalizacian se aplicara en la fase de a_n:hwo central para aqge\los documentos en soportes
analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archive General de la Nacian y los descritos en la memoria
descriptiva, por su parte los decumentos electronicos se conservaran en su soperte nativo dentra del sistema de gestién decumental abjeto de preservacion, accesa y
consulia

Memorias técnicas PAPEL PDF/A 18

Matniz censalidacion de Implementacién

PAPEL PDF/A 1b
deportiva or
. Derechos de Paticién PAPEL POF/A 10
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P Programas Juegos Nacionales
: Multideportivos
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
Copia Resolucian - Carta fundamental PAPEL PDF/A 1b
Inscripciones PAPEL POF/A 10
Reglamentas PAPEL POFIA 1b Estos Programas brindan informacién relacicnada con la planeacisn establecida para el desarrolio por parte de los organismos del Sistema Nacional del Deporte de las
competencias deportivas se basan en los principios de la Carta Olimpica, que establece que los Juegos Olimpicas son un evento departivo internacicnal que se celebra
cada cuatro afios, en el que participan atletas de todos los pafses del mundo Los programas de los Juegos Nacionales Multideportivos suelen incluir una amplia gama de
deportes, tanto canvencionales como paralimpicos
Actas Camité Organizador PAPEL POFIA 1b P P P
Una vez cumplido su tiempa de retencion, el cual se contara a partir del Gltimo informe del programa, la subserie se conserva totalmente al cantar con valores histéricos,
debida a que su informacién es una evidencia de la organizacién y administracian institucional de los programas de los Juegos naciunales muliideportivos, como, par
Actas Comité Operativo PAPEL FPDF/A 1B ejemplo, del Caribe, Mar y Playa, realizados en el pais con una frecuencia de 4 afos
Altos Logros 2 8 X X PUBLICA Esta subserie por ser producto de la ejecucion de funciones misionales puede llegar a contener informacién refativa a los derechos humanos relacionados con la practica
Memorias de eapacitacién PAPEL POF/A 1b del deporte, la recreacion, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de C ian en sus dos col (Plan de conservacion y
plan de Preservacién Digital a largo plazo) del Ministerio. E proceso de digitalizacien se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos documenlos en soportes
Memarias tecnicas PAPEL POF/A 1o andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en |a Guia de R itos Minimos de Di del Archivo General de la Nacién y los descritos en la memoria
descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su saporie nativa dentro del sistema de gestion documental objete de preservacion, acceso y
consulta
Matriz consalidacion de Implementacion FAPEL BOFIA 16
deportiva
Derechos de Peticion PAPEL PDFIA 1b
Comunicaciones Oficiales FAPEL FDF/A 1b
Programas Juegos Nacionales
PAPE PDF/A 1b
Multideportrves L A
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Memorias técnicas.

Matriz consolidacin de Implementacion
deportiva

Detechos de Peticion

Comunicaciones Oficiales

Programas Juegos Paranacienales

Altos Logros

PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDF/A 1b
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDF/A 10
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL PDFIA 1b
PAPEL s

PAPEL PDF/A 1b
PAPEL POFIA 1b
PAPEL PDFIA 1b

X FUBLICA

Estos Programas brindan informacién de los instructives para la planeacion y ejecucion de los Juegos paranacionales en sus dos categorias: departes paralimpicos y
deportes de exhibiclan, garantizando la participacién de todos los deportistas can d, Indeper de su tipo o grade de discapacidad

cumplide su tiempo de retencion, el cual se contara a partir del Gitime pregrama realizado en la vigencia, la subserie se conserva totalmente al contar con valeres
histérices, debido 2 que su infermacién es una demostracion de los programas de los juegos paranacionales realizados en el pals con una frecuencia de cada 4 afos,
donde se incluyen a los deportitas de deporte paranacional, asi mismo, esta informacian es una fuente atil para las r can la administracién y

izacié 1al de los difs [ P P en los Juegos Paranacionales, que evidencian la inclusion en el deporte de aquellos
deportistas en condiciones de discapacidad

Esta subserie par ser producto de la ejecucion de funciones misionales puede llegar a contener informacion relativa a Ios derechos humanos relacionados con la practica
del deporte, |a recreacisn, |a actividad fisica y el aprovechamiento del tiempa libre.

Para la conservacién de los documentos el procesa de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para 2quelles documentos en soportes analogos, de acuerdo
con los criterios establecidos en la Guia de R itos Minimos de Digitall del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva. Por su parte los
documentos electrdnicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gesticn documental objeto de preservacion, acceso y consulta

fesl aC

Yudely Barrios Cepe
Profesional el Ciencias de la Informacion Bil
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental

tecologia y Archivistica

Olga Cecllia Pleda
Ingeniéra de Sistg

Daniel Alberto Castro Ferreira
Profesional en Historia

J
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Deportives)

JUAN FABL‘D’GHOZCO LONDONO
Nombre y firma del Coordinador(a) del Grupo Interno de Trabajo de Juegos y Eventos

LUZ ANGELA UENIS GARCES
Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacién
Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestién Administrativa
Responsable de Proceso de Gestién Documental

LUIS DAVID GARZON CHAVES
Nombre yfirma del Secretario General
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RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG - Archivo de
Gestidn

AC- Archivo
Central

CT - Conservacién
Total

E - Eliminacién

S - Saleccian
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