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2512 Informes de Gestién

Los informes de gestion contienen la documentacién que permite evidenciar el funcionamiento de
la entidad y la gestion administrativa, operativa y financiera generados por las diferentes
dependencias que la conforman.

Infarme de Gestion PAPEL PDF/A Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partir del Gltimo informe de la
vigencia, la subserie se elimina teniendo en cuenta que esta informacion finalmente se consolidad
y conserva en la subserie Informes de Gestian de la Oficina Asesora de Planeacion-OAP.

Altos Logros 2 3 X PUBLICA Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién
documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se utilizara
Gamunicacionss Oficiales PAPEL PDF/A el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un software de borrado
seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de
los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

a PROGRAMAS
44.2 Programas Apoyo Atleta Excelencia Es!os programas brindan informacidn relacionada con el proceso de apoyo integral a los
porti colombianos que proyecian u obtienen altos logros, con beneficios en las dreas
Actas proyeccién para el apoyo de atletas PAPEL POF/A ler.mcas médicas, sociales y econdmicas, focalizados en el apoyo directo al atleta.
Solicitud certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A Una‘ vez cumplido su llemporde retencion, se conservara mlal_rnenle debido a sus valores
presupuestal historicos al ser una evidencia de los resultados del trabajo fisico e intelectual de la planeacion y
. o ejecucion del Programa Apoyo Atleta Excelencia, permitiendo la realizacion de estudios
Certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A estadisticos para definir el objetivo y alcance de los programas y proyectos de apoyo a los atletas
fce ue han un nivel de lencia, ademas es una fuente de informacion para estudios e
Convacatoria a Ja Camisian Evaluedora; PAPEL FEFIA ﬁwestlgacianes de tipo geagrafico, demografico, intrinseco y compartamental de I:s atletas
Actas de reunian PAPEL PDFIA beneficiarios del pago del reconocimiento y otorgamiento de los estimules e incentivos
eslablecidos en el marco normativo del Programa
214 Carta de postulacion del ente deportivo PUBLICA / )
departamental, Institute Distrital de PAPEL PDF/A CLASIFICADA Art .Esla subﬁene por ser producte de la ejecucion de funciones misionqles puede llegar a contener
Recreacion y Deporte (IDRD) o Federacién | Altos Logros 2 8 X X N° 18 Ley 1712 de informacian relativa a los derechos humanos relacionados con la practica del deporie, la
Deportiva Nacional. 2014 recreacion, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre.
Pustulacipn Programa Apoya Atisla PAPEL PDF/A Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Excelencia Integrado de Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacién y plan de
Hoja de vida del deportista. PAPEL PDF/A Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso de digitalizacién se aplicard en la
fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los
Plan de entrenamiento escrite y grafice PAPEL PDFIA criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la
Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se
Copia documento de identidad del atleta. PAPEL PDF/A conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de
= e preservacion, acceso y consulta.
Cenrtificado de afiliacién de seguridad social
(ultimo soporte de pago de seguridad PAPEL PDF/A

social).
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Certificacion Bancana PAPEL PDF/A

Caniﬁna_ciﬂn Personal de obligacion PAPEL PDF/A

Tributaria.

Registro Unico Tributario — RUT . PAPEL PDF/A

Cana de compromiso Programa Apoyo PAPEL POF/A

Afleta Excelencia

Certificacion de discapacidad minima de

elegibilidad del atleta expedido por el PAPEL PDF/A

Comité Paralimpico Colombiano

Informes de gestion de los Grupos Internos

de Trabajo (Centro Ciencias del Deporte, PAPEL POF/A

Desarrollo Psicosocial, Deporte

Convencional, y Deporte Paralimpico)

Programa atleta excelencia PAPEL PDF/A

Autorizacion de notificacion PAPEL PDF/A

Resolucion de pago de estimulos de los PAPEL POF/A

atletas.

Solicitud de pago mensual. PAPEL PDF/A

Reporte de Nnv_edades Programa Apoyo PAPEL PDF/A

Allela Excelencia

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA
Estos Programas promueven la imagen del pais a través del deporte, se centran en apoyar a

44.9 Pregramas Imagen Colombia deportistas de diferentes disciplinas, asi como a eventos deportivos de talla nacional e

intermacional, contribuyen a promover el deporte en el pais y a mejorar la imagen de Colombia en
el exterior

Convocatoria PAPEL PDF/A ) .
cumplido su tiempo de retencion, se contara a partir del Gltima actuacién en la ejecucion del
programa, se conserva totalmente por contar con valores histéricos, debido a que es una
evidencia del apoyo de atletas que por su trayectoria deportiva puedan contribuir con el

Programa Imagen Colombia PAPEL PDF/A posicionamiento de l2 imagen positiva de nuestro pais, a nivel continental y mundial, de
modalidades o pruebas deportivas, que no hacen parte del ciclo olimpico o paralimpico

- Esta subserie por ser producto de la ejecucion de funciones misionales puede llegar a contener
Actas.dg reunion PAPEL POFIA informacian relativa a los derechos humanos relacionados con la practica del deporte, la
Altos Logros 2 8 X X PUBLICA recreacion, la actividad fisica y el aprovechamiento del tiempo libre

Actas de sustentacion PAPEL PDF/A Para |a conservacion de los decumentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Integrado de Conservacién en sus dos componentes (Plan de conservacién y plan de

Py on g e Preservacion Digital a largo plazo) del Ministeric. El proceso de digitalizacion se aplicara en la

4 ’g"a':’r""" e rec‘ulrscsaf:%?alusalo?am —_— fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerdo con los

Tnsp(: e "::em, : d. Jl ‘l ! PAPEL PDF/A criterios eslablecidos en la Guia de Requisitos Minimas de Digitalizacion del Archivo General de la

A \menlacmln & Inscnpciones durante (as Nacin y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se

compielencias) conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de
preservacion, acceso y consulta.

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A
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44.10 Programas Incentivo a Medallistas

Aclas proyeccion para Incentivo a

£ Altos Logros PAPEL PDF/A
medallistas
Solicitud certificado de disponibilidad PAPEL PDF/A
presupuestal
Cerlificado de disponibilidad PAPEL PDF/A
Cerlificacion Comits Glimpico.y Paralimpico Estos programas brindan informacién relacionada con la entrega de incentivos economicos a los
Ce! : w’;':'c‘" e TIpe0iy imp PAPEL PDF/A depertistas y entrenadores que obtienen medalla de oro, plata o bronce en los siguientes eventos:
rany Juegos Olimpicos, Juegos Paralimpicos, Juegos Olimpicos de la Juventud, Juegos Sorda
Olimpicos, eventos del ciclo olimpico y paralimpico, Campeanatos Mundiales de mayores
Certificacion de la federacién PAPEL PDF/A

Cumplido su tiempo de retencion contard a pariir de la actualizacion del programa, esta subserie
se conserva de totalmente al contar con un valor historico, debido a su informacién es una
Fotocopia documento de identidad PAPEL PDF/A evidencia de las estrategias y programas adelantados por la institucionalidad en Colombia para
premiar e incentivar a los deportistas que por sus logros y alcances son motivo de
reconocimiento; ademas su informacion es Ulil para la reconstruccién de la memoria institucional

Programa Incentive a medallistas PAPEL PDF/A del Ministerio.
PUBLICA / Esta subserie por ser producto de la ejecucian de funciones misionales puede llegar a contener
CLASIFICADA Art |informacion relativa a los derechos humanos relacionados con la practica del deporte, la
Certificacion Bancaria RAREL PO % 8 X No 18 Ley 1712 |recreacion, la actividad fisica y el apravechamiento del tiempo libre.
de 2014
Para fa conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema
Certificacién de ofros ingresos PAPEL PDF/A

Integrado de Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de
Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la
fase de archivo central para aquellos documentos en sopories analegos, de acuerdo con los

Autorizacion de notificacién PAPEL PDF/A criterios establecides en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la
Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos elecirénicos se
conservaran en su soporte native dentro del sistema de gestion documental objeto de

Resolucion de pago PAPEL PDFIA preservacion, acceso y consulta

Motificacién PAPEL PDF/A

Certificacian PAPEL PDF/A

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A
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Programa Talento y Reserva Deportiva

Convocatoria del programa

Actas de sustentacion

Altos Logros

Asignacidn de recursos ( gastos de transporte

inscripciones durante las competencias )

aérea internacional, alojamients, alimentacién e

Comunicaciones Cficiales

PAPEL

POF/A

PAPEL

PDFIA

PAPEL

FDF/A

PAPEL

PDFiA

PAPEL

POF/A

PUBLICA ]
CLASIFICADA Art
No 18 Ley 1712 de

2014

PROCEDIMIENTOS

Programa de Mindeporte que offece el proceso de captacion, identifi on, sel , segl y
desarrollo de nifios, nifias, jévenes y adolescentes con habilidades para la practica deportiva y potencial de
alto rendimients, a fin de garantizar el relevo generacional y el posicionamiento del pais como una Colombia
Tierra de Atletas.

Cumplida su iempo de retencién contard a partir de la Ultima actuacion en la ejecucion del proyecta, se
conserva totalmente par contar con valores histéricos, debido a que es una evidencia del desarrollo de sus
funciones misionales, asf coma per ser documentos que representan el producto del trabajo fisico e
Intelectual de la administracion y estos podrian permitir la realizacion de estudios de tipo estadistico, scbre
los alcances y logros obtenidos por la Entidad, también por ser una fuente para estudios e Investigaciones
acerca de las estrategias usadas en un periodo de tiempo en e campo de la administracién publica para la
detencién y apoyo a las reservas de talentos deportivos en el pais

Esta subserie por ser producto de fa ejecucién de funciones misionales puede llegar & contener informacion
relativa a los derechos humanos relacionados con Ia practica del deporte, la recreacion, la actividad fisica yel
apravechamiento del tismpo libre.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacién en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archiva central para aquellos documentos
en soportes analogos, de acuerdo con los criterios en la Guia de R Minimaos de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los
documentos electranicos se conservaran en su soporte nativa dentro del sistema de gestion dacumental
objeto de preservacion, acceso y consulta

ELABORACION

Yudelk Bar}los Cepeda
Profesional el Ciencias de la Informacién Bibliotecologia y Archivistica
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental

T.P: 140
o~
=
Olga Fen: lia Puerta O Lorio Daniel Alberto Castro Ferreira
Ingo\nie“a de Sistemas Profesional en Historia

GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

S
S BN

P

GERMAN ALBERTO ARCOS SANCHEZ

Nombre y firma del Coordinador(a) del Grupo Interno de Talento y Reserva Deportiva

AL Z_?

LUZ ANGELA LENIS GARCES

Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacion
Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestién Administrativa

Responsable de Proceso de Gestion Documental

:‘:‘Tx‘)"du-tc‘ 6&(5:::‘30

LUIS DAVID GARZON CHAVES
Nombre y firma del Secretario General
—

CONVENCIONES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG - Archivo de
Gestion

AC- Archivo
Central

CT - Conservacion
Total

E - Eliminacién

D - Digitalizacion
MC - Microfilmacion

§ - Seleccion
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