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PDF/A 1b
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PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b
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PDF/A 1b
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PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA
RESERVADA Art.
MNo. 19 Literales dy
e ley 1712 de 2014

Esta subserie documental esta compuesta por las Acciones de Cumplimiento, las cuales son documentos
que evidencian cuando un ciudadano acude ante un juez administrativo para hacer efectivo el cumplimiento
de una ley o un acto administrative, buscando asi que se ordene a la autoridad correspondiente el
cumplimiento del deber omitido. Manual para el ejercicio de Jas acciones constitucionales. Bogota: Editorial
Universidad del Rosario, 2007. Pag. 14

El tiempo de retencion para esta subserie empieza a contar a partir de la formulacion del fallo o sentencia

Una vez cumplido el tiempo de retencién, se dispone la seleccion de esta subserie, teniendo en cuenta que,
si bien esta documentacion contiene informacion relacicnada con el cumplimiento de preceptos
constitucionales por parte del Ministerio del Deporte, puede llegar a contener informacion repetitiva y de
poco valer individual, siendo suficiente la conservacion de una muestra de la informacion que sea suficiente
para dar testimonio de este tipo de acciones constitucionales

De acuerdo con lo anterior, se propone una seleccion cualitativa intrinseca; dentro de la muestra se
seleccicnaran aquellas Acciones de Cumplimiento que se caractericen por tener sentencia o fallo a favor del
Ministerio donde se observe una notoria defensa de la entidad. Ademas, deberan seleccionarse expedientes
que lestimanien el cumplimiento por parte del Ministerio del deber omitido. De igual forma deberan
seleccionarse la totalidad de los expedientes que llegasen a contener infarmacién relacionada con la
violacion de derechos humanos o del derecho internacional humanitario

Para |a conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitas
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y los descrilos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objelo de preservacion, acceso y consulta.

De otra parte, para la eliminacion de los decumentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2 5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, el arliculo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion y el procedimiento
eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporie papel se
utilizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizara un software de borrado seguro
de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de los scportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
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1.2 Acciones de Grupo b documental en la que se conservan los documentos por los cuales un grupo de personas afectadas
por una misma causa acuden a las auloridades judiciales para obtener el reconocimiento y pago de la
i ion por los perjuicios recibidos. Manual para el ejercicio de las acciones constilucionales. Bogota:
Editarial Universidad del Rosario, 2007. Pag. 12.
Demanda PAPEL PDF/A 1b

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de cuando se farmule el fallo

Una vez cumplidos los tiempos de retencion, se dispone la seleccion de esta serie, teniendo en cuenta que
Notificacion de la Demanda PAPEL PDF/A 1b las acciones de grupos son fuente primaria para la Historia Politica, ya que evidencia las transformaciones
que ha experimentado este mecanismo constitucional con respecto a los derechos o interés colectivos que
han sido vulnerados, y ademas, demuestra |a relacién que establece una entidad con la ciudadania, por
medio de un mecanismo censtitucional que repara los dafios ocasionados, puede llegar a contener
Notificacion de Traslado PAPEL PDF/A 1b informacién repetitiva y de poco valor individual, siendo suficiente la conservacion de una muestra de la
informacion que sea suficiente para dar testimonio de este tipo de acciones constitucionales.

De acuerdo con lo anterior, se establece una seleccion cualitativa intrinseca; dentro de la muestra

Pruebas PAPEL PDF/A 1b seleccionada deberan encontrarse acciones de grupo en las que la sentencia o fallo fuese a favor del
Ministerio y se cbserve una notoria defensa de la Entidad, También se seleccionaran acciones de grupo que
PUBLICA impliquen el reconocimiento de la indemr!iz.acién por reparacion de los periuiciufs ocasionados a un numero
GJ-CP-001- RESERVADA Ar plural de personas. Por otra parte, deberan seleccionarse |a totalidad de las acciones de grupo que refieran a

z : 8 s -
Fallo de primera instancia fes:::: PAPEL PDF/A 1b 2 X X No. 19 Literales dy |a violacién de derechos humanos o derecho internacional humanitario.
uridi

eley 1712 de 2014

Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
Impugnacion PAPEL PDF/A 1b del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes analogoes, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y los descritos en la memaoria descriptiva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion

Fallo de segunda instancia PAPEL PDF/A 1b documental abjeto de preservacion, acceso y consulta

De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Derechos de Peticién PAPEL PDF/A 1b Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién y el procedimiento
eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporie papel se
utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro
de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y
Respuesta PAPEL PDF/A 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

1.3 Acciones de Tutela
Esta subserie documental conserva los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la
Republica, con el fin de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho constitucional fundamental
vulnerado o amenazado por accién u omision de una entidad publica o particular. Guia de mecanismos
Demanda PAPEL PDF/A 1b constitucicnales de proteccion de Derechos Humanos. Pag. 72.

Los tiempos de retencién inician a contar a partir de cuando se formule el fallo.

Una vez cumplides los tiempos de retencicn, se dispone la seleccién de esta serie, teniendo en cuenta que,
Notificacién de la Demanda PAPEL PDF/A 1b si bien esta documentacion es Util como fuente pnmaria para la Historia Politica, toda vez que evidencia el
ejercicio del Estado Social de Derecho y los mecanismos de defensa de los derechos fundamentales y
permite evidenciar como se promueven los principios democraticos y Ias liberlades constitucionales desde el
ejercicio cofidiano de la ciudadania frente al Ministerio, puede llegar a contener informacion repetitiva y de
poce valor individual, siendo suficiente la conservacion de una muestra de la informacion que sea suficiente
para dar testimanio de este tipo de acciones constitucionales.

Notificacion de Traslado PAPEL PDFI/A 1b
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de la muestra seleccionada deberan encontrarse acciones de tutela que se caractericen por tener sentencia

Biruel PAPEL PDFIA 1b o fallo a favor del Ministerio y en el que se observe una noloria defensa judicial de la entidad. De igual forma,
ruebas

PUBLICA se seleccionaran expedientes que den cuenta de las acciones de tutela que impliquen multas y sanciones a
GJ-CP-001- RESERVADA Ar_ |12 entidad, asi como, acciones de tutela que hubiesen sido objeto de revision por parte de la Corte
Gestié 2 8 X X No. 19 Literales dry Constitucional. Por dltimo, se deberan conservar |a totalidad de las acciones de tutela que refieran a la
Juridica e Ley 1712 de 2014 violacion de derechos humanos o derecho internacional humanitario.
Respuesta PAPEL PDF/A 1b

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecide en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacién se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos

Fallo de primera instancia PAPEL PDF/A 1b Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objete de preservacién, acceso y consulla

De ofra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
Impugnacion PAPEL PDF/A 1b establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de Ja Nacion y el procedimiento
eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentas en soporte papel se
utilizara el método de picado y para los documentos electronicos se utilizard un software de borrado seguro
de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y
Fallo de segunda instancia PAPEL PDF/A 1b medios se articulara con el proceso de gestién ambiental

14 Acciones Populares

Subserie documental en la que se conservan los documentos por los cuales una persona, colectivo o entidad
acude ante un juez de la Republica en defensa y proteccion de los derechos e intereses colectivos

Demanda PAPEL PDF/A 1b enunciades en el arliculo B8 de la Constitucién Politica de Colombia y el articulo 4 de la Ley 472 de 1998,
Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editorial Universidad del Rosario, 2007
Pag. 10

Nolificacion de la Demanda PAPEL PDF/A 1b El tiempo de refencicn de la subserie se inicia a contar a partir de cuando se formule el fallo.

Una vez cumplido sus tiempos de retencion, la subserie sera objeto de seleccién, en tanto que contiene
informacion util para la Histeria del Derecho en la medida que estas acciones Populares son medios
procesales para la proteccion de los derechos e intereses coleclivos, las cuales se ejercen para evitar el
dafio contingente, hacer cesar el peligro, la amenaza, la vulneracién o agravio sobre los derechos e
intereses colectivas, o restituir las cosas a su estado anterior cuando fuere posible; sin embargo su
contenido informativo en ccasiones puede llegar a ser de caracter repetitivo.

Noatificacion de Traslado PAPEL PDF/A 1b

Pruebas PAPEL FDF/A 1b De acuerdo a lo anterior , se propene una seleccion mediante el método cualitativo intrinseco; deberan

encontrase dentro de la muestra seleccionada acciones populares que den cuenia de |a efectiva defensa y
PUBLICA proteccion de los derechos e intereses colectivos, asi como la totalidad de las acciones papulares que
GJ-CP-001- RESERVADA Art_|contengan informacién relacionada con la vulneracion de los derechos de los ciudadanos a la practica del
Fallo de primera instancia Gestion PAPEL PDFI/A 1b 2 8 X X No. 19 Literales d y|deporte, la recreacion y el aprovechamiento del tiempo libre, representados en la negacion en la

Juridica e Ley 1712 de 2014 participacion de cualquiera de las actividades antes mencionadas por motivo de su género o condicién
social.

Impugnacién PAPEL PDF/A 1b Para la conservacion de los dacumentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
documentos en scportes analegos, de acuerdo cen los criterios establecidos en la Guia de Requisitos

Falle de segunda instancia PAPEL PDFIA 1b Minimos de Digitalizacion del Archive General de la Nacién y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacién, acceso y consulta.

Derechos de Paticion PAPEL PDF/A 1b De ofra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de confarmidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de |a Nacién y el procedimiento
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eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporie papel se

utilizara el método de picado y para los documentos electronicas se utilizara un software de borrado seguro
de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicién final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de geslion ambiental

2 ACTAS

2.2 Actas de Comité de Conciliacién

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b

Acta del Comité de conciliacian PAPEL PDF/A 1b

GJ-CP-001-
Gestién 2 8 X
Juridica

Actas de Acuerdo de la Procuraduria

General de la Nacién PAPEL PDF/A 1b

Aprobacién via judicial conciliacion PAPEL PDFI/A 1b

PUBLICA
RESERVADA Art.
MNa. 19 Literales dy
e Ley 1712 de 2014

Eslas actas brindan informacion de los temas tratados y acordados por el Comité de Conciliacion,
relacionados con la defensa judicial y extrajudicialmente de la Entidad en los procesos judiciales y
procedimientos administrativos en los cuales sea parte o tercero inleresado.

Los tiempos de retencién de la subserie empiezan a contar a partir de la suscripcion y aprobacion de la
Gltima acta de reunion de cada afio del Comité de Conciliacion

Una vez cumplidos sus tiempos de retencion la subserie se conserva de forma permanente debido a sus
valores histéricos, en tanto que su contenido informativo es una fuente Gtil para |a historia del derecho, al ser
un testimonio de las estrategias de defensa juridica que realiza el Ministerio del Deporte con el fin de
salvaguardar los intereses del Estade y el patrimonio de la ciudadania, asi como de la trazabilidad histérica
de los procesos prejudiciales adelantades por |a entidad

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componenies (Plan de conservacién y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacian del Archive General de la Nacion y los descrilos en la memona descriptiva, por su
parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta.

130 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS

31 Resoluciones

Resoluciones PAPEL PDF/A 1b

Formulacién y
Adopcion de

Politicas, ] 15 X
Planes y

Programas

Registro de Resoluciones PAPEL PDF/A 1b

PUBLICA

Esta subserie brinda informacién de las actuaciones administrativas en las que el Ministerio resuelven
situaciones y toma decisiones concretas de la administracion.

El tiempo de retencion de la subserie se inicia a contar a partir de la perdida de vigencia del acto
administrativo

Una vez cumplido sus tiempos de refencion, la subserie se conserva totamente, en tanto que posee valores
secundarios por ser una fuente de informacion para la historia de la administracian pablica, pues evidencian
las decisiones lomadas por la Ministerio del Deporte dentro de |as cayunturas sociales, politicas, econémicas
y gubernamentales, adi | es una fuente p ial para la reconstruccién de la memaria institucional de la
entidad.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacién en sus dos compenentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archive General de la Macion y los descritas en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electranicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta.
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MINISTERIO DEL DEPORTE

CIRCULARES

OFICINA ASESORA JURIDICA

6.1

Circulares Dispositivas

Circular Dispositiva

Comunicaciones Oficiales

Formulacién y
Adopcion de
Puoliticas,
Planes y
Programas

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDFiA 1b

PUBLICA

Las Circulares dispositivas son la herramienta administrativa emitida por una auteridad superior a una
inferior, sobre un tema y con un propaésito especifico. Este documento es empleado para trasmitir

insin v isi de a obligatorio, producto de la toma de decisiones por parte del Ministerio
del Deporte, dirigidas a p o instituciones en asp linistrativos, juridicos, econémicos y
sociales dentro del sector de su competencia.

El tiempo de retencion para esta subserie se inicia a contar a partir de la perdida de vigencia de la circular.

Una vez cumplidos sus tiempos de refencion, la subserie serd objeto de conservacion fotal al contar con
valor secundario histérico, en tanto que su contenida informativo es una fuente potencial de informacion para
investigaciones de caracter histrico sobre los desarrollos administrativos del Ministerio teniendo en cuenta
que el contenido informativo que tienen este asunto documental es un testimonio de la declaratoria de
voluntad de juicio emitida por la administracion y a la toma de decisiones, dirigidas a personas o instituciones
en aspectos administrativos, juridicos, economices y sociales.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrade de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a large plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo cenlral para aquellos
documentos en scportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimas de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documenios electronicos se censervaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacién, acceso y consulta

6.2

Circulares Informativas

La Circular informativa se expide con propdsitos internos de caracter administrativo, para informar, regular o

Circular Informativa

Comunicaciones Oficiales

Formulacién y
Adopcion de
Politicas,
Planes y
Programas

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

tablecer aspectos g les, que no estan en los reglamentos internas del trabaja.
El tiempo de retencion de la subserie se inicia a contar a partir de |a pérdida de vigencia de la Circular.

Una vez cumplido su tiempo de retencion, la subserie documental se elimina toda vez que estas circulares
se utilizan como una herramienta informativa, para emitir un mensaje a los colaboradores de una institucion,
sabre aspecias de caracter netamente administrativos, sin llegar a contar con valores secundarios que
ameriten su conservacion.

Para la eliminacion de los documentos se procederd de confermidad con o establecido en el articulo

2 8.2.2 5 “Eliminacion de documentos” del Decrelo 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del
Acuerdoe 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién y el procedimiento eliminacion documental definido
en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporie papel se utilizara el método de picado y para los
documentos electronicas se utilizara un software de borrado seguro de la infarmacian. Una vez aplicados los
métodos de eliminacian, la disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestion
ambiental.
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ORA

MINISTERIO DEL DEPORTE

CONCEPTOS

OFICINA ASESORA JURIDICA

8.2 Conceptos Juridicos

Solicitudes de Conceplos Juridicos

GJ-CP-001-
Gestién
Juridica

Conceptos Juridicos

PAPEL

PDFIA 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

Esta subserie documental retne los Conceptos Juridicos emitidos desde la Cficina Juridica, para dar
repuesta a solicitudes generadas tanto por las dependencias de la Entidad como por agentes externos para
resolver dudas sobre situaciones juridicas en torno al sector deporte.

Una vez cumplido sus tiempos de retencidn, la subserie serd objeto de una seleccion, teniendo en cuenta
que a pesar de que su infarmacion es una fuente de informacion de las acciones del Ministerio para
proponer, participar, analizar y conceptuar en lo relativo a la viabilidad normativa, y hacer el seguimiento
correspondiente sobre las iniciativas legislativas, asi como atender y resolver las consultas y peticiones de
caracter juridico elevadas a la entidad sobre asuntos de competencia del Ministerio, su contenido informativa
tiende a ser repetitivo.

De acuerdo a lo anterior, se propene una seleccion mediante el método de muesireo aleatorio,
seleccionandose el 10 % de la produccion por cada afio; denfro de la muestra deberan seleccionarse
aquellos conceptos juridicos cuyo asunto esté relacionado con la arganizacion de los organismos dentro del
seclor deporte, con los derechos que la ley otorga a los ciudadanos dentro del sector.

Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta.

De otra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 “Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion y el procedimiento
eliminacian documental definido en la memaria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se
utilizara el método de picado y para los documentos elecironicos se utilizara un software de borrado seguro
de la informacion. Una vez aplicados los mé de elimi 6n, la disposicion final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

130

DERECHOS DE PETICION

Derechos de Pelicién

Respuesta a Derechos de Peticién

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

Pagina 6

Serie documental en la que se canservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta soliciiudes
verbales o escritas ante la entidad, para obtener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de
la Constitucion. Manual para el ejercicio de las acciones constitucionales. Bogota: Editonal Universidad del
Rosario, 2007. P. 16.

Una vez cumplido su tiempo de retencion, e}l cual se inicia a contar a partir del dltimo derecho de peticion
emitido en cada vigencia,

De acuerdo con lo anterior, se establece una seleccion mediante el método cualitative intrinseco, tomandose
una muestra del 10 % de la produccidn anual, seleccionandose aquellos derechos de petician de interés
general, es decir, que a partir de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que
refiera sobre actividades misionales de |a entidad. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion de
interés colectivo, es decir, que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos,
asoclaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, colectives de defensa de la diversidad
sexual, colectivos de victimas, colectivos de persenas en condicion de discapacidad. Seleccionar un
porcentaje de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacién del
servicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario. Seleccionar un porcentaje de los derechos de
peticion que impligue la expresion de derechos minimos vitales expresados en las sentencias T-426 de
1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062

de 1999 de la Corte Constitucional. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que implique la
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axs‘ﬁon de los derechos fundamentales senalados en el Capitulo 1 de la Constitucion Politica de
Colombia.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en sopories
analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del
Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su pare los documentos electrénicos se
conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y|

Traslado por competencia PAPEL PDF/A 1b

consulta.

Para la eliminarién de lns o ao spl dos e ade conformidad conlo en

HISTORIALES JUNTAS

130 22 ADMINISTRADORAS SECCIONALES DE

DEPORTE EN LIQUIDACION
T TTE T T T T T T TS O e TPTOTE S T IT T IO TS e
Seccionales de Deporte y la cesion de bienes de que trata la Ley 181 de 1995 y demds normas
concordantes. Dichas Juntas eran unidades administrativas especiales del orden nacional, dotadas de

A d 5 PAPEL POF/A 1b persaneria juridica y con patrimonio propio, subordinadas a los planes y controles del Instituto Colombiano

ctas de reunion

de la Juventud y el Deporte, de acuerdo con las normas contenidas en la presente ley

Sus tiempos de retencién se iniciaran a contar a partir de la expedicion del Acta de Liquidaciaon.Esta serie
documental brinda informacion del proceso de liquidacion de las Juntas Administradoras Seccionales de
Deporte y la cesion de bienes de que trala la Ley 181 de 1995 y demas normas concordantes. Dichas Juntas
eran unidades administrativas especiales del orden nacional, dotadas de personeria juridica y con patrimenio

PAPEL PDF/A 1b propio, suberdinadas a los planes y controles del Instituto Calombiano de la Juventud y el Deporte, de
Conceptos acuerdo con las narmas contenidas en la presente ley.

Sus tiempos de retencion se iniciaran a contar a partir de la expedicion del Acta de Liguidacion

Una vez cumplidos sus tiempos de retencion la subserie se conserva totalmente al contar con valor

GJ-CP-001- secundario histérico, debido a que su contenido informativo es una evidencia tanto del procesa de liquidacion
c icaciones Oficiales Gestion PAPEL PDF/A 1b 2 8 X X PUBLICA de las Junlas Administradoras Seccionales de Deporte y su cesion de bienes de que trata la Ley 181 de
omun Juridica 1995 y demas normas concardantes, camo por ser un testimonio de la existencia de este tipo de entidades

que en un tiempo y espacio concretos fue parte integral de la administracion del deporte en el pais

Para la conservacian de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos compeonentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archive central para aquellos

PAPEL PDFIA 1b documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guija de Requisilos
Minimos de Digitalizacian del Archivo General de la Nacién y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta.

Una vez cumplidos sus tiempos de retencion la subserie se conserva totalmente al contar con valor
secundario histarico, debido a que su contenido informativo es una evidencia tanto del procesc de liquidacion|
de las Juntas Administradoras Seccionales de Deporte y su cesion de bienes de que trata la Ley 181 de
Decreto de incorparacion PAPEL PDF/A 1b 1985 y demas normas cancordantes, como por ser un testimonio de la existencia de este tipo de entidades
que en un fiempo y espacio cancretos fue parte integral de la administracion del deporte en el pais

Informes finales de liquidacion e
incorporacion con memoria justificativa

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de

Pagina 7



PROCESO Version 4
coLoMBIA - § GESTION DOCUMENTAL Cédigo: GD-FR-001
el D rte
M Vipa () oeeo
FORMATO Fecha: 13/04/2022
Tabla de Retencién Documental
ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL DEPORTE
OFICINA PRODUCTORA OFICINA ASESORA JURIDICA
=i IE CLASIFICACION
CODIGO CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL ST R e
SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA PROCEDIMIENTOS
DOCUMENTAL Y NORMA O
OFICINA PRODUCTORA SERIE  SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO _ l?gPEL | ELECTRONICO AG AC D - MC ARTILLD
39 PROCESOS COBROS COACTIVOS
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
Titulo Valor PAPEL PDF/A 1b Serie documental en |a que se conservan de manera cronologica los documentos generadas en el proceso
de especial contenido en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario, que faculta a ciertas entidades
Ejecutoria de la sancion PAPEL PDF/A 1b para hacer efectivos directamente los créditos a su favor, sin necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria
Sus tiempos de retencion, establecidos en atencion al articulo 1 de la Ley 791 de 2002, se iniciaran a contar

Ao deavoque PAPEL PDF/A 1D a partir de la Liquidacion del Crédito
Oficios de cobro persuasiva PAPEL PDF/A 1b

Una vez cumplidos sus tiempos de retencién, se dispone para esta serie una seleccion, teniendo en cuenta
que estos procesos de cobro coactivo son fuente primaria para la historia del derecho, en temas de

Aute de mandamiento de pago PAPEL PDF/A 1b . investigacion relacionados con la recaudacion de rentas en las entidades por medio de la jurisdiccion
PUBLICA coactiva, sin embargo, a pesar de su importancia, el contenido informativa de la serie puede llegar a ser de

RESERVADA Arl. |caracter repetitiva.
Citaciones GJ-CP?(.JM- PAPEL PDF/A 1b 2 a X X No. 19 Literales dy| ?
GES_U_UI'I e Ley 1712 de 2014 De acuerdo a lo anterior, se propone mediante el método de muestreo alealorio, seleccionarse el 10 % con
Notificacion duridica PAPEL PDF/A 1b

base a la produceion documental por cada afio; dentro de la muestra seleccionada deberan encontrarse los
procesos de cobro coactivo en gue |a administracion del Ministerio ejercio la facultad de cobrar directamente
Resolucién para resalver excepciones PAPEL PDF/A 1b las acreencias a su favor, sin que medie intervencion judicial, adquiriendo la doble calidad de juez y parte
dentro del proceso

Resolucion para seguir adelante con la

ejecucion FAREL FORINIR Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a large plazo)

Resolucion de medidas cautelares PAPEL PDF/A 1b del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
|documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos

Oficios de medidas cautelares PAPEL PDF/A 1b |Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos elecirnicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion

Medida cautelar efectiva PAPEL PDF/A 1b documental objeto de preservacién, acceso y consulta.

Liquidacion del Crédito PAPEL PDF/A 1b

130 40 PROCESOS CONCILIACIONES

EXTRAJUDICIALES
Esta serie documental brinda informacion de las conciliaciones prejudiciales para la resolucion de conflictos,
en las que el Ministerio a fraves de su Oficina Asesora Juridica debe agotar obligatoriamente, comoe accién
antes de presentarse una demanda de nulidad y restablecimiento, de reparacion directa o sobre
controversias contractuales

Cemunicacion de sclicitud conciliacion PAPEL PDF/A 1b
Sus tiempos de retencion se inician a contar a partir de la expedicion del Acta de Acuerdo emitida por la
Procuraduria General de la Nacion,
Una vez cumplido sus tiempos de retencién, se propone realizar una seleccian decumental, teniendo en
cuenta que a pesar que esla serie posee valor secundario histérico al ser una evidencia del uso de
mecanismos extrajudiciales de conciliacidn para la resolucion de conflictos por parte del Ministerio del
Deporte, su contenido informativo puede llegar a ser de caracter repetitivo,

GJ-CP-001-
Cerificacion del comité de conciliacion ?e’f:_‘:: PAPEL POF/A 1b 2 8 X z De acuerdo a lo anterior, Se propone una seleccién cualitativa intrinseca; dentro de la muestra seleccionada
urian

deberan encontrarse Conciliaciones Extrajudiciales en que se evidencie que las partes llegaron a conciliar;
de igual forma, dentro de la muestra seleccionada deberan encontrarse conciliaciones Extrajudiciales que no
lograron concluirse con un acuerdo mutuo enire las partes, es decir, no se llegé a una conciliacion
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Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Conservacion en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacién Digital a largo plazo)
del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos

Acta de Acuerdo Procuraduria General de la PAPEL PDF/A 1b documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Nacién Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y los descritos en la memoria descripliva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso y consulta,

130 43 PROCESOS JURIDICOS
Procesos de lo Contencioso Subserie documental en la que se conservan de manera cronolégica los documentos generados por los
431 Administrativo actos procesales coordinados que se adelantan ante la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo.
FERNANDEZ, Ivan. Manual de Derecho Procesal Administrativo y Contencioso Administrativo. Pag. 128.
Demanda PAPEL PDF/A 1b
El tiempa de retencion de la subserie, teniendo en cuenta el tiempo de prescripcién establecida en el articulo
Notificacién de la Demanda PAPEL PDF/A 1b 52 de Ley 1437 de 2011, se iniciara a conlar a partir de la expedicion del Fallo en Segunda Instancia.
Una vez cumplidos sus tiempos de retencion la subserie sera DbJElD de seleccion, en tanto que estos
Notificacion de Traslado PAPEL PDF/A 1b procesos contenciosos administrativos son fuente para la i 6n de como la jurisdiccion del proceso
contencioso administrativo facilita la interaccion entre la ciudadania y los servidores publicos; sin embargo, a
Contestacion de la demanda PAPEL PDF/A 1b pesar de su importancia, su contenido informativo tiende a ser repetitivo.
Pruebas PAPEL PDFE/A 1b De acuerdo a lo anterior, se propone una seleccian mediante el método cualitativo intrinseco; dentro de la
muestra deberan seleccionarse procesos en los que se reconocio el derecho a ciudadanos, asi como fodos
: ; aquellos casos en los que el objeto de la demanda este basado en el reclamo de un ciudadano debido a la
Falio de primera instancia PAREL POFlA-1b construccion de un escenario deportivo sobre terrenos que han estado involucrados en actividades de
desplazamiento forzado y desy ion a traves de mos de violencia, de lo anterior se desprende
Impugnacion PAPEL PDF/A1b que astns documentos pueden \Iegar a contener informacion susceptible de violacion de derechos humanes
en el despl niento forzado y la restitucion de tierras, asi como de los mecanismos que
Fallo de segunda instancia PAPEL PDFIA 10 PUBLICA dasde el Ministerio garantizan los derechos de justicia, reparacion y verdad que tienen todas las victimas del
GJ-CP-001- RESERVADA Art. conflicto armado.
Derechos de Peticion Gestién PAPEL PDF/A 1b 2 8 X X No. 18 Literales dy § X ! )
Juridica : Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
eley 1712 de 2014{ ¢ corvacion en sus dos componentes (Plan de conservacian y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
Comunicaciones Oficiales PAFEL FRFRID del Ministerio. El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archive central para aquellas
documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Recursos PAPEL PDF/A 1b Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y los descrites en la memeria descriptiva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
Subsanacién de la Demanda PAPEL PDF/A 1b documental objeto de preservacion, acceso y consulta.
- De ofra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
Comiestacion o aemantia RAREL ROEIn establecido en el articulo 2.8.2 2.5 “Eliminacion de documentos® del Decreto 1080 de 2015 del Ministeric de
i
T — PAPEL EDE/A 1b Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién y el procedimiento

eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se
utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un software de borrado seguro
Notificacion de providencias PAPEL PDF/A 1b de la informacién, Una vez aplicados los métodos de eliminacian, [a disposicion final de los soportes y
medios se articulara con el proceso de gestion ambiental

Sentencia PAPEL PDF/A 1b

Alegatos PAPEL PDF/A 1b
[Estos Procesos brindan informacien de Ia representacion judicial trajudicial t li t

ici PAPE| A 1B p Judicial y extrajudicialmente que realiza esta
43.4 Procesos Judiciales Penales L PDF/A Oficina en favor del Ministerio del Deporte en los procesos penales que se llevan a cabo para que un organo

eslatal aplique una ley de tipo penal en un caso especifico.

Denuncia penal PAPEL PDF/A 1b
Sus tiempos de retencidn se inician a contar a partir de la finalizacion de la expedicion del auto de archivo o
la resolucién.

Citaciones PAPEL PDF/A 1b

Una vez cumplido sus tiempas de retencion, |a serie sera objeto de seleccion, en tanto que su posee valor

canindada histidnn dahidn a nua e snstanids infarmantiis ar na fianta da lne nrneacae an lne e sa eada
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A = la investigacion de delitos que han afectado a la entidad, donde la investigacién recae en cabeza de la
Indagacién e investigacion PAPEL POFIATR Fiscalia General de la Nacian y el Ministerio del Deporte se constituye victima, sin embargo, su informacién
puede llegar a ser de caracter repetitivo.
aguadtaient PAREL POFIA 1 De acuerdo a lo anterior, se propone una seleccion mediante el método de muestreo aleatorio, teméandose
un porcentaje del 10% con base a la produccién documental de cada afo; dentro de la muestra deberan
Orden o informe de policia judicial PAPEL PDF/A 1b seleccim?ars_e procesos en los que se llegd a una condena de los acusados, asi como aquellos donde se
i demostré la inocencia del acusado.
GJ-CP-001- FLBLIGA
Elementos de material probaterio Gestién PAPEL PDF/A 1b 2 8 X X N'?:E?g:-fi‘(leﬂi:::y Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Juridica L 1712 de 2014 Cansgryac@n en sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
eley L del Ministerio. El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
Acta de Audiencia PAPEL PDF/A 1b documentos en soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archiva General de la Nacion y los descritos en la memoria descriptiva, por su
parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
Escritos de acusacion PAPEL PDF/A 1b documental objeto de preservacién, acceso y consulta.
De olra parte, para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
Recurso PAPEL PDF/A1b establecido en el articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacion y el procedimiento
eliminacion documental definido en la memeoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel se
Principio de opertunidad PAPEL PDF/A 1b utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se ulilizara un software de borrado seguro
de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la disposicion final de los soportes y
Autoo Sent PAPEL PDFIA 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental,
uto o Sentencia
435 Protasos Labofiles Es}us Procesos son el meEanismn ordinario prgvistu por nuestmrordenamlen!lu constitucional para el control
jurisdiccional de la actuacion de los entes administrativos y que tiene por finalidad la defensa de los derechos
Demanda PAPEL PDF/A 1b e intereses de los ciudadanos en materia laboral
Motificacion de la Demanda PAPEL PDF/A 1b El tiempo de retencion de la subserie se iniciara a conlar a partir de la finalizacion de la expedicion del auto
de archivo o la resolucion
Notificacion de Traslado PAPEL PDF/A 1b
Cumplidos sus tiempos de retencion, la subserie sera objeto de una seleccion, en tanto que posee valor
Contestacion de la demanda PAPEL PDF/A 1b secundario historico debido a que su informacion es una fuente Gtil para la historia del derecho, debido a que
evidencian la afectacion de las garantias laborales en los trabajadores oficiales o de carrera del Ministerio
Pruebas PAPEL PDF/A 1b del Deporte; sin embargo, su contenide informativo tiende a ser de caracter repetitivo
Fallo de primera instancia PAPEL PDF/A 1b De acuerdo a lo anterior, se propone una seleccién mediante el método de 1 I , tomandi
un porcentaje del  10% con base a la produccién documental por cada afo; dentro de la muestra
Impugnacion PAPEL PDF/A 1b seleccionada deberan encontrase procesos laborales en los que se evidencia la garantia y cumplimiento de
N i los derechos laborales que lienen los empleados al servicio del Ministerio del Deporte.
Fallo de segunda instancia PAPEL PDF/A 1b PUBLICA
GJ-CPTDm- RESERVADA Art. |Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Derechos de Peticion Gesh.én PAPEL PDF/A 1b 2 8 = N No. 19 Literales d y|Conservacion en sus dos companentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo)
— - Juridica e Ley 1712 de 2014|del Ministerio. El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
Comnunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacion del Archive General de |la Nacién y los descritos en la memona descripliva, por su
Recursos PAPEL PDFiA1b parte los documentos elecirénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
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documental objeto de preservacion, acceso y consulta.
Subsanacion de la Demanda PAPEL PDF/A 1b ¥
- De otra parte, para |a eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo
Contestacion de demanda PAREL POFA1H eslablecido en el articulo 2.8.2.2.5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
< Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019 del Archivo General de la Nacién y el procedimiento

Reclrsssoidiarios FAREL POEATE eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporie papel se

> v utilizara el método de picado y para los documentos elecirénicos se utilizard un software de borrado seguro

PAP 3 : A ; b

Netificanion e providencies = kit de la informacidn. Una vez aplicados los dos de 1, la disp 1 final de los soportes y
Sanitencia PAPEL PDF/A 1b medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
Alegatos PAPEL PDF/A 1b
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