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123 25 INFORMES
25.15 Informes de Gestion de Informacion
. estadisticas
Esta subseris documeantal ests compussta por os Informes de Gestion de Informacion Estadisticas, los cuales ss pressntan al Departamental
Informes de Gestién de Informacian Administrativo Nacional de Estadistica- DANE, con el objetivo de brindar insumos para fa captura de datos relacionados con el cumplimiento de
Estadisticss PAPEL POFiRIYG las funciones a carga de este Grupo Interna de Trabajo, relacionadas con metodotogias, politicas publicas, planes, programas y proyectas del
Ministerio del Deporte que @porten @ fa medicion, seguimiento y evaluacion de fos mismos.
Los bempos de retencian de la subserie empiezan a contar a partir de Ia terminacién de 1a vigencia anual en la que se stabord ol informe
2 3 X PUBLICO  |Una vez cumpiidos los tiempos de retencién, se dispane la eliminacion de esta subserie, teniendo en cuenta que ka informacién se ve reflejada
en la serie Informes de Gestién, que se cansolida en [a Oficina Asesora de Planeacian. la cual es de conservacian total.
Para a ehminacion de los documentos se procedera de conformidad con lo establecide en el articuio 2.8.2 2.5 "Eliminacian de documentes” del
Decreto 1080 de 2015 del Ministeric de Cultura. el articulc 22 del Acuerda 004 de 2018 del Archiva General da I Nacian y & procedimients
o S eliminacion documental definida en la memoria descriptiva. Para los documentas en soporte papel se utilizara el método da picado y para los
Comunicaciones: Qficiales: documentos slectrénicos se utlizars un software da borrada segura de Ea informaciGn. Una vez aplicados los métodas de eliminacion, la
disposicion final de los soportes y medios se articulars con el proceso de gestion ambiental
123 30 INVENTARIOS
Esta subser, esta por los del de Informacion del - Sistema Naclonal del Deporte (SND), donde
Inventarios Repasitorio de Informacién del se tecopilan, clasifican, analizan ¥ conservan 1os proyectos de investigacion, desarrollo @ innovacion. convenios y cooperacion y demas
309 | sistema Nacional det Deporte (SND) documentes que se hayan adelantado por a entidad o por otros actores
Los tiempes de retencion de Ja subserie empiezan & contar a partir de 3 terminacion de cada cuatriena después de slaborado el inventario
Inventarios de repositario de Una vez cumplidos los tiempos de retencicn, se dispone la conservacian total para la subserie, dado que posee valor secundario histérico en
informacian del Sistema Nacional del xLS tanto que su contenido informativo es un testigo de los diferentes proyectos de 1. desarrolio & . ¥ cooperacion
Deporte que se desarrollan en el sector deporte bajo la orientacion y ejecucion del Ministerio del Deporte
Para fa conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo estabiecida en el Sistema Integrado de Conservacién en sus dos componentes.
informes Invertarios Repositorios de ccionamiento (Plan de conservacian y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio: El proceso de digtalizacion se aplicard en la fase de archivo
Uiforiinadibi diaf - Biatania Nackical estratigico y PAPEL POF/A 16 2 3 X X PUBLICA  |central para aquelios documentos en soportes analogos, de acusrdo con los critenos establecidos en ia Gula de Requisitos Minimos de
pirind tenie aprendizaje Digitalizacion del Archiva General de la Nacian y los descritos en la memoria . por su parte los electrénicos se
PO organizacional conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
Comunicaciones Cficiales PAPEL PDF/A 1b
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123 32 MANUALES
122 Manuales de Gestion del Conocimiento y
3 Ia Innovacién
Fsta subssrie documental esta compussta por los Manuales de Gestion del Gonocirmiento y 1a Innavacion, los. cuales son un referente de s
jas, madalos, m jas, politicas, I que en con las distintas dependencias, son implementados para la
Inventaria del conocimienta tacita XLS adquisicién, uso, difusidn, utiizacion, evaluacisn. conservacian, medicién y las demas actividades relacionadas con la gestion del canocimiento.
Los tiempos de retencion de fa subseris empiezan @ cantar a partir de la elaboracién de un nueva Manual de Gestén dal Canocimiento y la
Innavacion
Inventarie de conocimiento explicito XS Una vez sumplidos los tiempos de ratencion, se dispone la canservacion total para la subserie | dado que posee valor secundario en tanto que
su contenido informativo es una evidencia de las crientaciones generales y 10s concepios basicos de la politica de gestion del conocimiento y fa
Birecaionarmiint innovacian en el marca del Modelo Integrado de Planeacian y Gestin. MIPG, con el fin de reconocer y facilitar su comprensin y aplicacin en
. WELCIOnNeto: ol sjercicio de sus labores en la entidad, coma parte fundamental de Ia cultura arganizacional. Po tal razon se considera que su informacion es
Manual de gestion del conocimienta estratéglcoy PA 1 2 3 X X PUBLICA  |una fuente potencial para Ia reconstruccin de la memana insttucional del ministerio
Ia innevacien aprendizaje FEL POFANL e
ylain
organizacional Para la conservacian de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en &l Sisterna Integrado de Consarvacion en sus dos componentes
{Plan de conservacian y plan Preservacion Digital a largo plazo) del Ministetio
Informes de seguimienta da gestién
b mo:ﬁ) :rl‘nna:‘a:b?: PAPEL POFIA 1b El proceso de digitalizacién se aplicar sn la fase de archivo central para aquellos documentos en sepories analogos, de acuerdo con los
onos criterios enla Guia de Minimos de Di del Archivo General de la Nacién, asi como los parametros y fases del
proceso de cigiahizacian contenidas en el Programa de Digtalizacion y Reprografia del Ministeria del Deporte
Comunicaciones Oficrales PAPEL POF/A 1B
123 37 POLITICAS INSTITUCIONALES
472 |Poitica de Gestion del Conccimienta e
i Innovacion
Esta subserie documental esta compuesta por la Falitica de Gestién del Conocimiento e Innovacion, [a cual as un mecanismo para el
Politica de Gestion del conocimienta fortalecimiento de la capacidad y el desempen institucional, a partir de la gestion del conogimiento para analizar y resolver problemas
& T PAPEL PDFIA 1B complejos que se presenten a [as diferentes dependencias del Ministerio del Deports en el que hacer de sus funciones, de tal manera que
puedan sef resuettos de forma eficaz
Los tiempos de retencion de la subseris empiezan a contar a partir de que se geners una nueva Politica de Gestien del Conocimiento &
Innavacian
Una vez cumplidos los tiempos de retencién, ss dispane fa conservacion total para fa subsene, dado que posee valor secundatio histonica en
Coronicacidnes Oficlies PAPEL POFIA 1b 2 8 X x PUBLICA  [tanta que su contenido informativo s una evidencia de las estrategias para faciitar el aprendizaje y la adaptacian de las diferentes
administraciones del Ministerioa los cambios y a la evolucién de su entorno, a través da la gesban de un conccimiento colectiva y de
vanguardia, que permita generar produstos/servicios Por tal razén se considera que su informacién es una fuente potencial para fa
reconstruccién de la memeria institucional del Ministerio del Deporta.
Para la consarvacion ds los documentas, se tendra en cuenta o establecido en el Sistema Integrada de Conservacion en sus dos companentes
3 : (Plan de censervacion y plan de Preservacion Digital a larga plazo) del Ministerio. El proceso de digitaiizacion se apicara en la fase de archivo
Informes: de. SBS“"“'?"“ﬁ ol — o central para aquelios documentos en soportes analogas, de acuerda con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
Zd'”‘“ ""5”["“” dd Digitalizacion del Archivo General de ka Nacién y los descritos en la memoria ptiva, por su parts los se
onosimasiin e lencvackn conservaran en su soporte nativo dentra del sistema de gestién documental objet de preservacibn, acceso y consuita
ELABORACION
Ny

[\

Ceppda

\'udek Barrln\
Profesional el Ciencias de la Informacfsn Bibliotecologia y Archivistica
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental

N\

T.P: 140

Olga Cedlia Puerta O* fio

Ingenigra de

Daniel Alberto Castro Ferreira
Profesional en Historia

7/

GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

L ALY

LUZ ANGELA LENIS GARCES
Profesional E ializado Grado 18 con de Coor
Nombre y firma del Coordinador{a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa
Respensable de Proceso de Gestién Documental

"—TD'Q.U.LCA 6@(9!2(‘\

LUIS DAVID GARZON CHAVES
Nombre y firma del Secretario General

—

CONVENCIONES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

AG - Archivo de
Gesticn

AC- Archivo
Central

CT - Conservacisn
Total

E - Eiminacion

S- D - Digitalizacian
Seleccion MC - Microfilmacion

Pagina 2



