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21 4 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO
Solicitudes de Anteproyecto a las EML
Dependencias :
Esta sefie brinda informacién de la estimacion detallada de los diferentes rubros presupuesiales para cada vigencia fiscal y que
Justficacion del Anteproyecto PAPEL PDFIA 1B ofrecen informacion ampliada sobre los valores proyectados en el primer aflo de las Propuestas Presupuestales de Mediano
Plazo comespondientes. Aspeclos generales del proceso presupuestal colambiano
DE-CP-001-
Direcclonamiente Una vez cumplido su tiempa de retencion é cual iniciara a contar partir de Gitimo documento de cierre del anteproyecto de la
Anteproyecto de Presupuesto Estratégico y BAPEL XLS 2 B X PUBLICA vigencia fiscal, Ia serie se conserva totaimente debido a que es un documento sumarial, con informacién exclusiva que posee
Consohdado aprendizaje PDF/A 1b imporancia al registrar acontecimientos coyunturales y responden a una necesidad administrativa por su utiidad para la
planeacién, control y ejecucion de las activdades presupuestales Utlles para la historia econdmica de la enfidad
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus
dos componentes (Plan de conservacién y plan Preservacién Digital a targo plazo) del Ministerio
Comunicacianes Oficidles PAPEL PDF/A 1h El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central pata aquelios documentos en soportes andloges, de
acuerda con los criterios establecidos en la Guia de Requistos Minimes de Digtalizacian del Archivo General de la Nacion y en
la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se consefvaran en su soporte nativa dentro del sistema de
gestion decumental objeto de preservacién, acceso y consulta
121 2% INSTRUMENTOS DE CONTROL
PRESUPUESTAL
28.1 Instrumentos de Control Matriz de
Modificaciones Presupuestales San aquelas operaciones mediante las cuales la entidad cambia los valores asignados a los proyectos de inversion,
aumentando, disminuyendo o creanda nuevos mantos, las matrices se generan mensualmente y al final de la vigencia se
Solicitud de modificacion consolida la informacién
presupuestal de gastos de nversién EML
por dependencias Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se contara a partir de la termnacién de lavgencia anual en la que se
elaboraron las matrices generadas mes a mes, la subsene sera objeto de una seleccion mediante el métoda cualitatva
Justificacién de moddficacian EML Intrinseco, seleccionandose la matriz que se consolida en diciembre para garantizar el control y seguimients financierc
presupuestal de gastos de inversion presupuestal de la entidad
Solicitud de tramite ante el El proceso de digtalzacion se splicara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de
Departamenta Nacional de DE-CP-001- XLS acuerdo con los criterios establecidos en |a Guia de Requistos Minimos de Digitakzacion del Archive General de la Nacion y &n
Planeacion Direccionamiento N Ia memoria descriptiva, per su parte los documentos electrdnicos se conservardn en su soporte natve dentra del sistema de
£ 4 G ¥ X PUBLICA gestién documental objeto de preservacién, acceso y consulta
Instrumento de Contiol Matiiz de aprendizige
Modificaciones Presupusstales organizacional S Para la eliminacién de los documentos no seleccionados se pracedera de conformidad con o establecida en &l articulo
2.8.2.2.5 “Eliminacién de documentas” del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura. el articulo 22 del Acuerdo AGN 004
de 2019 y el procedimiento eiiminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los documentos en soporte papel
Copia Acta Administrativo PAPEL POFIA 1B se utiizara el mélodo de picado y para los documentos elect onicos se utiizara un software de borrado seguro dela
informacién. Una vez aplicados los métados de elimnacion, la dsposician final de los sopertes y medios se articulard con el
proceso de gestién ambiental
EML
Comunicaciones Oficiales PAPEL POFIA 1b
INSTRUMENTOS DEL SISTEMA
121 29 INTEGRADO DE GESTION
INSTITUCIONAL
g:";‘:g;:::‘;?m — PAPEL PDF/A 1b Esta serie es una evidencia de los Mapas de Procesos y Caracterizaciones por Procesa, asi coma, Manuales, Procedimentas,
Paliticas, Instructivo, formatos, decumentos intemes, Indicadores, los cuales son una herramienta Gtl para el desarrolla de las
funciones encargadas al Minesterio.
Manuales, Procedimientos, Politcas,
Instructve, formatos, decumentos FAFEL FDF/A 1b Una vez cumpbdo su tempo de retencion, &l cual se contard a partir de la comunicacién que se de cierre alos instiumentas, se
ntemos, Indicadores, guias conservara tatalmente toda vez que el Sistema arbcula los temas de — MIPG, el Sistema de Gestion de la Calidad y el Sistema
DE-CP-001- de Control Interno; por lo tante, considerandose una fuente de atil para la de la memoria
Solicitud para la elaboracién, Direccionamiento ) de la entidad
i6n o Inactivacian de égicoy PAPEL FDFIA 1b 2 8 PUBLICA
documentos del Sistema de Gestion aprendizaje Para la conservacion de los documentos, se tendrd en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacian en sus
organizaci dos componentes (Plan de conservacion y plan Preservacién Digital a largo plaza) del Ministerio
Actas de reunién PAPEL PDF/A 1b El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo central para aquelios documentos en sopartes analagos, de
acuerdo con los criterios. en la Guia de Req) Minimes de D del Archiva CGeneral de la Nacidn y en
|a memana descrintiva. por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su sooorte native dentro del sistema de
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gestion documental objeta de preservacion, acceso y consulta
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
12 35 PLANES
354 Planes de Accién Institucional
tos fe lacid PAPEL EML
Lineamientos para fa formulacian PDF/A 1b
Estos Planes brindan infarmacién acerca de la programacién anual de las metas del plan de desarrollo que permite acada
Formulacion del plan de accién por P— dependencia de Ja adminisyacion orentar su quehacer para cumplir con los compromisas establecidos en el plan de desarrolio
dependencia
Una vez cumplide el tempo de retencien, el cual se inicia a contar a partir de la terminacién de la vigencia anual & con la
actualizacian del plan, la subserie se conserva de forma permanente por hacer seguimiento a la ejecucién de planes, programas|
Plan de Accién Institucional DE-CP-001- XLS y proyectos, contando con valores histéricos, debido a que su informacin es una fuente da informacién Gt para las
Direcclonamiento . investigaciones enfocadas en la administracion publica, asi como para lar dela ional de la
E 2 B X PUBLICA
y entidad
Infarme de seguimiento del plan aprendizaje PEBEL ——
IR organizacional Para ta conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus
dos componentes (Plan de conservacién y plan Preservacian Digital a large plazo) del Ministerio
Registro de Publicacian en pagina XS El proceso de digtaizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelios documentos en scpartes anlogos, de
web acuerdo con los criterios establecides en la Guia de Requistos Minimos de Digitalizacion del Archive General de la Nacidn y en
1a memaria descriptiva, por su parte los electrdnicos se o en su soporte nativ dentro del sistema de
gestion decumental objeto de preservacitn, acceso y consulta
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1B
Planes de Anticorrupcién y atencion al
355 %
ciudadano
Esta subserie brinda dal ragistro que se presenta anualmente sobre |a estrategia de lucha cantra la corrupcisn y
atencién al ciudadanc que adopta la entidad en cur i de las ICIoN €5 porlaLey 1474 de 2011
Plan antcomupcién y atencion al XS
ciudadanc y seguimientas. Una vez cumplide su tiempo de retencién, el cual se empieza a contar a partir de la terminacién de la vigancia anual én la que se
elaboro el plan, la subserie se conserva totaimente debido a su valor histérico, puesta que es testimonio para ser usado come
Registro de modificaciones y ajustes parte de investigaciones de tpo cultural dadas las actvidades desarrcliadas en el cumplimiento de las metas propuestas por el
; PAPEL XLS i
al Plan ministerio
DE-CP-001-
Direccionamiento Para Ia conssrvacién de los documentos, ss tendra n cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en sus
Regstro de Publicacion en pagina Estratégico y XLS z a X PUBLICA das companentes (Plan de conservacion y plan Preservacion Digtal a largo plara) del Ministerio
e aprendizaje
El proceso de digtalizacion se aphcara en |a fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogos, de
acuerdo con los criterios en la Guia de Reg Minimos de D 6n del Archivo General de |a Nacién y en
Comunicaciones Oficiales PAPEL FDFiA 1 la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte natvo dentro del sistema de
gestion documental objeto de preservacisn, acceso y consulta.
Actas de reunicn PAPEL PDFIA 16
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Planes Estratégicos Institucionales
Lineamientas para la Formulacian ‘Subserie en |a que se organizan y orientan las deuna entdad . ite para alcanzar
objetvos acordes con su misian y con el Plan Nacional de D:sanol;a
Formulacién dei pian de estratégico - XLS
PE! por dependencias Una vez cumplido su fiempo de retencién, el cual empieza a contar a partir de la publicacién del plan del cuatrenio se conserva
totalmente, ya que las acciones estratégicas son un soporte para analizar los objetivas propuestos frente a los resultados
oblenides que sirven de testigo para ser usado como parte de investigaciones de tipo cultural e histérico, por o tante, desarolla
Contexto Estratégice Insttucional XLS valores secundarios.
DE-CP-001-
Direcclonamiento Para la conservacidn de los documentos, se tendrd en cuenta o establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en sus
Plan Estratégice Institucional Estratégico y XLS 2 8 x % PUBLICA ponentes (Plan de acién y plan Preservacion Dighal a largo plazo) dei Ministerio
organizacional El proceso de digtalzacion se aplicard en la fase de archivo central para aquelios documentos en saportes analogos, de
Registro de Publicacian en pagna ! \
Vi o XLS acuerdo con los criterios en la Guia de Req Minimas de D 1 del Archivo General de la Nacién y en
la memaria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservardn en su soporte native dentro del sistema de
gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
Informes de seguimiento del plan PAPEL BORIA
insttucional
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1h
121 45 PROYECTOS
45.2 |Proyectos de Inversién
Perfil de formulacién del proyects en Esta subsefie brinda informacien sobre el mecanismo para la ejecucion de recursos de nversién requeridos en un periodo
Metodologia General Ajustada- MGA xLS determinada, en el cual se invalicran recursos (financieros, fisicos, humanos, ambientales etc. )
i XLS Una vez cumplida =u iempo de retencién, el cual se contard a partic de la terminacian de la ejecucién de las actvidades que
Flehw BB PAPEL POF/A 1b companen el proyecto, ka subserie se conserva lotalmente, desarrallando valores secundaros, par ser un festimonio de la
ejecucian de funcienes misionales de la entidad, relacionada can la generacion de proyectos de inversién para el fomento del
Infarme de seguimiento o clere DE-CP-001- PAPEL POFIA 1b deporte, la recreacion, la actividad fisica y ef aprovechamiento de! tempo libre
DI
= Parala conservacion de los documentas, se tendra en cuenta lo establecido en el Sisterna Integrada de Conservacién en sus
2 B b4 PUBLICA
Proyectos de Inversian Eatratdgleo y PAPEL PDF/A 1b * dos componentes (Plan de conservacion y plan Preservacion Digtal a largo plaza) del Ministerio
aprendizaje e o
p - arganlzaciin , J— El proceso de dighalizacion se aphcara en lafase de archivo central para aguelios documentos en soportes andlogas, de
Solicitud Modificaciones al proyecto PAPEL DFiA 16 acuerda con los criterios establecidos en la Guia de Requistos Minimos de Digitalizacian del Archivo General de la Nacién y en
la memena descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su sopors nativo dentro del sistema de
gestion dacumental objeto de preservacian, accesa y consulta
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1t
™ REPORTES DE AVANCE A LA GESTION -
FURAG
Reporte de seguimiento PAPEL PDFA 1B
Esta subserie da cuenta del reparte presentado por la entidad de [os avances de la geshian, como insumo para el manitoreo,
PDF#
Actita d runicn FARES kst evaluacion y contral de los adelantos msttucionales en la implementacion de las politicas de desarrofio administrativo
FDFIA 1b
Resubados FURAS EAPEL Una vez cumpida el tiempo de retencién, el cual se contard a parti de la terminacion de la vigencia en |a que se elabord el
. ALS reporte, la subsene se elimina porque esta informacién se consolida en &l Informes de Segumiento a Compromsos
Autod: tico - : eg P
R Dlrsiﬁ::;:e . Gubernamentaies y Metas de Gobiemo del GIT de Seguimiento
Plan de Mejoramiento Fura i XLS X BUELI
il 9 Ea“"";'“e” £ # UBLICA  |Barwin chiminacion. o los Socumentos no salecoionadas sa pionidsrd e onormoidad con K sstabideido eniiel articult
Ceriifcacién de reporte de avance a prenclizs] PAPEL PDF/A 1 2.8.2.2.5 *Eliminacien de documentas” del Decreto 1080 de 2015 def Ministerio de Culturs, & articulo 22 del Acuerdo AGN 004
1a gestién de 2019 y el procedimiento efiminacion decumental definida en la memana descriptiva. Para los documentos en soparte papel
se utiizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utiizara un seftware de borrado seguro de la
informacion. Una vez aplicados los métodas de eliminacién, la dsposicién final de los scportes y medios se articulara con el
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1B procesa de gestibn ambiental
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REPORTES MARCO FISCAL DE MEDIANO
PLAZO

Solicitudes de marco fiscal de mediano PAPEL EML Esta subserie, es la pray de racursos de © inversién que son requeridos para los cuatro afios siguientes a la vigencia en
plazo a dependencias involucradas curso en atencion a lo establecido en la Ley 152 de 1984 y Ia Ley B19 de 2003

Una vez transcurrides su tiempo de retencidn, el cual se contara a partir de pasados cuatro afios desde que se reahizo el soporte, la sene se
conserva totalmente debido a su valor histérico, por ser testimonic de las acciones relacionadas con fa planeacién, contral y ejecucién de las
actividades econdmicas adelantadas en las diferentes administraciones del Ministerio, los cuales son una fuente para las mvestigaciones en el

Reportes Marce fiscal de mediano S WS
plazo por dependencias involucradas Dt dm-ml;m campo da Ia historia econdmica y de la administracion poblica
egico y 2 8 X x PUBLICA B o e 5
aprendizaje Pa:ﬂia conservac : de x > umentos, saDttndm‘ X en cuenta mesn:ﬂuec»do en el Sistemna Integrado de Conservacidn en sus dos componentes.
i (Plan de conservacion y plan Preservacion Digital a largo plazo) del Minssterio

Reportes Marco nscj:z gasto de organizacional g

mediano plazo Consalidado El procesa de digitalizacion se aplicara en fa fase de archivo central para aquellos documentos en soportes andlogas, de acuerda con los
criterios establacidos en la Gula da Requmos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su
parta los &n su soporta nativo dentro del sistema de gestion documantal objeto de preservacién,
acceso y consulta

Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
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