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SERIE

SUBSERIE

SERIE, SUBSERIE Y TIPOLOGIA
DOCUMENTAL

ACTAS

CALIDAD

PROCESO PROCEDIMIENTO

TIPO DE SOPORTE

PAPEL

ELECTRONICO

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

RETENCION DISPOSICION FINAL

AG

CLASIFICACION
DE INFORMA
 NORMAO
__ARTiCULO

Actas del Comité Institucional de Gestiény
Desempefio

Estas Actas brindan informacién de los temas tratados y las decisiones tomadas en el Comité Institucional de Gestién del
Desempefio como instancia orientadora a fas politicas de desarroilo administrative de la entidad

Invitacién para asistencia al comité EML
Los tiempos de retencion se contardn a partir de la a partir de terminacian de la vigencia anual en la que se elabord el acta. La
subserie sera conservada totalmente por contar con valores histéricos, ya que la d y da cuenta del
Listida e Asisisnci PE-CP-001 PAPEL PDF/A 18 cumplimiento de los objetivos de la entidad, asi coma del caracter patrimonial y suimportancia para la histona, la cultura &
Planeacién 2 8 X PUBLICA investigacian
Estratégica
El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquelios documentos en soportes andlogos, de acuerda|
con los criterios establecidos en la Guia de Requistos Minimos de Digitalizacian del Archivo General de la Nacion yenla
Actas Comité Institucional de Gestion y PAPEL PDF/A 16 memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte natvo dentro del sistema de gestion
Desemperio documental objeto de preservacion, acceso y consulta
13 DERECHOS DE PETICION
Serie documental en la que se conservan los documentos por los cuales un cludadane presenta solicitudes verbales o escritas
ante la entidad, para obtener respuestas prontas y cpertunas en atencion al articulo 23 de la Constitucian Manual para el
ejercicio de las acciones constitucionales Bogotd, Editarial Universidad del Rosana, 2007 P 16
Solictud derecho de peticion
Una vez cumplido su tiempo de retencién, el cual se inicia a contar a partir del Gtimo derecho de petician emitido en cada
vigencia
De acuerdo a lo anterior, se biece una di el metodo intrinseco, tamandose una muestra del 10 %
de la produccion anual, seleccionandose aquellos derechos de peticién de interés general, es decir, que a partir de Una soliciud
ndividual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividadas s de la entidad un
porcentaje de los derechos de paticion de interés colectvo, es decir, que resuelvan las necesidades de grupos étnicas religiasos,
de d hos humanos, P de delensa de la diversidad sexual,
colectivos de victimas, celectivos de personas en condicion de run je de los derechos de
peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacién del servicio par parte de la entidad, una aficina o un
PE-CP-001 EML funcionario. Seleccionar un porcentaje de los derechos de peticion que implique la expresién de derachos minimes vitales
Planeacién PAPEL PDF/A 18 2 8 PUBLICA expresados en las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1986, T-
Estratégica 284 de 1958, SU-062 de 1999 de la Carte Constitucional Seleccionar un percentaje de los derechos da peticién que implique la

Comunicaciones Oficiales

expresisn de los derechos fundamentales sefialadas en el Capitulo 1 de la Constitucién Polltica de Colombia.

El proceso de digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en sopartes analegos, de acuerda
can los eriterios establecidos en la Guia de Requistes Minimos de Digitalizacian del Archivo General de la Nacion yenla
memaria descriptiva, por su parte los decumentos electronices se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestidn
documental objete de preservacion, acceso y-consulta

Para la eliminacion de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 2.822.5
"Elminacién de documentos” del Decrate 1080 de 2015 dal Ministerio de Cullura, el articulo 22 del Acusrdo AGN 004 de 2019 ¥
el procedimiento eliminacion documental definido &n la memoria descriptiva. Para los documentos en =aparte papel se utilzara el
método de picado y pata los documentos electranicos se utilizard un software de borrado seguro de la informacién. Una vez
aplicados los métodes de eliminacién, la disposicion final de los sopartes y medios se articulara con &l proceso de gestian
ambiental
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INFORMES

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

25.1

Informes a Entes de Control

Informes a Entes de Control

Comunicaciones Oficiales

PAPEL

PDF/A 1b

PE-CP-001
Planeacién
Estratégica

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

Informes excepcionales que son requeridos por entidades de control, en los que se da cuenta de temas relacionados a fa
rendicion de la cuenta fiscal, el reporte de informacién ante la Camara de Representantes, el Sistema de Control Interno - Plan
de Mejoramiento Contraloria e Informes de Seguimiento, y en general sobre temas relacionados con la administracion de fa
Entidad

Una vez cumplido su tiempo de retancién, el cual se iniciard a contar a partir del Gltime informe de cada vigencia anual, la

se conserva tof do que cuenta con valores secundarios, debido a que su informacién es un
testimenio de la rendicién de cuentas que presenta el Ministerio come respuesta a los requerimientos provenientes de las
entidades de control

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en sus
dos componentes (Plan de conservacién y plan Preservacién Digial a larga plazo) del Ministeria

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aguelios documentas en soportes analogos, de acuerdo
con los criterios establecidos en la Gula de R Minimos de D on del Archivo General de la Nacidny en la
memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestian
documental objeto de preservacion, acceso y consulta

252

fe a Otras Entidades

Esta subserie refleja la elaboracian y consolidacién de informes salicitados a otras entidades, en atencian y cumplimienta de la

Informes a Ctras Entidades

PE-CP-001

Comunicaciones Oficiales.

Estratégica

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

funcién por medio del articulo 8 del Decreto 1670 de 2019
Los tiempas de retencian de la subserie empiezan a contar a partir de la terminacian de |a vigencia anual en la que se elabaro el
infarme.

Cumplido el tiempo de retencidn, esta subserie serd de canservacian total, ya que recoge y consalida infarmacién sabre el
desarrollo y funcianamiento de la entidad, basandose en hechos verificados y analizados con datos relevantes, lo que hace que
tenga valares investigativos y secundarios.

Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en sus
dos componentes (Plan de conservacion y plan Preservacian Digtal a largo plazo) del Ministerio

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archivo central para aguelios documentos en soportes analogos, de acuerdo
con los critenos establecides en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo Generai de la Nacion y en la
memoria descriptiva, por su parte los documentos electrdnicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestién
documental abjeto de preservacion, acceso y consulta

2512

Infermes de Gestién

Informe de gestién

Comunicaciones QOficiales

PAPEL

PDF/A 1b

PAPEL

PDF/A 1b

PUBLICA

Los informes de gestién la on que permite el funcionamiento de la entidad y la gestion
administrativa, operativa y financiera generados por las diferentes dependencias que la conforman

Los tiempos de reencion de la subserie empiezan a contar a partir de la terminacion de la vigencia anual en la que se consolido
el informe

Cumplido el tiempa de retencién esta subserie sera de conservacion total, ya que contiene valores historicos y la informacién
incluida en estos documentos es fundamental para reconstruir 1a historia institucional, sinsendo coma testimenio de (as practicas
administrativas, operativas y financieras que se dan a canocer en dichos informes consolidados, en cumplimiento a las

|estrategias, metas y resultados en cada uno de los procesos desarroliados.

E| proceso de digilalizacion se aplicaré en la fase de archivo central para aquelios documentos en sopories analegos, de acuerdo
con los criterios establecidos en la Guia de Requistos Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y en la
memaria deseriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestian
documental abjeto de preservacion, acceso y consulta,
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35 PLANES
3523 Planes Sectoriales del Deporte, Recreacién y Educacion Fisica

Esta subserie documental contiene la gestion piblica en matena del sector deporte, es decir, de los planes y proyectos de

Plan sec_tcn.al del deporte, recreacian y PAPEL FDF/A 1b | gobierno, implementacion, seguimientos, asi como de [a cobertura y calidad del deporte en los terrtorios nacionales

educacién fisica
Una vez cumplido su tiempo de retencion, el cual se contara a partr del Gitimo plan de la terminacian del cuatrienio, la subserie

120 . se conserva totalmente ya que esla establece los propositas y objativos de largo plazo y las estrategias y orientaciones generales|
Direccionamiento de la politica deportiva y recreativa y el plan de inversiones can los presupuestos de los principales programas y proyectos de
Comunicaciones Oficiales Estratégico y PAPEL PDF/A 1b 2 8 X X PUBLICO Inversion piblica de los diferentes sectores del sistema, lo que conlleva a tener valores secundarios, ya que es una fuente util
aprendizaje para la histonia de la administracion del deporte en el pais
organizaci

El proceso de digitalizacién se aplicara en la fase de archiva central para aquellos documentos en sopories analogos, de acuerdo
con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimaos de Digtalizacién del Archivo General de fa Nacién y en la

Informes del plan sactonal PAPEL PDF/A 1b memonia descriptiva, por su parte los documentas electrénicos se conservardn en su soporte nativo dentro del sistema de gestion
documental objeto de preservacion, acceso ¥ consufta
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