PROCESO Version 4
GESTION DOCUMENTAL Codigo: GD-FR-001

o
[ Giga 1 oevere
: FORMATO

ha:
Tabla de Retencién Documental Fecha: 1310412022

ENTIDAD PRODUCTORA: MINISTERIO DEL DEPORTE

|OFICINA PRODUCTORA OFICINA DE CONTROL INTERNO

CLASIFICACION
COoDIGO CALIDAD TIPO DE SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL

SERIE,SUBSERIE Y TIPOLOGIA INFORMACION
DOCUMENTAL

PROCEDIMIENTOS
NORMA O
__ARTICULD

OFICINA PRODUCTORA SERIE  SUBSERIE PROCESO PROCEDIMIENTO PAPEL ELECTRONICO AG D - MC

R e e e e e e —

2 ACTAS

Actas del Comite Institucional de

29 |Coordinacion de Control Interno

Las Actas del Comité Institucional de Goordinacién de Control Interno, sen prueba de las actividades,
desarroliadas y temas tratados por el Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno. El Comité
Invitacitnes a comite EML &s creado en atencion y cumplimiento al articulo 13 de la Ley 87 de 1993,

Los tiempos de retencion de la subserie empiszan a contar a partir de la terminacién de la vigencia anual

£1-PD-002 Auditaria en I que se eiaboraron las actas.

Una vez cumplida los bempos de retencién, se dispane fa conservacion total para la subserie,
ctas o ta da Caardinacio :
:E\ ;;,,:z:;mw e ; E1-PD-003 Elaboraciony | - PAPEL FDF/A 1b desarrollando los valores secundarios debido a que sstos documentas reflejan la elaboracién y apicacion
Evaluacién seguimiento Plan de de tcnicas de direccion, verficacion y evaluaciones administrativas, garantizanda que todas las
i j CGR 2 8 x x PUBLICA  |actividades y recursos de la entidad estén dirigidos al cumplimiento de los cbjetivos.

¥
mejora continua
EI-MN-002 Manual de Para la conservacion de los docurnentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Auditoria Interna Conservacién en sus des componentas (Plan de conservacian y plan de Presenvacién Digial a largo

plazo) del Ministerio | procese de digitalizacion se aplicara en |a fase de archivo central para aquelios
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos
Minimos de Digitalizacién del Archivo General de la Nacion y los descritos en la memoria descriptiva. por

e los icos s8 conservardn en su soporte nativo dentro del sistema de gestén
documental objeto de preservacion, acceso y consulia

110 25 INFORMES

251 Informes a Entes de Control

Informes que son per los entes de control en ejercicia de sus funciones. Esta
subsene se genera en el cumplimiento de I funcién asignada a este GIT en el articulo 7 del Decreto
1670 de 2019

Informes a entes de control PAPEL POFIA Tb Los tiempos de retancion de la subserie empiezan a contar a partir del Gltima infarme de cada vigencia

anual
EI-PD-001 Seguimiento

Normative Una vez cumpiidos los tempos de retencion, se dispone la conservacion total para Ia subserie ya que son

decumentas de caracter administrativo y legal. debido a que su informacion es una evidencia del reporte
enviado semestraimente a los entes de control, por lo tanto, desarrella valores secundarios.

independiente y 2 a X X PUBLICA
mejora continua | GC-IN-002-Creacionyio Para Ia conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de
Actualizacion de Consetvacién en sus dos componentes (Plan de conservacién y plan de Preservacion Digital a lrgo

Contenidos Pagina Web plazo) del Ministerio. EI proceso de digitaiizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos
Comunicacicnes Oficiales GC-IN-002 PAPEL POF/A 1B documentos en sopartes analogos, de acuerdo con los critetios establecidos en la Guia de Requisios
Minimes de Digitalizacion del Archivo General de la Nacion y en fa memoria descriptiva, por su parte fos
documentos electrénicos sa consarvarin en su soports nativo dentra del sistema de gestion documentay
objeto de preservacion, acceso y consuita
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255 Informes de auditorias internas
Designacian Audiarias Internas PAPEL PDFIA 1b
Fi
Entendimiento Unidad auditable PAPEL s ; A
X Esta subsarie esta con los procesos tes con la evaluacion de la
gestion de las .l o del por parte de los responsables de los
Ayshlizin cle Riesgon PAPEL A8 procesos y actividades en el Ministerio, asi como identificar oportunidades ayudando a la entidad, 3
XLS cumplir sus objetivos mediants un enfoque sistematico, disciplinado y de mejora continua
Plan Especifico de Auditorias E1-PD-002 Procedimients| FAPEL POFIA 1b Los tismpas dea retencion se contardn a partir de la terminacion de la vigencia anual en la que se presentd,
Auditorias Internas &l informe.
Carta de Compromiso PAPEL PDFIA 16
ELMN-002 Wi Una vez cumplido los tiempos establecidos, a subserie 56 conserva totalmente debido a su valor
secundanio, toda vez que cuenta con los kneamientos para la planeacion y ejecucion de las Auditcrias
Carta de Representacion firmada Evaluacién Auditoria Interna PAPEL PDF/A 1b ) ttteen o &4y i avalkie ¥ st i ofncin e ot Ve ot iengunccarioo ¢
2 8 X PUBLICA i
gobierno, de manera independiente y objetiva
Actas de apertura yio cierre mejora continua FAPEL PDFIA 1B
GC-IN-002 Creaclon ylo Para la conservacién de los documentos, se tendr en cusnta I sstablecido en el Sistera ntegrado de
Programa de Trabajo Actyaizacién da PAPEL xS Conservacién en sus dos (Plan de ion y plan de F on Digtal a fargo
Gc_{:;g'"‘ Web plazo) del Ministerio. E1 procese de digitalizacin s aplicara en la fase de archivo central para aquelios
Z documentos en sopertes andloges, de acuerdo con los criterios establecides en ta Guia de Requisitos
de { ™ PAPEL PDFIA 1 . &q
Eiiiicion de scdicrla Kileen Minimos de Digitalizacién del Archiva General de a Nacidn y en la memoria descriptiva, por su parta los
Informe de Auditorla intarna o — documentos elecTonicos se conservaran en su soperte nativa dentro del sistema de gestion documental
ina objeto de preservacion, accesa y consulta
Informe de Auditoria interna final PAPEL PDFIA b
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDFIA 1b
2510 Informes de Evaluaciones y
; seguimlentos Normatives Estos informes brindan informacién referente al proceso de evaluacion y seguimiento de fa funcién
, el con velar por el il de las normas, politicas, procedimientos,
planes, programas, proyectos y metas de la entidad
Informe de seguimiento preliminar PAPEL PDF/A 1h
Los tiempos de retencion se contarén a partir de la terminacion da la vigencia anual en la que se presentd
EI-PD-001 el informe.
Normativo
: La subsene se conserva totalmente dado que los informes sirven a la entidad para verrficar, realizar
Informe de saguimiento final Evaluacion PAPEL PDF/A b s « PUBLICA [Feguimiento a s procesos, pr ¥ eun tvom 3 fan aportunas
independiente y | oo\ 502.Creacion ylo 2 L} frente al quehacer institucional y la mejora continua, Jo que conlleva a tener valores secundarios
mejora continua e de
Contenidos Pagina Web El proceso de digitalizacién se aplicara en fa fase de archivo central para aquelies documentos en
GC-IN-002 soportes andlogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de
SRRt O PAPEL POF/A 16 Digitahzacién del Archivo General da la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos
electrénicos se conservardn en su soparte nativo dantre del sistems de gestién documental objsto de
preservacion, acceso y consulta.
10 £ PLANES
352 Planes Anuales de Auditorias Estos planes brindan informacion de las estrategias formutadas para generar ka mejora continua en los
procesos de la entidad durante un pericdo de tempo anual, siendo una fuente Uil para fa conservacion def
Reguerimjenios sarvicics de PAPEL POF/A 1b 2 memoria institucional de fa entidad
auditoria interna
— Los tiempos de retencisn se contaran a partir de la terminacién de fa vigencia anual en la qus se slabord
Matriz de Auditoria basada en - ol plan
resgos. EI-PD-003 Procedimiento
3 Elaboracion y La subserie se conserva totalmente, ya que contiens fusnta de informacion (il para futuras
3 Evaluacién . ya g par
oz de oA G RIUSISY | renemdientey | Seotimlento Plan de xLs 3 . x FUBLICA  |investigaciones enfocadss en fas esirategias, alcances. objetivos, plancacion o mplementacion da iss
Priotizacion malra ot GR auditorias adelantas por la entidad, por esta razan son importantes para fa histona, fa ciencia y fa cutura.
El proceso de digitalizacion se aplicard en la fase de archivo central para aquellos documentos en
Flanes anuales de auditoria PAPEL POFIA 16 sopartes anslogos. de acuerdo con los criterios establecides en la Guia de Requisitos Minimos de
Digitalizacién del Archivo General de la Nacién y en fa memoria descriptiva, por su parte los docume
electiénicos se conservaran en su soporte natvo dentro del sistemna de gestisn documental objeto
Comuricasiones Oficiales. PAPEL PDF/A 1b preservacisn, accesa y consulta
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Esta subserie de Planes de mejoramiento, registran las acciones y estralegias encaminadas a subsanar
oportunidades de mejora que se identifican en la auditoria interna y las cbservaciones realizadas por los
organismos de control

35.10 Planes de Mejoramiento Institucional

Solicitud de modificacion plan de

EML Los tiempos de retencién se contaran a partir de la Gltima cemunicacién en la que se cierra el plan de
mejoramiento P — @iy mejoramiento de |a vigencia anual
Cansalidada solicitudes modificacisn plan de Seguimlanto Fian de Hep la subserie se canserva tataimente debido a su valor histérico, al ser atil para las es en
mejoramiento institucional Mejoramiento CGR ol campo de Ia historia de a administracién publica, n temas relacionados con prevenir s materializacion de
Evaluacién EL-PD-007 Gestién de ) los hallazgos formulados y observaciones generadas, asi como las mejoras en la gestion administrativa de la
Comunicaciones Oficiales inrljnpendieme Y| Planes de Mejoramiento PAPEL PDF/A 1b 2 8 X X PUBLICA entidad, |o que conlleva a tener valores secundarios.
mejora - 2

Normativo y El proceso de digitalizacion se aplicaré en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes
Auditoria Interna

Planes de Mejoramiento Institucional PAPEL POFIA 1B analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del
Archive General de la Nacién y en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se
canservaran en su soporte nativo dentro del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y

de seguimienta PAPEL pn”ﬁ 1b consulta
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Nombre y firma del S i I

—

LUZ ANGELA LENIS GARCES
Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacion
Nombre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa
Responsable de Proceso de Gestion Documental

GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA RETENCION DISPOSICION FINAL
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
CONVENCIONES
AG - Archivo de AC- Archiva | CT - Conservacién E - Eliminacié 5- D - Digitalizacion
Geslién Central Total R Seleccion MC - Microfimacién
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