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PARA: FABIO ALBERTO ALZATE CARRENO
Ministro del Deporte (E)

DE: 110-DESPACHO DEL MINISTRO/OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Informe Final seguimiento al Programa Gestién Documental.

Respetado Dr. Alzate,

En cumplimiento del Plan Anual de Auditoria Interna vigencia 2022 y en atencion al rol de evauacion y
seguimiento estipulado en el Decreto Nacional No. 0648/2017, articulo 2.2.21.4.9 Informes, literal k); asi
como de la normativa aplicable, mediante el presente se daaconocer el resultado del seguimiento realizado
al Programa de Gestion Documental .

COMITE INSTITUCIONAL DE COORDINACION DE CONTROL INTERNO.

Dando cumplimiento a lo sefialado en el Decreto 648 de 2017 - Articulo 16, Pardgrafo 1 y Resolucion
Interna No. 000524 del 22 de abril de 2019, ARTICULO TERCERO, litera a), se remite para conocimiento
de los miembros integrantes del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno, copia del presente
informe de seguimiento en cumplimiento de requerimientos normativos.

Cordiamente,

/..

ANDRES GALVISPINEDA
Jefe Oficina de Control Interno (E)

Anexo: Informe final (Archivo PDF en 66 folios).

Copia: Comité Institucional de Coordinacion de Control Internoy GIT Gestion Administrativa.
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1. DESCRIPCION DEL SEGUIMIENTO
Tipo de Informe: Final

Denominacién del Trabajo: Seguimiento Gestion Documental Interna del Ministerio del
Deporte.

Objetivo(s):

»= Evaluar el cumplimiento a la normativa, el estado y avance del Proceso Gestion
Documental al interior del Ministerio del Deporte.

= |dentificar fortalezas y/o oportunidades de mejora que permitan agregar valor al
Proceso Gestion Documental.

Alcance: Comprende la verificacién de informacion del proceso Gestion Documental
correspondiente entre el 01 de julio de 2021 al 31 de agosto de 2022.

Marco Normativo:

e Ley No. 594 del 2000 “Por medio del cual se dicta la Ley General de archivos y se
dictan otras disposiciones”. Articulo 4. Principios generales. Articulo 5. El Sistema
Nacional de Archivos. Articulo 11. Obligatoriedad de la conformacién de los archivos
publicos. Articulo 18. Capacitacién. Articulo 19. Soporte documental. Articulo 21.
Programas de gestion documental.

e Ley N°1967 del 11-jul-2019, “Por la cual se transforma el Departamento Administrativo
del Deporte, la Recreacion, la Actividad Fisica y el Aprovechamiento del Tiempo Libre
(Coldeportes) en el Ministerio del Deporte.”, articulo 16. Régimen de transicion,
articulo 11, archivos.

e Ley No. 1712 del 2014 “Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”
Articulo 12. Adopcion de esquemas de publicacién. Literal a- “Las clases de
informacién que el sujeto obligado publicard de manera proactiva y que en todo caso
debera comprender la informacidon minima obligatoria” Articulo 17. Sistemas de
Informacion.

e Decreto Nacional No. 106 de 2015, “Por el cual se reglamenta el Titulo VIII de la Ley
594 de 2000 en materia de inspeccion, vigilancia y control a los archivos de las
entidades del Estado y a los documentos de caracter privado declarados de interés
cultural; y se dictan otras disposiciones”, articulo 36. De las instalaciones y servicios
de custodia, conservacion y almacenamiento de archivos fisicos y electrénicos;
articulo 40. Sanciones.

e Decreto Nacional N° 1080 del 26-may-2015, Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Cultura, Articulo 2.8.2.5.9 Procesos de la gestién
documental; articulo 2.8.2.6.1. Generalidades del sistema de gestibn documental;
articulo 2.8.2.6.2. Caracteristicas de los sistemas de gestion documental; articulo
2.8.2.7.2. Caracteristicas del documento electrénico de archivo; articulo 2.8.2.7.7.
Requisitos para la disponibilidad de los documentos electronicos de archivo; articulo
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2.8.2.7.1. Aspectos que se deben considerar para la adecuada gestion de los
documentos electrénicos, sefiala que “Es responsabilidad de las Entidades Publicas
cumplir con los elementos esenciales tales como: autenticidad, integridad,
inalterabilidad, fiabilidad, disponibilidad y conservacion, que garanticen que los
documentos electronicos mantienen su valor de evidencia a lo largo del ciclo de vida,
incluyendo los expedientes mixtos (hibridos), digitales y electrénicos”.

Decreto Ley Nacional Anti trdmites 2106 de 2019, “Por el cual se dictan normas para
simplificar, suprimir y reformar tramites, procesos y procedimientos innecesarios
existentes en la administracion publica”, articulo 16. Gestion Documental Electronica
y Preservacion de la Informacion.

Decreto N° 1670 del 12-sep-2019, Por la cual se adopta la estructura interna del
Ministerio del Deporte, articulo 2. Funciones del Ministerio del Deporte; articulo 9.
Funciones de la Oficina Asesora Juridica, numeral 4. articulo 16. Secretaria General,
numerales 4y 16.

Decreto Nacional No. 403 del 16-mar-2020, “Por el cual se dictan normas para la
correcta implementacion del Acto Legislativo 04 de 2019 y el fortalecimiento del control
fiscal”, Articulo 57 Del seguimiento permanente al recurso publico, Articulo 61 Articulacién
con el control interno, Articulo 62, Sistema de Alertas del Control Interno, Articulo 151, Deber
de entrega de informacion.

Plan Nacional Desarrollo 2018-2022, articulo 147 transformacion digital puablica.
Acuerdo AGN N° 49 de 2000, “Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7
“Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de

U]

edificios y locales destinados a archivos”.”.

Acuerdo AGN N° 002 de 2004, “Por el cual se establecen los lineamientos basicos para la
organizaciéon de fondos acumulados”,

Acuerdo AGN N° 004 de 2013, “Por el cual se reglamentan parcialmente los Decretos
2578 y 2609 de 2012 y se madifica el procedimiento para la elaboracién, presentacion,
evaluacion, aprobacién e implementacion de las Tablas de Retencién Documental y las
Tablas de Valoracion Documental”, articulo 4. Cuadros de Clasificacion Documental;
articulo 9. Publicacioén; articulo 14. Actualizacion.

Resolucién interna No. 2359 del 23-dic-2019, "Por la se establecen los Grupos Internos
de Trabajo del Ministerio del Deporte y se asignan sus funciones", Articulo 3° Funciones de
los grupos internos de trabajo, Grupo Interno de Trabajo Gestion Administrativa,
numerales 10, 11y 12.

Resolucién interna N° 330 del 25-feb-2020, Por medio de la cual se integra y se
establece el reglamento de funcionamiento del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio del Ministerio del Deporte, articulo 6° Funciones del Comité, numeral 4.
Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestién — MIPG, versiéon 4 de
marzo de 2021, dimensién 5, numerales 2.2.1 Politica de Planeacién Institucional y
5.2.2 Politica Gestion Documental.

Documentacioén interna aplicable al Proceso Gestion Documental.
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2. METODOLOGIA:

Para la ejecucion del presente seguimiento se dio aplicacion a las Normas Internacionales
para el Ejercicio Profesional de Auditoria, tales como; consulta de informacion en los
aplicativos institucionales; publicaciones existentes en la pagina Web Institucional; validacion;
verificacion, avance y entrevista a los responsables del Proceso Gestién Documental (GD);
visita de inspeccion ocular a las instalaciones locativas donde se encuentra ubicado el acervo
documental.

Programa de Gestion Documental — PGD

El Programa de Gestion Documental — PGD vigente durante los afios 2020 a 2023, fue
aprobado por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio, mediante acta N° 6 del 22 de
diciembre de 2020, adoptado con Resolucion N° 000649 del 6 de mayo de 2021. EI PGD se
encuentra publicado en la Intranet y pagina Web institucional.

La OCI realiz6 seguimiento con relacion a la ejecucion de actividades descritas en el PGD,
para lo cual se requirié la informacion primaria al responsable del Proceso Gestién Documental
en cabeza del coordinador Grupo Interno de Trabajo Gestion Administrativa, con el
memorando N° 2022IE0011246 del 05 de septiembre de 2022, se recibié respuesta N°
2022IE0011625 el 12-sep-2022.

En cumplimiento del Plan Estratégico de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones,
se evidencié que la entidad cuenta con el equipo de computo, impresoras y scanner para la
gestion del proceso gestion documental.

Respecto al estado y avance de implementacion de los recursos tecnolégicos, se indicé lo
siguiente:

Servidor de bases de datos.

El aplicativo Sistema de Gestion Documental - GESDOC tiene una arquitectura integrada a
una misma infraestructura, lo que significa que su capa de data, informacién no estructurada
y la propia aplicacion se despliega sobre un mismo servidor el cual esta identificado con el
nombre SRVGESCOL vy la direccidon IP 192.XXX.0.XX (se oculta parte de la informacion por
seguridad).

Médulo de Gestion Documental en la Web.

El médulo de Ventanilla Unica Virtual (PQRDS) se encuentra implementado en su totalidad,
teniendo en cuenta los diferentes tipos de solicitudes a través de los cuales los ciudadanos
envian sus requerimientos diligenciando el formulario disponible para ello, asi mismo,
guedando identificada la caracterizacion del ciudadano, usuario y grupo de interés. Enlace de
acceso: https://www.mindeporte.gov.co/atencion-servicio-ciudadania/pgrsd-ingrese-consulte-
peticiones
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¢ Se implemento el tipo de denuncia Violencia Basado en Genero, quedando el formulario
de cara al ciudadano, divido en secciones como la Caracterizacion de usuarios, la
tipificacion del caso y la informacion de la victima.

e Actualizacién de la notificacion enviada al ciudadano en donde se le informa de la
radicacion de su solicitud, con codigo de seguridad para seguimiento y consulta.

¢ Se implementaron mensajes para validacion de campos en el formulario, que le indican al
ciudadano que hay errores en el mismo o que es un campo obligatorio y que debe
diligenciarse.

Ingrese y Consulte Sus Peticiones

Orientacidn se Sekcrion: /O
jresar D SN
. £
8 Sekcrione l\J
Grupos Etnicos y Ctros| Seleccione v

Fuente: pagina Web institucional.

¢ Se implement6 un nuevo mensaje que le indica al ciudadano que accion realizar en caso
de presentarse fallas en el sistema.

Ingrese y Consulte Sus Peticiones

Consulte aqul sus peticiones

Registre agul su peticién

¢'_m campos marcados con  son obfigaloos. En case de falls del sislema infirmele @ ravis del comeo

contacta@mindeparte.gov.ca i emplece el dilgenciamisnts nusaments dal farmuiario an este punto.

Fuente: pagina Web institucional.

e Se implementdé mensaje indicando al ciudadano la accion a realizar para cuando se
presenta error de recarga de pagina, el cual suele mostrarse cuando se intenta acceder a
un determinado recurso demasiadas veces en un corto periodo de tiempo y se invalida la
accion. Ejemplo... Captcha
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Ingrese y Consulte Sus Peticiones

Fuente: pagina Web institucional.

e Desarrollo de la APP VENTANILLA VIRTUAL MINDEPORTE, aplicacion disefiada en su
primera version para ejecutarse desde teléfonos moviles Android, permitiéndole a los
ciudadanos hacer el envio de sus Peticiones, Quejas, Reclamos, Denuncias y Solicitudes
(PQRDS); consultar y hacer seguimiento a sus PQRDS; solicitar y descargar los
Certificados de Atleta Excelencia y Glorias del Deporte y de Existencia y Representacion

El deporte
oS daplodos Mindeparte

Peticiones Q

Consulta PORSDF
Ragistro PORSDF
a or = cacio

Certificado de exiastencla y representacion legal

Dooumento de ayuda para sollcitudes

- =) L £ ] | GOVv.COo

)

Fuente: APP ventanilla virtual de Mindeporte.
Sistema de Gestiéon Documental que cumpla con los siguientes requerimientos del ISO
30301.
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La norma ISO 30301, establece los requisitos de un sistema de gestion para los documentos
y el modo en que las organizaciones puedan desarrollar una politica de gestion documental
identificada asi:

Plataforma de interoperabilidad con otras herramientas.

El sistema de Gestion Documental GESDOC, cuenta con los siguientes webs services que
permiten la interoperabilidad con otros sistemas de informacién, como:

Servicios WEB — GESDOC.

Endpoint: https://gesdoc.mindeporte.gov.c0:443/SGD_PRUEBASWS/GESDOC.
WSDL/XSD:
https://gesdoc.mindeporte.gov.co:443/SGD_PRUEBASWS/GESDOC?wsdI

Operaciones:

Actualizar estado de un documento: updateDocument
Adicionar anexo a un documento: addAnnex

Adicionar archivo digital a un documento: digitize

Crear carpeta/expediente: addFolder

Crear documento registrado (O): createRegistered

Crear enviada (EE): createSended

Crear interna (IE): createlnner

Crear recibida (ER): createReceived

Crear recibida REST (ER): createReceivedRest

Modificar tercero: modifyThirdperson

Obtener anexos de un documento: getDocumentAnnex
Obtener archivos digitales de un documento: getDocumentimages
Obtener documentos de una carpeta: getFolderDocuments
Obtener informacion de carpeta: getFolder

Obtener informacion de un documento: getDocument
Obtener informacion de uno o mas documentos: searchDocument
Obtener pardmetros: parameters

Probar servidor: ping

Solicitar token para visor: requestViewerToken

Tercero: getThirdperson

Trasladar documento: traslateDocument

La documentacion de estos servicios web se encuentran en la siguiente URL:
https://gesdoc.mindeporte.gov.co/SGD_PRUEBASWS/doc.jsp
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Repositorio de archivos digitales.

Respecto al repositorio de archivos digitales, la informacién se almacena en el propio servidor,
a través de la Tabla de Retencion Documental de cada dependencia, permitiendo lo siguiente:

a. Vinculacion de datos de expediente electrénico al editar un expediente
b. Vinculacion de documentos digitales y fisicos de otros expedientes

c. Vinculacién de interesados

d. Vinculacion entre expedientes

e. Vinculacion de documentos externos al sistema con URIs

f. Generacion de indice electronico en PDF y XML

Base de datos.

La base de datos GESDOC se encuentra en Microsoft SQL Server 2012 - 11.X.XXXX.60 (X64).
El Administrador de la base de datos: SRVGESCOL/Administrador (administrador local del
servidor). (se oculta parte de la informacion por seguridad).

Seguridad digital.

Se tienen definidos las siguientes acciones que le permiten al ciudadano realizar sus tramites
en linea de forma segura a través del médulo de Ventanilla Unica Virtual:

» Informacién al ciudadano del tratamiento de sus datos personales segun la politica de
proteccion de datos personales.

» La informacion que es capturada en el formulario PQRDS es protegido por certificado
de seguridad: https://www.mindeporte.gov.co/servicio-al-ciudadano/ingrese-consulte-
peticiones.

> Los datos ingresados por el ciudadano a través del médulo de Ventanilla Unica
Virtual, son almacenados en una plataforma tecnoldgica que implementa monitoreos
de seguridad constantemente.

» Acceso al Sistema de Gestion Documental - GESDOC a través de un usuario Unico
importando desde el Directorio Activo mas una contrasefia temporal que el usuario
cambia posteriormente.

MINISTERIO DEL DEPORTE

SESUUG
Sistema de Gestién Documental GESDOC J r }

Iromeron

Mesa de ayuda GESDOC

Fuente: Aplicativo Gesdoc.
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> Perfiles de usuarios. El acceso y las operaciones que se realizan sobre los diferentes
modulos de GESDOC, dependen del perfil de usuario que se configure para cada

funcionario.

PERFILES DE USUARIO

ae

Radicador

Funcionario
y /o Contratista Administrador \
fApoyo
L X 1]

Wi

Jefe (Asignador/Aprobador)

6 ~e - &

Fuente: GIT Gestién Administrativa.

> Notificaciones al correo del ciudadano confirmando la correcta radicaciéon de su

solicitud.

> Uso de CAPTCHA (mddulo de Ventanilla Unica en mindeporte.gov.co y APP Ventanilla
Unica Mindeporte) como cédigo de validacion para proteger toda la informacion de los
usuarios dentro de una pagina web y evitar la entrada de usuarios automatizados con

el Unico fin de publicar spam en la web.

Plan Institucional de Archivo — PINAR

- Programa de normalizacién de formas y formularios electrénicos

- Programa de documentos vitales o esenciales
- Programa de gestion de documentos electronicos
- Programa de Reprografia

El PINAR, vigente durante los afios 2020 a 2023, fue aprobado por el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio, mediante acta N° 6 del 22 de diciembre de 2020, adoptado con
Resolucion N° 000649 del 6 de mayo de 2021. EI PINAR se encuentra publicado en la Intranet
y pagina Web institucional.

El PINAR contempla la ejecucién de los siguientes programas, los cuales fueron presentados
en el Comité Institucional de Gestién y Desempefio en sesion N° 5, realizada el 4 de agosto
de 2022.
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- Programa de Documentos Especiales
- Programa de Archivos Descentralizados
- Programa Auditoria de Gestion Documental

Frente al seguimiento de las acciones de verificacion al cumplimiento del Plan Institucional de
Archivos — PINAR y del Plan de Gestiéon Documental, se evidencio la realizacion de las
siguientes actividades por parte del Proceso Gestion Documental:

1. Informe de seguimiento Plan institucional Pinar segundo semestre 2021, del 15-dic-2021.
2. Informe de Seguimiento, primer semestre de 2022.

3. Informe de Seguimiento de PGD, del 30-jun-2022.

4. Radicado de Cronograma de Plan de Trabajo de marzo/2022.

5. Informe de visita a dependencias de marzo/2022.

Tabla de Retencion Documental (TRD).

Se observo en la pagina Web institucional la publicacién de la Convalidacion por parte del
Archivo General de la Nacion, documento de fecha 27 de septiembre de 2017, con el formato
adjunto GD-FR-025 Cuadro de Clasificacion Documental, aspecto que permite dar a conocer
los tipos de documentos que maneja el Ministerio del Deporte. Las tablas de retencion
documental, a la fecha del presente seguimiento se evidencié que estan siendo objeto de
actualizacién por parte del Proceso Gestion Documental.

Adicionalmente, se evidencio que el tema fue presentado en el Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, seguin acta N° 3 del 12 de abril de 2022, mediante la cual en el numeral 5. se
indica sobre el avance del 80% de informacién de las TRD, el 20% restante, corresponde a la
presentacion para aprobacién por parte del comité siendo el 10% vy, el restante 10% hace parte
de la aprobacion por parte del Archivo General de la Nacién, igualmente se identificé que en
el indicado comité se realizé la aprobacion de la TRD.

Asi las cosas, el Proceso Gestibn Documental, contindla con el tramite en gestién con el
Archivo General de la Nacion, quien convalida la informacién de la entidad de forma oficial,
Cuyo avance se encuentra en proceso de revision por parte de este érgano de control.

Tabla de Valoracion Documental — TVD.

El Proceso Gestion Documental ha venido realizando avance de este instrumento archivistico
asi:

1. Versién preliminar de la resefa Institucional con enfoque archivistico

2. Inventarios documentales del periodo | a lll. Versién preliminar

3. Cuadro de Clasificacion de TVD. Version preliminar

4. Cuadro Evolutivo Organico funcional. Version preliminar

5. Graficacién de Organigramas institucionales. Version 1

6. Procedimiento y formatos para la elaboracion de Tabla de Valoracién Documental
(pendiente por aprobar)
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Plan de conservacién Documental y Plan de Preservacion Digital:

El Proceso Gestion Documental referente al Plan de Conservacion Documental, presenta el
formato con cddigo GD-DI-005, version 1 del 06-abr-2016, publicado en la pagina Web
institucional, el cual tiene como objetivo: “Establecer los lineamientos para garantizar la
conservacion de los documentos fisicos y/o analogos de archivo producidos por la Entidad, manteniendo
sus caracteristicas de autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad a
través del tiempo.”; estableciendo la conservacién preventiva.

Teniendo en cuenta el proceso de actualizaciébn documental, este Plan de Conservacion
Documental se encuentra en ejecucion, tal como fue indicado en el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio en sesién N° 5, realizada el 4 de agosto de 2022, donde dio a conocer
la estrategia para el cuatrienio que consiste en los siguientes programas:

Programa de capacitacion y sensibilizacion.

Programa de inspeccion y mantenimiento de almacenamiento e instalaciones fisicas.
Programa de saneamiento ambiental, desinfeccion, desratizacion, y desinsectacion.
Programa de monitoreo y condiciones ambientales.

Programa de almacenamiento — realmacenamiento.

Programa de emergencia y atencion de desastres.

oukwnE

Frente al Plan de Preservacion Digital se tiene contemplado implementarlo a largo plazo, ya
gue se tienen definidas estrategias alineadas con el Archivo General de la Nacién, que
corresponden a:

Diagndstico de documentos electronicos.

Definicion de formatos y formularios de preservacion.

Inventario de documentos electronicos.

Organizacion de documentos electronicos, digitales y analogos.

Esquema de metadatos de preservacion digital.

Capacitacion y sensibilizacion de conservacion preventiva — documentos digitales y/o
electronicos.

Seguimiento y control.

Y VYVVVVYY

Transferencias Documentales.

Se recibié por parte del Proceso Gestion Documental las evidencias que permiten mostrar la
gestion realizada, se generé informe de Seguimiento de transferencias primaria, de fecha 28
de diciembre de 2021.

Igualmente, con memorando interno N° 20221E0002514 del 18 de marzo de 2022, se realizd
la remisién del cronograma de transferencia primaria para el afio 2022, el cual fue direccionado
a las diferentes dependencias del Ministerio del Deporte.
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Se observo la Matriz de seguimiento transferencias primarias, la cual presenta el cronograma
de transferencias documentales a realizarse entre agosto y noviembre de 2022.

Con relacion a lo anterior, se realizd socializacion en la Intranet mediante pieza comunicativa
frente a las transferencias documentales.

Sistema Integrado de Conservacion - SIC.

En el Comité Institucional de Gestion y Desempefio en sesion N° 5, realizada el 4 de agosto
de 2022, el proceso Gestiobn Documental presento para aprobacion el Sistema Integrado de
Conservacion — SIC, el cual quedo aprobado por dicho comité.

Referente a la implementacion y seguimiento del SIC, de acuerdo con lo comunicado por el
Proceso Gestién documental, dicha actividad sera iniciada en el Gltimo trimestre de 2022, de
acuerdo con el cronograma establecido, sin embargo, revisado el cronograma este no
presenta fechas de cumplimiento. (ver anexo No. 1).

Eliminacién Documental.

En el periodo objeto del presente seguimiento, no se ha realizado eliminacién de documentos
internos.

Sistema de Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA

Ha sido gestionado el diagnostico preliminar de MOREQ; se radicd la solicitud de
requerimiento para desarrollo y mejoras en el aplicativo de Gestion Documental; v,
socializacién de piezas Graficas acerca de App de Gesdoc.

Infraestructura de Almacenamiento Documental.

Se realiz6 visita de inspeccion ocular, con el fin de verificar los espacios locativos donde
reposan los expedientes fisicos documentales y digitales, evidenciando cuatro puntos que
corresponde a bodegas de almacenamiento. (ver anexo N° 2).

Del seguimiento realizado se resume lo siguiente:

» No existe acervo documental centralizado en un solo lugar.

> La infraestructura presenta numerosas grietas tanto internas como externas y es
probable que el edificio presente desplome.

» Presenta falta de iluminacion natural y/o artificial, la visita se realiz6 de dia y pese a la
luz natural, se evidencio oscuridad en las 11 bodegas ubicadas en el antiguo hotel.

» Lamparas instaladas en techo, se encuentran en desuso por dafio y/o falta de
mantenimiento.

» Existe hacinamiento en pasillos debido al volumen de cajas que presenta.
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» Se tienen instaladas bombillas temporales sobrepuestas en los estantes de archivo,
este aspecto no presenta las condiciones idoneas de seguridad y puede llegar a causar
accidentes debido al incumplimiento de normas técnicas para su instalacion.

» En cuanto a las instalaciones eléctricas se observa cableado expuesto, luminarias

colgando, rosetas con presencia de humedad, presentando riesgo eléctrico y por ende

de incendio.

Presenta filtracién de agua en época de lluvias, con tendencia a posible inundacion.

En las paredesy techos se presenta desprendimiento de pintura y generacién de moho,

formando posible paso de humedad.

Se evidenciaron cajas de archivo en el piso y sobrepuestas, por falta de estanteria para

su debida organizacion; al igual que estantes recostados en pared.

Se evidencia ausencia de fijacion de estanteria al piso, igualmente el piso es de

madera, con posibilidad que por exceso de peso colapse.

Se observo un extintor vencido en la bodega de archivo ubicada en el IDRD (IVC).

Se identifico un termohigrometro sin funcién en la bodega ubicada en la pista atlética.

Sin sefializacion necesaria que permita ubicar con rapidez los diferentes equipos para

la atencion de desastres y las rutas de evacuacion y rescate de las unidades

documentales.

» Presenta lugares con ausencia de limpieza.

YV VWV VY

Y V VY

Las debilidades evidenciadas por el presente proceso auditor, no ha sido desconocidas ni
desatendidas por el Proceso Gestidn Documental, pues se exalta la proactividad para realizar
la labores pese a las condiciones actuales; en igual sentido los responsables han dado a
conocer a la Alta Direccion sobre la preocupacion y necesidad urgente de contar con la
infraestructura adecuada que brinde las condiciones estipuladas a nivel normativo para el
cuidado, custodia, seguridad y mantenimiento del acervo documental de propiedad del
Ministerio del Deporte.

Lo anterior pudo ser evidenciado, entre otras, en sesiones de Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, asi:

- Acta sesién ordinaria N° 3 del 9 de julio de 2020, numeral 5.
- Sesion N° 5, realizada el 4 de agosto de 2022, numeral 9, proposiciones y varios.

Reglamento Interno de Archivo y Correspondencia.

Mediante Resolucién interna N° 001567 del 02 de diciembre de 2020, se expidi6é y adopto el
Reglamento Interno de Archivo y Correspondencia aplicable y vigente en el Ministerio del
Deporte.

Gestion Activos de la Informacion

Se realiz6 seguimiento frente a la gestion realizada de los activos de informacién bajo la
responsabilidad del Proceso Gestiébn Documental, de donde se desprenden debilidades de
forma, a fin de ser atendidas para mantener actualizada la informacién de los activos de
informacion. (ver anexo N° 3).
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Capacitaciones

El Proceso Gestion Documental ha generado la socializacibn de los mecanismos de
instrumentos archivisticos, dando la importancia que reviste el manejo documental, mediante
los siguientes ejercicios:

- Publicacién en la Intranet de la Politica de Gestién Documental.

- Se socializ6 en capacitacion “Normatividad Archivistica” en el primer semestre de 2022

- Socializacién intranet (entérate)

- 2. Capacitacién Organizacion de Archivos de Gestion_2021

- 3. Capacitacion Normatividad Archivistica

- 4. Capacitacién Organizacion Expedientes Hibridos_2022

- 5. Socializacion Video Organizacion de Archivos de Gestién

- 6. Através de laintranet institucional se realizé la socializacion de la Resolucién Interna
N° 649 de 2021, mediante la cual se adoptan en implementan los Instrumentos
Archivisticos PINAR, PGD y Politica de Gestiébn Documental de Mindeporte.

Respecto de la verificacion realizada, frente a capacitacion dada al equipo que conforma el
Proceso Gestibn Documental, relacionada con el manejo de extintores en caso de emergencia,
no ha sido recibida durante el periodo objeto de seguimiento del presente informe.

Equipo de Trabajo

El personal dispuesto para ejecutar las actividades del Proceso Gestiéon Documental lo lidera
el Profesional Especializado Jefe del GIT Gestion Administrativa, cuyo equipo estuvo
conformado en la vigencia 2021 por cuatro (4) contratistas, y para el presente afio por siete (7)
contratistas, quienes de acuerdo con lo informado por el proceso presentan el conocimiento
en el manejo de la gestion documental.

Documentacién del Proceso en el Sistema Integrado de Gestién.

La informacién que reposa en el aplicativo Sistema de Gestidn Isolucion, presenta treinta y
siete (37) documentos adoptados de los cuales se identificaron doce (12), que por la fecha de
creacion son susceptibles de verificar con el fin de actualizarlos y/o evaluar su eliminacion,
igualmente en se evidencio en el procedimiento GD-PD-001 “Control de Registros”, que hace
alusién al "Manual de Gestiébn Documental" en las actividades 6, 9 y 11, al consultar dicho
manual no se evidencio su existencia en Isolucién; adicionalmente se tienen tres documentos
en los cuales se cita a Coldeportes. (ver anexo N° 4).

Seguimiento Plan de Mejoramiento del Proceso Gestion Documental (GD)

Se verificd el avance y gestion del Plan de Mejoramiento en Sistema Integrado de Gestién
Isolucion observando tres (3) Hallazgos; cuatro (4) Observaciones y una (1) Oportunidad de
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Mejora, de los cuales se evidencio 2 hallazgos en estado “vencido”, asimismo la gestién de los
planes refleja que supera el plazo dado en el procedimiento interno, el cual corresponde a tres
(3) meses. (Ver tabla 1).
Tabla 1 - Gestion Plan de Mejoramiento del Proceso Gestibn Documental

Seguimiento Plan de Mejoramiento Proceso GD

Dias que
Nimero h Fecha de smljperan el
Tipo Fec a cierre plazo para Estado actual
s creacion gestionar el
Isolucién proyectada
Plan de
Mejoramiento
Oportunidad . Abierta, Ultimo seguimiento
de Mejora 19-dic-19 3l-oct-22 688 registrado 06-jul-2020.
. Vencida, Gltimo seguimiento
Hallazgo 1222 22-abr-22 22-jul-22 6 registrado 17-jun-2022.
Hallazgo 1141 6-oct-21 31-0ct-22 219 Abierta, presenta seguimiento y
gestion registrado.
. Vencida, Gltimo seguimiento
Hallazgo 1140 6-oct-21 29-jul-22 153 registrado 27-may-2022,
Observacion 30-jun-22 30-sep-22 7 Able_r:[a, sin seguimiento y .
gestién registrado en Isolucion.
Observacion 13-ene-22 31-oct-22 148 Able_r:[a, presenta seguimiento y
gestion registrado.
Observacion 6-oct-21 30-sep-22 198 Able_r:[a, prgsenta seguimiento y
gestion registrado.
Observacion 6-oct-21 30-sep-22 198 Able_r:[a, pre_senta seguimiento y
gestion registrado.

Fuente: SIG Isolucion; papel de trabajo elaborado OCI

3. RESULTADOS:

Se destaca el compromiso evidenciado por el equipo que conforma el Proceso Gestion
Documental, debido al volumen de actividades que se encuentran en ejecucion, denota
avance en la gestion documental.

Resumen de hallazgos y observaciones

Resultado informe final /

Aprendizaje Organizacional (DE).

codigo Titulo Responsable
Queda en firme.
H—GD — 01 — 2022 CONDICIONES DE  LOS  ARCHIVOS | Gestion ~ Documental ~ (GD) 'y
DOCUMENTALES. Direccionamiento  Estratégico vy

H - DE - 02 - 2022

COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y

DESEMPENO

Queda en firme.




PROCESO Version: 1

@;}* MINISTERIO DEL DEPORTE EVALUACION INDEPENDIENTE Y MEJORA CONTINUA | cODIGO:
EI-FR-006
FORMATO
Fecha:
INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO 16/07/2021

Resultado informe final /

Codigo Titulo Responsable

Direccionamiento  Estratégico vy
Aprendizaje Organizacional (DE).

Queda en firme.
H-GJ-03-2022 | CONTROL DE ACTOS ADMINISTRATIVOS. | Gestién Juridica (GJ) y Gestién

Documental (GD).

O —=GD =01 — 2022 MEDICION TEMPERATURA Y HUMEDAD ueda en firme

DEL ARCHIVO DOCUMENTAL. Gestion Documental (GD)
O-GH-=-02-2022 MANEJO DE EXTINTORES. Se retira.
O -GD -03- 2022 GESTION PLAN DE MEJORAMIENTO. Se retira.
Hallazgo Repetitivo:
HR - GD - 01 -2022 | DOCUMENTACION INTERNA DEL | Gestién Documental (GD)
PROCESO GESTION DOCUMENTAL.
OR-GD-01- Observacioén Repetitiva:

2022 CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL, | estion Documental (GD)

Beneficio de Seguimiento:
PLAN DE MEJORAMIENTO

BS - GD - 01 — 2022 Gestion Documental (GD)

HALLAZGOS

H - GD -01-2022 — CONDICIONES DE LOS ARCHIVOS DOCUMENTALES.
Condicion:

La infraestructura, ubicacién, capacidad de almacenamiento y condiciones generales que
actualmente se evidencian en los lugares asignados para el Archivo Central e Histérico del
Ministerio del Deporte frente a la tenencia del acervo documental, no garantiza ni ofrece las
condiciones basicas y minimas para mantener adecuada organizacion, conservacion,
almacenamiento y seguridad de los expedientes fisicos y digitales.

Criterios:

= Ley N° 1967 del 11-jul-2019, Por la cual se transforma el Departamento Administrativo
del Deporte, la Recreacion, la Actividad Fisica y el Aprovechamiento del Tiempo Libre
(Coldeportes) en el Ministerio del Deporte, Articulo 11. Archivos. “Los archivos de los
cuales sea titular (...) continuaran siendo administrados y quedara a nombre del Ministerio del
Deporte de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos por la ley.”.

= Decreto N° 1670 del 12-sep-2019, Por la cual se adopta la estructura interna del
Ministerio del Deporte, articulo 2. Funciones del Ministerio del Deporte; articulo 16.
Secretaria General, numeral 4. Dirigir la ejecucion de los programas y actividades
relacionados con los asuntos (...) la gestion documental, correspondencia y las notificaciones del
Ministerio; y, numeral 16. “Prestar el soporte técnico basico o de primer nivel a los usuarios
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internos del Ministerio, para el adecuado funcionamiento de la infraestructura tecnolégica base,
en coordinacion con las dependencias competentes.”.

» Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeaciéon y Gestion — MIPG, version 4 de
marzo de 2021, 2.2.1 Politica de Planeacion Institucional, “diagnéstico de
capacidades y entornos (...) Las capacidades organizacionales a diagnosticar (...) Entre
ellas se encuentra la infraestructura fisica, la tecnologia existente, (...).”. 5.2.2 Politica
Gestion Documental, Lineamientos generales para la implementacion (...) —
“Estratégico: Comprende actividades relacionadas con el disefio, planeacion,
verificacion, mejoramiento y sostenibilidad de la funcién archivistica (gestién de archivos
y de gestion documental).”

= Acuerdo AGN N° 49 de 2000, “Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7
“Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de

9

edificios y locales destinados a archivos”.”.

Posibles causas identificadas por la Oficina de Control Interno:

» Debilidades en la planeacion de las actividades de formulacion de anteproyecto de
presupuesto que no incluyan la inversion de recursos para la infraestructura y
necesidades del Proceso Gestibn Documental.

= Posible desconocimiento de la normativa que rige la proteccibn de archivos
documentales.

= Posible desatencion por parte de la Segunda Linea de Defensa.

Descripcion del riesgo:

El hallazgo se relaciona con el riesgo de Gestion (R3), del Proceso Gestion de Talento
Humano, en lo que se refiere a:

“Posibilidad de afectacion reputacional por la no asignacién presupuestal oportuna (...)".
Se evidencia posible materializacion de la causa raiz, de parte que indica:
“No se tiene en cuenta en la Planeacion y programacion presupuestal (...)".
Se hace saber que la causa indicada, no cuenta con la definicion de un control a través del
cual se incluya los proyectos de infraestructura, esto basado en que el riesgo indicado no

es transversal y aplica de manera especifica para el Proceso Gestién Talento Humano.

Lo anterior, se sustenta por la falta de atencion para la adecuacion de infraestructura de los
archivos del Ministerio del Deporte.

Efectos:
= Posibilidad de pérdida del archivo fisico y digital del Ministerio del Deporte.

= Posibles Hallazgos de Entes externos de Control por ausencia de ejecucion de acciones
tendientes a la mejora del proceso gestion documental.
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» Posibles sanciones disciplinarias y econémicas.

= Probabilidad de ocurrencia de desastres internos.

» Posible materializacion de riegos de seguridad del personal que ejerce labores de
archivo.

El presente hallazgo aplica para el Proceso Direccionamiento Estratégico y Aprendizaje
Organizacional — DE.

Réplica recibida del responsable de la unidad auditable y respuesta de la Oficina
Control Interno:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar radicado a través del Sistema de
Gestion Documental Gesdoc, con memorando No. 2022IE0012297del 27 de septiembre
de 2022. Teniendo en cuenta que no se recibid respuesta de réplica por parte del proceso
responsable, el presente hallazgo queda en firme y da lugar a la formulacién del respectivo
plan de mejoramiento.

Recomendaciones especificas:

- Solicitar la evaluacién técnica profesional que determine las condiciones de
infraestructura del edificio denominado “Antiguo Hotel” ubicado en el IDRD del Centro
de Alto Rendimiento - CAR.

- Realizar los correctivos necesarios para ubicar el archivo del Ministerio del Deporte, en
una unica ubicacion y que dicho espacio cumpla con las condiciones estipuladas en la
normativa que rige la gestion documental.

- Evaluar la posibilidad de incluir en el presupuesto de la vigencia 2023 la adecuacion,
remodelacion o traslado de infraestructura para ubicacién, conservacion y custodia del
acervo documental.

- Analizar los aspectos que presentan debilidades y que no requieren cuantias mayores
de recursos, a fin de que el/los responsables del proceso realicen los correctivos.

H — DE — 02 — 2022 — COMITE INSTITUCIONAL GESTION Y DESEMPENO
Condicion:

Se evidencio posible desatencidn por parte de la Segunda Linea de Defensa y de la Linea
estratégica, ya que, en su funcién de Secretaria Técnica del Comité Institucional de Gestion
y Desempefio, no genero el/los compromiso(s) frente a las alertas reportadas por el Proceso
Gestién Documental con relacion a las debilidades actuales que presenta la estructura, la
ubicacién, la capacidad de almacenamiento y condiciones generales del acervo
documental.
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Criterios:

Acuerdo AGN N° 49 de 2000, “Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo 7
“Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de

9 9

edificios y locales destinados a archivos”.”.

Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG, version 4 de
marzo de 2021, 2.2.1 Politica de Planeacion Institucional, “diagnéstico de
capacidades y entornos (...) Las capacidades organizacionales a diagnosticar (...) Entre
ellas se encuentra la infraestructura fisica, la tecnologia existente, (...).”. 5.2.2 Politica
Gestion Documental, Lineamientos generales para la implementacion (...) —
“Estratégico: Comprende actividades relacionadas con el disefio, planeacion,
verificacion, mejoramiento y sostenibilidad de la funcién archivistica (gestién de archivos
y de gestion documental).”

Resolucion N° 330 del 25-feb-2020, Por medio de la cual se integra y se establece el
reglamento de funcionamiento del Comité Institucional de Gestion y Desempefio del
Ministerio del Deporte, articulo 6° Funciones del Comité, numeral 4. “Adelantar y
promover acciones permanentes de autodiagnostico para facilitar la valoracion interna
de gestion”.

Posibles causas identificadas por la Oficina de Control Interno:

Debilidades en la identificacion de planeamientos puestos a consideracién por los
procesos ante el Comité Institucional de Gestién y Desempefio.
Posible desatencion por parte de la Segunda Linea de Defensa.

Descripcion del riesgo:

El hallazgo se relaciona con el riesgo de Gestién (R5), del Proceso Direccionamiento
Estratégico y Aprendizaje Organizacional, en lo que se refiere a:

“Posibilidad de afectacion reputacional por el desaprovechamiento de los datos e
informacion (...)".

Lo anterior, en lo relacionado con la causa inmediata que indica:

“Desaprovechamiento de los datos e informacién”.,

Evidenciando posible debilidad en la ejecucién del control (R5-Cont-1), que indica:

“Anualmente (en el dltimo cuatrimestre), el Profesional designado del GIT Gestion del
Conocimiento y de la Innnovacién, debe almacenar las bases de datos en un repositorio
para posterior analisis de la informacion. En caso de identificar desviaciones en la
ejecucion del control, se notificara a los Directores Técnicos el requerimiento del envio
de la informacién. De la ejecucion de los controles se generard la siguiente evidencia:
Bases de datos”
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Situacién sustentada en la falta de inclusién de alertas puestas en conocimiento al Comité
Institucional de Gestién y Desempefio, es este las correspondientes los llamados realizados
por el Proceso Gestion Documental con relacion a la infraestructura para los archivos.

Efectos:

» Pérdida del acervo documental fisico y digital del Ministerio del Deporte.
= Posibles Hallazgos de Entes externos de Control.
* Posibles sanciones disciplinarias y econémicas.

Réplica recibida del responsable de la unidad auditable y respuesta de la Oficina
Control Interno:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar radicado a través del Sistema de
Gestion Documental Gesdoc, con memorando No. 2022IE0012297del 27 de septiembre de
2022. Teniendo en cuenta que no se recibiod respuesta de réplica por parte del proceso
responsable, el presente hallazgo queda en firme y da lugar a la formulacién del respectivo
plan de mejoramiento.

Recomendaciones especificas:

- Incluir en las actas de sesiones del Comité Institucional de Gestion y Desempefio, la
informacién dada a conocer por parte de los procesos frente a las debilidades, solicitudes
de mejora o aspectos que requieren ser intervenidos en el Ministerio del Deporte, asi
como el establecimiento del/los compromiso(s) con responsable(s).

- Realizar el seguimiento a los compromisos del Comité Institucional de Gestién y
Desempeiio.

H - GJ - 03 -2022 - CONTROL DE ACTOS ADMINISTRATIVOS.
Condicion:

Se evidencié incumplimiento frente al control del acervo documental de actos
administrativos expedidos a nivel interno (circulares y resoluciones), asi como de la
publicacion de estos que cumplan las caracteristicas de organizacion, completitud y claridad
frente al lugar de su publicacion, bien sea en Gesdoc, Isolucion, Intranet y/o pagina Web
institucional.

Criterios:
= Decreto N° 1670 del 12-sep-2019, Por la cual se adopta la estructura interna del

Ministerio del Deporte, articulo 2. Funciones del Ministerio del Deporte; articulo 9.
Funciones de la Oficina Asesora Juridica, numeral 4. “Estudiar, conceptuar y/o elaborar
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los proyectos de actos administrativos necesarios para la gestion de la entidad, coordinar
la notificacion de estos, en los casos en que se requiera, y llevar el registro, numeracion
y archivo de toda la produccion normativa de la entidad.”. (El subrayado es propio).

Ley 1712 de 2014 Transparencia y Acceso a la informacién publica
ARTICULO 7. Disponibilidad de la Informacion. En virtud de los principios sefialados,
deberé estar a disposicion del publico la informacion a la que hace referencia la presente
ley, a través de medios fisicos, remotos o locales de comunicacién electrénica. Los
sujetos obligados deberan tener a disposicién de las personas interesadas dicha
informacion en la Web, a fin de que estas puedan obtener la informacién, de manera
directa 0 mediante impresiones. Asimismo, estos deberdn proporcionar apoyo a los
usuarios que lo requieran y proveer todo tipo de asistencia respecto de los tramites y
servicios que presten. ARTICULO 9. Informacion minima obligatoria respecto a la
estructura del sujeto obligado. Todo sujeto obligado deberda publicar la siguiente
informacion minima obligatoria de manera proactiva en los sistemas de informacion del
Estado o herramientas que lo sustituyan: (...) d) Todas las normas generales y
reglamentarias, politicas, lineamientos o manuales, las metas y objetivos de las unidades
administrativas de conformidad con sus programas operativos y los resultados de las
auditorias al ejercicio presupuestal e indicadores de desempeiio. (...).

Posibles causas identificadas por la Oficina de Control Interno:

Posible desconocimiento de los lineamientos.
Posible desapropiacion de las funciones establecidas.
Posible desorden interno de los procesos.

Descripcion del riesgo:

El hallazgo no se relaciona con los riesgos identificados en los mapas de procesos de la
entidad, por tanto, se propone el siguiente:

“Posibilidad de afectacion reputacional por la pérdida de documentos fisicos y
electrénicos producidos al interior del Ministerio del Deporte”.

En consecuencia, se sugiere la siguiente causa:

“Desconocimiento de la normativa en materia de gestién documental y Transparencia
por parte de los procesos”.

Aspecto que se sustenta al no tener el manejo frente a la expedicibn de actos
administrativos internos.
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Efectos:

» Pérdida de evidencia de las acciones y decisiones generadas en la normativa expedida
a nivel interno.

» Ausencia de publicidad de la informacién.

» Posible omision de actividades descritas en lineamientos internos.

» Posible pérdida de control en la ejecucion de actividades de gestion en el manejo de la
informacion.

El presente hallazgo aplica para el Proceso Gestion Documental — GD.

Réplica recibida del responsable de la unidad auditable y respuesta de la Oficina
Control Interno:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar radicado a través del Sistema de
Gestion Documental Gesdoc, con memorando No. 2022IE0012297del 27 de septiembre de
2022. Teniendo en cuenta que no se recibiod respuesta de réplica por parte del proceso
responsable, el presente hallazgo queda en firme y da lugar a la formulacién del respectivo
plan de mejoramiento.

Recomendaciones especificas:

- Centralizar la responsabilidad frente al registro, numeracion y archivo de toda la
produccion normativa de la entidad a la Dependencia competente en cumplimiento del
1670 de 20109.

- Realizar la publicacion interna de toda la normativa generada en el Ministerio del
Deporte, que permita facilitar la consulta de la informacion, evitando posibles
reprocesos en la basqueda de esta.

OBSERVACIONES:

O - GD - 01 — 2022 — MEDICION TEMPERATURA Y HUMEDAD DEL ARCHIVO
DOCUMENTAL.

No se evidencio el diligenciamiento del formato GD-FR-027 “Control de humedad y
temperatura depdsitos de archivo”, como tampoco se tuvo conocimiento acerca de la
calibracion de dos termohigrometros que se encuentran instalados, uno de ellos no estaba
en funcionamiento. Dicho aspecto puede llegar a presentar deterioro temprano o dafio de
la documentacion tanto fisica como digital al no mantener el control de mediciéon de la
temperatura y la humedad de los espacios fisicos, adicionalmente los dos termohigrémetros
son insuficientes para los 11 espacios en donde actualmente se almacenan los expedientes
documentales.
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Réplica recibida del responsable de la unidad auditable y respuesta de la Oficina
Control Interno:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar radicado a través del Sistema de
Gestion Documental Gesdoc, con memorando No. 2022IE0012297del 27 de septiembre de
2022. Teniendo en cuenta que no se recibiod respuesta de réplica por parte del proceso
responsable, el presente hallazgo queda en firme y da lugar a la formulacién del respectivo
plan de mejoramiento.

Recomendaciones especificas:

- Realizar el tramite pertinente, para efectuar los correctivos que permitan mantener los
controles en la mediciébn de temperatura y humedad de manera permanente y que
garanticen el buen estado los archivos de gestion del Ministerio del Deporte.

- Verificar el nUmero de termohigrémetros que requieren ser instalados acorde con la
dimensién de las bodegas donde reposan los archivos documentales.

- Adecuar e instalar los equipos para la medicion de humedad y temperatura en los
espacios destinados al archivo documental.

- Llevar el control de los termohigrometros, extintores, deshumidificador y demas equipos
gue requieran de la realizacion de mantenimiento preventivo y/o correctivo, se sugiere a
través de hoja de vida, donde ademas se registre la fecha de adquisicion de los equipos;
con el fin de mantener el repositorio de informacion en caso de posibles cambios de
personal, conservando la transferencia del conocimiento explicito.

O -GH =02 - 2022 = MANEJO DE EXTINTORES.

El equipo de trabajo que conforma el Proceso Gestion Documental no ha recibido
capacitacion relacionada con el manejo de extintores en caso de llegar a presentar
emergencia, aspecto que, en caso de ocurrir, puede llegar a materializar los riesgos de
seguridad de la informacién de los procesos “Gestiéon Documental” y de igual forma los
correspondientes al proceso “Gestion del Talento Humano”, al poner en riesgo la integridad
de los funcionarios y/o contratistas que ejecutan las diferentes actividades.

Réplica recibida del responsable de la unidad auditable:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar radicado a través del Sistema de
Gestién Documental Gesdoc, con memorando No. 2022IE0012297del 27 de septiembre
de 2022. Se recibié respuesta de réplica por parte del proceso “Gestién del Talento
Humano”, mediante memorando 2022IE0012456 del 29 de septiembre de 2022, en el cual
se manifesté lo siguiente:

“En referencia a la observacion se informa que desde el GIT de Talento Humano del area de
Seguridad y Salud en Trabajo, se brinda capacitacién relacionada con el manejo de extintores
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al personal que pertenece a la brigada de emergencia, dado que ellos son las personas
competentes para apoyar cualquier emergencia que se presente.

Por otro lado desde el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo, el pasado 15
de septiembre de 2022, se realizdO seguimiento a los proveedores que desempefian
actividades en el interior de las sedes del Ministerio, en cumplimiento y verificacion del SG-
SST, alo que la persona responsable del personal de gestion documental 4-72, nos manifesto
gue las capacitaciones a dicho personal las realizaran este Ultimo trimestre del afio, como
evidencia se adjunta correo electronico con esta informacion.”.

Respuesta de la Oficina de Control Interno:
Teniendo en cuenta que la actividad de capacitacion se encuentra programada para el

cuatro trimestre de 2022, este aspecto serd materia de seguimiento en la proxima
evaluacion, por tanto, se retira la presente observacion.

Recomendacion especifica:

La OCI recomienda generar controles a fin de evitar el vencimiento en la operacion de los
Extintores y mantener capacitado al personal que labora en el ministerio en sus dos sedes.

O — GD - 03- 2022 — GESTION PLAN DE MEJORAMIENTO.

Se identificd en el Sistema de Gestidon Isolucion los hallazgos nimeros 1222 y 1240 en
estado vencidos, aspecto que presenta posible debilidad por parte de la Primera Linea de
Defensa en el seguimiento y control del Plan de Mejoramiento en términos de oportunidad.

Réplica recibida del responsable de la unidad auditable:

La Oficina de Control Interno remitié informe preliminar radicado a través del Sistema de
Gestion Documental Gesdoc, con memorando No. 20221E0012297 del 27 de septiembre
de 2022. Se recibié respuesta de réplica por parte del proceso Gestion Documental, con
memorando 20221E0012482 del 29 de septiembre de 2022, en el cual se manifestd lo
siguiente:

“El proceso de gestion Documental a través de memorando N° 2022IE0012471, solicité la
ampliacion de la fecha de cierre de los hallazgos 1222 y 1140 referenciado en el informe como
(1240), anexando el formato EI-FR-003 "Solicitud modificacién plan de mejoramiento”, en el
cual se especifican y justifican las diferentes fechas para las cuales se sugiere ampliacion de
cierre. Por lo anterior, desde este proceso se sugiere que la observacion en cuestion se
catalogue como beneficio de auditoria.”.

Respuesta de la Oficina de Control Interno:

En referencia a lo indicado, se verifico que el memorando 2022IE0012471 de fecha 29-
sep-2022 fue gestionado para solicitar ampliacion de cierre para los hallazgos nimeros
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1222 y 1240, accién que permite la correccion de la novedad evidenciada por tanto se

genera el beneficio del seguimiento e igualmente se retira la presente observacion y no da

lugar a la elaboracién de plan de mejoramiento.

Recomendacion especifica:

Atender los lineamientos internos para el seguimiento y avance de los planes de

mejoramiento en términos de oportunidad y efectividad.

4. HALLAZGOS Y OBSERVACIONES REPETITIVOS:

Hallazgo repetitivo:

H — GD - 01 — 2021 — DOCUMENTACION INTERNA DEL PROCESO GESTION
DOCUMENTAL

Condicion:

Se evidencia desactualizacién de la documentacion que rige el proceso y desalineacién de
contenido entre los mismos documentos.

Criterios:

Ley N° 1967 del 11-jul-2019, Por la cual se transforma el Departamento Administrativo
del Deporte, la Recreacion, la Actividad Fisica y el Aprovechamiento del Tiempo Libre
(Coldeportes) en el Ministerio del Deporte, Articulo 16. Régimen de transicion. “El
Ministerio del Deporte dispondra de un (1) afio, contado a partir de la publicacion de la presente
ley, para adecuar sus procedimientos y operaciones a la nueva naturaleza juridica y estructura
administrativa.”

Decreto No. 1083 del 26-may-2015, “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector de Funcion Publica.” articulo 2.2.21.5.2 Manuales de
procedimientos. “Como instrumento que garantice el cumplimiento del control interno en las
organizaciones publicas, éstas elaboraran, adoptaran y aplicardn manuales a través de los cuales
se documentaran y formalizaran los procedimientos a partir de la identificacion de los procesos
institucionales”.

Resolucion No. 2359 del 23-dic-2019, "Por la se establecen los Grupos Internos de Trabajo
del Ministerio del Deporte y se asignan sus funciones", Articulo 4° Funciones de los
coordinadores de grupo, “numeral 8. Revisar y verificar toda la documentacién de los

procesos a su cargo, sirviendo como punto de control de calidad para mitigar la probabilidad de
ocurrencia de los riesgos y errores en los procesos del grupo a su cargo.”.

Procedimiento GO-PD-001 “Elaboraciéon y Control de Documentos”, version 8, del
24-mar-2020, numeral 4.1. — Documentos SIG: (...) “La documentaciéon del Sistema
Integrado de Gestion es susceptible a cambios permanentes en busca de la mejora continua. Los
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responsables de los procesos o jefes de oficina deben asegurar la actualizaciéon de los
documentos cuando sea necesario, con el fin de asegurar la correcta ejecucion de los procesos.”

Posibles causas identificadas por la Oficina de Control Interno:

» Debilidades en la planeacién de las actividades de actualizacion documental del proceso.
» |nsuficiencia de personal para realizar la actualizacion documental del proceso.
= Posible omisién de actividades descritas en lineamientos internos.

Descripcion del riesgo:

El hallazgo se relaciona con el riesgo Operativo del Proceso Planeacién Estratégica:
“Seguimiento a planes, programas y proyectos realizado de manera inoportuna y con
debilidades en la calidad del analisis de los avances.”, en lo relacionado con la causa que
indica: “...debilidades en la documentacion de los lineamientos ...” posible materializacion
por debilidad por parte de la Primera Linea de Defensa en la actualizacion de la
documentacion del proceso.

Efectos:

= Pérdida de imagen institucional.
= Posibles Hallazgos de Entes externos de Control.
= Posibles investigaciones disciplinarias.

Este hallazgo se generd en el seguimiento realizado en la vigencia 2021, “H - GD - 01 —
2021 - DOCUMENTACION INTERNA DEL PROCESO GESTION DOCUMENTAL”, el cual
se encuentra registrado en el Sistema de Gestion Isolucion con el nimero 1140 del 06-oct-
2021, el cual presenta formulacién y gestién de plan de mejoramiento, contindia en gestién
y a la fecha se encuentra estado vencido.

De acuerdo con los resultados del presente seguimiento, se concluye que el hallazgo antes
relacionado, es reiterativo, por cuanto de 37 documentos publicados en el Sistema de
Gestion Isolucidn, 12 (32%) de ellos presentan posible desactualizacién, teniendo en cuenta
las fechas de creacién y aprobacion.

Observacién Repetitiva:

O -GD -01-2022 - CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL.

No presenta por escrito la actividad frente a la custodia a los archivos fisicos con los que
cuenta el Ministerio del Deporte. Dicha observacién se gener6 en el seguimiento realizado
en la vigencia 2021, “O — GD — 02— 2021 — CUSTODIA DE LA INFORMACION?, la cual se
encuentra registrada en el Sistema de Gestién Isolucién con el nUmero 245 del 06-oct-2021
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y presenta formulacién y gestion de plan de mejoramiento, sin embargo, las acciones
realizadas por el proceso responsable no han sido efectuadas en términos de efectividad,
por tanto la observacion 245 continda en estado abierto y al no haberse subsanado la
debilidad, en el presente seguimiento queda bajo la connotacién de reiterativa.

5. DESCRIPCION DE LOS BENEFICIOS DEL SEGUIMIENTO: se presenté el siguiente:
BA — GD - 01 - 2022 Plan de Mejoramiento.

Teniendo en cuenta que el Proceso Gestiébn Documental, solicité ampliacién para cierre de
las observaciones numeros 244, 245 y 288, evidenciado con memorando Gesdoc N°
2022IE0011666, del 13-sep-2022, asi mismo la OCI emitié respuesta con la comunicacion
N° 20221E0011833 del 16-sep-2022, otorgando la ampliacion de plazo para cierre.

Igualmente el Proceso Gestiébn Documental, antes de la emision del presente informe
mediante memorando 2022IE0012482 del 29-sep-2022, solicito ampliaciéon de la fecha de
cierre de los hallazgos nimeros 1222 y 1240.

Lo anterior permite otorgar el beneficio del seguimiento respecto a que las observaciones
numeros 244, 245 y 288 que se encontraban es estado vencido en la consulta realizada el
15-sep-2022, las mismas a la fecha de emision del presente informe se encuentran en
estado abierto.

6. CONCLUSION:

Producto del presente seguimiento, se observo la ejecucion de diferentes actividades
realizadas por el Proceso “Gestibn Documental” que propenden a la formulacion de
estrategias que buscan la mejora continua del manejo documental, no obstante, se
detectaron debilidades que pueden llegar a afectar la organizacion, conservacion,
almacenamiento y seguridad de los expedientes fisicos y digitales.

7. RECOMENDACIONES GENERALES:

» Atender de manera prioritaria las debilidades que presenta la gestion documental de la
entidad, evitando a futuro posibles hallazgos por los entes externos de control y que
pueda llegar a afectar econdémica o disciplinariamente al Ministerio del Deporte.

» Dejar evidenciado los aspectos relevantes que se presentan en el desarrollo de la
realizacién del Comité institucional de Gestion y Desempefio, incluyendo las posibles
debilidades que dan a conocer los procesos, aspecto que debe quedar visualizado en
las actas.
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» Continuar con el tramite y avance del Programa de Gestion Documental a fin de que la
informacion se mantenga actualizada, evitando la ejecucion de actividades que
probablemente no se encuentren con lineamientos internos establecidos.

» Actualizar la informacion publicada referente a la gestion de activos de informacion del
Proceso Gestion Documental, con base en el seguimiento registrado en el anexo N° 3
del presente informe.

» Atender las recomendaciones y oportunidades de mejora generadas por la Oficina
Asesora de Planeacién, con el fin de robustecer los requerimientos que hacen parte del
Formulario Unico de Reportes y Avances de Gestion — FURAG.

» Gestionar capacitacion frente al manejo y seguridad de los extintores, si aplica, al
personal que conforma el proceso de Gestibn Documental, incluyendo el personal de
seguridad que permanece en los espacios donde reposan los archivos documentales.

» Se recomienda incluir la fecha en los cronogramas que sean elaborados para la
estrategia de actualizacién a la Gestion Documental, cuyo insumo es un elemento de
seguimiento y cumplimiento, evitando que se posterguen las actividades por periodos
prolongados.

» Realizar seguimiento periodico a la gestion actual relativa a la convalidacion de las
Tablas de Retencion Documental, actualmente en estudio por parte del Archivo
General de la Nacion.

» Mantener actualizados los planes de mejoramiento en el aplicativo Isolucion,
registrando las acciones de acuerdo con la fecha de realizacién, evidenciando asi la
gestion de las actividades ejecutadas por los procesos.

» Incluir en la actualizacién del proceso “Gestion Documental” lo atinente a enfoque
diferencial en la administracion y gestién de documentos relativos a los derechos
humanos y el derecho internacional humanitario; asi como, los de memoria histérica y
conflicto armado en caso de que aplique; igualmente tener en cuenta la normativa
archivistica de acuerdo con los criterios diferenciales que establece MIPG.

» Formular el plan de mejoramiento a los procesos que aplica conforme a los resultados
registrado en el presente informe, y, realizar el seguimiento y cierre de las novedades
dentro del plazo estipulado en los procedimientos interno, el cual corresponde a tres
(3) meses.

(Memorando remisorio firmado por)

Andrés Galvis Pineda
Jefe Oficina de Control Interno (E)

Elabord: Lixy Celmira Romero Navarrete, Profesional Especializado - contratista auditor OCI.
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Anexo N° 1 — Cronograma Gestién Documental del Sistema Integrado de Conservacion - SIC.

CRONOGRAMA DEL SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION 2022 - 2026

Fuente: Sistema Integrado de Conservacion - SIC 2022-2025.

COMPONENTES ACTIIDAD RESPONSABLE CORTO PLAZO MEDIANG PLAZO LARGO PLAZO
PROGRAMA DE CAPACITACION ¥ SENSIBILIZACION
PROGRAMA DE INSPECCION ¥ MANTENIMIENTO DE SISTEMAS)
DE ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FISICAS
LIMPIEZA DE AREAS ¥ DOCUMENTOS
COMPONENTE |- \pROGRAMA DF S ANEAMIENTO AMBENTAL )
PLAN DE DESINFECCION, DESRATIZACION Y DESINSECTACION
CONSERVACKON (PROGRAMA MONITORED Y CONIROL DE PERSONAL PROCESD DE
DOCUMENTAL - |c ONDICIONES AMBENTALES GESTION DOCUMENTAL
0z PROGRAN DE INSPECCION ¥ MANTENIMIENTO DE SISTEMAS)
DE ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FISICAS
PROGRANA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: DESINFECCION,
DESRATIZACION Y DESINSECTACIGN
PROGRANM MONTORED ¥ CONTROL DE CONDICIONES
AMBIENTALES
PROGRAMA DE ALMACEMAMIENTO ¥ RE-ALMACENAMIENTO
PROGEAMA DE PREVENCION DE EMERGENCIAS Y
ATENCION DE DESASTRES
ESTRATEGIAS DE FRESERVACTON DIGITAL A
LARCGO FLAZO
ESTRATEGIA No. 1. CIAGOSTICO DEDOCUMENTOS  |GRUPO
ELECTRONICOS INTERDISCTFLIN ARIO
ESTRATEGIA Mo 2. DEFINICION DEFORMATOS Y CRUPD
FORMULARIOS DE PRESERVACION INTERDISCIFLINARIO
ESTRATEGIA Mo, 3. DNOWENTARIO DE DOCTUMENTOS CRUPO
ELECTRONICOS INTERDISCIFLINARIO
COMPONENTE I ] f—
PLAN DE ESTRATEGIA Mo, 4. ORGANTFACION DE DOCUMENTOS INTERDISCIPLINARIO
PRESERVACION |ELECTRONICOS DIGITALES Y ANALOGOS )
DIGITAL A LARGO (ESTRATEGIA No. 5. ELABORAR EL ESQUEMA DE CRUPOD
PLAZO METADATOS DE PRESERVACION DIGITAL INTERDISCTFLIN ARIO
ESTRATEGIA Mo, 6. DEFTNIE 114 REPOSITORIO DF CRIPO
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Anexo N° 2 — Detalle inspeccién ocular de la Infraestructura de Almacenamiento Documental.

item

Cumple

gestion e histérico

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

Condiciones
generales Acuerdo
49/2000 del AGN

Ubicacién

Ubicacion de  los
espacios  destinados
para guarda de los
archivos  fisicos vy
digitales

Si

Antiguo Hotel

No (archivo central)

Informacion desde
1969 a 2019,
corresponde a las
dependencias del

Ministerio del Deporte;
presenta 190 estantes
v' | en el primer piso y 105
estantes estimados en
el 2do piso. En total
tiene 11 bodegas, de
las cuales 6 ubicadas
en el primer piso y 5
segundo piso.

Pista atlética
(central y
transferencias)

Informaciéon  afos
1969 a 2021 series:
resol; historias
laborales inactivas;
acuerdos; material
fotografico y digital;
contratacion,
adtiva; juridica;
despacho;
viceministerio; SG;
OAP; OCI.

IDRD (archivos de
IVCy
Contratacion)

Archivos IVC, con
sus dependencias y
una parte
documental de
contratacion.

El espacio
corresponde a 3
bodegas, dentro de
las cuales se
observd la tenencia
de unidades de
almacenamiento
para planos
planotecas).

(6

Unidad
correspondencia
(Sede Adtiva)

Archivo de
administrativa y
contratacion,
existe un espacio
en calidad de
préstamo a la OAJ
para el archivo de
gestion.

Evidencia de las
debilidades

Cuatro
(4)Ubicaciones:
1. Antiguo Hotel.
2. Pista atlética.
3. IDRD primer
piso.

4. Unidad sede
administrativa.

Observaciones OCI

No cumple en el sentido
de que la informacion se
encuentra distribuida en
diversos
aspecto
dificultar la seguridad de
la informacion.

espacios,

que puede
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Tema

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

gestion e histérico

ftem Condiciones - Pista atlética IDRD (archivos de Unidad Ewdenc_:lade las Observaciones OCI
. Antiguo Hotel . debilidades
generales Acuerdo KBRS (archivo central) (central y IVCy correspondencia
49/2000 del AGN transferencias) Contratacion) (Sede Adtiva)
Presenta caracteristicas
Terreno resenta de humedad; filtraciones
caracterl’sticasp de de ‘agua; el edificio
Caracteristicas de ] e evidencia grietas, que
> humedad; el edificio ;
terreno sin riesgos de . X ; puede llegar a ocasionar
humedad subterranea evidencia grietas, que . . . Ver imagenes | un derrumbe; la
2 o roblemas de v' | puede llegar a| Sin novedad. Sin novedad. Sin novedad. Anexo 1 estructura ’resenta
inundgcic')n ue ocasionar un derrumbe; osible inclinacic’F))n' no se
Yy o q no presenta estudio PO; S RV
ofrezca estabilidad. técnico profesional de evidencio estudio técnico
las condil?:iones profesional de las
) condiciones actuales y/o
las que debe cumplir.
En el espacio
Los espacios ggiﬂrr]nagr?ta?l archl\slg En el espacio destinado
destinados al archivo evidencié que cruza al archivo documental se
documental, deben or el t?echo un evidencioé que cruza por
estar situados lejos de P . el techo un extractor de
) . . . extractor de | . Ver imagenes | _ . -
3 | industrias v | Sin novedad Sin novedad . Sin novedad. alimentos, se considera
: alimentos, se Anexo 2 .
contaminantes o] id dich dicho aspecto puede
osible peligro por consicera Icho llegar a ser contaminante
gtentados u objetivos aspecto puede llegar ara el acervo
L / a ser contaminante P
bélicos. documental.
para el acervo
documental.
:;e;iio)guf?;gg?era ari: le?ficizftzegtea e\?iggﬁg:g Se evidencié cajas No presenta No presenta espacio
albrier ar P la hacinamiénto en sobrepuestas ethre suficiencia de Ver imagenes suficiente, se evidencio
4 docur?wentacién 4 asillos caias Sin novedad i por falta  de espacio para| oo 3 9 hacinamiento en pasillos
P y jas » Por documentacion y cajas sobrepuestas
acumulada y su natural sobrepuestas entre si estanteria. adicional entre si
incremento. unas sobre otras. ) )
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Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

gestion e histérico

Condiciones
generales Acuerdo
49/2000 del AGN

Aspectos estructurales

Si se utilizan estanteria
de 2.20 metros de alto,

la resistencia de las

Si

No

Antiguo Hotel
(archivo central)

Estanteria aproximada
de 2 metros.

Pista atlética
(central y
transferencias)

IDRD (archivos de Unidad
IVCy correspondencia
Contratacion) (Sede Adtiva)

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI

para la documentacion

) . . Estanteria Estanteria Estanteria No se tiene el peso por
placas y pisos debera No se tiene el peso por . . .
estar estante. aproximada de 2 |aproximada de 2|aproximada de 2 estante.
dimensionada para Los pisos/placas no mc?t;césfiene ol r’\r:etros.t_ | r’\r:etros. i v . Lo;s’ dplsos/placaj no
5 |soportar una carga v |estan dimensionadas, peso | No se tiene el peso|No se tiene el|Ver imagenes | estan dimensionadas, se
minima de 1.200 k/mt2, se evidencié pisos en por estante. | por estante. | peso por estante. | Anexo 4 evidenci6 pisos en
ciffa que se deberd madera, que Loslplsos/placasno Los’ pisos/placas no | Los plsos/placqs maqiera, que
incrementar si se va a posiblemente no estan estan no . estan posiblemente no sopqrte
. dimensionadas. dimensionadas. dimensionadas. el peso de la estanteria.
emplear estanteria soporte el peso de la
compacta o de mayor estanteria.
tamafio sefialado.
Los pisos, muros,
techos y puertas deben
estar construidos con No presenta estudio
6 | material ignifugos de ¥v" | No se tiene conocimiento si el espacio destinado al archivo documental tiene material ignifugo. técnico idéneo de las
alta resistencia condiciones.
mecéanica y desgaste
minimo a la abrasién.
Las pinturas utilizadas
deberdn  igualmente
poseer  propiedades
't?enrg;gas’ y tener dil Presenta . No se tiene conopimiento si el espacio Ver imagenes Presenta
7 secado necesario 4 dgsprendlmlento de | Sin novedad. destln.ad.o al archivo documental posee Anexo 5 dgsprendlmlento de
) pintura en la estructura. material ignifugo. pintura en la estructura.
evitando el
desprendimiento de
sustancias nocivas
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Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de
gestion e histérico

Condiciones
generales Acuerdo
49/2000 del AGN

item

Si | No

Capacidad de almacenamiento

La manipulacion,
8 |transporte y seguridad v
de la documentacién.

. Pista atlética IDRD (archivos de Unidad
Antiguo Hotel | .
(archivo central) (central y IvVC y correspond_enma

transferencias) Contratacion) (Sede Adtiva)

El archivo documental y digital al estar ubicado en diversas unidades/distribucion, genera
posible riesgo al acervo documental, ya que su manipulacion requiere de
desplazamientos y por ende puede llegar a afectar la seguridad de dicha documentacién.

Evidencia de las
debilidades

Cuatro 4)
Ubicaciones de
archivo de
gestion e
historico en
diversos puntos
que genera

desplazamientos.

Observaciones OCI

El archivo documental y
digital al estar ubicado
en diversas
unidades/distribucion,

genera posible riesgo al
acervo documental, ya
que su manipulacion
requiere de
desplazamientos y por
ende puede llegar a
afectar la seguridad de
dicha documentacion.

Espacio de acuerdo
con el crecimiento
9 |documental que se 4
pueda presentar a
través del tiempo.

Distribucién

Las zonas de trabajo
archivistico, consultay,
prestacion de servicios
estaran fuera de las de

almacenamiento tanto v
10

por razones de

seguridad como de

regulacion

y
mantenimiento de las
condiciones

No presenta
No presenta espacio | .. . suficiencia de
suficiente. Sin novedad. Sin novedad. espacio _para

documentacion

adicional.

Presenta
adecuada division
de espacios de

Las zonas de trabajo archivistico se encuentran ubicadas en las almacenamiento
mismas de almacenamiento.
con los de
ejecucion de
funciones.

Ver imagenes
Anexo 6

Ver imagenes
Anexo 6

No presenta suficiencia
de espacio para
documentacion
adicional.

Las zonas de trabajo
archivistico se
encuentran ubicadas en
las mismas de
almacenamiento.




PROCESO Version: 1

@}‘ MINISTERIO DEL DEPORTE EVALUACION INDEPENDIENTE Y MEJORA CONTINUA | cODIGO:
EI-FR-006
FORMATO
Fecha:
INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO 16/07/2021

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

Tema Cumple gestion e histérico

Evidencia de las

debilidades Observaciones OCI

ftem Condiciones Antiaquo Hotel Pista atlética IDRD (archivos de Unidad
generales Acuerdo I\ 9 (central y IVCy correspondencia

49/2000 del AGN OIS GETE) transferencias) Contratacion) (Sede Adtiva)

ambientales en las
areas de depésito.

Las areas técnicas
tendran relacién con
las de deposito,
tomando en cuenta el
necesario aislamiento
gque debe existir en
cuanto a la funcion ~ | Las zonas de trabajo archivistico se encuentran ubicadas en las | Cumple con la
desarrollada, asi como mismas de almacenamiento. especificacion.
las relaciones de éstas
con las zonas de
custodia,  recepcion,
organizacion y
tratamiento de los
documentos.

Areas de deposito - Estanteria

Disefio acorde con las
dimensiones de las
unidades que
12 | contendrd, evitando | v’ El archivo que se encuentra en estantes cumple con las dimensiones de las unidades. Ninguna.
bordes o aristas que
produzcan dafios sobre
los documentos.

Las zonas de trabajo
archivistico se
encuentran ubicadas en
las mismas de
almacenamiento.

11

Los estantes deben No aplica
estar construidos en
lAminas metélicas

13 solidas, resistentes y| , Los estantes son laminas metalicas soélidas, resistentes y estables y cumple con el Ninguna
estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento quimico. )
tratamiento
anticorrosivo y

recubrimiento
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item

Tema

Condiciones

generales Acuerdo
49/2000 del AGN

horneado
guimicamente estable.

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

gestion e histérico

Si

No

Antiguo Hotel
(archivo central)

Unidad
correspondencia
(Sede Adtiva)

Pista atlética
(central y
transferencias)

IDRD (archivos de
IVCy
Contratacion)

14

Deberatener una altura
de 2.20 metros y cada
bandeja soportar un
peso de 100 kg/mt
lineal.

Cada bandeja tiene un peso aproximado de 28 kilos, dicho aspecto cumple con el

requerimiento

15

La estanteria total no
debera tener méas de
100 metros de longitud.

Cumple con la especificacion.

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI

Ninguna.

Ninguna.

16

Si se disponen
médulos compuestos
por dos cuerpos de
estanterias, se deben
utilizar los parales
y tapas laterales para
proporcionar mayor
estabilidad. En todo
caso se deberan anclar
los estantes con
sistemas de fijacion a
piso.

Se evidencié un estante
que para lograr su
nivelacion tiene tres
ladrillos.

No presenta sistemas
de fijacion a piso.

Presenta sistemas
de fijacion a piso del
30%.

Cumple con la
especificacion.

Cumple con la
especificacion.

Ver imagenes
Anexo 7

Se evidencié un estante
que para lograr su
nivelacion tiene tres
ladrillos.

No presenta sistemas de
fijacién a piso.

17

La balda superior debe
estar a un maximo de
180 cm, para facilitar la
manipulacion y el
acceso del
operario a la
documentacion.

Cumple con la especificacion.

No aplica.

Ninguna.

18

La balda inferior debe
estar por lo menos a 10
cms del piso.

No cumple.

Cumple con la especificacion.

Ver imagenes
Anexo 8

Uno de los espacios, no
cumple con la
especificacion.
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Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

Tema Cumple gestion e histérico

Evidencia de las

debilidades Observaciones OCI

ftem Condiciones Antiaquo Hotel Pista atlética IDRD (archivos de Unidad
generales Acuerdo I\ 9 (central y IVCy correspondencia

49/2000 del AGN OIS GETE) transferencias) Contratacion) (Sede Adtiva)

Las baldas deben
ofrecer la posibilidad de
distribuirse a diferentes
alturas, para posibilitar

Cumple parcialmente la

19 el v" | No cumple. Cumple el 50% Cumple con la especificacion. No aplica. e
presente especificacion

almacenamiento de
diversos formatos,
permitiendo una
graduacién cada 7 cm.,
0 menos.

Los acabados en Los
bordes y ensambles de
piezas  deben ser| ,
redondeados para
evitar desgarres en la
documentacion.

El cerramiento superior
no debe ser utilizado Lugar de
como lugar de v | sin novedad No cumple Ver imégenes | almacenamiento en
almacenamiento de ' pie. Anexo 9 estanteria parte superior
documentos ni de con elementos.

ningln otro material.

Distribucién de estanterias

La estanteria no ira
recostada sobre los
muros y se debe dejar Los estantes se
22 | un espacio minimo de v' | encuentran recostados
20 cm., en las paredes.

entre éstos y la
estanteria.

20 Cumple con la especificacién en un 80% Ninguna.

21

Los estantes se
Los estantes cumplen con la|encuentran Ver imagenes
especificacion. recostados en las | Anexo 9

paredes.

Los estantes se
encuentran recostados
en las paredes.
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item

Tema

Condiciones

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

gestion e histérico

Antiguo Hotel

Pista atlética

IDRD (archivos de

Unidad

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI

generales Acuerdo I\ : (central y IVCy correspondencia
49/2000 del AGN TS G transferencias) Contratacion) (Sede Adtiva)

El espacio de

circulacion entre cada En dos de los espacios

modulo de estantes Ver imagenes | de archivo no cumple
23 | debe tener un minimo v" | No cumple. Cumple con la especificacién. No cumple. 9 | np

de 70 cm. y un Anexo 10 con las medidas

requeridas.

corredor central

minimo de 120 cm.

La estanteria debera

tener un sistgma de . e - C . . Uno de los espacios, no
24 identificacion visual de , | Presenta identificacion que facilita la ubicacion del material| No presenta la|Ver imagenes cumple con ! a

la documentacion bibliografico en las estanterias en un orden légico especificacion. Anexo 11 N

acorde con la signatura especificacion

topogréfica.

Para unidades de

conservacion como

libros, legajos o]

carpetas se No cumple, no se

recomienda el empleo identificaron Uno de los espacios, no
o5 de ~ | separadores metalicos No aplica Ver  imagenes cumple con ’ a

separadores metélicos en el espacio destinado ) Anexo 12 N

especificacion

con el fin de evitar el
deslizamiento y la
deformacién de la
documentacion
almacenada.

a almacenamiento de
libros.

Mobiliario para documentos en otros formatos
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26

Tema

Condiciones

generales Acuerdo
49/2000 del AGN

Para la documentacion
de imagen anéloga
como microfilmacion,
cintas fonograficas,
cintas de video,
rollos cinematogréficos
o fotografia entre otros
o] digital como
disquetes, C.D.
principalmente, se
deben

contemplar  sistemas
de almacenamiento
especiales como
gabinetes, armarios o
estantes con disefios
desarrollados acordes
con las dimensiones y
tipo de soporte a
almacenar y los
recubrimientos
antioxidantes y
antiestaticos a que
haya lugar.

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

gestion e histérico

Si

No

Pista atlética
(central y
transferencias)

Antiguo Hotel
(archivo central)

IDRD (archivos de

IVCy

Contratacion)

Unidad
correspondencia
(Sede Adtiva)

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI

La documentacion
analoga se
encuentra ubicada
en estante metdlico
y resguardada en
cajas, cumple de
manera parcial con
el requisito.

No aplica.

No aplica.

No se presenta ninguna
observacion.

27

.Se tienen

contenedores?

N/A

No presenta el uso de contenedores.

28

estan
los

¢Coémo
almacenados
libros?

En cajas X200 y sueltos.

29

estan
las

¢Coémo
almacenadas
carpetas?

En cajas X200

No aplica.
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item

30

Tema

Condiciones

generales Acuerdo
49/2000 del AGN

¢Coémo estan
almacenadas las hojas
sueltas?

Cumple gestion e histdrico

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de

Antiguo Hotel

St | No (archivo central)

(central y

Pista atlética IDRD (archivos de

IVCy

transferencias) Contratacion)

Unidad
correspondencia
(Sede Adtiva)

v No presenta hojas sueltas.

31

¢Coémo estan
almacenados los
microfilms?

Los rollos de
microfilmacién deberan
mantenerse en  su
carrete y contenedor
elaborados en material
estable y
guimicamente inerte;
cada rollo estard en
una unidad
independiente
debidamente
identificada y dispuesto
en las respectivas
estanterias disefiadas
acordes con el formato
y con las
especificaciones
requeridas para
garantizar su
preservacion.

N/A No presenta este tipo de material

32

Coémo estan
almacenados las
fotografias?

Las fotografias vy
negativos deberan
almacenarse en sobres

N/A No presenta este tipo de material

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI




@ MINISTERIO DEL DEPORTE

PROCESO

EVALUACION INDEPENDIENTE Y MEJORA CONTINUA

Version: 1

CODIGO:

FORMATO

INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

EI-FR-006

Fecha:
16/07/2021

item

Tema
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generales Acuerdo
49/2000 del AGN

individuales y en cajas
de pH neutro (7) y
nunca emplear
materiales plasticos.

Condiciones

EIERIEES

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de
gestion e histérico

Si

No

Antiguo Hotel
(archivo central)

Pista atlética
(central y
transferencias)

IDRD (archivos de Unidad
IVCy correspondencia
Contratacion) (Sede Adtiva)

Presenta oscuridad, se

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI

Presenta oscuridad, se

tiene instaladas tiene instaladas
bombillas  temporales . .
o Ubicadas en los Cump!e_ con la T|e_n_e_ uso de luz Cump!e_ con la o bo_mblllas temporales
33 Presenta iluminacion v |estantes de archivo especificacion, artificial, pero la| especificacion, Ver imagenes | ubicadas en los estantes
adecuada. adicionalmente ' | posee luz natural y | instalacion eléctrica | posee luz natural | Anexo 13 de archivo; presenta
resenta cableado en el artificial. no es idénea y artificial. lamparas en desuso; las
piso lamparas en mal instalaciones eléctricas
gstago P son poco idéneas.
Por la ubicacion del
lugar puede llegar a
La adecuacion ?eer':ezrearl;tura alta No presenta debida
climatica a las normas Se evidencio posible sin pembar o Se’ No tiene equino instalado de medicion | Ver imagenes adecuaciéon de medicion
34 | establecidas para la v' | generacion de evidencio gu’e el | climatica quip Anexo 14 9 climética, por ausencia
conservacion del humedad. termohigrén?etro ’ de equipos
material documental. ubicado en el lugar termohigrometros.
no esta en
funcionamiento.
Material documental:
Soporte  de  papel. Temp.21 y humedad No presenta bzza:e(jrgp\tzrse;;urgifi:rr; deeI
- 0, i 3
'I;emperatura de 15 a 51% (en recorrido) Temp.20 y | instalacién del la tomada en el momento
35 |20°C con una v | Temp. 17 y humedad | N/A dad 519 ; de | o
fluctuacion diaria de 82%, en el lugar de Humedad 51% equipo e a v15|ta con un
2°C ViSitE,l Termohigrémetro. termohigrometro
- Humedad relativa diferente.
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item

Tema

Condiciones

generales Acuerdo
49/2000 del AGN

entre 45 y 60% con
fluctuacion diaria del
5%.

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de
gestion e histérico

Si

No

Pista atlética
(central y
transferencias)

Antiguo Hotel
(archivo central)

IDRD (archivos de
IVCy
Contratacion)

Unidad
correspondencia
(Sede Adtiva)

Evidencia de las
debilidades

Observaciones OCI

36

Material documental:
Fotografia.
Blanco y
Temperatura
20°C.
Humedad relativa de
40 a 50%.
Color: Temperatura
menor a 10°C.
Humedad relativa de
25 a 35%.

negro:
15 a

Temp.21 y

No aplica. Humedad 51%

Temp.20
Humedad 47%

Y1 No aplica.

37

Grabaciones:
Temperatura
18°C.
Humedad
40 a 50%.

10 a

relativa de

Temp.21 y

No aplica. Humedad 51%

No aplica.

No aplica.

No aplica.

No se presenté ninguna
novedad.

38

Disponer de equipos
para  atenciébn de
desastres como
extintores de CO2,
solfaclan o multiprosito
y extractores de agua
de acuerdo con el
material a conservar.
Evitar el empleo de
polvo quimico y
de agua.

Cumple con la especificacion.

No aplica.

No se presentd ninguna
novedad.
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Tema

Cumple

Areas destinadas en el Ministerio del Deporte para el archivo documental de
gestion e histérico

ftem Condiciones . Pista atlética IDRD (archivos de Unidad Evidencia de las Observaciones OCI
. Antiguo Hotel . debilidades
generales Acuerdo KBRS (archivo central) (central y IVCy correspondencia
49/2000 del AGN transferencias) Contratacion) (Sede Adtiva)
Las especificaciones L
técnicas P de los Un gxtlngu!dor e
extintores y el nimero Presenta 3 ﬁgcontro venC|dr(é,a|ri120a;g
39 de unidades deberan v" | Presenta 6 extintores extintores, uno de | Presenta 3 Tiene 2 extintores ver imagenes capacitacion ara el
estar acorde con las ellos venci6 en | extintores "| Anexo 15 pac P |
dimensiones del agosto/2021. manejo Ide extllntores a
depdsito y la capacidad ggggg?}[iogue abora en
de almacenamiento. :
40 fcl)sﬁter ;n;anscend deio yalrirbrga v Cumple con la especificacion. No aplica. No se presenté novedad.
Proveer la sefializacién
necesaria que permita
ubicar con rapidez los
diferentes equipos para
la . o . L, . o . . Las imagenes tomadas no evidencian
. v A
41 atencion de desastres y No se evidencié No se evidencié No se evidencio No se evidencio sefializacion.
las rutas de evacuacion
y rescate de las
unidades
documentales
Mantenimiento ‘
¢Con qué se realiza la
l(lsn;rr);lzt;ér la limpieza Se identific6 suciedad
de instalacionesr.) Se realiza con aspiradora cada tres meses, por parte del personal de servicios Ver imagenes acumulada en dos
42 . y v' | generales, tomando caja por caja a manera de limpieza preventiva, los estantes se 9 esquinas que presentan
estanteria con un 2 o . : Anexo 16 . ~
producto  que  no limpian con pafio, y los pisos son trapeados con desinfectante. acumulacion de telarafa
incremente la humedad y polvo.
ambiental.
43 Restauracion de N/A No se ha presentado la ejecucién de esta actividad. No aplica.

documentos.
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Anexo N° 3 - Gestion Activos de la Informacion del Proceso Gestion Documental.

Adoptado y
S 61 ETEEIO Ul G ar::]teudailgz:ed(;g(;r Propietario =~ Custodio
Activo conservacion Formato publicadao consulta o e deIpActivo del Activo Seguimiento OCI
y/o soporte disponible ubicacion
o0 documento
equivalente
En el aplicativo de Gestion Documental
Gesdoc se evidencia el consecutivo de las
comunicaciones oficiales, no obstante, se
GD-PD-001 identific6 que, en la generacién de
S Control de comunicados externos, cuando se genera
q Aplicativo de . . . Lo 9
Consecutivo de Documento Gestit registros Todas | Gesti6 copia a una dependencia del Ministerio del
comunicaciones | Electrénico texto / Hoja | SI estion odas fas estion Deporte, ésta no se visualiza en la bandeja
L Documental - dependencias | Documental ' -
oficiales de Calculo GD-FR-021 de documentos, sino que pasa
Gesdoc :
Control de directamente a ser un documento en estado
documentos finalizado.
* El formato GD-FR-021, documento que al
ser descargado de Isolucion, no abre
correctamente y presenta aviso de error.
* La informacién publicada en Intranet
institucional no presenta uniformidad en la
presentacién, como tampoco informacion
completa frente al consecutivo de circulares
GD-FR-031 internas expedlcias'gn Mmdeportg.d De ]guia\l
Intanet y Hoja de 3 manera en Isolucion no se evidencia la
Circulares Electrénico Documento S| Normoarama verificacion Todas las Gestién publicacion de todas las circulares internas,
texto Isolucic'?n control de a():/tos dependencias | Documental | las que se encuentran publicadas no
. . presentan una estructura que identifique
administrativos S : o
organizacion de la informacion.
* Se verifico la existencia del control a
través de formato diligenciado, el cual es
responsabilidad de su diligenciamiento por
parte de la Secretaria General.
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Adoptado y
actualizado por
medio de acto  Propietario = Custodio
administrativo del Activo del Activo
o documento
equivalente

Medio de Informacion Lugar de

conservacion Formato publicadao consulta o
y/o soporte disponible ubicacion

Seguimiento OCI

GD-FR-002
Planilla de
Control de
Entrega de
Comunicaciones
Externas
Enviadas a
Nivel Local.

GD-FR-012
Planilla de
Imposicién de
las
Comunicaciones
Externas
Enviadas a
Nivel Nacional.

De los cinco (5) documentos citados en el
presente activo, se encuentran activos, en
GIT Gestion | Gestion dos GD-FR-012 y GD-IN-003 presentan
Administrativa | Documental | desactualizacion frente a que se cita el
nombre de la entidad antes llamada
COLDEPORTES.

Controles de Fisico y/o Documento S| Unidad de
mensajeria Electrénico texto correspondencia
GD-FR-024
Planilla para la
Distribucion de
Comunicaciones
Oficiales
Externas e
Internas

GD-IN-003
Recepciony
Distribucién de
Comunicaciones
Oficiales

GD-FR-030
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Adoptado y
. | actualizado por
co'\rfsgrl\?a?:ieén Formato Ip?lj(t))zir::]:g:':\og clal;%irltieo med_io_de acto Propietgrio Custocjio Seguimiento OCI
. . S administrativo del Activo del Activo
y/o soporte disponible ubicacion
o0 documento
equivalente
Solicitud de
Consulta 'y
Prestamos
Documental
Documento GD-PD-001:
GD-PD-001 1. Hace alusion al "Manual de Gestion
Controles de . Conprol de . documental”, en las actividades 6, 9y 11, al
réstamos Electronico Hoja de Sl One drive Registros. Todas las Gestion consultar dic'ho manual no se evi’dencic') ,en
P Calculo GD-FR-021 dependencias | Documental i
documentales Isolucion.
Control de
Documentos 2 Erj tres partes del documento hace
énfasis a COLDEPORTES.
GD-FR-029
Inventario
Documental -
IEmENIES Electrénico Hoja de Sl One drive Foib Todas las Gestion Sin novedad
documentales Calculo GD-FR-033 dependencias | Documental
Inventario
Documental de
Duplicidad
Planes de GD-MN-004 * El manual fue actualizado en marzo de
v - Documento - Manual de GIT Gestion | Gestion 2022, corresponde al cédigo GD-MN-005.
conservacion Electronico Sl Péagina Web - o . . ; . L
texto Gestion Administrativa | Documental | * Se evidencio la publicacién del PCD (en la
documental - O
Documental pagina Web Institucional.
Plan El documentq GD-DI-QO? no es un
institucional de | £\ i Documento | o Pagina Web EQIBIC%%ZF (;2” GIT Gestion | Gestion ?S%ﬁﬂggr?to activo en el Sistema de Gestion
archivos - texto g i Administrativa | Documental " .
PINAR Archivos PINAR Se qbgervo que el PINAR esta publicado en
la pagina Web Institucional.
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Medio de

conservacion
y/o soporte

Formato

Informacion
publicada o
disponible

Lugar de
consultao
ubicacioén

Adoptado y
actualizado por
medio de acto
administrativo
o documento

Propietario
del Activo

Custodio
del Activo

Seguimiento OCI

equivalente
Programas de GD-DI-001 El' documento GD-DI-001 no es un
» . i documento activo en el Sistema de Gestion
gestion El P Documento S| Pagina Web Programa de GIT Gestion | Gestion Isolucio
documental - ectronico texto agina e Gestion Administrativa | Documental | oo ol . .
PGD documental Se evidencio que el PGD esta publicado en
la pagina Web Institucional.
GD-FR-001 .
Tablas de . . Sin novedad.
retencion Electrénico tDe())((t:(l)Jmento Sl Pagina Web -Fl;i?(le%ggn ,CA;cIi-lr—n%iessttrlgtri]va ggss%nental Se identifico la publicacién de las TRD en la
documental pagina Web Institucional.
Documental.
I:g;i%i Electrénico Documento | o Padina Web geDs-gc%-OM GIT Gestion | Gestion Sin novedad.
texto 9 Administrativa | Documental | Se encuentra en proceso de ser publicado.
documental Documental
* Los actos administrativos internos no se
GD-FR-031 encuentran de manera completa en el lugar
. Fisico y Documento L Hoja de L, Secretaria Gestioén Sle c_o_ngulta . (pa_gma Web).
Resoluciones Electronico texto Sl Pagina Web verificacion y General Documental Se verificd la existencia del control a
control de actos través de formato diligenciado, el cual es
administrativos responsabilidad de su diligenciamiento por
parte de la Secretaria General.




% MINISTERIO DEL DEPORTE

INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

PROCESO Version: 1
EVALUACION INDEPENDIENTE Y MEJORA CONTINUA cODIGO:
El-FR-006
FORMATO
Fecha:
16/07/2021

Anexo N° 4 - Documentacion del Proceso Gestion documental en el Sistema Integrado
de Gestion. (consulta realizada el 15-sep-2022).

- . L. Fecha o
Cédigo Titulo Documento Versién aprobacion Seguimiento OCI
GD-FR-014 Acta de Eliminacion de Archivos 2 16/dic./2020 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-FR-034 Acta d_e Reconstruccion de 1 24/sept./2021 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Expediente
GD-FR-032 Acta de Transferencia 1 16/dic./2020 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Documental
CONSULTA Y PRESTAMO . .
GD-PD-004 DOCUMENTAL 1 24/sept./2021 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
* Se consulto el documento de manera
GD-FR-021 Control de Documentos 1 02/oct./2014 fatlsfactona. . e -
Documento sujeto a verificacion para viabilizar la
actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
*
Control de Humedad y Siiesgt):rt\s;lgo el documento de manera
GD-FR-027 Temperatura Depdsitos de 1 26/dic./2016 | R P, o
: Documento sujeto a verificacion para viabilizar la
Archivo T . - -
actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
* Hace alusion al "Manual de Gestién documental”,
en las actividades 6, 9 y 11, al consultar dicho
manual no se evidenci6 en Isolucién.
GD-PD-001 Control de Registros. 2 23/jun./2017 | * En tres apartes del documento hace énfasis a
COLDEPORTES.
* Documento sujeto a verificacién para viabilizar la
actualizacion, debido a su antigtiedad de creacion.
GD-FR-025 Cuadro de Clasificacion 2 16/dic./2020 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Documental
DIGITALIZACION DE . . .
GD-PD-006 DOCUMENTOS 1 22/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-PD-007 ELIMINACION DOCUMENTAL 1 22/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Encuesta Documental de * Documento sujeto a verificacién para viabilizar la
GD-FR-020 | Actualizacion tablas de 1 |30/abr/2014 Imento sujet -lon p "
» actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
Retencién Documental
GD-FR-023 Evaluacién Archivos de Gestiéon 2 27/may./2016 Docurlnenth sujeto a verlflcacu')n“para viabilizar .li,i
actualizacion, debido a su antigiiedad de creacion.
GD-PO-001 Gestion Documental 1 31/mar./2021 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-CP-001 Gestibn Documental. 2 19/may./2017 Documento sujeto a verificacion para viabilizar la

actualizacion, debido a su antigiedad de creacion.




@ MINISTERIO DEL DEPORTE

INFORME DE SEGUIMIENTO NORMATIVO

PROCESO Version: 1
EVALUACION INDEPENDIENTE Y MEJORA CONTINUA cODIGO:
El-FR-006
FORMATO
Fecha:
16/07/2021

o . L. Fecha L
Cédigo Titulo Documento Versién aprobacion Seguimiento OCI
HOJA DE CONTROL / INDICE ) . .
GD-FR-038 DE INFORMACION 1 24/jun./2022 | Se consulto el documento de manera satisfactoria
Hoja de Verificacién y Control . . .
GD-FR-031 Actos Administrativos 1 16/dic./2020 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-FR-029 Inventario Documental - FUID 3 03/jun./2022 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-FR-033 Inventario Documental de 1 16/dic./2020 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Duplicidad
ORGANIZACION ARCHIVOS . .
GD-MN-005 DE GESTION 1 31/mar./2022 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-IN-002 Organl_ngon Docgr_nental y 1 27/mar./2017 Document_q SUJeto_a verlflcacu_)n“para viabilizar _|6,l
Ubicacion Topografica actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
Planilla de Control de Entrega
GD-FR-002 de Comunicaciones Externas 2 14/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Enviadas a Nivel Local.
Planilla de Documentos Internos
GD-FR-035 Enviados por Valija para 1 14/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Distribucion
. L * El documento presenta nombre de la entidad
Planilla de Imposicion de las COLDEPORTES
GD-FR-012 Comunicaciones Externas 1 28/sept./2013 | - O, o
. ) ; Documento sujeto a verificacion para viabilizar la
Enviadas a Nivel Nacional. T . S -
actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
Planilla Documentos Externos
GD-FR-036 Enviados por Valija para 1 14/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Radicacion y Distribucién
*
Planilla para la Distribucion de sa?tiifca(gt]s::go el documento de manera
GD-FR-024 Comunicaciones Oficiales 1 09/dic./2014 | | o e -
Documento sujeto a verificacion para viabilizar la
Externas e Internas R ) - .
actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
Planilla para la Distribucion de
GD-FR-037 Comunicaciones Oficiales 1 14/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Externas Recibidas
* Documento presenta apartes donde hace alusion
GD-IN-003 | Recepcion y Distribucion de 1 |27imars2017 |2 COLDEPORTES. i
Comunicaciones Oficiales Documento sujeto a verificacion para viabilizar la
actualizacion, debido a su antigiedad de creacion.
GD-PD-005 RECONSTRUCCION DE 1 24/sept./2021 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.

EXPEDIENTES
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" . p Fecha -
Caodigo Titulo Documento Version aprobacion Seguimiento OCI
GD-FR-026 Registro de Firma Digitalizada 2 14/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
Relacion de Documentos Documento sujeto a verificacion para viabilizar la
GD-FR-003 | Enviados por Valija para 1 28/sept./2013 nento sujeto on p b
) o o L actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
Radicacion y Distribucién
R Reporte Mensual de Reprografia . . .
GD-FR-004 por Dependencia. 3 14/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-FR-016 Rotulo de Identificacion de Cajas 2 22/jul./2022 Se consulto el documento de manera satisfactoria.
GD-FR-015 Rotulo de Identificacion de 1 30/0ct/2013 Document_q sujeto a verlflcauc_)n”para viabilizar Ia
Carpetas actualizacion, debido a su antigliedad de creacion.
GD-FR-030 Solicitud de Consultay 2 03/jun./2022 Se E:onsulto el documento de manera satisfactoria,
Prestamos Documental estéa vigente y actualizado.
GD-FR-001 Tabla De Retencién 4 10/jun./2022 Se E:onsulto el docurr_\ento de manera satisfactoria,
Documental. esta vigente y actualizado.
GD-FR-028 Testigo Documental 1 16/dic./2020 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.
TRANSFERENCIAS
GD-PD-003 DOCUMENTALES Y ARCHIVO 1 24/sept./2021 | Se consulto el documento de manera satisfactoria.

CENTRAL
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Anexo 1. Presencia de Humedad, filtracién de aguay grietas en la estructura.

Ubicacion: bodegas primer piso antiguo hotel (tomadas el 19-sep-2022)
Nota: las tomas corresponden a diferentes puntos de la ubicacidon, ninguna esta repetida.
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Ubicacion: bodegas primer piso antiguo hotel (tomadas el 19-sep-2022)

Nota: las tomas corresponden a diferentes puntos de la ubicacidon, ninguna esta repetida.
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UNDA

Ubicacion: bodegas primer piso antiguo hotel (tomadas el 19-sep-2022)
Nota: las tomas corresponden a diferentes puntos de la ubicacidon, ninguna esta repetida.
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Ubicacion: bodegas primer piso antiguo hotel (tomadas el 19-sep-2022)
Nota: las tomas corresponden a diferentes puntos de la ubicacion, ninguna esta repetida.
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Anexo 2. Extractor de alimentos que pasa por la bodega de archivo.

Ubicacién: bodega IDRD primer piso (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 3. Hacinamiento en pasillos.

 " il g}
S

Ubicacion: bodega antiguo hotel primer piso (tomada el 19-sep-2022)
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Ubicacion: bodega antiguo hotel segundo piso (tomada el 19-sep-2022).
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Ubicacioén: bodega IDRD (IVC) (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 4. Pisos inestables.

Ubicacion: bodega antiguo hotel primer piso (tomada el 19-sep-2022)
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Anexo 5. Desprendimiento de pintura.

Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 6. No presenta zonas de trabajo separadas de las de Anexo 7. Los estantes no presentan fijacién a piso.
almacenamiento.

Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 8. Los estantes incumplen la distancia normativa con el piso.

Medicion de 7 cms

Ubicacién: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022).

Anexo 9. Estantes recostados sobre las paredes y almacenamiento en la estanteria parte superior.

Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022). Ubicacion: bodega sede administrativa (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 10. Estantes sin espacio de circulacion. Anexo 11. Estantes sin identificacién (rotulacion).

Ubicacion: sede administrativa - correspondencia (tomada el 19-

Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022). sep-2022).
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Anexo 12. Libros archivados sin separador.
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Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 13. Sistema de iluminacién y cableado sin cumplir las condiciones requeridas.

Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022).
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Ubicacion: bodega antiguo hotel y bodega IDRD (IVC) (tomada el 19-sep-2022).
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Anexo 14. Termohigrometro. Anexo 15. Extintor vencido.

Lugar: Pista
atlética,
equipo fuera
de servicio.

Ubicacion: bodega antiguo hotel y pista atlética (tomada el 19-sep- | Ubicacion: pista atlética (tomada el 19-sep-2022).
2022).
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Anexo 16. Falta de limpieza en algunos espacios.

Ubicacion: bodega antiguo hotel (tomada el 19-sep-2022).




