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ACTA No. 019

COMITE INSTITUCIONAL DE DESARROLLO: ADMINISTRATIVO

LUGAR: Auditorio Adolfo Carvajal
FECHA: 17 de septiembre de 2015
HORA: 10:00 a.m.

ASISTENTES:
MIEMBROS DEL COMITE:

Dr. JUAN CARLOS PENA QUINTERO

Dra. ALEXANDRA HERRERA VALENCIA

'Subdlrector / Pre51dente deI Comxte

Secretarm General

Dr, AFRANIO RESTREPO VILLARROEL

Jefe Oﬁcma Asesora de Planeacmn/-}f
Secretario Técnico de} Comite o
CoordmadorTlcs ' '

ing. LEONARDQ MEJIA LOBO

INVITADOQS:
Dra. Norma Lucta Avila Quintero
Jefe Oficina Control Interno

Dra. Elsa Hernandez Moraies
Coordinadora GIT Administrativa

Sr. Gilberto A. Calderdn _
‘Representante de la GIT Administrativa

Sr. Carlos Serna Bonilla
Representante de la GIT Administrativa

Ing. Carlos Antonio Vivas
Representante del GIT Tics

ORDEN DEL DiA
1.  VERIFICACION DEL QUORUM
2. POLITICA EFICIENCIA ADMINISTRATIVA
GIT. Gestion Administrativa

2.1.  Programa Gestién Documental - PGD. Para apruba_c:i'_&fm-n_;_- _S'e_cretﬁr_fia General -
Coordinacién Administrativa. R
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-z, Tablas de Retenmon Documental - TRD. Para aprobacién. Secretaria General -

R Coordinacién Administrativa

s 2.3, Procedlmlento de Manejo de Bienes -Para conocxmlento Secretaria General -

S Coordmamén Admmlstranva

i 2.4, Vehicalos para - Endjenar - Para conocimiento. Secretarfa General -

Coordmamﬁn Administrativa _

25, -Avances - GESDOC - Para conocimiento. Secretarfa General -

 Coordinacién Administrativa '

. Venta de Bienes Inmuebles Para conocimiento, Secretarfa General -
_ Coord_macmn Admlmstranva

- GIT Tlcs

27 Avances et la Estrateg;a de Gobierno en Linea. - Para conocimiento,
e Coordmamon de Ties.

) PROPOSICIGNES Y VARIOS

1. vmrm@xm QUORUM

:f_. Se verifica el quorum, medlante al llamado de asistencia a los integrantes del comité
-~ por parte del Dr Afl‘amo

2. P.O_LI'_I?f_CA DE EFI-_CIEN_G IA ADMINISTRATIVA

o2 Pfagta'm_a_Gesti';in Documental - PGD Para aprobacidén. Secretaria General -
Co_ﬁfdinaci.é-ni 'Adm'in-i-s-tra-tiva.

- La Dra. Elsa Hernandez, Coordmadora del GIT Administrativa, inicié su intervencidn
- -mencionando el mareo legal que reglamenta el Programa de Gestién Documental PGD,
©- resalté que el PGD un proceso transversal a la Entidad y debe estar alineado con el
.. Plan Estrateglca v con el Plan de Accién institucional. Por lo cual, desde el segundo
- _semestre de 2014 el GIT de Gestién Administrativa liders su construccién, con los
. aportes de: GIT Tlcs, Oficina Asesora de Pianeamén Oficina de Control Interno, Oficina
- Asesora Iurlchca, GIT de Comumcacmnes, para establecer el documento definitivo.

= Mencmna la estructura bas:ca del PGD, los lineamienitos, programas especificos, fases
S de Implemen__taa.on .y_.l_o_s_ requerimientos para el desarrollo del PGD.
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los mlembros del Comité procedieron a aprobar ei Programa de Gestién Docu
para $u respectiva publicacién en la pag. web de la Entidad e lmplementacmn

Se anexa la presentacié_.n. al acta.

2.2. Tablas de Retencidn Documental TRD Para aprobacnﬁﬁ Secretana General
Coordinacion Administrativa. . S

La Dra, Elsa Hernandez, recordd en éste ftem, que las TRD es el hstado de serles, can_:'-;-
sus correspondientes tipos documentales, a las cuales se” asigna el tiempo de -
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos. Presenta. la gestlo-ﬁ-.f_.
realizada para actualizar las TRD, indicando que obedecié al traslado de dos gruposde
trabajo internos; El GIT Contratacién pas a formar parte de fa. Secr staria Generaly =
el GIT Juegos y Eventos pasé a integrar la Direccién Pa51 onamlento y L1derazgo
Deportivo. (Modificacién del organigramade Ia Entidad). g

Por la anterior, el GIT Administrativa adelantd los a}"tis;tés"é" las TRD y de paso efectud
una revision general a las TRD de la Institucidn, para ello se reahzaron entrevistas en -
todas las dreas {36) de la Entidad. Producto de esta revisién ) zé_a modificar:
Series - Subseries - Tipos documentales - Tiempos dé'i retencwn en afios - Valoracton'-]_-
documental. Asi mismo, indica que el 12 de Agosto de 2015 'la Oficina Asesora de
Planeacidn, solicitd modlﬁcar ¢l nombre . de Ofxcma Iurldlca a Oficina Asesora Iuridlca,-ﬁ}f
teniendo como soporte concepto emitido por e} jefe de la Oficina Juridica. Solicitud -
que fue tenida en cuenta, una vez la Oficina Asesora de- Planea :xén modlf it ei
organigrama de la Entldad y socializado el 31 de agosto de 20 S e

Luego de escuchar lo expuesto por la Dra. Elsay de anahzar la formacxén entregada,'_
los miembros del Comité procedieron a aprobar las TRD paza con B4 m,iar los tramites
pertinentes con el Archwo General de la Nacién.. - - .

Se anexa la presentacidn al acta.

2.3. Informe procedimiento para el manejo de Bienes. “Para conocmnento-:
Secretarfa General — Coordinacién Admlmstr‘atlva,_-_.:.'_j. S s

La Coordinadora del GIT Administrativa, Dra. Elsa Hernandez, mforma que.se llevo a
cabo una reunién convocada por la Secretaria General el dia 10 de septlembre del_'-]_-
presente, con el propdsito de revisar el manejo de’ ios_ blene pri -
1mplementac1on deportwa y en dlcha reumon se determ '
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‘implementacion que se va a entregar a Federaciones, se contintie haciendo mediante

-convenio. -Ademas ‘agrega que quedd pendiente por discutir, la entrega de bienes
- muebles al Comité Ohmplco Colombiano y Comité Paralimpico Colombiano y los
:elementos adqulrldos pnr Superate

- :El Dr. Pefia 1ntervwne para preguntar: Cudl es el procedimiente que integre todo el
~proceso desde la suscripcion del contrato hasta que el almacenista lo entrega y

':_:_' '-_'p oderlo aphcar en los promm os Juegos?

"""Fara 10 cual Ia Dra Alex&ndra Herrera se compromete eh acordar una reunion con las
areas reiacL ada como. Fmanmera Contratacién, Juegos y Eventos, Administrativa,

Iurldlca Subdlreccm' General entre otras para definir la estrategia y en la préxima
- sesibn de éste comlte presentar el documenta propuesto.

© - Seanexala .pr_es.e_nt_aci_-én al acta.

2.4  Informe- v _lculos para ehajenar. Para conoc;mlento Secretaria General -
R 'i_Coordmacmn Admmistratlva '

' -"La Dra "Elsa 'Hernandez Coordinadora del GIT Administrativa, ini¢ié su
intervencion phcando que a fecha 28 de agosto de 2015, se tiene numerada
Cla Reso]ucmn 001515 del 25 de agosto de 2015, por. la cual se ordena la baja

~ definitiva 'de bienes muebles de los inventarios y registros contables de

COLDEPORTES con destino a ser ofrecidos en enajenacion a titulo gratuito a
otras. Entldades Estatales Y la resolucién, por la cual se ordena la enajenacion

2 titulo grat u:_o'_'de unos bienes muebles de propiedad de COLDEPORTES a

otras Entidades’ Bstatales, estd para revisién y recoleccién de firmas por parte
de Jefe'de la 0flcma Juridica, la Secretaria General, el Jefe de Oficina Asesora de
Planeacién, con ¢l fin de proceder a su numeracién y publicacién en el diario
oficial y- la pagina web de la Entidad, para que entidades estatales de todo
orden puedan presentar su postulacion.

T:25. Avances GESDOC __'Pa-r-a conocimiento. Secretaria  General -
Coordinacion Administrativa

“La’ doctora Elsa Hernandez, inicié con un breve resumen de los antecedentes
del Canvemo suscrito por COLDEPORTES - 0.E.l en Diciembre de 2012, el cual

- se emcuté en’ el 2013 y el estado de cada mddulo en el 2014. En segnida
recuerda alos asxstentes que GESDOC, es el Sistema de Gestién Documental

'.1mplem'entad0 en COLDEPORTES, a fin' de agilizar el procese de Gestién
Documental 'y asegurar la eficiencia operacional y el cumplimiento de las
.normas archmstlcas en todas las dependencias de la Entidad.
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1es

N°431, se adqmrlé el servicio de lmplementacmn y s 0l
la empresa Groove quien tiene los derechas sobre _ei slstema Indlco 1
metodologia de desarrollo del proyecto, describié qué fases comprende y sus;-_‘-'.f
respectivos componentes técnicos y funcionales del proyecto. ‘Luego presenta -
el cronograma de dctividades para ejecutar entre 1 de Tulio de 2015 al 30 de’
Junio de 2016, donde a la fecha se esta cumphendo con 10 prevxsto Y termmof E:
sefialando las actividades generales a realizar: o S

v Iniciar sensibilizacién en los fondos de panta}ia de-lcs -computadores de Ia_}
Entidad, tema: GESDOC, (Inicié el 11 de: Septiemhre (
v' El Sefior Director efectué una invitacién, a todos  los calaboradores de Ia}_
Entidad para gue asistan a una sensxblhzacmn ei dla 23 septlembre de 2015;*
en el auditorio de la Entidad. s
v Antes del 23 de septiembre, se iniciard con la senszh.._
interactivo. " c
v' Iniciard de un acompafiamiento a la comunidad de Coldeportes, a part;lr del 23;1_
de septiembre y hasta el 31 de octubre de 2015.
v A partir del 1 de Octubre de 2015 serd obhgatomo Ta utﬂizacmn del GESDOC y
haciendo énfasis en que una vez que el usuario sea notificado por el GE‘.SDGC_’-'
{ingreso a la bandeja del sistema), estard en la obhgacmn de dar tramite al -
documento y serd responsable de su gestién, sin C}ue sirva de excusa la nof'
entrega del documento fisico. o
v Se enviaran Notic’s que reforzaran las: senmbﬂmacmnes del GESDOC

-acmn- de .-un - tutor.ial_i".

Luégo de todo 16 anterior, la Dra. Alexandra Herrera mamfesta que. por ia;i_
importancia del tema lo llevara al Comité de Direccidn y que desde esta -
instancia se obtenga el empaderamzento, reSpaldo y se tomen Jas decmmnes.}
correspondientes a la recepcién y tramite de’ Ias-comunicaciones due: se
gestionen en el GESDOC, buscando agilizar las respuestas de los mxsmos,;‘. B
optimizando tiempos y evitando reproceso, L S

Se anexa la presentacion al acta

2.6. Venta de Bienes Inmuebles Para conocimiento. Secretarfa General ‘- -
Coordinacion Administrativa. EEE e

La Dra. Elsa Hernandez, Coordinadora del GIT Administrativa., en éste tema -
menciona que con ocasién del bien inmueble transferido por Coldeportes:a
Central de Inversiones S.A - CISA, en fecha 10 de septiembre fue radicado
documento en el cual se comunica que el bien transferido fue objeto de venta -
por la suma de $ 720. 00{) 000 y que de igual manera hay dos valores sobre esta'__ i

. .'DapanamamOAdmm]m dﬁﬁsporta ]agﬁ S
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Venta que €0 esponden a comumcan gue una vez efectuado el descuento de
cormsmn y ei IVA el saldo restante serd c0n51gnado al Tesoro Nacional.

27 " Avan-c:es-en'la-Estrategl'a-de-Goblerno en Linea. GIT Tics.

El Ingeniero: Carlos Vivas, contratista GEL, vinculado al GIT Tics, se refirié a cada

‘comiponente, preciso qué criterios lo mtegra y los logros alcanzados hasta la fecha;

~ sefiald - las. actnv;dades ‘previstas para continuar con la sensibilizacién y

. socmllzacmn deGEL a toda Ja Entidad, como seguir capamtando, realizando

"boletmes infor matives por correo electrénico, enviar una éncuesta mediante

_ -formularm weh atodos, disefiar fondos de pantalla para los computadores, entre
otros. :

A "Para termmar mencxono que con el visto bueno dei Sr, Subdirector General, la
RER Ent:ldad postulo el pr oyecto de Superate para el premio EXCELGEL liderado por el
B .__'Mmlsterlo de ,'qulen premiara la innovacién publica digital.

LSe an_e_x_a 105‘:-_s_o.p_di*_'i_:i'e_$' :'a-l_'_:_a_c'ta._

5, PROPOSICIONESY VARIOS

Pl AN CARLOS PEﬁA QUINTERO AFRANIO LUIS RESTREPGY—
' Premdente - - Secretaria Técnica
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