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140 25 INFORMES
25.1 Informes a Entes de Control
Informes excepcionales que son requeridos por entidades de control, en los que se da cuenta de temas relativos ala
rendicion de la cuenta fiscal, el reporte de informacion ante la Camara de Representantes, al Sistema de Control Interno |
Plan de Mejoramiento Contraloria e Infarmes de Seguimiente, y en general sobre temas relacionados con la
administracién de la Entidad.
Informe a entes de control PAPEL PDF/A 1b ) ) L i
Una vez cumplido su tiempo de retencian, el cual se iniciara a contar a partir del ultimo informe de cada vigencia anual, la
subserle se conserva totalmente considerando que cuenta con valores secundarios, debido a que su informacion es un
GPD-CP-001- testimonio de la rendicion de cuentas que presenta el Ministerio como respuesta a los requerimientos provenientes de las
Gestid . de control, pliéndose con el deber de rendicién de cuentas al que estan sujetas las entidades plblicas
P!” ";“ 2 & X X PUBLICA
oceso
Disciplinaric Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacién en
sus dos componentes (Plan de conservacian y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso de
digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aguellos documentos en sopaortes analogos, de acuerdo con
los criterios establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacion del Archivo General de la Nacién y los
i P PDF/A 1b i3 e -
Comunicaciaes Dficisles PAREL B descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro|
del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
140 43 PROCESOS JURIDICOS
43.2 Procesos Disciplinarios Verbales
Queja PAPE Pﬂi’fkib Subserie documental que reune el conjunto de acles y etapas que se imprimen en la actuacion disciplinana, de manera
k verbal y sumaria, tendiente a la aplicacion del derecho en un caso concreto cuando se presente uno de los siguientes
eventos: flagrancia, confesion, faltas leves, faltas gravisimas
Auto de citacién de audiencia BAPEL PDFIA 15
El tiempo de retencion de la subserie, establecido en ian al articulo 33 de Ley 1952 de 2019, se inicia a contar a
Auto que comunica a la PGN el inicio PDF/A 1b partir de la expedicién del fallo en primera, o dado el caso el fallo en segunda Instancia.
del procedimiento verbal PAPEL

Una vez cumplido sus tiempos de retencian, la subserie sera objeto de seleccién, en tanto que posee valor secundario
Auto de pruebas PDF/A 1b histérico al ser una fuente para la investigacién de las acciones realizadas por la entidad para la regulacion y

PAPEL sometimiento de los funcionarios a unos comportamientos éticos que busquen garantizar la buena marcha de la
administracion y la proteccion de los intereses del Estado, sin embargo, a pesar de su importancia, en algunos su
Migdias/de piieba PAPEL POFMSAD contenido informativo tiende a ser de caracter repetitvo.
Auto que resuelve recurso de reposicion PDF/A 1b De acuerdo a lo anlem_zr‘ se propone una seleccion mediante el mélf:do de muestreo aleatorio, tomandose un porcentaje
GPOCPTTE PAPEL PUBLICA / del 10% de !a pn?dum:rén por cada afio; dentro de la muestra deberan encontrarse PI9cesos gue den cuenta de
Gestidn CLASIFICADA |S@nciones dlsclplln_a_nas \m.pueslas a func_llonarius que par sus comportamientos hallan incidido en obstruir la buena
Resolucién de nulidades ket B PDF/A 1b 2 8 X X Art No 18 Ley |marcha de la administracion y la proteccion de los intereses del Estado
Discipli 1712 de 2014
v Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrado de Conservacion en
Alegatos PAPEL FOFA 1B sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio. El proceso de
digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerdo con
Fallo de primera instanciz POFA 1b los criterios idos en la Guia de Requi Minimos de Di ian del Archivo General de la Nacian y los
PAPEL descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electronicos se conservaran en su soporte nativo dentro
del sistema de gestion documental objeto de preservacion, acceso y consulta
Auta que resuelve recurso de apelacion PDF/A 1b
PAPEL De otra parte, para la eliminacién de los documentos no seleccionados se procedera de conformidad con lo establecido
en el articulo 2.8.2 2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreta 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22
Falinde segunds instaticis PAPEL PERATY del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacién documental definido en la memoria descriptiva. Para los
documentos en suporte papel se utilizar el método de picado y para los documentos electronicos se utilizaré un
Notificacibn por estrados POF/A 1b software de borrado seguro de la informacion. Una vez aplicados los métodos de eliminacidn, la disposicion final de los
PAPEL p y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental
Comunicaciones Oficiales PAPEL PDF/A 1b
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433 Procesos Disciplinarios Ordinarios
EML 10 5 X 3 PUBLICA |
Queja —_— L/ CLASIFICADA
Art. No 18 Ley
1712 de 2014
[l PDFI/A b
Auta Inhibitorio ——
Auts PDF/A 1b
uto incorporacian PAPEL
POF/A 1b
Auto acumulacién PAPEL
Auto ind: 6 | PDF/A 1b
uto indagacion preliminar PAPEL
Auto remision por competencia PAPEL PDF/A 1b
¥ 3 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los documentos generados par los actos
u:l: ﬂ‘ir;‘::;'ﬂ e investigacion apED PDFIA 1b procesales, coordinados que se adelantan para realizar una investigacion disciplinaria de conformidad con el Cédigo
i General Disciplinario.
Auto que se remite a la Procuraduria POFIA 1b
General de la Nacian PAPEL El tiempo de retencién de la subserie, establecido en atencion al articulo 33 de Ley 1952 de 2019, se inicia a contar a
_ partir de la finalizacién de la expedicién del auto de archivo o la resolucién del fallo.
Prérroga investigacidn disciplinaria BAPEL PDF/A 1B
Una vez cumplido sus tiempos de retencion, la subserie sera objeto de seleccian, en tanto que posee valor secundario
Auto de pruebas PAPEL PDF/A 1b histarico al ser una fuente para la investigacion de las acciones realizadas por la entidad para la regulacion y
sometimiento de los funcionarios a unos rtami éticos que busq izar la buena marcha de la
Medios de prueba PDF/A 10 administracion y la proteccion de los intereses del Estado, sin embargo, a pesar de suimportancia, su contenido
PAPEL informative tiende a ser de cardcter repetitivo.
PDFIA 1b
Alno questochirs impesimento PAPEL De acuerdo a lo anterior, se propone una seleccién mediante el métode de muestreo aleatorio, tomandose un porcentaje
GPD-CP-001 del 10% de la produccién por cada ano, dentro de [a muestra deberan encontrarse procesos que den cuenta de
Auto que resuelve recusacian Gestion PAPEL PDF/A 1b sanciones disciplinarias impuestas a funcionarios que por sus comportamientos hallan incidido en obstruir la buena
Procssa marcha de la administracion y la proteccion de los intereses del Estado.
Auto de cierre de investigacion TOLes!
Disciplinaric ROri b
disciplinaria P PAPEL i . 5 e
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sisterna Integrado de Conservacion en
Alto que resueive recurso de repasician PDF/A 1b sus dos componentes (Plan de conservacion y plan de Preservacion Digital a largoe plazo) del Ministerio. El proceso de
PAPEL digitalizacion se aplicara en la fase de archivo central para aquellos documentos en soportes analogos, de acuerdo con
los criterios establecidos en la Guia de itos Minimos de Di izacion del Archivo General de la Nacion y los
At e BEhIve PAPEL FRENLh descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electionicos se conservaran en su soporte nativo dentio
del sistema de gestién documental objeto de preservacién, acceso y consulta.
Auto que resuslve recurso de apelacién p— PDF/A 1b
De otra parte, para la eliminacién de los no los se pi a de conformidad con lo establecido
Auto de cargos PDF/A 1b en el articulo 2.8.2 2.5 “Eliminacién de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cullura, el articulo 22
PAPEL del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memoria descriptiva. Para los
) documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para los documentos electrénicos se utilizara un
Auto que designa defensor de oficio PAPEL i software de borrado seguro de la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacion, la dispesicién final de los
soportes y medios se articulara con el proceso de gestion ambiental.
Aut PDF/A 1b
uto que reconoce personeria PAPEL
i i licitud de nulidad POF/A 1b
Auto que resuelve solicitud de nulida BABEL
D hos de Pet PDFI/A 1b
erechos de Peticion BAGEE
6 if di PDF/A 1b
Auto de variacién del pliego de cargos HAPEL
" PDF/A 1B
Auto de pruebas de descargos GABEL
Alegat PDF/A 1b
P PAPEL
Fallo de Primera Instancia BABEL POF/A 16
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Auto que concede o niega recurso de POF/A 1b
apelacion PAPEL

Fallo de segunda Instancia PDF/A 1b
PAPEL

Notificaciones PDF/A 1b
PAPEL

Comunicaciones Oficiales PDF/A 1b
PAPEL

PDFiA 1b
Constancias PAPEL

140 47 REPORTES
les de Sanci
418 ﬁ?;?;?:a‘:i:? o de Sanclones Estos reportes dan cuenta de las sanciones impuestas al talento humano del Ministerio durante cada periodo anual por
tivo de i disciplinarias.

El tiempa de retencion de la subserie se inicia a contar a partir de la terminacion de la vigencia anual en la que se elabord

el reporte.
Seomurloadonss:Hficies PAPEL FORA TS Una vez cumplido su iempo de retencion, se dispone |a eliminacién de la subserie, en tanto que estos reportes a pesar
de contener el consolidado de sanciones a los servidores y exservidores publicos de la entidad solo posee un valor
GPD-CP-001- primario administrative, adicional su informacién | se a en las subseries de Procesos
Gestién 2 3 % PUBLICA Disciplinarios Verbales y Procesos Disciplinarios Ordinarios de la Oficina de Control Interno Disciplinario
Proceso

Disciplinario Para la eliminacién de los documentos se procedera de conformidad con lo establecido en el articulo 2.82.25

“Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de
2019 y el procedimiento eliminacion documental definido en la memona descriptiva. Para los documentos en soporte
papel se uilizara el métedo de picado y para los documentos electrénicos se utilizaré un software de borrado seguro de
la informacién. Una vez aplicados los métodos de eliminacién, la disposicién final de los soportes y medios se articulara
con el proceso de gestion ambiental.

Reporte de Sanciones Disciplinanas
anuales
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Repoites da Refereni PG Esta subsefie da cuenta del reparte de |las acciones preventivas y correctivas utilizadas como estrategia para minimizar la
R;Dmend:m;i:n Lt PDF/A 1b ocurrencia de conductas antidisciplinarias que puedan afectar los del dos en las difs dependencias.
El tiempo de retencion de la subserie se iniciara a contar a partir de la terminacion de la vigencia anual en la que se
elabaord el reporte.
Una vez cumplido sus tiempos de retencién, la subserie sera objeto de eliminacién, en tanto que su contenido
informativo no posee valores secundarios debido a que estos registros solo adquieren un valor administrativo al ser
Gpg‘c:’_;um' cf:g:gié.& utilizada su informacién para llevar el control de las acciones preventivas de actos que ameriten sanciones disciplinarias;
Reportes de acciones preventivas P ?C;’: XxLS 2 3 X Art. No 18 Ley adicional su informacién se consolida en la subserie informes a Entes de Control de la Oficina Control Interno
Dis;iplinann 1712 de 2014 |Disciplinario, la cual es de conservacién total
El proceso de eliminacion de la serie se realizara en |a fase del archivo central por parte del Grupo de Gestion
Administrativa, desde su proceso de gestion documental, de conformidad con lo establecido en el articulo 28225
“Eliminacién de decumentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministeria de Cultura, el articulo 22 del Acuerdo 004 de 2019
DEL Archivo General de la Nacién y el procedimiento eliminacién documental definido por el Ministerio del Deporte, o las
normas que los modifiquen o sustituyan. Para los documentos en soporte papel se utilizara el método de picado y para
Comunicaciones Oficiales PAPEL POF/A 1b los documentos electrdnicos se utilizara un software de borrado seguro de la infoermacién. Una vez aplicados los
métodos de eliminacién, la disposicion final de los soportes y medios se articulara con el proceso de gestian ambiental
ELABORACION I “ \
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Yudely Ei::ios AEpe LUZ ANGELA L’ENIS GARCES
Profesional el Ciencias de la Inforiacién Bibliotecologia y Archivistica UDIA MARIA MARTIN VASQUEZ Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacion
Cargo: Lider del Proceso de Gestion Documental Nombre y firma~del Jefe(a) del Oficina de Control Interno Disciplinario Nembre y firma del Coordinador(a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa
g ¥ |
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Ingeniera de Profesional en Historia Nombre y firma del Secretario General
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