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101 27 INSTRUMENTOS DE CONTROL
273 Instrumentos de control solicitudes de JPG
i | proyeccion de imagenes RAW

Esta Subserie refaciona las salicitudes de elaboracion de piezas gréficas que requieren |as dependencias para ser utiizadas en 1a promocion y
divuigacion de los procesos y actividades desarrcliadas en el ejercicio de sus funciones, encargandose de |a produccién grafica, videos, audios y
[cualquier otro servicio de comunicacion que sean solictados

Instrumentos de control de solicitudes.

XLS
proyeccion de la imagen
Esta subsetie empieza a contar los tiempes de relencion a partr de la Ulima sclictud de vigencia anual - Estas solictudes se ehminan debido a su
. Cubrimiento de desactualzacién con el iempo, @ cambios en el disefis, la tecnalogla o la informacién
Gestion de
eventos y 2 3 X PUBLICA
Gomunicaciones Oficiales Comunicaciones protocolo PAPEL PDF/A 16 El proceso de eliminacion se reakzara en la fase final del archiva central por parte del Grupo de Gestion Adm|nistrativa, desde su proceso de gestion

, de con la en &l articulo 28.2.2 5 "Eliminacion de documentos” del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura, el articulo 22 del Acuerdo AGN 004 de 2019 y el procedimiente eliminacién documental definide por el Ministerio del Departe, o las normas
que los madifiquen o susttuyan. Para los documenltos en soparte papel se utilizara el método de picado y para los documentas electranicos se
utilizara un software de borrado seguro de la informacion Una vez aplicados los métados de efminacion, la disposicién final de los soportes y medios
Pdf, 1ar, jpg, raw, avi, mp3, se arbeulard con el proceso de gestion ambiental
mp4 wav, al, psd, png)

Piezas Graficas Informativas

101 30 INVENTARIOS
07 del itorio de Audiovisual

Los Inventarios del Repesitorio del material augiovisual contienen informacion de los diferentes tipos de materiales, como peliculas, documentales,

Inventarios del Repositorio de JPG grabaciones de audio y fotografias entre ofros, resutado de los diferentes eventos de cardcter deportivo, recreativo y de aprovechamiento del tempo.

Materales Audiovisuales RAW libre que el Ministeric del Deporte ciganice y/o haga parte  Esta subsenie se genera en el cumplimiento de [a funcién que determina que este GIT
debe prestar los servicios de logistica de eventos, produccion grafica, videos, audios y cualquier otro servicio de comunicacién, a las diferentes -areas
de la Entidad
Cumplido su tiempo de retencian, el cual se contard a partir de Ia Ulima publicacion realizada por el grupo, se dispane para esta serie su
conservacion total detido a sus valores histéricos e por ser un de todos aquellos eventos deportivos, de

Cubrimiento de recreacion, actividad fisica y aptovechamienta del tempo libre fomentados, ejecutados u orientados por 1a entidad, también pude proporcionar
Sexecnde eventos y PAPEL 2 3 X X PUBLICA detalles sobre el titulo, el afio d produccian, &l director o creador, la duracién, el formato y cualquier oira informacion relevante sobre cada material

Comunicaciones
Plotoeia PDFIA 1&

Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en el Sistema Integrade de Conservacién en sus dos componentes (Flan
Comunicacicnes Oficiales de conservacisn y plan de Preservacién Digital a largo plaza) del Ministerio. El proceso de digtalzacién se aplicaré enla fase de archive central para
aquellos documentos en soportes analogos, de acuerda con los crtenos establecidos en la Guia de Requisitos Minimos de Digitalizacién del Archivo
General de la Nacién y los descritos en la memoaria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos se conservardn en su soperte native dentro
del sistema de gestion documental objeto de preservacion, accese y consulta
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101 35 PLANES
3515 Planes Estratégicos de comunicaciones
Salicitudes de creacion ylo actualizacién de Subserie que brinda inf. de las parala én y definicion de las pautas de comunicacién, divulgacion y publicaciones que
informacien PDF/A 1b produce la entidad hacia el interior y hacia el exterior de ella, las cuales s cargan permanente en la pagina web de la Entidad, redes sociales ¥
subsitios creados desde las diferentes areas para disefar e implementar mecanismos, sistemas y medios de comunicacién de divulgacion interna y
externa que permitan mantener informadas a los senvidores piblicos, entidades, sistema nacional del deporte, medios de comunicacian y comunidad
Planes Estralégicos de comunicaciones POFIA 16 en general scbre las actvidades y programas desarrallados por la Entidad,
El tiempa de retencién contara a partr de |a actualizacion del plan, la subserie se conserva totalmente al contar con valores histéricos, debido a que
Publicaciones Notas de Prensa EML su infarmacion es una fuente Gtil que testimonia por una parte, el cumplimiento de las principios de transparencia al mantener y promover una

actitud institucional y presentar a la poblacion los propésitos, actuaciones y resultados de la gestion, para que sean visibles para todos los grupos o
partes interesadas en la gestion institucional, publicando esta informacién en la pagina web; por otra parte, en sus redes sociales se publican las

Gestién de Elaboracion de ¥ s
2 8 X X PUBLICA noticias de los programas, proyectos y actividades deportivas que hacen parte de la misionalidad de la entidad
PW”‘:“;“ ;“”"t"'d“ L Comunicaciones Informacién P, rar, jpg, P RRSRE ? !
sociales/intranet
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta o establecido en el Sistema Integrado de Conservacian en sus dos componentes (Plan
de conservacion y plan de Preservacion Digital a largo plazo) del Ministerio El procesa de digitalizacién se splicard en la fase de archivo central para
Videos AVI aguelies documentos en soportes analogos, de acuerdo con los criterios establecidos en la Guia de Requisites Minmas de Digitalizacién del Archiva
MP4 General de la Nacian y los descritos en la memoria descriptiva, por su parte los documentos electrénicos ss conservarén en su soparte native dentra
del sistema de gestion documental objeto de preservacién, acceso y consulta
PDFIA 1b
Camunicaciones Oficiales PAPEL
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YLdely Barrios Cepeda LUZ ANGELA LENIS GARCES
Profesional el Ciencias de la Informacién Bibliotecologia y Archivistica YANNETH BIBIANA PERILLA TRIANA Profesional Especializado Grado 18 con funciones de Coordinacién
Cargo: Lider del Proceso de Gestién Documental Nombre y firma del Coordinador(a) del Grupo Interno de Trabajo de Comunicaciones. Nombre y firma del Coordinador{a) de Grupo Interno de Trabajo de Gestién Administrativa
T.P: 140 Responsable de Proceso de Gestion Documental
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Olfa Cecilia Fur!ta Osoria Daniel Alberto Castro Ferreira LUIS DAVID GARZON CHAVES
Ingeniera de Sistemas Profesional en Historia Nombre y firma del Secretario General
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RETENCION DISPOSICION FINAL
GRUPO INTERNO DE GESTION ADMINISTRATIVA
PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL CONVENCIONES
AG - Archivo de AC- Archiva | CT - Conservacien(. 8- D - Digitalizacién
Geston Central Total - Elminacan Selecaion MC - Micrafilmacién
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