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CIRCULAR EXTERNA 002

Bogota, D.C. 14 de marzo 2023

DE: 330 — DESPACHO DEL VICEMINISTRO/ DIRECCION DE INSPECCION
VIGILANCIA'Y CONTROL

PARA: PRESIDENTES, REPRESENTANTES LEGALES, REVISORES FISCALES
Y CONTADORES DE CLUBES CON DEPORTISTAS PROFESIONALES
CONSTITUIDOS COMO SOCIEDADES ANONIMAS, ASOCIACIONES Y/O
CORPORACIONES EN LAS DISCIPLINAS DE BEISBOL, FUTBOL Y
BALONCESTO.

ASUNTO: POR LA CUAL SE IMPARTEN INSTRUCCIONES RELACIONADAS
CON EL ENVIO DE LAS CERTIFICACIONES BIMESTRALES DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES Y TRIBUTARIAS CON
SUS RESPECTIVOS SOPORTES.

En uso de las facultades legales establecidas en el articulo 52 de la Constituciéon
Politica, Ley 181 de 1995, Decreto Ley 1228 de 1995, articulo 2.7.3.2 del Decreto
1085 de 2015, articulo 8°y 10° de la Ley 1445 de 20111 , numeral 30 del articulo 4°
de la Ley 1967 de 2019, articulo 15 del Decreto 1670 de 2019 y demas normas
concordantes, esta Direccion Técnica de Inspeccion, Vigilancia y Control tiene la
competencia para solicitar, confirmar y analizar informacién sobre la situacion
juridica, contable, financiera, laboral, econémica, administrativa, deportiva de los
organismos que hacen parte del Sistema Nacional del Deporte.

Por lo tanto, con el proposito de desarrollar las competencias, realizar estudios,
analisis y seguimiento, se requiere que los clubes profesionales remitan a esta
Direccion la siguiente informacion atendiendo la completitud de la misma,
cumpliendo los pardmetros establecidos y presentando los informes con la
periodicidad requerida:

1\(...) Suspension del reconocimiento deportivo. Los clubes con deportistas profesionales que incumplan con el pago de las obligaciones
laborales, pago de aportes a la seguridad social, pagos parafiscales u obligaciones impositivas por un periodo superior a sesenta (60) dias, el
Instituto Colombiano del Deporte (Coldeportes), previa actuacion administrativa procederd a suspender el reconocimiento deportivo (...)"
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SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES LABORALES, SEGURIDAD SOCIAL,
PARAFISCALES Y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

l. SOPORTES REQUERIDOS

1. Balance de prueba a su maximo nivel sin terceros de todas las cuentas
contables:

e En formato PDF

e Generado directamente del software contable, mediante la cual se pueda
identificar con claridad el saldo inicial, movimiento y saldo final del periodo
certificado.

e Con periodo inicial 01/01/2023

e Con periodo final al corte del respectivo bimestre

2. Libros auxiliares de contabilidad en archivo Excel de las siguientes cuentas
(Cuentas por pagar de retenciones y aportes de nominas, provisiones,
obligaciones laborales y gastos de personal), incluso otras cuentas por pagar
en las que se registre obligaciones laborales, pagos de indemnizaciones,
pagos de liquidaciones de prestaciones sociales, entre otros y que cumplan
con las siguientes caracteristicas:

Fecha

Tipo de comprobante

Numero de comprobante

Identificacion y nombre del trabajador

Descripcién, movimiento saldo inicial, movimiento débito, movimiento crédito
y saldo final.

Para aquellos reportes que se generen por movimiento de cada bimestre y arroje
un saldo inicial de la cuenta y no por tercero, se debe allegar adicionalmente un
balance de prueba de dicha cuenta por tercero a la fecha de corte del bimestre.

Con relacion a los reportes emitidos del software contable, es preciso aclarar que si
bien, la informacion se pide de manera bimestral, esta informacién debe reflejar el
saldo acumulado a la fecha de corte, y que el saldo de los auxiliares por terceros
debe coincidir con el reportado en balance suministrado.
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3. Nominas consolidadas mensuales de todos los trabajadores, incluyendo
plantilla femenina (si la hubiere), personal administrativo y los demas
vinculados al organismo deportivo, en archivo Excel con los siguientes datos:

Tipo de documento (CC, TI, CE, PA)

Numero de documento

Nombre completo del trabajador

Cargo desempefado

Sexo (masculino, femenino)

Pagos salariales (Sueldo, salario integral, auxilio de transportes, auxilio de

conectividad, entre otros)

e Pagos no salariales (auxilio de vivienda, auxilios extralegales, medicina
prepagada, entre otros).

e Neto a pagar por empleado

Igualmente, cuando la periodicidad del pago de la nomina sea diferente a mensual
(semanal, quincenal), est4 debe allegarse de manera consolidada por mes, y la
informacion reportada de cada trabajador, debe ser registrada en una unica fila,
independientemente que el club deportivo tenga estructurada su némina por centros
de costos y/o similares.

4. Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes — PILA por mes:

e Resumida por administradora en el que se evidencie fecha de pago.
e En Excel, detallada por trabajador en el que se evidencien todas las
novedades.

5. Copia de los soportes de pago y comprobantes de egreso de los saldos
pendientes de pago que refleje la contabilidad del bimestre reportado,
debidamente nombrados. (Archivo PDF)

6. Copia de las liquidaciones de prestaciones sociales con el respectivo
comprobante de egreso y soportes de pago del respectivo bimestre
debidamente nombrados. (Archivo PDF).

7. En el caso de la certificacion del primer bimestre del afio, en lo que
corresponde el pago de las cesantias consignadas a los fondos e intereses
de las cesantias, remitir copia legible del respectivo pago. (Archivo PDF).
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Si durante el periodo certificado, existieron acuerdos de pagos o
modificaciones de los contratos laborales, se deberan allegar los soportes
correspondientes suscritos por las parte intervinientes. (En archivo PDF).

Relacion en Excel del estado de demandadas laborales diligenciando los
siguientes campos, cuando aplique:

Demandante

Fecha de la dltima
actuacion del
proceso

Estado actual del
Proceso

Cuenta contable de

Valor de lademanda - s
registro dela provision

Demandado

10.En caso de existir contratos y/o convenios de transferencias definitivas o

temporales de jugadores con otros clubes profesionales, estos deberan
allegar los soportes correspondientes (convenio de transferencia) y
diligenciar el respectivo archivo en Excel.

Igualmente, allegar la informacion dentro de los treinta (30) dias siguientes a
la fecha de su realizacion?.

MINISTERIO DEL DEPORTE

Tipo de | Nomero de Cuenta
Tipo de | . contable de
.~ | Tiempo Valor de la |documento documento Nombre .
Nombre Transferencia: . registro, en | Nombre
del Club No. ) Fechad_el Préstamo con | €N Meses tr_ansferenqa _de - 5 _de - 5 completo los casos | del  Club
Convenio | Convenio - L. del si es gratuita | identificacién | identificacion | del h . .
Cedente osinopcion, o . del del d . que el tipo de | Cesionario
definitivo. préstamo | o es onerosa | de ) e ) eportista transferencia
deportista deportista
sea oneroso
11. Enviar el reporte de los deportistas que participaron en calidad de aficionados

durante el afio 20222 o que hayan formado parte de la plantilla profesional durante
un (1) afio o mas, para lo cual deberan diligenciar la siguiente estructura en archivo
excel:

de del Partido de | Minutos

jugados

Fecha
juego

Nombre Periodo

jugador

Documento
identificacion

Tipo
documento

En los casos que no aplique, de igual forma lo debe certificar el representante
legal y revisor fiscal. La informacion debera ser allegada antes del treinta y
uno (31) de marzo de 2023. Asi mismo, allegar la informacion al finalizar el
torneo profesional de conformidad con lo expuesto en el numeral cuarto (4)
del articulo 2.7.3.2. del Decreto 1085 de 2015.

2 Numeral 2, articulo 2.7.3.2 Decreto 1085 de 2015
3 Numeral 4, articulo 2.7.3.2 Decreto 1085 de 2015.
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12.Soporte de la declaracion y pago de todos los impuestos generados en el
bimestre, tales como (Renta, Retencion en la Fuente, ICA, RETEICA, IVA,
entre otros)

Il. CERTIFICACION

Certificacion suscrita por el Representante Legal y Revisor Fiscal del organismo
deportivo, mediante la cual se informe el estado actual del cumplimiento de las
obligaciones laborales, de seguridad social con su personal vinculado (incluyendo
obligaciones de periodos anteriores), y de las obligaciones tributarias detalladas por
cada concepto de pago, adjuntando la presentacion y pago de los impuestos, asi
como los acuerdos de pago suscritos.

Asi mismo, debera informar el estado de las reclamaciones y demandas laborales
gue cursan en contra del organismo deportivo en el periodo certificado, sefialando
el estado de estas.

La certificacion debe contener obligatoriamente el diligenciamiento del siguiente
cuadro en el que se detallen los saldos al corte del respectivo bimestre para todas
las obligaciones laborales, de seguridad social y parafiscales y tributaria:

Saldo a corte del bimestre el cual debe ser igual

Nombre de la cuenta al saldo en los libros de contabilidad

Cuenta Contable

Salarios

Cesantias

Intereses a las cesantias

Primas

Vacaciones

Liquidaciones de
Prestaciones sociales

EPS

AFP

ARL

Parafiscales (CCF, SENA e
ICBF)

ICA
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Saldo a corte del bimestre el cual debe ser igual

Nombre de la cuenta al saldo en los libros de contabilidad

Cuenta Contable

Retencion de ICA

IVA

Retencion en la fuente

Renta

Valor total de obligaciones

Ill. FECHAS DE ENTREGA

Fecha de corte de la Fecha de presentacion a Mindeporte

informacién
28 de febrero de 2023

Periodo

Primer Bimestre 31 de marzo de 2023

Segundo Bimestre

30 de abril de 2023

26 de mayo de 2023

Tercer Bimestre

30 de junio de 2023

25 de julio de 2023

Cuarto Bimestre

31 de agosto de 2023

25 de septiembre de 2023

Quinto Bimestre

31 de octubre de 2023

24 de noviembre de 2023

Sexto Bimestre

31 de diciembre 31 2023

25 de enero de 2024

IV. CONTRATOS LABORALES:

Remitir a la respectiva Federacion la totalidad de los contratos celebrados con los
jugadores profesionales para la presente vigencia cumpliendo con los requisitos de
ley, sin que sea omitido ningun contrato a dicha federacion.

De igual manera, solicitamos a las Federaciones Deportivas de Futbol, Béisbol y
Baloncesto, que una vez cuenten con los contratos remitidos por cada uno de los
clubes profesionales, procedan a realizar el registro de los mismos e
inmediatamente sean remitidos a este Ministerio del Deporte de conformidad con lo
estipulado en la Ley, lo cual debera realizarse para las disciplinas del futbol y
Baloncesto a mas tardar el 30 de abril de 2023 para el primer torneo o campeonato
y el 30 de agosto para el segundo torneo.

Para la disciplina del Béisbol deben reportar dicha informacién a mas tardar el 30
del mes de noviembre de 2023.
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V. RESPONSABILIDAD DEL REVISOR FISCAL:

Sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al representante legal del
Organismo Deportivo de cumplir con el marco normativo vigente en materia
contable, financiera, legal, laboral, tributaria y deportiva, esta Direccion indica que
la inexactitud y/o falsedad que se advierta en las certificaciones emitidas por el
profesional de la contaduria publica, dara lugar a que se oficie a las entidades
pertinentes, a efecto de que se adelanten las investigaciones y se impongan las
sanciones a que haya lugar, de ser el caso.

VI. SANCIONES

Los requerimientos realizados por la Direccion de Inspeccion, Vigilancia y Control
del Ministerio del Deporte, por mandato legal son de obligatorio cumplimiento y
tienen por objeto establecer la observancia de las leyes y sus normas
reglamentarias, de los estatutos sociales del organismo deportivo y de las normas
gue rigen al Sistema Nacional del Deporte, en especial lo establecido en el articulo
8° de la Ley 1445 de 2011.

En tal sentido, de no ser remitida la informacion en los términos y condiciones
anteriormente establecidas y/o presentarla de forma parcial o incompleta, dicho
incumplimiento dard lugar a adelantar el correspondiente procedimiento
administrativo sancionatorio, de conformidad con lo previsto en los articulos 2.7.3.4
y siguientes del Decreto 1085 de 2015 vy el articulo 38 del Decreto Ley 1228 de
1995, sin perjuicio de las acciones que corresponda a las demas autoridades dentro
del marco de sus competencias.

En concordancia con lo anterior, el MINISTERIO DEL DEPORTE comunicara al
Club sobre el incumplimiento de lo aqui consignado y asi mismo requerira producto
del analisis realizado, informacién necesaria para completar el tramite o en su
defecto impartira instruccion para realizar las correcciones a que haya lugar

VIl. CANAL DE ENVIO DE LA INFORMACION:

La informacién debera ser remitida a través de nuestro canal digital previsto para tal
fin, al correo electronico contacto@mindeporte.gov.co

La presente circular, y todo requerimiento efectuado por esta Direccion, sera
remitida a las direcciones electrdnicas registradas en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal de cada Club Deportivo Profesional.
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VIIl. DEROGATORIA'Y VIGENCIA

La presente circular deroga las disposiciones que le sean contrarias y rige a partir
de su publicacion en la pagina web del Ministerio del Deporte.

Cordialmente,

eVl B

[l

744

MARLYN DAYANNA MERIZALDE CARDENAS
Directora Técnica de Inspeccion Vigilancia y control

Elaboro: Gladys Alicia Alfonso Osorio — Coordinadora GIT Deporte Profesional 4

Ministerio del Deporte

Av. 68 N° 55-65 PBX (601) 4377030

Linea de atencién al ciudadano: 018000910237 - (601) 2258747

Correo electrénico: contacto@mindeporte.gov.co, pagina web: www.mindeporte.gov.co



mailto:contacto@mindeporte.gov.co
http://www.mindeporte.gov.co/

